Schváleno na jednání RPk dne 16. 11. 2006

Pravidla pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji 
dále jen „Pravidla“
V Pardubickém kraji poskytovalo ke dni 31. 12. 2005 veřejné knihovnické a informační služby (dále jen VKIS) celkem 440 knihoven, z toho bylo 422 evidovaných v databázi ministerstva kultury. 

I. Definice a cíle regionálních funkcí 


Regionální funkce (dále jen RF) knihoven jsou poskytovány v souladu s § 2 písm. h) zákona č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (dále jen „knihovní zákon“). Jedná se o odborné knihovnické činnosti, v jejichž rámci poskytuje krajská knihovna a jí pověřené  knihovny základním knihovnám v kraji služby, které mají zaručit občanům dostupnost veřejných knihovnických a informačních služeb ve všech místech České republiky a přispět k vyrovnání rozdílů v jejich kvalitě obyvatelům měst a  malých obcí.

Krajská knihovna plní a koordinuje plnění regionálních funkcí vybraných základních knihoven v kraji podle § 11 knihovního zákona.
II. Terminologie
Regionální funkce zahrnují následující odborné knihovnické činnosti:
· poradenská a konzultační činnost, metodické návštěvy, plány a rozbory;
· statistika knihovnických činností;

· vzdělávání knihovníků, semináře, porady;
· tvorba výměnných knihovních fondů, jejich cirkulace a distribuce;

· pomoc při revizi a aktualizaci knihovních fondů;

· nákup a zpracování knihovních fondů pořízených z prostředků provozovatele (obce) a jejich distribuce;

· servis automatizovaného knihovního systému, v částech, které jsou využívány pro plnění regionálních funkcí.

Výkon jednotlivých standardů RF je součástí těchto Pravidel.
Krajská knihovna je knihovnou dle § 11 knihovního zákona. Je zodpovědná za plnění RF a jejich výkon může v rámci kraje přenést smluvně na další základní knihovny v kraji. Smlouva o přenesení musí mít písemnou formu.

V Pardubickém kraji je to Krajská knihovna v Pardubicích (dále jen KK), jejímž zřizovatelem je Pardubický kraj.
Pověřená knihovna je profesionální základní knihovna v kraji, která je po dohodě se svým zřizovatelem v souladu s  § 11 knihovního zákona smluvně pověřena krajskou knihovnou vykonávat RF pro obsluhované knihovny svého regionu. Na tuto činnost obdrží na základě smlouvy uzavřené mezi svým zřizovatelem a Pardubickým krajem dotaci Pardubického kraje (viz příloha č. 5).
Obsluhující knihovna je profesionální základní knihovna, která se podílí na výkonu RF ve vymezeném regionu. Rozsah této služby se každoročně vymezuje objednávkou (viz příloha č. 6) a obsluhující knihovna své náklady uplatňuje ve stanovených termínech formou faktur u pověřené knihovny.
Obsluhovaná knihovna je základní knihovna (obvykle zřizovaná obcí), která má s pověřenou knihovnou uzavřenou smlouvu o poskytování RF.

Základní knihovna je veřejná knihovna s univerzálním knihovním fondem, která je součástí systému veřejných knihoven, vykonávajících informační, kulturní a vzdělávací činnosti. 
Specializovaná knihovna je veřejná  knihovna se specializovaným fondem, která vykonává rovněž činnosti odborné a která může být příjemcem služeb z výkonu RF na vlastní vyžádání a dle kapacitních možností obsluhujících knihoven. Čerpat může zejména služby z oblasti poradenství a vzdělávání, případně aktualizací fondů.
III. Rozdělení knihoven regionů kraje
Funkci pověřené knihovny budou od 1. 1. 2007 plnit (za předpokladu podepsání smluv – viz přílohy č. 5a,b) následující knihovny: 
· Městská knihovna v Chrudimi – pro knihovny regionu Chrudim dle přílohy č. 1.  
· Městská knihovna ve Svitavách – pro knihovny regionu Svitavy dle přílohy č. 2.

· Městská knihovna v Ústí n/O. – pro knihovny regionu Ústí n/O. dle přílohy č. 3.

· Krajská knihovna v Pardubicích – pro knihovny regionu Pardubice dle přílohy č. 4.

Pověřené knihovny mohou vykonávat regionální funkce buď systémem přímého výkonu vlastními pracovníky nebo ve spolupráci s obsluhujícími knihovnami. 

Výběr obsluhujících knihoven provede pověřená knihovna po dohodě s krajskou knihovnou na základě posouzení a zhodnocení činnosti jednotlivých obsluhujících knihoven v regionech. Krajská knihovna následně zpracuje seznam obsluhujících knihoven v jednotlivých regionech.
Výčet pověřených a obsluhujících knihoven se může každoročně měnit na základě změn smluvních vztahů.
IV. Charakteristika a finanční zajištění jednotlivých regionálních funkcí
4. 1 Finanční prostředky na zajištění regionálních funkcí

Regionální funkce jsou financovány z peněžních prostředků Pardubického kraje podle § 11 zákona č. 257/2001 Sb., knihovní zákon, zákona č. 129/2000 Sb., o krajích, a zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů.
 Finanční prostředky na zajištění RF jsou:
· poskytovány na úhradu nákladů souvisejících s výkonem RF v kraji podle níže uvedených služeb, a to až do výše 100 %;

· využitelné v kalendářním roce, na nějž byly poskytnuty;

· zúčtovatelné s rozpočtem kraje za příslušný kalendářní rok;

· evidované po celou dobu s účelovým znakem, do úrovně pověřené knihovny      

Návrh na rozdělení finančních prostředků na výkon RF podává krajská knihovna podle níže uvedených kritérií v termínu stanoveném KrÚ Pk. Výši dotace na výkon RF schvaluje Zastupitelstvo Pardubického kraje.


Uznatelné náklady jsou náklady, které vznikly v období od 1. 1. do 31. 12. příslušného kalendářního roku bezprostředně v souvislosti s výkonem RF a které jsou pro tento výkon nezbytné. Náklady jsou uznatelné pouze tehdy, jsou-li v účetnictví evidovány s příslušným účelovým znakem.
Osobní náklady vzniklé ve 12. měsíci roku musí být vyplaceny nejpozději do posledního dne měsíce ledna roku následujícího včetně úhrady zákonných mzdových odvodů. 

Z dotace na RF nelze hradit komerční projekty, pohoštění, dary, náklady spojené se zahraničními cestami, odpisy a další náklady, které přímo nesouvisí s jejich výkonem.

4. 2 Náklady na zajištění krajské funkce


Z celkové částky určené Pardubickým krajem na výkon RF se odečte finanční částka pro krajskou knihovnu. Tyto prostředky budou poskytovány v rámci příspěvku na provoz krajské knihovny a jsou určeny na financování těchto oblastí: 
poradenská, konzultační činnost, krajská statistika knihovnických činností, vzdělávání knihovníků a další činnosti s výkonem regionálních funkcí nezbytně spojené. 
4. 3 Rozdělení finančních prostředků na úrovni pověřených knihoven
Částka na RF po odečtení finanční částky pro krajskou knihovnu je určena na obsluhu jednotlivých regionů. Rozdělí se takto:

4. 3a) prostředky na nákup výměnných fondů

Z částky přidělené Pardubickým krajem na obsluhu regionů bude odděleno 50 % prostředků na nákup výměnného fondu. Tyto prostředky budou rozděleny jednotlivým regionům následujícím způsobem:
a) z částky představující 45 % finančních prostředků se stanoví poměrná částka peněžních prostředků na 1 obsluhovanou knihovnu. Každé pověřené knihovně náleží peněžní prostředky, které jsou násobkem počtu obsluhovaných knihoven v jejím regionu a stanovené poměrné částky na jednu obsluhovanou knihovnu

b) z částky představující 55 % peněžních prostředků se stanoví poměrná částka na 1 obyvatele kraje. Každé pověřené knihovně náleží peněžní prostředky, které jsou násobkem počtu obyvatel v jejím region a stanovené poměrné částky na jednoho obyvatele kraje.

4. 3b) náhrady režijních nákladů za obsluhovanou knihovnu

Režijní náklady obsluhující knihovny (včetně pověřených a krajské) do výše 1000,- Kč za každou obsluhovanou knihovnu. 
Je určena na konzultační a poradenskou činnost, zpracování statistiky knihovnických činností, poštovné, telefony, materiál a kancelářské potřeby. Její využití musí být evidováno v účetnictví obsluhujících knihoven s příslušným účelovým znakem pro případ následné kontroly. 
Částku na úhradu výše uvedených nákladů násobenou počtem obsluhovaných knihoven v regionech obdrží pověřené knihovny a pokud uplatňují objednávkový systém služeb rozdělí ji stejným klíčem obsluhujícím knihovnám ve svých regionech.
4. 3c) prostředky na náhradu platu regionálního metodika a ekonoma

Ze zbývající částky jsou další prostředky určeny na plat regionálního metodika pověřené knihovny dle skutečného tarifního zařazení (bez osobního příplatku) včetně odvodů (soc. a zdrav.pojištění, soc. náklady). 
Výše úvazku regionálního metodika se odvíjí od velikosti obsluhovaného regionu a je vyčíslena následovně: 
· Chrudim

1,0
· Pardubice

1,1

· Svitavy

1,15

· Ústí n/O.

1,25

Dále pověřená knihovna obdrží prostředky na plat pro ekonoma zpracovávajícího agendu RF dle skutečného tarifního zařazení (bez osobního příplatku) včetně odvodů (soc. a zdrav.pojištění, soc. náklady).

Výše úvazku ekonoma v jednotlivých regionech je vyčíslena následovně: 

· Chrudim
0,2
· Pardubice
0,2
· Svitavy
0,2                 
· Ústí n/O.
0,3
4. 3d) prostředky na úhradu režijních nákladů spojených s výkonem regionální metodiky

Na úhradu režijních nákladů regionální metodiky bude vyčleněna částka ve výši 160 tis. Kč, která bude rozdělena jednotlivým pověřeným knihovnám podle počtu obsluhovaných knihoven. Prostředky jsou určeny na poštovné, telefony, materiál, knihovnické pomůcky, cestovní náhrady, servis výpočetní techniky, vzdělávání.
4. 3e) prostředky na úhradu nákladů spojených s výkonem ostatních RF

Další částky na výkon RF v regionech jsou stanoveny podle sazeb, které jsou přílohou č. 7 Pravidel. Jedná se o výkon těchto činností:

· nákup a zpracování výměnného fondu
· tvorba a distribuce výměnných souborů
· pomoc při provádění revizí a aktualizací knihovních fondů obsluhovaných knihoven
· metodické návštěvy obsluhovaných knihoven 
Pokud pověřená knihovna nevyčerpá přidělené částky dotace v termínu stanoveném poskytovatelem, je povinna zbývající prostředky vrátit na účet poskytovatele do 15. 1. následujícího roku.
4. 4 Rozdělení prostředků na úrovni obsluhujících knihoven

Obsluhující knihovny budou své náklady spojené s obsluhou regionu uplatňovat třikrát ročně (viz časový harmonogram) formou faktur u svých pověřených knihoven. Přílohou faktur musí být vyplněný formulář o provedených službách (viz příloha č. 8).

Finanční limit pro jednotlivé obsluhující knihovny bude obsahovat:

· částku na nákup výměnného fondu (propočet stejný jako u pověřené knihovny)
· maximální částku na nákup a zpracování fondu (dle sazby A)
· maximální částku na tvorbu a distribuci výměnných souborů (dle sazby B)
· maximální částku na revize základních fondů obsluhovaných knihoven (dle sazby C)
· maximální částku na metodické návštěvy (dle sazby D). 
Plánované náklady na výkon regionálních funkcí v roce 2007 jsou vyčísleny v příloze č. 9 (bez krajské funkce – viz 4. 2).

V. Služby hrazené z přidělených prostředků –  standardy výkonu RF
5. 1 Poradenská a konzultační činnost

Poskytování odborných konzultací a rad  z oblasti knihovnické a informační činnosti dle potřeb. Poskytovatelem jsou krajská knihovna, pověřené a obsluhující knihovny.
 Úhrada této služby bude hrazena z částky dle odst. 4. 3b), c) a d). 
5. 2 Metodické návštěvy

Návštěva každé obsluhované knihovny příslušnou obsluhující knihovnou minimálně jednou ročně. Úhrada této služby se řídí sazbou D.

5. 3 Statistika knihovnických činností

Metodická a praktická pomoc obsluhovaným knihovnám při zpracování statistických výkazů, sběr dat ze zpravodajských jednotek, jejich kontrola a zpracování – 1x ročně. Poskytovatelem služby jsou krajská knihovna, pověřené a obsluhující knihovny.
Úhrada této služby bude hrazena z částky dle odst. 4. 3b, c, d).
5. 4 Porady

a) porady pověřených knihoven: 4 x ročně. Svolává krajská knihovna, na tyto porady bude vždy zván zástupce odboru kultury a památkové péče KrÚ Pk.
b) porady pracovníků profesionálních knihoven: 2 – 4 x ročně. Svolává krajská a pověřené knihovny.
c) porady pracovníků neprofesionálních knihoven: min 1 x ročně. Svolává krajská a pověřené knihovny.

Úhrada této služby bude hrazena z částky dle odst. 4. 3b) a úhrady mzdy regionálního metodika dle odst. 4. 3 b, c, d). 

5. 5 Vzdělávací akce, semináře

a) nabídka odborného vzdělávání profesionálním knihovníkům - v rozsahu 10 - 30 hodin ročně.

b) nabídka odborného vzdělávání neprofesionálním knihovníkům – v rozsahu 4 - 8 hodin ročně.

Poskytovatelem je krajská knihovna ve spolupráci s pověřenými knihovnami. Úhrada této služby bude hrazena z části dotace přidělené krajské knihovně na výkon RF v krajském měřítku a z částky na výkon regionální metodiky (viz 4. 3d). 

V případě, že bude pověřená knihovna pořádat vzdělávací akci, se kterou bude mít tak vysoké náklady, že je nebude schopna pokrýt z prostředků na úhradu režijních nákladů spojenou s výkonem regionální metodiky (viz odst. 4. 3d), dohodne její konání předem s krajskou knihovnou. Tato v případě dostatku volných finančních prostředků akci u pověřené knihovny písemně objedná. Objednávka bude obsahovat maximální výši nákladů za akci. Skutečné náklady pak pověřená knihovna vyúčtuje krajské knihovně formou faktury, a to v nejbližším fakturačním období po jejím uskutečnění (viz časový harmonogram). Vzdělávací akce musí být řádně dokladována a zápis uložen na pověřené knihovně, kopii obdrží krajská knihovna jako přílohu k faktuře (viz  příloha 8a).
5. 6 Nákup a zpracování výměnných fondů (včetně nákupu ze sdružených prostředků obcí)
Pověřené a obsluhující knihovny zajistí nákup a odborné zpracování kvalitních, aktuálních výměnných fondů a jejich efektivního využití v obsluhovaných knihovnách kraje. 
Nakoupený výměnný fond se stane majetkem pověřené knihovny, která bude hradit jeho nákup z poskytnuté dotace. Fond musí být označen vlastnickým razítkem pověřené knihovny.

Pověřené knihovny jsou povinny zachovat výměnný fond po dobu 10 let, při jeho vyřazování budou postupovat podle § 17 knihovního zákona.

Úhrada služby bude prováděna podle sazby A.

5. 7 Tvorba výměnných souborů, jejich cirkulace a distribuce

Pověřené a obsluhující knihovny budou z výměnných fondů vytvářet výměnné soubory a zajišťovat jejich distribuci obsluhovaným knihovnám tak, aby každá obsluhovaná knihovna, která projeví o tuto službu zájem, obdržela minimálně 2 x ročně výměnné soubory o celkové velikosti min. 120 svazků za rok. O provedené tvorbě a distribuci výměnných souborů sepíše obsluhující knihovna zápis (viz příloha č. 8b), který bude tvořit přílohu vyúčtování výkonu za dané období.
Úhrada služby bude prováděna podle sazby B.
5. 8 Revize a aktualizace knihovních fondů
Pověřené a obsluhující knihovny zajistí na základě dohody se zřizovateli obsluhovaných knihoven s úvazkem do 1,0 včetně pomoc při revizi a aktualizace jejich fondů. K tomu sestaví každoročně plán, který by měl zahrnout min. 1/5 z celkového fondu podléhajícího revizím tak, aby bylo dodrženo ustanovení knihovního zák. o revizích. 
Z provedené revize bude zpracován zápis o výsledku revize knihovního fondu dle § 7 vyhlášky  88/2002 Sb., který bude přílohou faktury.

Úhrada služby bude provedena dle sazby C.
5. 9 Servis automatizovaného knihovnického systému 

Zajištění servisních služeb automatizovaného knihovnického systému v částech, které jsou využívány k plnění regionálních funkcí (katalogizace, revize knihovních fondů a automatizované agendy výměnných souborů).
Poskytovatelem služby jsou krajská knihovna a pověřené knihovny, příjemcem jsou pověřené a obsluhující knihovny.
Úhrada této služby bude hrazena z částky dle odst. 4. 3d). Dokladem o provedené službě bude faktura příslušné firmy.
VI. Výroční zpráva
Krajská knihovna zpracovává z podkladů pověřených knihoven zprávu o výkonu RF v Pardubickém kraji spolu s výkazy o výkonu RF za příslušný kalendářní rok a do 31. 3. následujícího roku ji předá Pardubickému kraji, Národní knihovně a zveřejní na svém webu. 
Pověřené knihovny předají podklady k této zprávě včetně výkazů o výkonech RF v jednotlivých regionech do 15. 3. téhož roku. 
VII. Vyúčtování prostředků

Pověřené knihovny předloží poskytovateli dotace ve stanoveném termínu vyúčtování a současně vrátí nevyčerpané prostředky na jeho účet. Součástí vyúčtování bude komentář obsahující zdůvodnění případných změn rozpočtu provedených v průběhu kalendářního roku, na který byla dotace poskytnuta. 
VIII. Kontrola

Krajská knihovna provádí v průběhu  roku věcnou kontrolu výkonu RF v pověřených a obsluhujících knihovnách. Prověřuje správné a rovnoměrné užití prostředků na výkon RF, správnost a oprávněnost částek fakturovaných obsluhujícími knihovnami a vyplácených pověřenými knihovnami.
KrÚ Pk je oprávněn provádět kontrolu účelnosti, efektivnosti a hospodárnosti prostředků vynakládaných na RF ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., ve znění pozdějších předpisů, a to na všech stupních – tedy u krajské knihovny, pověřených i obsluhujících knihoven.

IX. Časový harmonogram 
1. KrÚ Pk sdělí krajské knihovně návrh (případně) schválenou částku na RF na následující rok                             do 31. 10.
2. Krajská knihovna provede výpočet rozdělení částky na jednotlivé regiony a projedná jej s pověřenými knihovnami






           
      do 15. 11.
3. Krajská knihovna uzavře s pověřenými knihovnami smlouvy o výkonu RF a Pardubický kraj s jejich zřizovateli smlouvy o poskytnutí dotace na RF na následující rok.   





   po schválení rozpočtu Pardubického kraje na příslušný rok
4. Pověřené knihovny provedou rozdělení finančních prostředků na obsluhující knihovny a sepíší s nimi smlouvy (objednávky) o zajištění RF ve vymezeném území. Přílohou těchto smluv (objednávek) budou seznamy knihoven v obsluhovaném regionu a tato Pravidla.          do 31.12.
5. Krajský úřad Pardubického kraje odešle na účet krajské knihovny a zřizovatelů pověřených knihoven 50% částky pro výkon RF 
                     




        do 31. 3.
6. Obsluhující knihovny zasílají pověřeným knihovnám k proplacení faktury za nákupy výměnných fondů.









   od 31. 3. do 15. 12.
7. Obsluhující knihovny vyfakturují pověřeným knihovnám výkony za měsíce leden až květen, včetně paušálních náhrad. Přílohou faktur bude formulář vykonaných výkonů za fakturované období – viz příloha č. 8. Stejný formulář vyplní pověřené knihovny i za své výkony        k 31. 5.
8. Pověřené knihovny provedou sumarizaci vyčerpaných prostředků k 31. 5. a odešlou krajské knihovně zprávu o čerpání prostředků na RF za leden až květen.


        do 15. 6. 
9. Krajská knihovna provede sumarizaci čerpání za jednotlivé pověřené knihovny a odešle Krajskému úřadu Pardubického kraje zprávu o čerpání prostředků za RF k 31. 5.
        do 30. 6.
10. Krajský úřad Pardubického kraje odešle na účet krajské knihovny a zřizovatelů pověřených knihoven zbývající část prostředků na RF.
         




        do 31. 8.

11. Obsluhující knihovny vyfakturují pověřeným knihovnám výkony za měsíce červen až srpen.                  Přílohou faktur bude formulář vykonaných výkonů za fakturované období – viz příloha č. 9. Stejný formulář vyplní pověřené knihovny i za své výkony.        


          k 31. 8.

12. Pověřené knihovny provedou sumarizaci vyčerpaných prostředků k 31. 8. a odešlou krajské knihovně zprávu o čerpání prostředků na RF za červen až srpen.


        do 15. 9. 
13. Krajská knihovna provede sumarizaci čerpání za jednotlivé pověřené knihovny a odešle Krajskému úřadu Pardubického kraje zprávu o čerpání prostředků za RF k 31. 8.
        do 30. 9.

14. Obsluhující knihovny vyfakturují pověřeným knihovnám výkony za měsíce září až prosinec                       Přílohou faktur bude formulář vykonaných výkonů za fakturované období – viz příloha č. 8. Stejný formulář vyplní pověřené knihovny i za své výkony.        


         k 15. 12.
15. Pověřené knihovny provedou sumarizaci vyčerpaných prostředků za období leden až prosinec a předloží ji krajské knihovně a Krajskému úřadu Pardubického kraje. Případně nevyčerpané prostředky současně vrátí na účet poskytovatele. 




        do 15. 1.
16. Pověřené knihovny předají krajské knihovně podklady k výroční zprávě o výkonech RF v jednotlivých regionech.






                    do 15. 3.

17. Krajská knihovna zpracuje výroční Zprávu o výkonu RF v Pardubickém kraji, kterou předá Pardubickému kraji, Národní knihovně a zveřejní na svém webu.


        do 31. 3.

Pozn.: 
Tento harmonogram zachycuje činnosti nezbytné pro zajištění financování RF na kalendářní rok. Začíná tedy v roce předcházejícím tomuto roku a končí rokem následujícím.
Seznam příloh:

Příloha č. 1
Knihovny regionu Chrudim (pověřená knihovna - Městská knihovna v Chrudimi)  

Příloha č. 2
Knihovny regionu Svitavy (pověřená knihovna - Městská knihovna ve Svitavách)

Příloha č. 3
Knihovny regionu Ústí n. / O. (pověřená knihovna - Městská knihovna v Ústí n. /O.)

Příloha č. 4
Knihovny regionu Pardubice (pověřená knihovna - Krajská knihovna v Pardubicích)
Příloha č. 5a)
Smlouva o přenesení výkonu regionálních funkcí 


(Krajská knihovna, pověřená knihovna)
Příloha č. 5b)
Smlouva o poskytnutí dotace na výkon regionálních funkcí 



(Pardubický kraj, zřizovatel pověřené knihovny)
Příloha č. 6
Objednávka regionálních knihovnických služeb


(pověřená knihovna, obsluhující knihovna)

Příloha č. 7
Sazby pro poskytování služeb z výkonu regionálních funkcí

Příloha č. 8
Vyúčtování výkonů regionálních funkcí za období:…

Příloha č. 8a)
Výkaz o distribuci výměnných souborů za období: …
Příloha č. 8b)
Záznam ze vzdělávací akce
Příloha č. 9
Výpočet nákladů na obsluhu regionů RF v roce 2007 (bez krajské funkce)

Příloha č. 1
Knihovny regionu Chrudim
Poř.č.  Knihovna                               Pozn.                  Počet obyvatel         Č. evidence

l.          Chrudim  
MěK
23382

0706

2.
Bojanov

   649
5792

3.
Bor u Skutče

180
3874

4.
Bořice

   172
4897

5.
Bylany
 

345
3371

6.
Čankovice


327
0061

7.
Dědová


156
5645

8.
Dřenice


324
4657

9.
Dvakačovice


176
0339


10.
Hamry


251
5854

11.
Heřmanův Městec
MěK
 4930
0007


12.
Hlinsko
MěK                        10295
0804

13.
Hoješín
část obce


5661

14.
Holetín


749
0010

15.
Horka


405
5011

16.
Hošťalovice


132
5584


17.
Hrochův Týnec

 1885
3774

18.
Chacholice
pob.MěK Chrast
                        ve zřiz.listině


19.
Chlum
část obce


5822

20.
Chotěnice
část obce


1142

21.
Chrast
MěK
 3190
3289

22.
Chroustovice

 1223
5626

23.
Jeníkov


492
5799

24.
Jenišovice


440
0424

25.
Kameničky


811
4687

26.
Klešice


332
0036


27.
Kněžice


151
5647

28.
Kočí


562
0060

29.
Kostelec u Heřmanova Městce


298
5678

30.
Krásné


147
0063

31.
Krouna

 1361
2683

32.
Lány


235
4662

33.
Libkov


  94
4419

34.
Licomělice
část obce


1529

35.
Lukavice


846
0002

36.
Luže

 2603
0088

37.
Medlešice
pob.MěK Chrudim


4054

38.
Miřetice

 1201
0056

39.
Mladoňovice


337
3021

40.
Morašice


523
5751

41.
Mrákotín


357
5734

42.
Načešice


524
1528

43.
Nasavrky

 1604
1009

44.
Nové Hrady

 
293
0072

45.
Perálec


240
0013


46.
Pokřikov


275
0194

47.
Prachovice

 1500
0091

48.
Proseč

 2114
1325

49.
Prosetín


795
4755

50.
Předhradí


475
0045

51.
Přestavlky


205
5813

52.
Rabštejnská Lhota


658
0543

53.
Raná


361
0665

54.
Ronov nad Doubravou

 1710
0064

55.
Rosice

 1345
0068

56.
Rozhovice


241
0065

57.
Seč

 1685
0058

58.
Skála
pob.MěK Chrast

                    ve zřiz.listině


59.
Skuteč
MěK
 5304
0047

60.
Slatiňany
MěK
 3995
0197

61.
Sobětuchy


617
5688

62.
Stolany


352
3396


63.
Svratouch


890
5340

64.
Štěpánov
část obce


3382

65.
Švihov
část obce


0055

66.
Topol
pob.MěK Chrudim


4055

67.
Trhová Kamenice


855
2703

68.
Trojovice


180
4697

69.
Třemošnice
MěK
 3266
0229

70.
Třibřichy


293
5794

71.
Tuněchody


586
0118

72.
Uherčice


108
0009

73.
Úhřetice


457
4417

74.
Vápenný Podol


206
0089

75.
Včelákov


547
0234

76.
Vejvanovice


285
5140

77.
Vinary


108
6189

78.
Vojtěchov


421
0579

79.
Vortová


250
0301

80.
Všeradov


144
5648

81.
Zaječice


942
0524

82.
Zderaz


283
0043

83.
Zbožnov
část obce


4335

84.
Žumberk


225
4125

       CELKEM REGION CHRUDIM
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Pozn.

MěK Chrudim zřizuje další dvě pobočky přímo na území města – U Stadionu a Topolská. 

Tyto pobočky nemají vlastní evidenční čísla, jsou zapsány ve zřizovací listině mateřské knihovny a jejich fond je součástí fondu mateřské knihovny, nejsou obsluhovány z RF a nedostávají výměnné fondy.


Knihovny regionu Svitavy

Příloha č. 2
Poř.č.   Knihovna                                 Pozn.             Počet obyvatel           Č.evidence      

1.
Bystré                                       MěK
1668
1003                  
2.
Hartmanice


258
1432


3.
Jedlová


998
1623

4.
Nedvězí


221
0764


5.
Svojanov


357
1764

6.
Svojanov-Dolní Lhota
část obce


2336

7.
Starý Svojanov
část obce


1765

8.
Trpín


433
0837

            Celkem                                                                     3935

9.
Dolní Újezd

1923
1144

10.
Desná


329
1324

11. 
Horní Újezd


439
0526

12.
Chotěnov


133
1575

13.
Chotovice


133
0718

14.
Jarošov


186
1364

15.
Lubná

 1025
0769

16.
Makov


343
1226

17.
Nová Ves u Jarošova


  62
1962

18.
Osík

 1040
1722

19.
Poříčí


424
0485

20.
Vidlatá Seč


292
0903


Celkem

 6329

21.
Jevíčko
MěK
 2900
2533


22.
Bělá u Jevíčka


355
0540


23.
Biskupice


452
3268

24.
Březina


362
0454

25.
Březinky


154
0528

26.
Hartinkov


  54
0994

27.
Chornice


830
5796

28.
Jaroměřice

 1231
0075

29.
Slatina

 
124
2392

30.
Víska u Jevíčka


156
5681

31.
Vrážné


  72
0042

32.
Vysoká


  24
0020


Celkem

6714

33.
Litomyšl
MěK
10118
3499

34.
Benátky


322
2109

35.
Bohuňovice


122
0760

36.
Budislav


435
2641

37.
Cerekvice nad Loučnou


818
0236

38.
Čistá


881
1636

39.
Horky


116
0516

40.
Morašice


720
2214

41.
Nová Sídla


225
2901

42.
Pohodlí
pob.MěK Litomyšl
5704

43.
Příluka


156
5721

44.
Sebranice


872
1358

45.
Sedliště


232
5370

46.
Strakov


211
3412

47.
Suchá Lhota


  92
3256

48.
Tržek


165
3855

49.
Újezdec


  93
5002


Celkem

15578

50.
Moravská Třebová
MěK
11251
2025

51.
Bezděčí u Trnávky


221
5795

52.
Bohdalov
část obce


3181

53.
Boršov
část obce


2034

54.
Borušov


160
0946

55.
Dětřichov u Mor. Třebové


213
3956

56.
Dlouhá Loučka


548
4237

57.
Gruna


159
0289

58.
Křenov


429
4091

59.
Kunčina

 1225
0496

60.
Lázy
část obce


3182

61.
Linhartice


579
0119

62.
Městečko Trnávka

 1489
3180

63.
Mladějov


490
0816

64.
Nová Ves u Kunčiny
část obce


0497

65.
Pěčíkov
část obce


3184

66.
Petrůvka
část obce


3183

67.
Rozstání


240
3163

68.
Rychnov na Moravě


563
0037

69.
Staré Město


999
4383

70.
Třebařov


980
2414

71.
Vranová Lhota


474
2803


Celkem

20020

72.
Polička
MěK
 9029
0463

73.
Borová


923
0484

74.
Březiny


149
0483


75.
Kamenec u Poličky


525
0481


76.
Korouhev


764
0482

77.
Květná


319
0480

78.
Lezník
část obce


0464

79.
Oldříš


680
0479

80.
Pomezí

 1046
0478

81.
Pustá Kamenice


327
0477

82.
Pustá Rybná


167
0474

83.
Rohozná


677
0475

84.
Sádek


480
0467

85.
Stašov


254
0468

86.
Střítež
část obce


0465

87.
Široký Důl


371
0476

88.
Telecí


400
0469


Celkem

16111

89.
Svitavy
MěK
17248
0801

90.
Banín


304
1701

91.
Bělá nad Svitavou


476
2941

92.
Bohuňov


179
6092

93.
Brněnec

 1365
0263

94.
Březová nad Svitavou
MěK
 1658
5435

95.
Dětřichov u Svitav


321
0026

96.
Hradec nad Svitavou

 1618
5668

97.
Chrastavec


252
5667

98.
Janov


783
1566

99.
Javorník


377
3068

100.
Karle


365
0057

101.
Koclířov


692
5793

102.
Lačnov
pob.MěK Svitavy

0802

103.
Lavičné


134
0273

104.
Mikuleč


216
1445

105.
Opatov

 1143
1562

106.
Opatovec


618
0712

107.
Radiměř

 1109
0553

108.
Rozhraní


335
0371

109.
Sklené


221
1861

110.
Študlov


151
2973

111.
Trstěnice


488
0090

112.
Vendolí


886
0428

113.
Vítějeves


382
0931

114.
Němčice


902
4264


Celkem

32223
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Pozn.: Němčice přecházejí po dohodě se svou pověřenou knihovnou pod Svitavy od r. 2007.

Knihovny regionu Ústí nad Orlicí
Příloha č. 3

Poř.č.
Knihovna
Pozn.
Počet obyvatel
Č.evidence

1. 
Brandýs nad Orlicí
MěK
 1428
1990

2.
Oucmanice


221
3878

3.
Orlické Podhůří


622
2954

4.
Říčky
část obce



2953

5.
Seč


144
4592

6.
Podlesí


245
1733


Celkem
                             2660

7. 
Česká Třebová
MěK
16533
1403

8.
Anenská Studánka


195
3615

9.
Damníkov


691
2013

10.
Kozlov
část obce


1405

11.
Rybník


779
0450

12.
Přívrat


333
2676

13.
Lhotka
část obce


1406

14.
Skuhrov
část obce


1407

15.
Zhoř
část obce


4265

16.
Vlčkov


106
4844

17.
Semanín


566
3595

18.
Třebovice


781
1028

19.
Parník
pob.MěK Č.Třebová
5442

20.
Svinná
část obce


1404


Celkem
                          19984

21.
Choceň
MěK
 8953
1757

22.
Běstovice


421
2733

23.
Dobříkov


449
2744

24.
Dvořisko
pob.MěK Choceň

1759

25.
Hemže
pob.MěK Choceň

1758

26.
Koldín


309
1959

27.
Nasavrky


132
2348

28.
Plchovice


  75
2464

29.
Plchůvky
pob.MěK Choceň

1760

30.
Skořenice


414
3479

31.
Sruby


550
2681

32.
Újezd u Chocně


285
2038

33.
Vračovice


165
3775

34.
Zářecká Lhota


171
3096

35.
Zálší


239
1960


36.
Svatý Jiří


304
1923


Celkem
                          12467

37.
Jablonné nad Orlicí
MěK
 3055
2764

38.
Jamné nad Orlicí


701
3963

39.
Orličky


276
2039

40.
Těchonín


610
1593

41.
Verměřovice


728
2241

42.
Studené


152
2240

43.
Sobkovice


234
5411

44.
Bystřec

 1088
4515

45.
Mistrovice


575
5465


Celkem

7419

46.
Králíky
MěK
 4653
4013

47.
Červená Voda

 3174
5662

48.
Dolní Lipka
pob.MěK Králíky

5660

49.
Dolní Morava


300
2855

50.
Lichkov


555
2003

51.
Mladkov


550
3097

52.
Vlčkovice
část obce


3098


Celkem
                            9232

53.
Lanškroun
MěK
 9807
1599

54.
Cotkytle


435
3665

55.
Dolní Čermná

 1350
5112

56.
Horní Čermná

 1014
1639

57.
Horní Heřmanice


504
4043

58.
Lubník


313
3254

59.
Luková


683
2783

60.
Květná
část obce


5387

61.
Krasíkov


311
4301

62.
Ostrov


596
2409

63.
Rudoltice

 1033
2278

64.
Tatenice


859
2228

65.
Výprachtice


938
4408

66.
Koburk
část obce


4409

67.
Žichlínek


859
1952


Celkem
                          18702

68.
Letohrad
MěK
 6202
1982

69.
Orlice
pob.MěK Letohrad
5344

70.
Červená
pob.MěK Letohrad
5345

71.
Nekoř


852
1366

72.
Petrovice


242
2776

73.
Písečná


473
1369

74.
Žampach


289
1552


Celkem
                            8058

75.
Ústí nad Orlicí
MěK
14918
0266

76.
České Heřmanice


526
2351

77.
České Libchavy


514
4832

78.
Dlouhá Třebová

 1214
4107

79.
Dolní Dobrouč

 2517
2104

80.
Dolní Libchavy
část obce


4613

81.
Džbánov


311
3403

82.
Hnátnice


842
4480

83.
Horní Dobrouč
část obce


2105

84.
Horní Libchavy

 1619
4612

85.
Sloupnice-Horní Sloupnice

 1722
2678

86.
Jehnědí


311
5369


87.
Kerhartice
pob.MěK Ústí n/O.
5250

88.
Knapovec
pob.MěK Ústí n/O.
5249

89.
Lanšperk
část obce


2106

90.
Řetová


675
4297

91.
Řetůvka


246
2195

92.
Sopotnice


949
5470

93.
Sudslava


184
3273

94.
Velká Skrovnice


279
2440

95.
Voděrady


320
3402


Celkem
                          27147

96.
Vysoké Mýto
MěK
12432
4560

97.
Bučina


 203
2636

98.
Domoradice
část obce


5603

99.
Džbánov u Vysokého Mýta
část obce


2112

100.
Javorník


254
3068


101.
Libecina


163
5719

102.
Pustina


  69
3171

103.
Sedlec
část obce


3496

104.
Slatina


396
2392

105.
Tisová


517
1829

106.
Vraclav


747
3495

107.
Zádolí


  90
3461

108.
Zámrsk


725
5550


Celkem
                          15595

109.
Žamberk

 6017
2597

110.
Bohousová
část obce


5390

111.
Česká Rybná


378
3414

112.
České Petrovice


154
4363

113.
Dlouhoňovice


781
4487

114.
Hejnice


208
3559

115.
Helvíkovice


431
3968

116.
Kameničná


352
5462

117.
Klášterec nad Orlicí


925
5386

118.
Kunvald

 1018
0736

119.
Líšnice


748
5438

120.
Litice
část obce


5389

121.
Lukavice

 1105
0639

122.
Pastviny


316
1368

123.
Strážná


108
5654

124.
Záchlumí


802
5388


Celkem
                          13343

           CELKEM REGION ÚSTÍ NAD ORLICÍ        134 608

Knihovny regionu Pardubice
Příloha č. 4

Poř.č.
Knihovna
Pozn.
Počet obyvatel
Č.evidence

1.
Býšť

 1266
3623

2.
Bělečko
pob. Býště


3624

3.
Hoděšovice
pob. Býště


3625

4.
Hrachoviště
pob. Býště


3626

5.
Borek


238
5404

6.
Chvojenec


654
3584

7.
Rokytno


754
4218

8.
Újezd u Sezemic


111
5782


Celkem

 3023

9.
Dašice
MěK
  2021
4156

10.
Hostovice

 
237
5548

11.
Kostěnice


495
5279

12.
Slepotice


447
4912


Celkem

 3200

13.
Holice
MěK
 6298
1272

14.
Dolní Roveň

 1941
3816

15.
Dolní Ředice


794
3398

16.
Horní Roveň
část obce


3904

17.
Horní Ředice


830
2638

18.
Choteč


283
3274

19.
Ostřetín


947
3638

20.
Poběžovice u Holic


212
3613

21.
Veliny


347
1660

22.
Vysoká u Holic
část obce


5439

23.
Vysoké Chvojno


356
4064


Celkem
                          12008

24.
Horní Jelení

 1864
2114

25.
Jaroslav


218
3359

26.
Trusnov


227
2670

27.
Týnišťko


160
3886

28.
Uhersko


281
4650


Celkem

 2750

29.
Choltice


943
1856

30.
Bukovina u Přelouče


  71
3306

31.
Jeníkovice


223
4405

32.
Poběžovice u Přelouče


  94
2253

33.
Svinčany


378
3392

34.
Svojšice


190
1259

35.
Turkovice


261
3448


36.
Veselí


317
5120


Celkem

 2477

37.
Chvaletice
MěK
3319
0761

38.
Lázně Bohdaneč
MěK
 3289
3584

39.
Bukovka


387
5790

40.
Dolany


337
4998

41.
Chýšť


196
4825

42.
Křičeň


240
3899

43.
Přelovice


190
4349

44.
Přepychy

  
  73
5797

45.
Rohoznice


246
4695

46.
Staré Ždánice


625
4920

47.
Voleč


306
4160

48.
Živanice


818
4732

            Celkem

 6707

49.
Moravany

 1772
2131

50.
Opatovice nad Labem

 2218
0780

51.
Pohřebačka
pob. Opatovice


5136

52.
Hrobice


184

4065


Celkem

 2402

53.
Přelouč
MěK
8467
3656

54.
Klenovka 
pob. MěK Přelouč

55.
Lohenice
pob. MěK Přelouč

56.
Mělice
pob. MěK Přelouč

57.
Štěpánov
pob. MěK Přelouč

58.
Tupesy
pob. MěK Přelouč

59.
Brloh


235
4669

60.
Břehy


968
2800

61.
Jankovice


286
5084

62.
Semín


536
4829

63.
Sopřeč


278
4757

64.
Strášov


303
3009

65.
Valy


411
5798

66.
Vlčí Habřina


297
5764

67.
Vyšehněvice

   211
5746

68.
Žáravice


138
3872


Celkem
                          12130

69.
Řečany nad Labem

 1347

3552

70.
Sezemice
MěK
 3231
1546

Pardubice
71.
Barchov


157
3817

72.
Blato
část obce


3551

73.       Brozany
část obce

420
5447

74.
Čeperka


991
3601

75.
Čepí


407
3740

76.
Černá u Bohdanče


277
3735

77.
Dříteč


303
5846

78.
Hlavečník


249
4234

79.
Jezbořice


323
4908

80.
Kojice


417
5010

81.
Mikulovice


869
3550

82.
Ostřešany


921
4803

83.
Ráby


587
4794

84.
Rohovládova Bělá


457
4550

85.
Rybitví
                          
 1372
4640

86.
Srch

 1069
2965

87.
Srnojedy


598
4564

88.
Tetov


157
4439

89.
Trnávka


201
4795

90.
Újezd u Přelouče


188
5707

91. 
Zdechovice


639
4874

92.
Doubravice


266
4082

93.
Ohrazenice

 1890
4081

94.
Černá za Bory


969
3045

95.
Nemošice


938
3047

96.
Pardubičky

 1576
3048

97.
Rosice

 1871
3050

98.
Staré Čivice


810
3052

99.
Svítkov

 2740
3053


Celkem
                          21662


CELKEM REGION PARDUBICE                     76 028

Pozn.: 
Do počtu evidovaných knihoven nejsou zahrnuty knihovny na území krajského města - MěK Rumunská, MěK Polabiny a MěK Delta.

Poznámka k přílohám č. 1 - 4:

Tučně označené jsou knihovny obsluhující, za nimi jsou uvedeny jimi obsluhované knihovny.

Samostatně mimo obsluhované regiony jsou uvedeny profesionální knihovny, které neobsluhují žádné další knihovny.

Pobočky bez evid. čísla jsou uvedeny ve zřizovací listině mateřské knihovny. 
 Příloha č. 5a)
(Krajská knihovna, pověřená knihovna)

 S M L O U V A

o přenesení výkonu regionálních funkcí, 
uzavřená podle § 11 zákona č. 257/2001 Sb., knihovní zákon, v platném znění
Smluvní strany
Krajská knihovna v Pardubicích, Pernštýnské nám. 77, 530 94 Pardubice

IČ: 00085219

ev. č. MK ČR: 1491/2002

bankovní spojení: 19 - 2385560277/0100

zastoupená Petrem Kárníkem, ředitelem

a

Městská knihovna ……………

IČ: ………….

ev. č. MK ČR: 0706/2002

bankovní spojení: …………….

zastoupená ……………., ředitelkou

uzavírají po vzájemném projevu své vůle tuto smlouvu:

Čl. I

Krajská knihovna v Pardubicích pověřuje Městskou knihovnu  …………. výkonem regionálních funkcí pro knihovny vyjmenované v příloze č. 1 této smlouvy.
Čl. II
Regionálními funkcemi v této smlouvě se rozumí:

· Poradenská a konzultační činnost, metodické návštěvy, plány, rozbory

· Statistika knihovnických činností

· Vzdělávání knihovníků, semináře a porady

· Tvorba výměnných fondů, jejich cirkulace a distribuce 

· Pomoc při revizi a aktualizaci knihovních fondů

· Nákup a zpracování knihovních fondů pořízených ze sdružených prostředků obcí do výměnného fondu a  jejich distribuce 
· Servis automatizovaného knihovního systému 

Kromě těchto vyjmenovaných činností vykonává pověřená knihovna další nezbytné činnosti napomáhající rozvoji knihoven a jejich veřejných knihovnických a informačních služeb.

Čl. III
Financování regionálních funkcí se provádí z prostředků Pardubického kraje na základě smlouvy o poskytnutí dotace uzavřené každoročně mezi Pardubickým krajem a zřizovatelem Městské knihovny …………..

Výkon a financování regionálních funkcí se řídí Pravidly pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji, která jsou přílohou č. 2 této smlouvy.

Čl. V
Městská  knihovna ……….. se zavazuje plnit regionální funkce v dané oblasti efektivně a hospodárně, využít přidělenou dotaci na výkon regionálních funkcí a vždy do 15. 1. následujícího roku předat Krajské knihovně v Pardubicích výkaz o financování výkonu regionálních funkcí v regionu pro zpracování sumáře za Pardubický kraj a do 15. 3. pak písemné zhodnocení plnění výkonů regionálních funkcí ve stanovené struktuře s výkazem výkonů.

Čl. VI

Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou a ruší předchozí Smlouvu o přenesení výkonu regionálních funkcí dle zák. 257/2001 Sb., ze dne 29. 6. 2001, která byla podepsána výše zmíněnými smluvními stranami dne 22. 1. 2002, včetně jejího dodatku ze dne 10. 2. 2005. 

Obě smluvní strany mají právo vypovědět smlouvu, a to vždy nejpozději do 31.10. předcházejícího roku s platností od roku následujícího.

Čl. VII

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží po jednom výtisku. Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.
Nedílnou součástí této smlouvy jsou:

příloha č. 1 - Seznam knihoven obsluhovaných Městskou knihovnou …. 
příloha č. 2 – Pravidla pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji

……………………………………….                            ………………………………………………  
Krajská knihovna v Pardubicích                                  Městská knihovna ……..

V Pardubicích dne ………………                                V…………………..dne……………………….
Příloha č. 5b)
(Pardubický kraj, zřizovatel pověřené knihovny)

Smlouva č. 2007/….. o poskytnutí dotace
na výkon regionálních funkcí knihoven

uzavřená podle § 51 zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, v platném znění

Smluvní strany

Poskytovatel:  

název: 

Pardubický kraj, 

adresa:

Komenského náměstí 125, 532 11 Pardubice

IČ:


70892822

DIČ:


CZ70892822

 Pardubický kraj není plátcem DPH

bankovní spojení:
Komerční banka, a.s., Pardubice

číslo účtu:      

78 – 9025640267/0100

zastoupený:   

ing. Michalem Rabasem, hejtmanem Pardubického kraje

Příjemce: 

název:




adresa :                   

IČ                                   

DIČ:

bankovní spojení:              

číslo účtu:                          

zastoupený:

…………………, starostou        

Čl. I.

Předmět smlouvy

1. Předmětem smlouvy je poskytnutí neinvestiční dotace z rozpočtových prostředků Pardubického kraje městu …………pro jeho příspěvkovou organizaci Městskou knihovnu v………… 

2. Dotace je určena na zajištění výkonu regionálních funkcí pro knihovny regionu … v roce 2007 podle § 11 zákona č. 251/2001 Sb., knihovní zákon, v platném znění. Seznam knihoven regionu je vymezen přílohou č. 1 této smlouvy.

3. Dotace je poskytována s účelovým znakem 00701.

4. Výkon regionálních funkcí se řídí Pravidly pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji, která jsou přílohou č. 2 této smlouvy.
Čl. II.

Výše poskytované dotace
1. Výše dotace činí …………,- Kč, slovy ………………korun českých. 

2. Dotace je určena pro Městskou knihovnu v ........., která je příspěvkovou organizací příjemce.

3. Poskytovatel uhradí příjemci dotaci bezhotovostním převodem finančních prostředků na jeho bankovní účet po podpisu smlouvy ve dvou splátkách, každé ve výši ……………..,- Kč, v termínech do 31. 3. 2007 a do 31. 8. 2007.
Čl. III.

Povinnosti příjemce

Příjemce se zavazuje:

1. Poskytnutou dotaci převést Městské knihovně v …….ve výše stanoveném termínu. 
2. Poskytnutou dotaci zaúčtovat na pol. 4122 s účelovým znakem 00701.
3. Účelově vázat použití dotace na výkon regionálních funkcí knihoven pro knihovny uvedené v příloze č. 1 této smlouvy podle zákona č. 257/2001 Sb., knihovní zákon, ve znění pozdějších předpisů.

4. Regionální funkce poskytovat v souladu Pravidly pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji, která jsou přílohou č. 2 této smlouvy.
5. Při čerpání dotace postupovat podle zákona 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů. 

6. Vést řádné a oddělené sledování dotace ve svém účetnictví, a to s účelovým znakem 00701.
7. Předložit odboru kultury a památkové péče Krajského úřadu Pardubického kraje a Krajské knihovně v Pardubicích vyúčtování dotace v termínu do 15. 1. 2008. Ve stejném termínu je příjemce povinen vrátit nevyužité prostředky z dotace na účet Pardubického kraje                             78-9026150227/0100.

8. V termínu do 15. 3. 2008 předložit Krajské knihovně v Pardubicích zprávu o výkonu regionálních funkcí ve stanovené struktuře ve 2 vyhotoveních.   
Čl. IV.

Kontrola, sankce

1. Poskytovatel je oprávněn ověřovat kontrolou hospodárnost a účelnost čerpání dotace. Kontrolu provádí odbor kultury a památkové péče Krajského úřadu Pardubického kraje. Ke kontrole je příjemce povinen předložit kontrolnímu orgánu poskytovatele veškeré účetní doklady související s čerpáním dotace. 

2. Věcnou kontrolu využití dotace a oprávněnost vykazovaných nákladů je dále oprávněna provádět Krajská knihovna v Pardubicích.

3. Nedodrží-li příjemce povinnosti stanovené v čl. III., je poskytovatel oprávněn od této smlouvy odstoupit a požadovat neprodlené vrácení poskytnuté dotace. V případě odstoupení od smlouvy je příjemce povinen do 15 dnů poskytnutou dotaci vrátit. 

Čl. V.

Závěrečná ustanovení

1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.

2. Jakékoliv změny této smlouvy lze provádět pouze formou písemných dodatků na základě dohody obou smluvních stran.

3. Podpisem této smlouvy příjemce potvrzuje respektování závazků vyplývajících z této smlouvy. 

4. Smlouva je sepsána ve čtyřech vyhotoveních, z nichž dvě vyhotovení každá ze smluvních stran obdrží ihned po podpisu smlouvy.

5. Obě smluvní strany prohlašují, že smlouva byla sepsána na základě pravdivých údajů, podle jejich svobodné a vážné vůle a na důkaz toho připojují své vlastnoruční podpisy.
6. Nedílnou součástí této smlouvy jsou:

příloha č. 1 - Seznam knihoven obsluhovaných Městskou knihovnou … 
příloha č. 2 – Pravidla pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji

Doložka dle § 23 zákona č. 129/2000 Sb., o krajích:

Právní úkon byl projednán na jednání Zastupitelstva Pardubického kraje dne ……… a schválen usnesením Z/. ...

V Pardubicích dne …………….…..
          

………………………………………………..

………………………………………………..

              Ing. Michal Rabas




………………………

      hejtman Pardubického kraje
         
                 
starosta města ....

 ( pověřená knihovna – obsluhující knihovna)





Příloha č. 6
Hlavička pověřené knihovny
Věc :  Objednávka služeb
Vážený/á  pane/paní starosto/starostko, (řediteli/ředitelko)
V souladu se zřizovací listinou … knihovny v … objednáváme u Vás níže uvedené služby v rámci regionálních funkcí:
1) Poradenskou a konzultační činnost pro knihovny (viz seznam)

2) Sběr a zpracování statistických dat o činnosti těchto knihoven za kalendářní rok ……

3) Nákup a zpracování výměnného fondu

4) Tvorba výměnných souborů pro tyto základní knihovny, jejich distribuce a údržba

5) Provedení revizí v těchto základních knihovnách dle plánu revizí

6) Metodické návštěvy Vaší knihovnice v těchto základních  knihovnách

Limitovaná částka pro nákup výměnného fondu na rok ……je …………………Kč.

Faktury a pokladní doklady za nákup musí být vystaveny na ……….knihovnu …………..

Celkové náklady v bodech 1) – 6) nesmí přesáhnout částku…………………… Kč.

Skutečné náklady fakturujte v těchto termínech k 31. 5., 31. 8. a 15. 12.

Rozsah a provedení služeb je definován v materiálu Pravidla pro zajištění regionálních funkcí v Pardubickém kraji.
Termíny zpracování výkazů: 

                                                                                           ...................................
                                                                                                  
ředitel              

Příloha: seznam obsluhovaných knihoven













Příloha č. 7
Sazby pro poskytování služeb z výkonu regionálních funkcí

platné od 1. 1. 2007
Sazba A 

Nákup a zpracování výměnných fondů (včetně fondů pořízených z prostředků obcí)
za 1 k. j. -  23,- Kč

Sazba B 

Tvorba a distribuce výměnných souborů



za 1 k. j. v souboru - 3,30 Kč

Garantovaný standard: 

1 soubor  o velikost 60 svazků 2 x ročně do každé obsluhované knihovny

Sazba C

Revize a aktualizace základních fondů obsluhovaných knihoven



za 1 zrevidovanou k. j. -  3,- Kč



za zpracování 1 zápisu o výsledku revize – 50,- Kč

Garantovaný standard:

Roční revize 1/5 celého regionálního fondu (neprofesionálních knihoven a profesionálních knihoven do 1,0 úvazku) 

Sazba zahrnuje rovněž náklady spojené s aktualizací revidovaných fondů, cestovní i případné další vzniklé náklady.

Sazba D – Metodické návštěvy



1 metodická návštěva - 400,- Kč 

Garantovaný standard:

1 metodická návštěva v každé obsluhované knihovně ročně.

Sazba zahrnuje rovněž cestovní i případné další vzniklé náklady.

Pozn. 

Garantovaný standard je minimální rozsah výkonů, na který jsou plánovány finanční prostředky na zajištění RF v daném roce. 

V případě provedení výkonů nad rámec stanoveného standardu nemůže poskytovatel dotace zaručit úhradu nákladů v plné výši stanovených sazeb. Poskytnutí náhrady za překročení standardu je třeba dohodnout s příslušnou pověřenou knihovnou dle možností rozpočtu vyčleněného pro daný region.



Vyúčtování výkonů v rámci regionálních funkcí

Příloha č. 8  
za období  ….

Knihovna: …………………………………………
Režijní náklady za obsluhované knihovny (pouze při fakturaci za leden-květen)
počet obsluhovaných knihoven v regionu



……………..

nárok na fakturaci








…………….. Kč

Metodické návštěvy

počet obsloužených knihoven




……………..     

nárok na fakturaci (počet obsloužených knihoven x 400,- Kč)


…………….. Kč

výčet navštívených knihoven 

………………………………………………………….

Statistika knihovnických činností

počet zpracovaných statistických formulářů



……………..   
Porady

počet uspořádaných porad:





……………..

počet obsloužených knihoven:




……………..

počet účastníků:






……………..

Z každé uskutečněné porady zpracuje pořádající knihovna Zápis z porady včetně prezenční listiny. Kopii zápisu přiloží k tomuto vyúčtování.

Vzdělávací akce, semináře

počet uspořádaných vzdělávacích akcí:



……………..

počet obsloužených knihoven:




……………..

počet účastníků:






……………..

počet hodin vzdělávání:





……………..

Ke každé uvedené vzdělávací akci zpracuje pořádající knihovna Záznam z akce (viz příloha Pravidel č. …), jejíž kopii přiloží k tomuto vyúčtování.
Nákup a zpracování  výměnných fondů

počet nakoupených a zpracovaných k.j.



……………..                                                                    

nárok na fakturaci (počet k.j.x 23,- Kč)





…………….. Kč
Tvorba a distribuce výměnných souborů 

počet obsloužených knihoven




……………..




počet distribuovaných souborů




……………..  

celkový počet k.j. v distribuovaných souborech


……………..  

nárok na fakturaci (počet k.j.x 3,30 Kč)





…………….. Kč

Přílohou vyúčtování bude seznam s uvedením data a knihoven, do nichž byly soubory distribuovány

Revize a aktualizace knihovních fondů

počet obsloužených knihoven




……………..




celkový počet zrevidovaných k.j.:




……………..  

nárok na fakturaci (počet k.j.x 3,- Kč)





…………….. Kč

Z každé provedené revize zpracuje knihovna Zápis o výsledku…, jehož kopii přiloží k tomuto vyúčtování
Zápis  o nákupu a zpracování fondu z prostředků obcí

počet obsloužených knihoven:




……………..

počet nakoupených a zpracovaných k.j:



……………..                                                                    

nárok na fakturaci (počet k.j.x sazba dohodnutá s pověřenou knihovnou)

…………….. Kč

Výčet obsloužených knihoven: 

………………………………………………………….

Tuto službu lze hradit z regionálních funkcí pouze po vzájemné předchozí dohodě s pověřenou knihovnou.
Nárok na fakturaci za období celkem:





…………….. Kč

Datum a podpis knihovníka:












Příloha č. 8a

Výkaz o distribuci výměnných souborů

za období: …….

Knihovna: …………………………………………

datum

obsloužená knihovna




počet svazků

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

………

……………………………………


………….

Celkem:

počet obsloužených knihoven:




……………..




počet distribuovaných souborů:




……………..  

celkový počet k.j. v distribuovaných souborech
:

……………..


Datum a podpis knihovníka:













Příloha č. 8b
Záznam ze vzdělávací akce

Pořádající knihovna:




………………………………….
Téma vzdělávací akce nebo název :


………………………………….

Datum a doba konání:



………………………………….

Místo konání: 
Okruh a počet eventuálních příjemců:
Počet obsloužených knihoven:
Počet účastníků:

Stručný obsah:

Lektor, přednášející, účinkující apod:
Účastníkům byly rozdány následující písemné materiály : 
Náklady spojené s pořádáním akce:

Lektorné:
Nájemné (v případě konání v pronajatých prostorách):
Jiné (specifikujte):

Zpracoval: ............................................................ Datum:..........................................................
Přílohou záznamu musí být vždy prezenční listina s podpisy účastníků a uvedením obsloužené knihovny

V případě, že na úhradu nákladů vzdělávací akce nepostačí prostředky poskytnuté v rámci paušálních náhrad, je možné jejich úhradu předem dohodnout s Krajskou knihovnou v Pardubicích z dotace určené na výkon RF v krajském měřítku. V takovém případě budou smlouvy a faktury vystaveny přímo na její jméno. 

Výpočet nákladů na obsluhu regionů RF v roce 2007 (bez krajské funkce)                                                       Příloha č. 9
	Položka
	
	Pardubice
	Chrudim
	Ústí n. O.
	Svitavy
	Celkem

	Nákup fondu
	
	731 336,-
	760 087,-
	1 102 990,-
	905 587,-
	3 500 000,-

	Ekonomka


	Úvazek
	0,2
	0,2
	0,3
	0,2
	0,9

	
	Plat.zařazení
	11/11
	10/10
	9/11
	10/9
	

	
	Částka
	57 704,-
	51 322,-
	73 435,-
	49 442,-
	231 903,-

	Metodik


	Úvazek
	1,1
	1,0
	1,25
	1,15
	4,5

	
	Plat.zařazení
	10/7(0,6) 9/9(0,5)
	9/12
	9/11
	10/5
	

	
	Částka
	292 086,-
	295 650,-
	355 995,-
	284 480,-
	1 228 211,-

	Nákup a zpracování

23,- za 1 ks
	Počet svazků
	4 468
	4667
	6739
	5 532
	21 406

	
	Částka
	102 764,-
	107 341,-
	154 997,-
	127 236,-
	492 338,-

	Nákup a zpracování 

z prostředků obcí

23,- za 1 ks
	Počet svazků
	0
	0
	2122
	0
	2122

	
	Částka
	0,-
	0,-
	48 806,-
	0,-
	48 806,-

	Distribuce

3,30 Kč za 1 ks
	Počet knihoven
	85
	76
	114
	105
	380

	
	Částka
	33 660,-
	30 096,-
	45 144,-
	41 580,-
	150 480,-

	Revize 1/5 fondu

              3,-/1 svazek  
	Fond celkem
	298 827
	151 704
	246 415
	255 439
	952 385

	
	Počet knihoven
	96
	72
	111
	109
	388

	
	Částka
	179 296,-
	91 022,-
	147 849,-
	153 263,-
	571 430,-

	Metodické návštěvy

400,- na 1 knihovnu 
	Počet knihoven
	99
	84
	124
	114
	421

	
	Částka
	39 600,-
	33 600,-
	49 600,-
	45 600,-
	168 400,-

	Paušál
	Počet knihoven
	99
	84
	124
	114
	421

	
	Částka
	99 000,-
	84 000,-
	124 000,-
	114 000,-
	421 000,-

	Provozní náklady na okr. metodiku
	Částka
	37 624,-
	31 924,-
	47 126,-
	43 326,-
	160 000,-

	Rezerva 


	Částka
	27 432,-
	0,-
	0,-
	0,-
	27 432,-

	Celkem
	
	1 600 502,-
	1 485 042,-
	2 149 942,-
	1 764 514,-
	7 000 000,-


Pozn: 

Platy metodiků a ekonomů byly stanoveny na základě navrhovaných tabulek platových tarifů na rok 2007 z října 2006. V případě jejich změny budou upraveny na úkor (ev. ve prospěch) plánované rezervy.
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