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Krajsky urad
Pardubického kraje

odbor skolstvi - oddéleni ekonomické

Vas dopis zn.:

Ze dne: Viem $kolam a Skolskym
Cislo jEd naci: KUPA-6123/2026-3 . zarizenim Zf'izovanym
Spisova znacka: KUPA-6123/2026 OS OE Pardubickym krajem, obcemi
Vyfizuje: Ing. Alena Dobrovolna Obcim s rozsienou piisobnosti
Telefon: 466026236

E-mail: alena.dobrovolna@pardubickykraj.cz

Mobil:

Fax:

Datum: 17.09.2026

Pokyn k predavani ucetnich vykazt za Ill. Q 2026

Vazena pani vedouci,
Vazena pani feditelko,
Vazeny pane vedouci,
Vazeny pane fediteli,

pro zajisteni sbéru ucetnich vykazl prispévkovych organizaci $kol, Skolskych zafizeni
zfizovanych krajem a obcemi (dale jen ,S/SZ") k 30. 9. 2026 zasilam tento pokyn.

K 30. 9. 2026 budou véechny S/SZ na automat zasilat vykazy:

Rozvaha,

Vykaz zisku a ztraty,

Ptiloha,

Vybrané organizace zasilaji rovnéz vykaz PAP.

Zaroven s Udetnimi vykazy budou S/SZ zasilat na svého G&etniho metodika e-mailem tabulku
2Rozpis dotaci*.

Na obce s rozsifenou pusobnosti se obracim se zadosti o zprostfedkovani pfedani tohoto
pokynu obecnim S/SZ v jejich plsobnosti.

Uéetni jednotky se pfi zpracovani Géetni zavérky za 3. étvrtleti roku 2026 Fidi predevsim

témito

pravnimi predpisy v plathném znéni:

zakonem €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale ,zakon &. 250/2000 Sb.“),

vyhlaSkou Ministerstva financi €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro nékteré vybrané
uCetni jednotky. Vyhlaska stanovuje uspofadani, oznaCovani a obsahové vymezeni polozek
uCetni zavérky, smérnou uctovou osnovu, ucetni metody a jejich pouziti,

Ceskymi uéetnimi standardy pro G&etni jednotky, které uétuji podle vyhlasky &. 410/2009 Sb.
(v navaznosti na ,Standardy” by 8/SZ mély mit zpracovany vnitfni G&etni smérnice) — (dale
,CUSY),

vyhlaskou MF ¢&. 383/2009 Sb., o uc€etnich zaznamech v technické formé& vybranych
uCetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému u&etnich informaci statu a
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o poZzadavcich na technické a smiSené formy ucCetnich zaznamu (technicka vyhlaska
o Ucetnich zaznamech), ve znéni pozdéjSich predpisu. Vyhlaska stanovuje strukturu a napln
vykazu PAP,

- vyhlaskou MF ¢&. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych
vybranych ucetnich jednotek, ve znéni pozdéjSich predpis,

- vyhlaskou MF €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, ve znéni pozdéjSich
predpis,

- Metodikou tvorby Pomocného analytického prehledu — metodické informace jsou zvefejnény
na strdnkach MF  (https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/ucetnictvi/ucetni-reforma-
verejnych-financi-ucetnic),

- daldimi sdélenimi MSMT, MF (zvefejnéna ve Finanénim zpravodaiji, zpravach MF, strankach
MF — napt. https://mf.gov.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/ucetnictvi/ucetni-reforma-verejnych-financi-
ucetnic/bulletin/2026 apod.), zfizovaci listinou atd.

Ugetni vykazy PO $kolského typu sestavené k 30. 9. 2026 posilejte elektronicky na adresu:

vyvkpo@pardubickykraj.cz.

Vykazy musi_ byt vygenerovany ve formatu XML v nezaokrouhlenych korunovych
hodnotach na dvé desetinna mista. VVykazy zasilané na automat doporucujeme zazipovat.

Do pfedmétu zpravy uvadséite: WinVyk25 XX/2026 datum éas ICO nazev, kde:

XX - poradové ¢islo pfislusného obdobi, napf. 09/2026

datum — bez mezer - musi mit tvar DD.MM.RRRR, napf.: 08.10.2026

¢as — bez mezer - musi mit tvar HH:MM:SS, napf.: 08:19:00

IC - zadejte IC Vasi organizace, poté miize nasledovat nazev organizace

nazev - nepovinna ¢ast pfedmétu, zpravidla se uvadi zkraceny nazev organizace, jejiz vykaz
je zasilan

e pro spravné zpracovani nesmi__byt zprava opatrena elektronickym podpisem
a musi obsahovat pouze soubory ve formatu XML.

Po odeslani ucetnich vykazl a pfipadné PAP na vySe zminénou adresu provedte kontrolu, zda
Vam z automatu doSla zpétna zprava, ktera Vam bude doru¢ena na e-mailovou adresu, ze které
jste vykazy posilali. Tato zpétna zprava slouzi jednak jako potvrzeni pfijeti Vami zaslaného vykazu
k dalSimu zpracovani, ale zejména obsahuje vysledky elektronického zpracovani vykazu. Skonci-li
zpracovani s vyhradou nebo s varovanim (chybou), znamena to, ze Va$ vykaz neni korektné
vygenerovan nebo nejsou dodrzeny vSechny stanovené vnitrovykazove, pfip. mezivykazove vazby.
Chyba, ke které doslo, je vzdy blize popsana v pfilozeném souboru zpétné zpravy a je nezbytné ji
opravit. Opraveny vykaz za$lete znovu obratem na pfisluSnou e-mailovou adresu. Po kazdém
zaslani vykaz( na automat je nutné polozkové odsouhlasit spravnost zpracovani na ucetni stav
u S/SZ.

Feedback (zpétna odpovéd): princip zpétné odpovédi pfi zasilani vykazid na adresy
sbérovych automatl zlstava stejny jako dosud. Pokud mate problémy se zpétnou odpovédi,
doporuduiji zfidit si novou e-mailovou schranku vyhradné pro odesilani vykazu. V pfipadé nejasnosti
Ci dotazl kontaktujte pracovnika technické podpory sbéru vykazu (tel. 466 026 332, e-mail:
roman.drdla@pardubickykraj.cz).

Uéetni vykazy zasilejte na automat od 1. — 14. fijna 2026.

Nejpozdé&ji do 14. 10. 2026 musi mit kazda S/SZ vykazy za 3. &tvrtleti 2026 odeslany na
automat. V pripadé, Ze si s metodikem dohodnete posunuti terminu prvniho zaslani vykazl na
automat, stava se zavaznym tento termin. Opravované vykazy, které jiz byly automatem pfevzaty
(OK), bude rovnéz mozné zasilat pouze po dohodé s metodikem (nutné odblokovani automatu).

Soucasné se zaslanim vykazu na automat zaSlete na e-mailovou adresu svému ucetnimu
metodikovi zpracované tabulky neinvesti¢nich a investi¢nich dotaci (soubor ,Dotace_3_Q_2026%).
Pfed odeslanim vykazG na automat porovnejte tabulku rozpisu dotaci za 3. ¢tvrtleti 2026
s Uucetnictvim, provéfte spravnost zauctovani dotaci a rovnéz odsouhlaste celkovou vySi vSech
dotaci, které jste k datu mezitimni zavérky obdrzeli, ¢i které si muzete narokovat (pokud jste o nich
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uctovali z dlvodu vyrovnanosti vynalozenych nakladd nebo potvrzeného naroku na dotaci). Do
tabulky uvedte také pfipadnou dotaci/pfispévek na doplfikovou ¢€innost.

Jako prijemce dotace mate povinnost samostatného (jednoznaéného) vykazani pouziti
ucelové dotace v ucetnictvi. Vysi skutecné pouzité ucelové dotace musi byt mozné ziskat pfimo
z ucetnich podkladi. Vedeni jednotlivych dotacnich tituld mize byt v u€etnictvi zabezpeceno
rizné (stfediska, organizace, analytické Ucty atd.). Zvoleny zpusob evidence ucelovych dotaci
uvedte ve své smérnici.

8/SZ mély moznost zapojit se do dotaéniho programu ,Bezplatné $kolni stravovani
Pardubického kraje ve Skolnim roce 2026/2027¢ (dale ,program®).

Program vyhlaSeny Pardubickym krajem na Skolni rok 2025/2026 iz skoncil. V sou€asné dobé
je Pardubickym krajem vyhlaSen dalSi dotaCni program ,Bezplatné Skolni stravovani Pk na 3kolni
rok 2026/2027“. Pokud bude Vase organizace pfijemcem prostiedkd v ramci tohoto programu,
budete o vzniklych nakladech a vynosech programu uétovat jiz v zafi 2026. Program  je evidovan
pod UZ 13021. Postupy uétovani jsou uvedeny vpriloze tohoto  pokynu
(,Bezplatne_skolni_stravovani®) a jsou zvefejnény na strankach Pardubického kraje.

8/8Z zfizované obcemi v Gzemni pusobnosti Pk obdrzi prostfedky programu prostfednictvim
svého zfizovatele. Pokud vznikne organizaci vratka, je povinna financni prostfedky vratit opét
prostfednictvim svého zfizovatele. Zfizovatel odeSle vratku na ucet Pk, ze kterého byly financni
prostfedky odeslany. Pfipadné vratky budou na ucet Pk zasilany az po vyucétovani programu —
v roce 2027.

Organizace, které zpracovavaji a predavaji vykaz PAP, upozornuji na vykazovani spravného
partnera u uc¢tu 672. U prostfedkd poskytovanych MSMT je partnerem MSMT. U prostfedkd na
provoz je partnerem zfizovatel.

Pripominam, Ze S/SZ zapsané do vefejného (obchodniho) rejstfiku jsou povinny nejpozdéji
do 31.12. 2026 piredat do rejstiiku ucetni vykazy za rok 2025 (i v pfipadé neschvaleni ucetni
zavérky zfizovatelem).

Jestlize dojde v prabéhu roku ke zméné nazvu nebo adresy PO, je tfeba tuto zménu nahlasit
prostfednictvim tabulky uvefejnéné na webovych strankach Pardubického kraje (viz nize). VypInény
formular zaslete, prosim Vas, na adresu ivana.beranova@pardubickykraj.cz.

Terminy pro predavani ucetnich vykazl jsou stanoveny tak, aby byla zabezpecena jejich fadna
kontrola metodiky EO OS Pk véetné zajisténi provedeni oprav zji$ténych nedostatk(. VVzhledem
k tomu, Ze je krajsky ufad vazan stanovenymi terminy pro odevzdani vykaz( k celorepublikové
sumarizaci, zadame Vas o dusledné dodrzovani uvedenych terminu.

Pokyn bude zvefejnén na webovych strankach Pardubického kraje:
- https://www.pardubickykraj.cz/pro-skoly/55169/metodika-uctovani-a-aktualni-pokyny.

Za v&asné a spravné vyhotoveni a zaslani vykaz( zavérky je zodpovédny Feditel/ka S/SZ.

Dékuji a jsem s pozdravem

Mgr. Martin Kiss
vedouci odboru

Pocet listd: / poCetstran: 2/3
Pocet pfiloh: / lista pfiloh: 2/3
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