Soupis pozadovanych podkladu potfebnych k pfezkoumani
hospodareni USC a DSO

Krajsky urad Pardubického kraje pozaduje pro pfezkoumani hospodareni predlozeni
nize uvedenych podkladu:

Upozornéni: Podklady tykajici se ro¢ni ucetni zavérky budou pfedmétem az
konecného a jednorazového prezkoumani v nasledujicim roce, tj. v r. 2027.

1. Uéetnictvi, vvkazy a inventarizace

o Ugetni vykazy (v Ké): Fin 2-12 M, Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha uéetni
zaverky.

« Ugetni knihy a doklady: Ugtovy rozvrh (v&. analytik), hlavni kniha, G&etni denik, knihy
doSlych/vydanych faktur, pokladni knihy a doklady, prvotni Ucetni doklady (za
pozadovana obdobi).

o Bankovni vypisy: K 30. 6., 30. 9. (u diléiho pfezkoumani) a k 31. 12. ze vSech
bankovnich uétu.

o Inventarizace: Plan inventur, jmenovani/pro$koleni komisi, inventurni soupisy
majetku, pohledavek a zavazk( (dle vyhl. €. 270/2010 Sb.), zprava o vysledku
inventarizace a doklady o zauctovani pfipadnych rozdilu.

o Majetek a odpisy: inventarizacni evidence dolozena u inventurnich soupist, vypis
z katastru nemovitosti (k 31. 12.), vypisy z U¢tu cennych papiru, pfipadné protokol o
predani akcii, aj.

e Vnitini normy: Vnitfni smérnice k ucetnictvi, obéhu dokladd, majetku, inventarizaci,

tvorbé opravnych polozek a podpisové vzory (dle zak. €. 563/1991 Sb. a €. 320/2001
Sb.), aj.

e Ostatni: Schvaleni u€etni zavérky USC a PO — usneseni ZO/RO, protokol o schvaleni
ucetni zavérky, danoveé pfiznani k DPPO za pfedchozi rok.

2. Rozpocet, majetkové operace, zakazky a mzdova oblast

e Rozpodétovy proces:

o Pravidla rozpoctového provizoria (vC. data schvaleni a zvefejnéni), pokud je
USC nebo DSO schvaloval.

o Stfednédoby vyhled rozpoctu, schvaleny rozpocet a rozpoctova opatfeni — vSe
v€. dolozeni zverejnéni na webu (dle zak. ¢. 250/2000 Sb.).

o Zavazné ukazatele rozpoctu (v€. ukazatell stanovenych pro pfFispévkové
organizace).

o Navrh a schvaleny Zavérecny ucet (v€. zpravy o prezkoumani hospodareni a
dolozeni zverejnéni na webu).

o Dotace a finan¢€ni vztahy:

o Smlouvy a vyuctovani k pfijatym ucelovym dotacim — zejména dotace pfijaté
z rozpocCtu PK.



o Vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotaci/navratnych finanénich vypomoci,
Zadosti, vyuctovani a dolozeni jejich zvefejnéni (§ 10a—10d zak. ¢. 250/2000
Sb.).

o Smlouvy o uvérech, pujckach, darovaci smlouvy, ruéeni a zastavy (v¢.
schvaleni v ZO/RO).

Majetkopravni ukony:

o Kupni, ndjemni, pachtovni, darovaci ¢ sménné smlouvy, vypujcky a sluzebnosti
(v€. zamérl, schvaleni organem obce a schvalovacich dolozek).

o Majetkové ucasti, vklady do obchodnich spole¢nosti a DSO, majetek statu ve
sprave.

Verejné zakazky a kontrola:

o Evidence VZ a komplet dokumentace (zadané zakazky, smlouvy, dodatky,
profil zadavatele / Registr smluv, fakturace).

o Smérnice k vnitfnimu kontrolnimu systému (dle zak. ¢. 320/2001 Sb.).

o Protokoly a vysledky z externich kontrol.

Prispévkové organizace:

o Zfizovaci listiny PO a organizacnich slozek, schvaleni rozdéleni VH do fondu
PO.

o Schvéleny rozpocet, stfednédoby vyhled rozpoctu (v&. Zvefejnéni na webu).
o Zavazny ukazatel schvaleny zfizovatelem.
o Rozvaha, vykaz zisku a pfiloha rozvahy k 31. 3., 30. 6., 30. 9., 31. 12.

Mzdova oblast:
o Mzdové listy a schvalené odmény zastupitelt (usneseni ZO).

o Pracovni smlouvy, platové vyméry a dohody (DPP/DPC) uzaviené v
kontrolovaném obdobi (v€. pracovnich smluv a dohod uzavienych se zastupiteli
obce), dohody o hmotné odpovédnosti.

Podklady pro vypocet ukazateli: Vyse dlouhodobych pohledavek, zavazkd, jejich
splatky a hodnota zastaveného majetku (pfi konecném nebo jednorazovém
pFezkoumani).

3. Hospodarska (podnikatelska) ¢innost

Ugetni knihy a doklady: knihy doslych/vydanych faktur, pokladni knihy a doklady,
prvotni ucetni doklady (za pozadovana obdobi).

Bankovni vypisy: K 30. 6., 30. 9. (u dil¢iho pfezkoumani) a k 31. 12. ze vSech
bankovnich u¢td a komplet za pozadovana obdobi.



4. Zapisy, usneseni a predpisy

e Zapisy a usneseni: Z jednani rady, zastupitelstva, organd DSO (valné hromady,
vybory) a zapisy z ¢innosti kontrolniho a finan&niho vyboru za kontrolovany kalendarni
rok a za konec roku pfedchoziho.

e Kontrolni ¢innost: Zpravy a zapisy z kontrol hospodafeni provadénych u zfizenych
pfispévkovych organizaci a z vefejnospravnich kontrol.

o Vyhlasky: Platné obecné zavazné vyhlasky (OZV) k mistnim poplatkim a seznamy
poplatnikd.

Zpracoval: Odbor finan¢ni, oddéleni kontroly a pfezkumu, usek pfezkumu hospodareni
obci a DSO

Datum aktualizace: 29. 7. 2026



