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Cl. 1
Predmét upravy

(1) Tato smernice komplexné upravuje kontrolni Cinnost provadénou Krajskym ufadem
Pardubického kraje (dale jen ,KrU Pk*), a to jak v ramci KrU Pk, tak i vici jinym subjektim ve smyslu:

- zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, (dale jen ,zakon o finanéni kontrole*)

- zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale také jen
~kontrolni fad®)

- zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisq, (dale také jen
»Zakon o obcich®)

- zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale také
jen ,zakon o krajich®)

véetné postupu pfi kontrole &innosti KrU Pk provadéné jinymi osobami.
(2) Hlavnim cilem tohoto kontrolniho systému je hospodarny a efektivni vykon kontrolni &innosti.

(3) Tato smérnice se nevztahuje na pFfezkum hospodarfeni obci provadény podle zakona
€. 420/2004 Sb., o pfezkoumani hospodafeni Uzemnich samospravnych celkd a dobrovolnych
svazkll obci, ve znéni pozdéjsSich predpist. Dale se nevztahuje na vykon interniho auditu v ramci
KrU Pk, ktery provadi oddéleni interniho auditu dle ustanoveni § 28 — § 31 zakona o finan&ni
kontrole.

(4) V pfipadé, ze postupy pro kontroly upravuje specialni pravni pfedpis, bude tato specialni Uprava
pouzita pfednostné. Postupy, které nebudou specialni Upravou oSetfeny, se fidi touto smérnici.

Cl. 2
Vymezeni pojmu
(1) Vnéjsi kontrolou ve smyslu této smérnice se rozumi kontrolni &innost KrU Pk vykonavana v(é&i:

a) organizacim zfizovanym nebo zakladanym krajem, v ramci pfenesené nebo samostatné
pusobnosti kraje ve smyslu kontrolniho Fadu a zakona o finanéni kontrole,

b) obcim, tj. kontrola vykonu pfenesené pusobnosti vykonavané obcemi na jednotlivych Usecich
statni spravy ve smyslu zdkona o obcich nebo zakona o krajich, dozor nad vydavanim
a obsahem nafizeni obci a usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni organu obci v pfenesené
pusobnosti dle ustanoveni § 125, § 126 a § 128 zakona o obcich,

c) ostatnim pravnickym a fyzickym osobam ve smyslu zadkona o finanéni kontrole (kontrola
u Zadatelll o vefejnou finan€ni podporu a pfijemcl vefejné finanéni podpory poskytované Pk,
u osob povinnych spoluplsobit pfi vykonu vefejnospravni kontroly),

d) ostatnim pravnickym a fyzickym osobam, stanovi-li tak zvlastni pravni predpis.

(2) Vnitfni kontrolou ve smyslu této smérnice se rozumi:

a) Kontrola vykonavana jednotlivymi odbory pfedevSim se zaméfenim na kontrolu spravnosti
postupl, efektivnosti procesu a predchazeni chyb a nedostatki v postupech a procesech
¢innosti vykonavanych zameéstnanci KrU Pk v ramci samostatné a pfenesené pusobnosti.

b) Jedna se zejména o &innosti spocivajici v ovéfeni postupu pfi:
- plnéni ukolu zfizovatelskych funkci vuci zfizenym organizacim,
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- vyvhodnoceni a kontrola podklad( souvisejici s hospodarskymi operacemi,
- spravnosti vkladani a zverejhiovani dokumentl dle platné legislativy a vnitfnich norem,
- nakladani s osobnimi udaiji,
- spravnosti vedeni spisovych materiald,
- pInéni stanovenych opatfeni uloZzenych pfedchozi kontrolou,
- vyfizovani stiznosti, petic a plnéni Ukoli zadanych ZPk nebo RPK,

- dodrzovani pravnich predpist a Ihit pfi vykonu dozoru nad pfenesenou pusobnosti
v prislusnych odvétvich,

c) Kontrola &innosti jednotlivych odbord KrU Pk vykonavana z povéfeni feditele oddélenim
kontroly a pfezkumu, usekem kontroly.

(3) Ridici kontrolou se rozumi kontrola, ktera je vykonavana v souladu s ustanovenim § 26 a § 27
zakona o financni kontrole. Postup pfi provadéni této kontroly je blize upraven vnitfnim pfedpisem
Ridici finan¢ni kontrola v platném znéni.

(4) Analyza rizik - povinnosti vedoucich jednotlivych odbor(i KrU Pk je minimalng 1x ro&né
(zpravidla do 15. 11. béZzného roku) zpracovat analyzu rizik a navrh opatfeni ke sniZeni €i uplné
eliminaci rizik stfedniho a vysokého vyznamu, viz pfiloha €. 15. Analyza rizik - je zpracovavana podle
¢innosti jednotlivych oddéleni nebo agend pfislusného odboru, zlistava u vyhotovitele a slouzi jako
jeden z podkladu pro plan kontrolni €innosti pfislusného utvaru, pfipadné i jako podklad pro plan
ginnosti oddéleni interniho auditu KrU Pk.

(5) Verejnospravni kontrolou ve smyslu této smérnice se rozumi finan¢ni kontrola skute€nosti
rozhodnych pro hospodareni s vefejnymi prostfedky, zejména pfi vynakladani vefejnych prostredku
v€etné verejné finan¢ni podpory u kontrolovanych osob, a to pfed jejich poskytnutim, v prabéhu
jejich pouziti a nasledné po jejich pouziti.

(6) Verejnou finanéni podporou ve smyslu této smérnice se rozumi dotace, pfispévky, navratné
finanéni vypomoci a dalSi prostfedky poskytnuté ze statniho rozpocltu, zrozpocétu uzemniho
samospravného celku nebo z rozpodtu jinych pravnickych osob uvedenych v ustanoveni § 2 pism.
a) zakona o finan&ni kontrole, z vynosu prodeje majetku podle zakona o podminkach pfevodu
majetku statu na jiné osoby a ze zisku z ucasti statu v obchodnich spole&nostech, statniho fondu,
statnich financnich aktiv, dale statni zaruky, finanéni podpora poskytnuta formou slevy na danich
i formou osvobozeni od cla, prostfedky poskytnuté z Narodniho fondu a jiné prostfedky ze zahranici
poskytnuté na zakladé mezinarodnich smluv, aktd prava Evropské unie, aktl prava jiného ¢lenského
statu Evropské unie nebo k plnéni ukoll verejné spravy.

CL3
Kontroly provadéné Krajskym uradem Pardubického kraje
(1) KrU Pk provadi kontrolni éinnost v samostatné a v pfenesené plsobnosti.
V samostatné pusobnosti jsou zejména provadény kontroly:
a) vefejnospravni kontroly dle zakona o finanéni kontrole
1. u pfispévkovych organizaci, které byly zfizeny Pardubickym krajem,

2. u zadateld o vefejnou finanéni podporu nebo u pfijemcu vefejné finanéni podpory
poskytnuté z penéznich prostfedkl kraje,



3. u zadatelll o dotace a u pfijemcu dotaci poskytnutych krajem prostfednictvim programu
spolufinancovanych z rozpoc¢tu Evropské unie v souladu s platnymi internimi pfedpisy,

b) hospodareni krajem zfizenych nebo zalozenych pravnickych osob organizaci provadéné
prostfednictvim oddéleni kontroly a pfezkumu, usekem kontroly ve spolupraci se zfizovatelskym
odborem, v€etné plnéni hlavniho ucelu a pfedmétu Cinnosti pfispévkovych organizaci,

c) hospodareni krajem zalozenych pravnickych osob provadéné prostiednictvim oddéleni
kontroly a pfezkumu, usekem kontroly, nebo jmenovanych zastupcu kraje v fidicich a kontrolnich
organech,

d) kontroly hospodareni s finanénimi prostfedky a majetkem u odbor( KrU Pk,
e) kontroly dodrzovani vnitfnich predpist u odborti KrU Pk,
f) kontroly v ramci jednotlivych odbord KrU Pk.
V prenesené pusobnosti jsou zejména provadény kontroly:
a) dozor nad vykonem pfenesené pulsobnosti obci,
b) kontroly vykonu pfenesené pusobnosti svéfené organiim obci,
c) vnitfni kontroly vykonu spravniho fizeni jednotlivymi odbory KrU Pk,
d) kontroly dodrzovani pravnich pfedpisu na useku dopravy,

e) kontrola plnéni podminek stanovenych pro registraci u poskytovatell socialnich sluzeb, kterym
bylo vydano rozhodnuti o registraci,

f) kontrola pravnickych a fyzickych osob, povéfenych vykonem socialné-pravni ochrany,

g) kontrola fyzickych a pravnickych osob, kterym nebylo vydano rozhodnuti o registraci,
nasvédcuji-li skute€nosti tomu, Zze u téchto osob jsou poskytovany socialni sluzby bez opravnéni
k jejich poskytovani,

h) kontrola pravnickych osob vykonavajicich ¢innost kol a Skolskych zafizeni, které zfizuje kraj,
obec nebo svazek obci,

i) vefejnospravni kontrola pravnickych osob vykonavajicich €innost Skol a Skolskych zafizeni
zapsanych do Skolského rejstfiku, které nejsou zfizovany statem, krajem, obci, dobrovolnym
svazkem obci, jejichz pfedmétem cinnosti jsou ukoly v oblasti Skolstvi, dale prostfedku
poskytnutych ze statniho rozpocltu, ze statniho fondu, ze statnich finanCnich aktiv
nebo z Narodniho fondu,

j) kontroly dodrzovani zakona o regulaci reklamy,
k) kontroly matri¢nich ufadu obci s rozSifenou pusobnosti,
[) kontroly dodrzovani pravnich predpisl na useku ochrany zZivotniho prostredi,
m) kontroly poskytovateld zdravotnich sluzeb, apod.
(2) Kontrolu Ize rozlisit na:
a) fadnou — na zakladé schvaleného planu kontrolni ¢innosti,
b) mimofadnou — na zakladé podnétu:
- ZPk a jeho vybor( ve smyslu ustanoveni § 35 a § 78 zakona o krajich,

- RPk ve smyslu ustanoveni § 59 zakona o krajich,

6



- feditele KrU Pk ve smyslu ustanoveni § 69 zakona o krajich,
- na zakladé vlastniho zjiSténi nebo podnétu od tfeti osoby,

c) naslednou — provadi se u kontrolovanych subjektl fyzicky na misté, pfipadné distanéné na
zakladé organizaci stanovenych opatfeni, které vyplyvaji ze zjisténi uvedenych v protokolu
o kontrole,

d) tematickou — zaméfenou na konkrétni téma — oblast.

Cl. 4
Rizeni a organizace kontroly, plan kontrol, vyhodnoceni z kontroly

(1) Dohled a koordinaci kontrolni &innosti provadéné KrU Pk zajituje oddéleni kontroly a pfezkumu,
usek kontroly, které na zakladé dil¢ich navrh( plant vnitfnich a vnéjSich kontrol zaslanych
vedoucimi jednotlivych odborti KrlU Pk zpracovava navrh planu kontrolni ginnosti KrU Pk pro oblast
samostatné i pfenesené puUsobnosti.

(2) Vedouci jednotlivych odbord KrU Pk odpovidaji za vypracovani dilgich navrha planu kontrol
a za vykon kontrolni ¢innosti v oblastech, které spadaji do pusobnosti jednotlivych odborl. Kontrolni
ginnost je zabezpe&ovana pracovniky KrU Pk dle naplni &innosti jednotlivych odborti blize
specifikovanych v aktualnim Organizaénim fadu.

(3) Plan vnéjsi kontrolni ¢innosti (pfiloha €. 17) obsahuije:
- Cislo kontroly,
- specifikaci, zda se jedna o kontrolu v samostatné nebo prenesené plisobnosti,
- oznaCeni kontrolované osoby, v&. identifikaCniho Cisla, jedna-li se o pravnickou osobu
Ci fyzickou osobou podnikajici; u fyzické osoby (nepodnikajici) jméno a pfijmeni, datum narozeni
a misto trvalého bydlisté nebo pobytu,
- pravni normy a pfedpisy, na zakladé kterych jsou kontrolované agendy provadény,
- druh kontroly — tematicka (zaméfeni na jednotlivé oblasti), vefejnospravni, komplexni,

- pfedmét kontroly, kontrolované obdobi,

- celkovy pocet planovanych kontrol, po€et planovanych kontrol rozliSeny dle kontrolovanych
osob (napf. pocet kontrol obci, pfispévkovych organizaci apod.),

- kontrolujici a popfipadé i spolupracujici odbor,

- termin zahajeni jednotlivych kontrol (kalendarni mésic).
Pokud v dobé sestavovani planu nejsou znamy konkrétni Udaje o kontrolovanych osobach
(napF. u vefejnospravni kontroly vuci pfijemcdim finanéni podpory), zpracuje se plan ramcovy
(pfiblizny pocet kontrol, obdobi provedeni).
(4) Plan vnitini kontrolni €innosti (pfiloha &. 18) obsahuje:

- Cislo kontroly,

- kontrolované oddéleni / odbor,

- druh kontroly,

- kontrolovanou oblast,



- kontrolované obdobi,
- stanoveny termin uskutec¢néni kontroly (kalendafni mésic),
- kontrolujici odbor.

(5) Pfi zpracovani dil¢ich navrht planu a dale pak pfi stanoveni personalniho slozeni kontrolni
skupiny, zejména v ramci vnéjSi kontrolni €innosti, vedouci odbor v ramci kapacitnich moznosti
v zasadé zohlednuiji:

a) pozadavek na zajiStovani kontrol zpravidla, alespon dvéma kontrolnimi pracovniky (pravidlo
,Ctyf o€i“), vyjimkou je provadéni vnitfnich kontrol na KrU Pk,

b) pozadavek na stfidani kontrolnich pracovnikll v po sobé nasledujicich kontrolach u stejné
kontrolované osoby,

c) moznost pfizvani pracovnikd zjinych odbor(, jejichz soucinnost je nezbytna v zamu
odborného posouzeni kontrolované skute¢nosti,

d) moznost pfizvani dalSich osob k uc¢asti na kontrole v zajmu dosazeni Ucelu kontroly,

e) svoji kontrolni ¢innost jednotlivych agend tak, aby minimalné jedenkrat v pribéhu 3 let byla
uskute€néna kontrola u kazdé obce s rozSifenou plsobnosti,

f) svoji kontrolni €innost jednotlivych agend odboru tak, aby minimalné jedenkrat v pribéhu 3 let
byla uskute¢néna alespori jedna kontrola u kazdé organizace zfizované krajem.

(6) Navrhy dil€ich plant kontrolni ¢innosti na nasledujici kalendarni rok predaji pfislusni vedouci
odboru elektronickym systémem spisové sluzby GINIS (dale jen ,GINIS) (pfiloha ¢€. 17, format .xIsx)
nejpozdéji do 10. 11. oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly, které zpracuje celkovy navrh
planu vnéjsi a vnitfni kontrolni &innosti KrU Pk v pfenesené i samostatné pisobnosti a predloZi jej
do 30. 11. kalendarniho roku k projednani Fediteli KrU Pk. Jednotlivé kontrolni &innosti koordinuje
oddéleni kontroly a pfezkumu, usek kontroly tak, aby byly co nejméné zatéZujici pro kontrolované
osoby, pfipadné je slouci do jedné kontrolni &innosti.

(7) Plan vnéjsich kontrol, ¢lenény na jednotliva pololeti roku, pro oblast samostatné pusobnosti
(s vyjimkou planu vefejnospravnich kontrol vici pfijemcdm finanéni podpory), schvaluje RPk
do 31. 12. pfedchazejiciho kalendainiho roku. Oddéleni kontroly a pfezkumu, Usek kontroly do 5
pracovnich dni po schvaleni RPK sdéli elektronickym zpusobem vSem odborim c¢islo usneseni,
kterym byl Plan vnéjSich kontrol schvalen.

(8) Plan vnéjsich kontrol, ¢lenény na jednotliva pololeti roku, pro oblast pfenesené pusobnosti
schvaluje feditel KrU Pk do 30. 11. pfedchazejiciho kalendafniho roku a predklada jej RPk
na védomi do 31. 12. pfedchazejiciho kalendarniho roku.

(9) Roéni plan vnitfnich kontrol schvaluje feditel KrU Pk do 31. 12. pfedchazejiciho kalendafniho
roku.

(10) Kazdy vedouci odboru i vedouci oddéleni interniho auditu pfedkladaji oddéleni kontroly
a prezkumu, useku kontroly navrh ro¢niho planu verejnospravnich kontrol vici pfijemcim finanéni
podpory spisovou sluzbou GINIS (format .xIsx a .pdf), a to v terminu do 20. 1. bézného kalendarniho
roku. Oddéleni kontroly a pfezkumu, usek kontroly zpracuje celkovy navrh planu vefejnospravnich
kontrol, ktery schvaluje feditel KrU Pk do 31. 1. b&Zného kalendafniho roku.

(11) Plany kontrolni ¢innosti pro oblast samostatné a prenesené pusobnosti, s vyjimkou planu
vefejnospravnich kontrol, zverejni oddéleni kontroly a pfezkumu, usek kontroly po jejich schvaleni
na webovych strankach Pardubického kraje. Plany jsou slou€eny do jednoho vystupu za cely
kalendarni rok.



(12) Rozhodovani a vydavani povéfeni k provedeni mimofadné kontroly v ramci samostatné
pusobnosti pFislusi hejtmanovi kraje.

(13) Rozhodovani a vydavani povéreni k provedeni fadné kontroly v oblasti samostatné plsobnosti,
s vyjimkou vefejnospravnich kontrol (feSeno v Cl. 8 odst. 4), fadné a mimofadneé kontroly v oblasti
prenesené pusobnosti prislusi fediteli KrU Pk.

(14) Kontroly nesméji provadét kontrolujici, u nichz se zfetelem na jejich vztah ke kontrolovanému
subjektu nebo k pfredmétu kontroly jsou divodné pochybnosti o jejich nepodjatosti. Kontrolujici je
povinen bezprostfedné po tom, co se dozvi o skute€nostech nasvédcujicich jeho podjatost, oznamit
to pFislusnému vedoucimu odboru, ktery tuto skutednost oznami fediteli KrU Pk. Je-li kontrolujicim
vedouci odboru a jsou dany skuteCnosti nasvédc&ujici jeho podjatost, oznami tuto skuteénost fediteli
KrU Pk. O pfipadném vylouceni pro podjatost rozhoduje ten, komu se skuteénosti nasvédéujici
podjatost oznamuiji.

(15) Kontrolujici, ktefi provadéji vnéjsi kontrolni Cinnost, se kontrolovanym osobam, povinnym
osobam a pfipadné tfetim osobam a jinym organim vefejné moci pfi kontrole prokazuji pfisluSnym
pisemnym povéfenim k jednotlivé kontrole; v pfipadé, Ze tak stanovi zvlastni pravni predpis,
prokazuji se (sluzebnim) prikazem dopinénym o pisemné povéreni k jednotlivé kontrole. V pfipadé,
kdy je zvlastnim pravnim predpisem stanovena povinnost pouzivat pfi kontrole prikaz ke kontrole,
kontrolujici je i pfesto povinen disponovat pisemnym povérenim k jednotlivé kontrole.

(16) Vystaveni prukazu ke kontrole, na zakladé ustanoveni zvlastniho pravniho predpisu (v souladu
s ustanovenim § 4 odst. 3 pism. b) kontrolniho Fadu), zajisti kontrolujicimu, ktery provadi vnéjsi
kontrolni €innost, pfed zahajenim jeho kontrolni ¢innosti vedouci odboru, do néhoZz je kontrolujici
zarazen. Vedouci odboru rovnéz zajisti evidenci priikazu v ramci odboru a v ramci vykonu spisové
sluzby KrU, prikaz je dokumentem ve smyslu platnych pravnich predpisi vztahujicich se
k archivnictvi a spisové sluzbé a ve smyslu platného spisového a skartaéniho Fadu KrU. Vedouci
odboru o vydani prikazu ke kontrole kontrolujicimu neprodlené informuje prostfednictvim interniho
sdéleni oddéleni kontroly a pfezkumu, usek kontroly. Prikaz musi obsahovat povinné nalezitosti dle
vzoru anebo popisu prikazu, ktery je upraven ve zvlastnim pravnim predpise vztahujicim se
k vykonu kontrol pfislusné agendy. Centralni evidenci vydanych prikazl ke kontrole vede oddéleni
kontroly a pfezkumu, usek kontroly. Pokud zakonné nalezitosti prikazu ke kontrole vyZzaduji podpis
prikazu Feditelem KrU, podpis zajistuje vedouci pfisludného odboru. KaZzdou ztratu prikazu
ke kontrole, jeho vraceni, ¢i zménu udaji uvedenych v prikazu nahlasi drzitel prikazu bezodkladné
oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly a vedoucimu odboru, do kterého je zafazen.

Vratit prikaz je drzitel prikazu povinen vzdy:
- kdyz je mu vystavovan novy prukaz se zménénymi udaji,
- kdyZ ukongi &innost kontrolniho pracovnika, &i pracovn&pravni vztah vagi KrU.

(17) Povéfeni (viz pfilohy €. 3, 4 a 5) zajiStuje k jednotlivym kontroldm vedouci kontrolni skupiny,
ktery zabezpecuje provedeni planované kontroly, a to v elektronické formé prostfednictvim spisové
sluzby GINIS. U mimofadnych kontrol Ize povéfeni ke kontrole vystavit i v listinné formé podle
kontrolniho fadu. V pfipadé zmény terminu zahajeni nebo uplného zruseni kontroly uvedené v planu
kontrolni ¢€innosti, kontrolujici odbor pfeda oddéleni kontroly a pfezkumu, uUseku kontroly
v dostateéném Casovém predstihu spisovou sluzbou GINIS informaci o této zméné (viz pfiloha €. 1),
véetné zddvodnéni a navrhu nového terminu. Zmény terminu v planu kontrol schvaluje Feditel KrU
Pk. ZruSeni kontroly podléha schvaleni organem kraje, ktery provedeni kontroly schvalil.

(18) Protokol o kontrole se doru€uje kontrolované osobé v souladu s ustanovenimi spravniho fadu,
zejm. ustanoveni § 19 - § 26.

(19) Vedouci kontrolni skupiny, pfipadné kontrolujici zajisti doru€eni stejnopisu protokolu o kontrole
kontrolované osobé prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky, opatfeného
uznavanymi elektronickymi podpisy v§ech ¢&lenl kontrolni skupiny. V pfipadé, Ze néktery ze ¢lenu
kontrolni skupiny nedisponuje uznavanym elektronickym podpisem, vSichni kontrolujici podepiSou
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protokol o kontrole vilastnoruéné v listinné podobé a poté je nutno provést autorizovanou konverzi
dokumentu, tj. pfevedeni listinné podoby protokolu o kontrole s podpisy vSech ¢lent kontrolni
skupiny do podoby elektronické, ktera bude opatfena ovéiovaci dolozkou o této konverzi. Neni-li
mozné protokol o kontrole dorucit prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky, Ize ho
dorucit osobné nebo prostifednictvim provozovatele postovnich sluzeb.

(20) Jednotlivi vedouci odbort pfedlozi oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly vyhodnoceni
zahajenych a ukon€enych kontrol v pfenesené a samostatné plsobnosti k 30. 6. v terminu do 31. 7.
a k31.12. vterminu do 31. 1. nasledujiciho roku spisovou sluzbou GINIS (format .xIsx.) formou
Pfehledu zahajenych vnéjsich kontrol, viz pfiloha &. 16, kde shrnou své kontrolni zavéry, urci hlavni
problémové oblasti, které v ramci své ro¢ni kontrolni Cinnosti zjistili. Rovnéz uvedou zjiSténé
systémové nedostatky a pfijata opatfeni na jednotlivych Usecich statni spravy. Soucasti tohoto
vyhodnoceni jsou i kontroly provedené mimo schvaleny plan kontrol, které jednotlivé odbory
vykonavaji v ramci své Cinnosti stanovené v aktualnim organiza¢nim fadu (kromé vefejnospravnich
kontrol).

(21) Pololetni a roc¢ni vyhodnoceni provedené kontrolni Cinnosti ve srovnani s planem, véetné
analyzy zjisténych nedostatkd, jejich pfi€in a navrhu systémovych opatfeni na jejich odstranéni,
predklada oddéleni kontroly a pfezkumu, Usek kontroly do 15. 8. kalendainiho roku a do 15. 2.
nasledujiciho roku k projednani fediteli KrU Pk. Reditel KrU Pk piedklada toto vyhodnoceni do 31. 8.
kalendarniho roku a do 28. 2. nasledujiciho roku k projednani RPk spolu s uvedenim poznatku
z kontrolni €innosti a pfipadnymi navrhy na systémova opatfeni.

(22) Jednotlivi vedouci odbora predlozi vedoucimu oddéleni interniho auditu v terminu do 31. 1.
spisovou sluzbou GINIS vyhodnoceni vysledku vefejnospravnich kontrol za pfedchazejici rok, které
bude slouzit jako podklad pro zpracovani Roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol.

(23) Oddéleni kontroly a pfezkumu, usek kontroly zvefejni na webovych strankach Pardubického
kraje dvakrat rocné ve smyslu ustanoveni § 26 kontrolniho fadu obecné informace o vysledcich
kontrol provedenych v samostatné i v pfenesené plsobnosti a v terminu do 28. 2. nasledujiciho roku

vvvvv

(@]

.5

¢innost na KrU PK

-

Vnitrni kontroln

(1) Kontrolu provadénou dle schvaleného planu vnitinich kontrol v ramci KrU PK oznami kontrolujici
vedoucimu pfislusného odboru KrU Pk, pfipadné pfimo kontrolované osobé& nejméné 7 dni
pfed zahajenim kontroly. Oznami termin provedeni kontroly, zaméfeni kontroly, jmenovity seznam
kontrolujicich, pozadavek na zabezpeceni u€asti vedoucich a vécné pfisluSnych pracovnika.

(2) Vedouci kontrolovaného odboru, €i oddéleni je povinen kontrolu v uréeném terminu umoznit.
Planovanou kontrolu Ize odlozit na zakladé pisemné zadosti vedouciho kontrolovaného odboru
pouze v pfipadé plnéni neodkladnych ukoll. VyZaduje-li to spinéni u€elu kontroly, mize byt
kontrolovanému odboru oznameno zahajeni kontroly nejpozdéji v den jejiho zahgjeni.

(3) Pfi zahajeni kontroly jsou kontrolujici osoby uréené vedoucim kontrolujiciho odboru povinny
ohlasit se uvedouciho odboru, pfipadné u jeho zastupce. V pfipadé nepfitomnosti vedouciho
odboru a jeho zastupce se kontrolujici osoby ohlasi u vécné pfislusného pracovnika a zahaji
kontrolu.

(4) Kontrolujici vyhotovi zaznam o kontrole (s uvedenim €isla kontroly podle planu vnitfnich kontrol).
V zaznamu se uvedou zjisténé nedostatky, doporuc€eni k jejich odstranéni v€etné stanoveni terminu
pro jejich odstranéni a vyjadieni kontrolované osoby k nedostatkim. Zaznam se podepise:

a) elektronickym podpisem, poté se pieda prostfednictvim spisové sluzby GINIS (ve formatu .pdf
s podpisy) vedoucimu kontrolovaného odboru a oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly
nejpozdéji do 5 pracovnich dnu od pfedani kontrolovanému,
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b) fyzicky, poté se prostfednictvim spisové sluzby GINIS jeho konvertovana verze (ve formatu .pdf
s podpisy) pfeda vedoucimu kontrolovaného odboru a oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly
nejpozdéji do 5 pracovnich dnu od pfedani kontrolovanému.

(5) Vterminu stanoveném pro odstranéni zjiSténych nedostatkl informuje kontrolovany odbor
kontrolujiciho o jeho napravé, pfipadné o nesplnéni se zdlivodnénim a pozadavkem na prodlouzeni
terminu pro odstranéni nedostatkl cestou GINIS, kopii dokumentu pfeda cestou GINIS na oddéleni
kontroly a pfezkumu, useku kontroly.

Cl.6
Vnéjsi kontrolni ¢innost
(kontroly provadéné v samostatné plisobnosti kraje — mimo
verejnospravni kontroly)

(1) Pfedmétem kontroly je zejména hospodareni krajem zfizenych nebo zaloZenych organizaci
(uCetnictvi, majetek, zavazky, pohledavky, inventarizace, personalistika, vybérova fizeni — zadavani
vefejnych zakazek, BOZP, stravovani, ubytovani, doplfikova &innost, Cerpani prostfedkud, penézni
fondy apod.) a kontrola pInéni hlavniho ucelu a pfedmétu jejich ¢innosti.

(2) Povérfeni k fadné kontrole a personalni obsazeni kontrolni skupiny viz pfiloha €. 4, pfedklada
prostfednictvim spisoveé sluzby GINIS vedouci kontrolni skupiny, k podpisu fediteli KrU Pk.

(3) PFi fadné kontrole organizaci zfizovanych nebo zakladanych krajem, kterou vykonava oddéleni
kontroly a pfezkumu, usek kontroly, pfedklada povéfeni s personalnim obsazenim kontrolni skupiny
véetné uréeni vedouciho kontrolni skupiny Fediteli KrU Pk vedouci oddé&leni kontroly a pfezkumu,
usek kontroly prostfednictvim spisové sluzby GINIS.

(4) Povéfeni k mimoradné kontrole a personalni obsazeni kontrolni skupiny predklada
prostfednictvim spisové sluzby GINIS nebo osobné vedouci odboru (nebo jim povéfeny pracovnik),
do jehoz plsobnosti provedeni mimofadné kontroly patfi, k podpisu hejtmanovi kraje. O pFipravé
mimoradné kontroly neprodlené informuje oddéleni kontroly a pfezkumu, Usek kontroly spisovou
sluzbou GINIS a finanéni vybor ZPK, ktery je opravnén se prostfednictvim svého Clena zucastnit
kontroly, pokud o to pozada.

(5) Dle ustanoveni § 3 kontrolniho fadu muze kontrolni organ provadét pred zahajenim kontroly
ukony, jejichz u€elem je opatfeni podkladd pro posouzeni, zda zahdjit kontrolu. Mize se jednat
napfiklad o ovéfovani vnéjsiho podnétu ke kontrole, €i rizné formy monitoringu. O ukonech
pfedchazejicich kontrole se pofidi zdznam. Navazuje-li na tyto ukony kontrola, mohou slouZit
skutecnosti takto ziskané jako podklad pro kontrolni zjisténi.

(6) Kontrolni organ zahajuje kontrolu z moci ufedni. Kontrola je zahajena prvnim kontrolnim ukonem,
jimz je:

a) predlozeni povéfeni kontrolované osobé (pfiloha €. 4),

b) doru€eni oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobé&; souc€asti oznameni musi byt

povéreni ke kontrole, nebo (v pfipadé, Zze oznameni je podepsané vedoucim kontrolniho organu)
seznam kontrolujicich osob, nebo

c) prvni z kontrolnich Ukonl bezprostfedné predchazejicich predlozeni povéreni ke kontrole
kontrolované osobé& nebo povinné osobé, jez je pfitomna na misté kontroly, pokud je provedeni
takovych kontrolnich ukonu k vykonu kontroly tfeba.

(7) Termin provedeni kontroly na misté je oznamen kontrolované osobé& nejméné 7 kalendarnich
dnl predem (s vyjimkou mimofadné kontroly). Kontrola maze byt zahajena doruéenim oznameni
o zahdjeni kontroly, kdy vedouci kontrolni skupiny zarovern pozada o pfipravu a pfipadné pfedani
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podkladd potfebnych ke kontrole, pfed provedenim kontroly na misté. Vyzaduje-li to splnéni ucelu
kontroly, mize kontrolni organ oznamit kontrolované osobé zahajeni kontroly nejpozdéji v den jejiho
faktického zahajeni v misté vykonani kontroly, v souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 a 3 kontrolniho
fadu. O zahajeni kontroly se v takovém pfipadé informuje statutarni organ a je-li pfitomen, predklada
se mu povéfeni ke kontrole; v opacném pfipadé se predklada jiné odpovédné osobé a statutarni
organ je o zahdjeni kontroly informovan dodate¢né. Povinnost informovat kontrolovanou osobu
o zahajeni kontroly je v tomto pfipadé splnéna i telefonickym ¢&i jinym sdélenim.

(8) O vysledku kontroly musi byt &leny kontrolni skupiny nebo kontrolnim pracovnikem vyhotoven
a podepsan protokol o kontrole, viz pfiloha €. 8, nejpozdéji do 30 dnli ode dne provedeni posledniho
kontrolniho Ukonu, ve zvlasté slozitych pfipadech do 60 dnl. Termin vyhotoveni protokolu stanovi
vedouci kontrolni skupiny nebo povéfeny kontrolni pracovnik. Protokol o kontrole obsahuje
obligatorni nalezitosti stanovené v ustanoveni § 12 a § 19 kontrolniho fadu s popisem konkrétnich
nedostatk(. Kontrolni zjisténi obsahuji zjistény stav véci s uvedenim nedostatki a oznaceni
pravnich predpisq, které byly poruseny, v€etné uvedeni podkladu, z kterych tato kontrolni zjisténi
vychazeji. Protokol o kontrole s uvedenim doporucenych opatifeni k odstranéni nebo prevenci
nedostatkl zasle vedouci kontrolni skupiny prostfednictvim spisové sluzby GINIS formou kopie
na pfislusny odbor asistentce vedouciho odboru, ktera zabezpeli jeho pfedani zucastnénym
osobam.

(9) Protokol o kontrole se vyhotovuje - je-li kontrolované osobé dorucovan prostfednictvim datové
schranky, osobné&, nebo prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb:

a) je-li kontrolované osobé doruéovan prostfednictvim datové schranky:

- v pfipadé, kdy vSichni kontrolni pracovnici disponuji uznavanym elektronickym podpisem, je
protokol o kontrole vyhotoven v elektronické podobé s uznavanymi elektronickymi podpisy vSech
kontrolujicich a stejnopis protokolu o kontrole v elektronické podobé je doru€en kontrolované
osobé,

- v pfipadé, kdy nedisponuji vSichni kontrolni pracovnici uznavanym elektronickym podpisem, je
nutno pfed odeslanim stejnopisu protokolu o kontrole kontrolované osobé provést autorizovanou
konverzi dokumentu, tj. pfevedeni listinné podoby protokolu o kontrole s vlastnoru¢nimi podpisy
¢lenu kontrolni skupiny do podoby elektronické, ktera bude opatfena ovéfovaci dolozkou o této
konverzi.

b) je-li kontrolované osobé stejnopis protokolu o kontrole doru€en (pfedan) osobné, vyhotovuje se
protokol o kontrole ve 2 vytiscich, pfi¢emz stejnopis se pfeda kontrolované osobé a original (s
potvrzenim pfevzeti kontrolovanou osobou) je ponechan na pfislusném odboru v souladu s platnym
spisovym fadem KrU Pk,

c) je-li kontrolované osobé stejnopis protokolu o kontrole doru€en prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb (zaslan), protokol o kontrole je vyhotoven v elektronické podobé (s uznavanymi
elektronickymi podpisy vSech kontrolujicich nebo autorizovana konverze listinné podoby protokolu
o kontrole s vlastnoruénimi podpisy ¢lenu kontrolni skupiny do podoby elektronické, opatfené
ovéfovaci doloZkou o konverzi) a v jednom vytisku jako stejnopis je doruen kontrolované osobé.

(10) Namitky proti kontrolnim zjis§ténim uvedenym v protokolu o kontrole miize kontrolovana osoba
podat kontrolnimu organu ve lhaté 15 dnd ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena
v protokolu o kontrole Ihata delSi. Namitky se podavaji pisemné&, coz zahrnuije i elektronickou formu,
musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi obsahovat oduvodnéni
nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

(11) Namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole vyfizuje vedouci kontrolni
skupiny nebo kontrolujici, pfip. nadfizena osoba kontrolujiciho, ve lhatach podle ustanoveni § 14
kontrolniho fadu (viz pfilohy €. 10 a 11).

(12) Kontrolovany subjekt ve lhaté do 15 dnl ode dne ukonéeni kontroly (marného uplynuti Ihlty
pro podani namitek, nebo vzdani se prava podat namitky, nebo dne doruéeni vyfizeni namitek

12



kontrolované osobé) stanovi opatieni k odstranéni nebo prevenci zjisténych nedostatki a v pisemné
nebo elektronické formé je pfeda vedoucimu kontrolni skupiny.

(13) Byla-li v ramci provedené kontroly stanovena kontrolované osobé opatfeni k odstranéni nebo
prevenci nedostatku (viz pfiloha €. 13), je vedouci kontrolni skupiny povinen nejpozdéji do 6 mésicu
po uplynuti posledniho terminu splnéni pfisluSného opatfeni, ovéfit jejich splnéni kontrolovanou
osobou (viz pfiloha €. 14). Bylo-li zjiSténo, ze opatfeni nejsou spinéna, vedouci kontrolni skupiny o
tom informuje neprodlené Feditele KrU Pk a vedouciho pfislusného zfizovatelského odboru, ktery
informuje odpovédného ¢lena RPk a souasné pfipravi navrh daldiho postupu. Vedouci tohoto
odboru nasledné pisemné informuje vedouciho kontrolni skupiny, jak byla nesplnéna opatfeni
vyfeSena. Vedouci kontrolni skupiny odpovida za kompletni realizaci pfislusné kontroly.

(14) Za vyfizeni, uloZeni a archivaci veskerych dokumentl vztahujicich se k provedené kontrole
odpovida vedouci kontrolni skupiny; pfitom se fidi spisovym fadem KrU Pk. Ke kazdé kontrole se
vede samostatny spis, ktery obsahuje vSechny dokumenty tykajici se kontroly.

CL7
Vnéjsi kontrolni ¢innosti
(kontroly provadéné v prenesené plsobnosti svérené krajskému uradu)

(1) Za provadéni kontroly vykonu pfenesené plsobnosti obci dle ustanoveni § 67 zakona o krajich,
kterou vykonavaiji kontrolni pracovnici nebo kontrolni skupiny, odpovidaji pfislusni vedouci odbor(
KrU Pk. Vedouci jednotlivych odborti odpovidaji za skuteénost, Ze budou v ramci kontrol na obcich
postupovat dle standardd kontrol vykonu pfenesené pusobnosti obci, vydanych pfisluSnymi
ustfednimi spravnimi ufady, které popisuji, co minimalné maiji urady pfi kontrole dané agendy vécné
zkontrolovat a na co se zaméfit a dale jak posuzovat vybrané situace a zplsob hodnoceni
kontrolnich zjisténi.

(2) Povéreni a personalni obsazeni kontrolni skupiny pfedklada v elektronické podobé vedouci
kontrolni skupiny prostrednictvim spisové sluzby GINIS k podpisu Fediteli KrU Pk. Ve vyjimecnych
pfipadech Ize provést kontrolu jednim pracovnikem KrU PKk.

(3) Termin provedeni kontroly je oznamen nejpozdéji 7 dni pfed provedenim kontroly na misté
statutarnimu zastupci, popf. jim povéfenému zastupci kontrolované osoby (s vyjimkou mimofadné
kontroly).

(4) Povéreni k provedeni kontroly (viz pfiloha €. 5) se pfedklada nebo doru€uje kontrolované osobé
pfi zahajeni kontroly v souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 a 3 kontrolniho fadu.

(5) Vedouci kontrolni skupiny nebo povéfeny kontrolni pracovnik odpovida za kompletni realizaci
pFisluSné kontroly a vyfizeni, uloZeni a archivaci dokumentu vztahujicich se ke kontrole; pfitom se
Fidi spisovym fadem KrU Pk. Ke kazdé kontrole se vede samostatny spis, ktery obsahuje viechny
dokumenty tykajici se kontroly.

(6) Povéfeni ke kontrole a personalni obsazeni kontrolni skupiny nebo povéfeni kontrolniho
pracovnika pfi provadéni mimoradné kontroly v pfenesené plsobnosti schvaluje feditel KrU Pk.

(7) O vysledku kontroly musi byt ¢leny kontrolni skupiny nebo kontrolnim pracovnikem vyhotoven
protokol o kontrole (viz pfiloha €. 9) nejpozdéji do 30 dnu ode dne provedeni posledniho kontrolniho
ukonu, ve zvlasté slozitych pfipadech do 60 dnd. Termin vyhotoveni protokolu stanovi vedouci
kontrolni skupiny nebo je-li kontrolujici jen jeden, povéfeny kontrolni pracovnik. Protokol obsahuje
obligatorni nalezitosti stanovené v ustanoveni § 12 a § 19 kontrolniho fadu s popisem nedostatk(.
Kontrolni zjisténi obsahuji zjistény stav véci s uvedenim konkrétnich nedostatki a oznaceni
pravnich predpis, které byly poruseny, véetné uvedeni podkladul, z kterych tato kontrolni zjisténi
vychazeji.
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(8) Protokol o kontrole se vyhotovuje - je-li kontrolované osobé doru€ovan prostfednictvim datové
schranky, osobné&, nebo prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb:

Protokol o kontrole se vyhotovuje:
a) je-li kontrolované osobé dorucovan prostfednictvim datoveé schranky:

- v pfipadé, kdy vsichni kontrolni pracovnici disponuji uznavanym elektronickym podpisem, je
protokol o kontrole vyhotoven v elektronické podobé s uznavanymi elektronickymi podpisy v3ech
kontrolujicich a stejnopis protokolu o kontrole v elektronické podobé je dorucen kontrolované
0SO0bé,

- v pfipadé, kdy nedisponuji vSichni kontrolni pracovnici uznavanym elektronickym podpisem, je
nutno pred odeslanim stejnopisu protokolu o kontrole kontrolované osobé provést autorizovanou
konverzi dokumentu, tj. pfevedeni listinné podoby protokolu o kontrole s vlastnoruénimi podpisy
¢lend kontrolni skupiny do podoby elektronické, ktera bude opatfena ovéfovaci dolozkou o této
konverzi.

b) je-li kontrolované osobé stejnopis protokolu o kontrole doruen (pfedan) osobné, vyhotovuje se
protokol o kontrole ve 2 vytiscich, pfi¢emzZ stejnopis se preda kontrolované osobé a original
(s potvrzenim prFevzeti kontrolovanou osobou) je ponechan na pfisludném kontrolujicim odboru
v souladu s platnym spisovym fadem KrU Pk,

c) je-li kontrolované osobé stejnopis protokolu o kontrole doruéen prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb (zaslan), protokol o kontrole je vyhotoven v elektronické podobé (s uznavanymi
elektronickymi podpisy vSech kontrolujicich nebo autorizovana konverze listinné podoby protokolu
o kontrole s vlastnoruénimi podpisy ¢lent kontrolni skupiny do podoby elektronické, opatfené
ovéfovaci doloZkou o konverzi) a v jednom vytisku jako stejnopis je doruen kontrolované osobé.
Kontrolujici si pro své potfeby ponechava pouze elektronickou verzi protokolu.

Vedouci kontrolni skupiny vyhotovi pfehled zjiSténi z kontroly zpracovany podle vzoru uvedeného
v pfiloze €. 12 v elektronické formé (ve formatu .xIsx).

(9) Proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu mize kontrolovana osoba podat namitky,
a to ve Ih(té 15 dnd ode dne doruceni protokolu, nestanovi-li kontrolujici IhGtu del$i. Namitky se
podavaji pisemné, coz zahrnuje i elektronickou formu, musi z nich byt zfejmé, proti jakému
kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi obsahovat oddvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

(10) O namitkach proti kontrolnimu zjidténi rozhoduje vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici,
pfip. nadfizena osoba kontrolujiciho, ve lhatach podle ustanoveni § 14 kontrolniho fadu. Vzory
pro vyfizeni namitek jsou uvedeny v pfilohach €. 10 a 11.

(11) Byla-li kontrolovand osoba kontrolnim organem pozZadana o podani pisemné zpravy
o odstranéni nebo prevenci zjisténych nedostatki podle ustanoveni § 10 odst. 2 kontrolniho fadu,
zjisti vedouci kontrolni skupiny, zda byla tato zprava podana. Kontrola pInéni pfijatych opatfeni bude
provedena nejpozdéji pfi dalsi fadné kontrole. Zjisti-li vedouci kontrolni skupiny, Ze tato zprava
nebyla podana, postupuje podle ustanoveni § 15 kontrolniho fadu.

(12) Byla-li v ramci provedené kontroly vykonu pfenesené plsobnosti obci uloZzena opatfeni
k napravé a zaroven ulozeno podat zpravu o jejich plnéni podle ustanoveni § 10 odst. 2 a § 19
kontrolniho Ffadu, nebo byla-li kontrolované osobé v ramci provedené kontroly uloZzena opatfeni
k napravé a zaroven ulozeno podat zpravu o jejich plnéni podle ustanoveni zvlastniho pravniho
predpisu, zjisti vedouci kontrolni skupiny, zda byla tato zprava podana. Kontrola plnéni pfijatych
opatfeni bude provedena nejpozdéji pfi dalsi fadné kontrole. Zjisti-li vedouci kontrolni skupiny, ze
tato zprava nebyla podana, postupuje podle ustanoveni § 15 kontrolniho fadu.
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Cl. 8
Verejnospravni kontrola

(1) Vefejnospravni kontrolu vuci zadatelim o finanéni podporu a vucéi pfijemcim finan€ni podpory
vykonavaji odbory a oddéleni KrU Pk, kterym pfislugna oblast nebo problematika nalezi z hlediska
napiné ¢&innosti vymezené v aktualnim organizaénim fadu KrU Pk. Vefejnospravni kontrola
predbézna (pfed rozhodnutim pfislusného organu Pardubického kraje o pfidéleni nebo nepfidéleni
finanéni podpory) se uskutecriuje bud formou administrativni (bez u€asti kontrolované osoby,
nalezitosti vykonu této kontroly viz odst. 14), nebotzv. na misté nebo distancni formou.
Verejnospravni kontrola prabézna se provadi v pribéhu finanéné podporované akce, a to
vybérovym zplsobem dle zvoleného vzorku kontrolovanych osob. Vefejnospravni kontrola nasledna
(napf. po pfedloZeni vyuctovani pridélené finanéni podpory) se provadi vzdy formou administrativni,
pfipadné i formou na misté nebo distanéni formou vybérovym zplsobem dle zvoleného vzorku.
PFi pribézné a nasledné kontrole se provéfuje zejména spinéni smluvnich podminek poskytnuté
finanéni podpory.

(2) Vefejnospravni kontrolu (pfedbéznou, prabéznou, naslednou) vici pfispévkovym organizacim
kraje vykonavaji odbory KrU Pk, které u pFispévkovych organizaci zajistuji a provads&ji ukoly
k zajisténi zfizovatelské funkce. V pfipadé malé pravdépodobnosti vyskytu nepfiméfenych rizik pfi
hospodareni s vefejnymi prostifedky v navaznosti na strukturu a stupen obtiznosti vnitiniho Fizeni
organizace, mohou odbory se zfizovatelskou funkci nahradit vykon interniho auditu provadéného
organizaci, vefejnospravni kontrolou (ve formé nasledné kontroly na misté). Tento zplsob feSeni
musi byt schvalen RPk. Nasledna vefejnospravni kontrola nahrazujici vykon interniho auditu musi
byt uskute€néna u kazdé prispévkové organizace minimalné jedenkrat za 3 roky.

(3) Procesni pravidla, kterymi se Fidi vykon vefejnospravni kontroly, vyjma vefejnospravni kontroly
administrativni (viz odst. 14), jsou vymezena v ¢asti druhé, hlava Il zakona o finanéni kontrole.
Vzajemné vztahy mezi kontrolnim organem a kontrolovanymi osobami se Fidi kontrolnim fadem
(vyjma vefejnospravni kontroly administrativni - viz odst. 14). Pfi vefejnospravni kontrole se pouZiji
kontrolni metody a kontrolni postupy stanovené v provadéci vyhlasce k zakonu o finanéni kontrole.

(4) Povéreni k provedeni kontroly na misté nebo distan¢ni formou a personalni obsazeni kontrolni
skupiny v€etné ur€eni vedouciho kontrolni skupiny schvaluje vedouci odboru, do jehoz plsobnosti
provedeni kontroly patfi.

(5) Vefejnospravnim kontrolam, je pfidéleno Cislo kontroly v ramci odboru, ktery kontrolu provadi,
ve formatu: zkratka odboru/oddéleni/pofadové Cislo kontroly v kalendafnim roce/kalendarni rok
zahajeni kontroly.

(6) Pfedbéznou informaci o terminu uskute€néni kontroly na misté mize projednat vedouci kontrolni
skupiny s kontrolovanou osobou sou¢asné se zadosti o pfipravu podkladl potfebnych ke kontrole.

(7) V pfipadé zavaznych zjisténi bude informovan pfislusny organ vefejné spravy nejpozdéji
do 1 mésice od ukonc&eni finan&ni kontroly (viz ustanoveni § 22 odst. 5 a odst. 6 zakona o finanéni
kontrole). Potfebné informace zpracuje, preda pfislusny vedouci odboru véetné informovani feditele
KrU Pk. Zavazna zji$téni pfedava vedouci odboru na MF CR prostiednictvim Modulu zavaznych
zjisténi. V souladu s ustanovenim § 18 odst. 2 zakona o finan¢ni kontrole, bude protokol o kontrole
predan feditelem, nebo povéfenym vedoucim odboru organim, které jsou opravnény ulozit opatfeni
k napravé (napf. policii, finanénimu 0fadu atd.) do 1 mésice od ukonceni finanni kontroly jako
podklad k dalSimu fizeni.

(8) O vysledku kontroly (s vyjimkou administrativni kontroly dle &l. 8 odst. 14) musi byt pracovniky
kontrolni skupiny nebo kontrolnim pracovnikem vyhotoven a podepsan protokol o kontrole (viz
priloha &. 8) nejpozdéji do 30 dnu ode dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu, ve zvlasté
slozitych pfipadech do 60 dnd.

(9) Protokol o kontrole se vyhotovuje
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a) je-li kontrolované osobé dorucovan prostfednictvim datové schranky:

- v pfipadé, kdy vSichni kontrolni pracovnici disponuji uznavanym elektronickym podpisem, je
protokol o kontrole vyhotoven v elektronické podobé s uznavanymi elektronickymi podpisy vSech
kontrolujicich a stejnopis protokolu o kontrole je v elektronické podobé doruéen kontrolované osobé,

- v pfipadé, kdy nedisponuji vSichni kontrolni pracovnici uznavanym elektronickym podpisem, je
nutno pfed odeslanim stejnopisu protokolu o kontrole kontrolované osobé provést autorizovanou
konverzi dokumentu, tj. pfevedeni listinné podoby protokolu o kontrole s vlastnoru¢nimi podpisy
¢lenu kontrolni skupiny do podoby elektronické, ktera bude opatfena ovérovaci dolozkou o této
konverzi.

b) je-li kontrolované osobé stejnopis protokolu o kontrole doruen (pfedan) osobné, vyhotovuje se
protokol o kontrole ve 2 vytiscich, pficemz stejnopis se pfeda kontrolované osobé a original
(s potvrzenim pfevzeti kontrolovanou osobou) si ponecha vedouci kontrolni skupiny v listinné formé.
Zaroven je dokument zaevidovan do GINISu s vyznacenim dolozky doru¢eno a je nutno provést
autorizovanou konverzi dokumentu, tj. pfevedeni listinné podoby dokumentu do podoby
elektronické, ktera bude opatifena ovérovaci dolozkou o této konverzi.

c) je-li kontrolované osobé stejnopis protokolu o kontrole doruéen prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb (zaslan), protokol je vyhotoven v elektronické podobé (s uznavanymi
elektronickymi podpisy vSech kontrolujicich nebo autorizovana konverze listinné podoby protokolu
o kontrole s vlastnoruénimi podpisy ¢lent kontrolni skupiny do podoby elektronické, opatfené
ovérovaci dolozkou o konverzi) s vyjimkou kontrol kotlikovych dotaci, které se archivuji v analogové
podobé a v jednom vytisku je stejnopis protokolu doruéen kontrolované osobé.

Vedouci kontrolni skupiny pfeda kopii protokolu oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly do 5
pracovnich dnli od doruceni kontrolované osobé prostfednictvim spisové sluzby GINIS a dale zasle
oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly pfehled zjisténi z kontroly, zpracovany podle vzoru
uvedeného v pfiloze €. 12 spisovou sluzbou GINIS (ve formatu .xlsx),

(10) Za vyfizeni, ulozeni a archivaci dokumentu vztahujicich se k vefejnospravni kontrole, odpovida
vedouci kontrolni skupiny; pfitom se fidi spisovym fadem KrU.

(11) Namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole mize kontrolovana osoba
podat kontrolnimu organu ve lhaté 15 dnd ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena
v protokolu o kontrole IhGta delSi. Namitky se podavaji pisemné, coz zahrnuje i elektronickou formu,
musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, a musi obsahovat odivodnéni
nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

(12) Namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole vyfizuje vedouci kontrolni
skupiny nebo kontrolujici, pfipadné nadfizena osoba kontrolujiciho ve IhGtach podle ustanoveni § 14
kontrolniho fadu (viz pfilohy €. 10 a 11).

(13) Kontrolovana osoba dle ustanoveni § 18 zékona o finanéni kontrole je povinna pfijmout opatfeni
k odstranéni nedostatku zjisténych pfi vefejnospravni kontrole bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji
ve |huté stanovené kontrolnim organem. Pozada-li o to kontrolujici, je kontrolovana osoba
na zakladé ustanoveni § 10 odst. 2 kontrolniho fadu povinna ve Ih(té ur¢ené kontrolujicim podat
pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych kontrolou.

(14) Vefejnospravni kontrola administrativni ma odliSny reZzim nez vefejnospravni kontrola na misté.
Nejedna se o kontrolu podle kontrolniho Ffadu, nybrz o posouzeni podkladl, ve smyslu ustanoveni
§ 3 kontrolniho fadu, na néz muaze kontrola podle kontrolniho fadu (na misté, ale i distanéni formou)
navazovat. K administrativni vefejnospravni kontrole nevydava vedouci odboru povéreni (opravnéni
pracovnika k vykonu administrativni vefejnospravni kontroly vyplyva z naplné jeho pracovni
¢innosti), provedeni administrativni vefejnospravni kontroly se neoznamuje kontrolované osobé.
Zaznam z provedené administrativni vefejnospravni kontroly (nevyhotovuje se protokol o kontrole)
miiZe mit, pfi dodrzeni ustanoveni platného spisového fadu KrU, formu samostatného dokumentu
nebo je soucasti formulare zadosti o dotaci nebo vyuctovani pfidélené finan¢ni podpory. V pfipadé
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elektronické formy dotacniho procesu prostfednictvim Dota¢niho portalu Pardubického kraje
kontrolujici zaznamena provedeni administrativni vefejnospravni kontroly Zadosti o dotaci nebo
vyuctovani pfimo v Dota¢nim portale Pardubického kraje. Ze zaznamu bude zfejmy ¢as a jméno
pracovnika, ktery administrativni vefejnospravni kontrolu proved!.

(15) Roéni vyhodnoceni provedenych vefejnospravnich kontrol (s vyjimkou vefejnospravnich kontrol
administrativnich podle ¢l. 8 odst. 14), v€etné analyzy zjisténych nedostatkd, jejich pfi¢in a navrhu
systémovych opatfeni na jejich odstranéni, pfedklada oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly
do 15. 2. nasledujiciho roku k projednani fediteli KrU Pk.

CL.9
Poruseni rozpoctové kazné

Pokud je pfi kontrole zjist€no poruseni rozpoctové kazné, nehospodarnost €i jiné zavazné zjisténi,
postupuje se podle ustanoveni § 22 a 28 zdkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uuzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl.10
Kontrola ¢innosti krajského uradu provadéna tretimi osobami

(1) Kontrolu vykonu samostatné a prenesené plsobnosti provadéji vécné prisluSna ministerstva
a jiné vécné pfislusné ustredni spravni ufady, zpravidla na zakladé zpracovaného planu.

(2) VeSkeré dokumenty a datové zpravy pfijaté podatelnou, které se vztahuji ke kontrolam Cinnosti
krajského Ufadu provadénym tfetimi osobami (oznameni o zahajeni kontroly, povéreni, protokol
apod.), se predavaji z podatelny na spisovy uzel feditele ufadu a v kopii na oddéleni kontroly
a pfezkumu, useku kontroly.

Je-li adresovan takovy dokument na Hejtmana Pk, vytvofi podatelna kopii, kterou pfeda na spisovy
uzel Feditele Ufadu a rovnéz na oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly.

Pokud je na misté adresata &i v rozdélovniku uveden konkrétni odbor nebo jiny utvar krajského
uradu €i jeho vedouci, vytvofi pracovnik podatelny kopii, kterou pfeda pfisluSnému spisovému uzlu
daného odboru &i jiného utvaru.

V pfipadé, Ze datovou zpravu zpracuje automatizovany systém (tzv. robot) a pfeda ji jinému
spisovému uzlu nez spisovému uzlu feditele ufadu, vytvofi pfislusny pracovnik zafazeny do tohoto
spisového uzlu kopie, které pfeda asistentovi/asistentce feditele Ufadu a na oddéleni kontroly
a pfezkumu, useku kontroly.

(3) Pracovnik kontrolniho organu je povinen se prokazat pisemnym povéfenim, popf. prikazem
ke kontrole (stanovi-li tak zvlastni pravni predpis).

(4) Po ukonCeni kontroly je vedouci kontrolovaného odboru, povinen pFedat kopii stejnopisu
protokolu o kontrole spolu s pfehledem zjisténi z kontroly (pfiloha €. 12) v souladu se spisovym
fadem oddéleni kontroly a pfezkumu, useku kontroly.

(5) Vedouci kontrolovaného odboru je odpovédny za pfijeti napravnych opatifeni v pfipadech,
kdy byla uloZena, a za dodrZeni stanovenych termind a ukoll uloZenych kontrolnim organem
v protokolu o kontrole a seznameni s nimi feditele KrU Pk prostfednictvim spisové sluzby GINIS.
Kopii pfijatych opatfeni a zpravy o odstranéni nedostatki pfeda do 5 pracovnich dni na oddéleni
kontroly a pfezkumu, useku kontroly spisovou sluzbou GINIS.
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Cl. 11
Prechodna a zavére¢na ustanoveni

(1) Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti dne 1. 4. 2026.

(2) V souladu s ustanovenim Vnitfni normy Pardubického kraje je stanovena povinnost
zaméstnanclim seznamit se s touto vnitfni normou.
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Piloha &. 1 k VN/24/2023: Zadost o zménu terminu/ zrugeni vngjsi kontroly

PARDUBICKY KRAJ

Krajsky urad

INTERNI SDELENI

Komu: | feditel
Od koho: | vedouci odboru
Kopie pro: | vedouci oddéleni kontroly a pfezkumu, Usek kontroly
Datum: | xx. XX. XXXx

Zadost o zménu terminu / zru$eni vnéjsi kontroly &. xx/20xx zaméfené na
XXXX

VEC:

Pfilohy: | x

Véazeny pane fediteli,

dovoluji si pozadat o odlozeni / zruSeni kontroly vykonu xxxxxx na xxxxxxxxxx, ktera byla planovana
na mésic/rok. Zddvodu .......... neni mozné kontrolu zahgjit v planovaném terminu / provést.
Navrhuji novy termin provedeni kontroly na xxxxx.

S pozdravem

(podpis)
jméno a pfijmeni
vedouci odboru XxXxXXxXxXxXxXxXxxx

VyFizuje: XXXXXXXX

titul, jméno, pfijmeni
feditel Krajského ufadu Pardubického kraje
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Pfiloha €. 2 k VN/24/2023: Oznameni o zahajeni kontroly

KRAJSKY URAD
Pardubického kraje
Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice

Oznameni o zahajeni kontroly

&.j.: KrU nnnnn/nnnn

SpZn.:

Pocet lista: n

Pocet pfiloh: n/ listd: n
Oznamujeme Vam timto, ze v souladu se ustanovenim § xx zakona €. xx/xxxx Sb, xxxx (napr. zakon
¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zrizeni)), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a ustanovenim § 5 odst.
2 pism. b) zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu,
je doru€enim tohoto oznameni zahajena kontrola, kterou provede odbor.... xxx...... Krajského uradu
Pardubického kraje.
Kontrola na misté& probéhne dne xx. XX. Xxxx.
PFfedmétem kontroly je xxx (napf. vykon prenesené / samostatné pusobnosti obci na useku xxx).
V ramci pfedmétu kontroly bude kontrolovano zejména dodrzovani ustanoveni § ........

PFilohou tohoto oznameni je povéreni ke kontrole.

(nebo: vykonem kontroly byl povéren:

titul, jméno, pFijmeni /popf.: €. prikazu ke kontrole nnn/  vedouci kontrolni skupiny,
titul, jméno, pfijmeni /popt.: €. prikazu ke kontrole nnn/  ¢lenka kontrolni skupiny,
titul, jméno, pfijmeni /popf.: €. prikazu ke kontrole nnn/  €len kontrolni skupiny.)

Kontrolujici pracovnici jsou dle ustanoveni § 8 zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
ve znéni pozdéjSich predpisu, opravnéni pozadovat poskytnuti podkladl vztahujicich se k pfedmétu
kontroly a podle ustanoveni § 20 téhoz zakona jsou povinni zachovavat mi¢enlivost.

Zadame Vas o zaslani nize (pfip.: v pfiloze) uvedenych podkladii pro tuto kontrolu:

Poiado-\}éné dokumenty, prosim, zaslete nejpozdéji xx. xx. xxxx do datové schranky
Pardubického kraje (z28bwu9) jako podklad pro tuto kontrolu, popf. muzete kontaktovat vedouciho
kontrolni skupiny jméno a dojednat si jiny zplsob pfedani podkladu.

Pro kontrolu na misté, Vas zadame o pripraveni nize (pfip.: v pfiloze) uvedenych podkladu:

Soucasné Vas zadame o zajisténi Vasi pritomnosti, popfipadé (pisemné) povéfeni zastupce
k poskytnuti potfebné soucinnosti kontrolni skupiné v prab&hu kontroly a vytvofeni nezbytnych
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pracovnich podminek, dle ustanoveni § 10 zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
v platném znéni.

V Pardubicich xx. xx. xxxx
(podpis)

vedouci odboru / vedouci kontrolni skupiny (je-li pfilozeno povérfeni ke kontrole), nebo Feditel
Krajského uradu Pardubického kraje (je-li sou¢asti oznameni pouze seznam kontrolujicich)

nazev / jméno kontrolované osoby
adresa
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Pfiloha €. 3 k VN/24/2023: Povéfeni k provedeni mimofadné kontroly v samostatné plsobnosti

PARDUBICKY KRAJ
Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice

hejtman
POVERENI ¢. .../...

&.j.: KrU nnnnn/nnnn

SpZn.:

Pocet lista: n

Pocet pfiloh: n/ listd: n
V souladu se zakonem ¢&. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsSich predpisq,
s ustanovenim § 15 odst. 2 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo¢ta,
ve znéni pozdéjsich predpisu a ustanovenim § 4 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad),
ve znéni pozdéjSich predpisl

POVERUJI

pracovniky Pardubického kraje zarazené do krajského uradu
odboru .....

PROVEDENIM MIMORADNE KONTROLY V SAMOSTATNE PUSOBNOSTI
(Nazev kontrolované osoby... pfedmét kontroly... odkaz na zakon)

Adresa:

ICO:

Kontrolované obdobi:

Vedouci kontrolni skupiny:

Kontrola bude provedena za ucasti ¢lent finanéniho vyboru Zastupitelstva Pk:
V Pardubicich dne xx. xx. XXxx

(podpis)

titul, jméno, pfijmeni
hejtman Pardubického kraje
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Pfiloha €. 4 k VN/24/2023: Povéfeni k provedeni fadné kontroly v samostatné pusobnosti

PARDUBICKY KRAJ
Krajsky ufad
Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice

Reditel
POVERENI ¢. .../...

&.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:

Pocet lista: n

Pocet priloh: n/ listd: n

V souladu s usnesenim Rady Pardubického kraje €. ....... , kterym byl schvalen plan kontrolni
¢innosti Krajského ufadu Pardubického kraje v samostatné plsobnosti, v souladu se zakonem
¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisu, s ustanovenim § 15 odst.
2 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uuzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich
pfedpist a ustanovenim § 4 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich
predpisu, se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefrejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finan&ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu

POVERUJI
pracovniky Pardubického kraje zarazené do krajského uradu
odboru ...:
PROVEDENIM RADNE KONTROLY V SAMOSTATNE PUSOBNOSTI
(Nazev kontrolované osoby... pfedmét kontroly... odkaz na zakon)
Adresa:
ICO:

Kontrolované obdobi:

Vedouci kontrolni skupiny:

Termin kontroly na misté:

Kontrola bude provedena za ucasti €lent finanéniho vyboru Zastupitelstva Pk:
V Pardubicich xx. xx. xxxx

(podpis)

titul, jméno, pfijmeni
feditel Krajského ufadu Pardubického kraje
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PfFiloha €. 5 k VN/24/2023: Povéfeni k provedeni fadné/mimofadné kontroly v pfenesené
plUsobnosti

KRAJSKY URAD
Pardubického kraje
Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice

feditel

POVERENI ¢&. .../...

&.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:

Pocet listd: n

Pocet priloh: n/ listd: n

V souladu s ustanovenim § 4 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich
predpisu a s ustanovenim § xx zakona €. xx/xxxx Sb., xxxx (napf. § 129 zakona €. 128/2000 Sb.,
0 obcich, ve znéni pozdéjSich predpist)

POVERUJI

pracovniky Pardubického kraje zarazené do krajského uradu
odboru ...:

PROVEDENIM RADNE /MIMORADNE KONTROLY V PRENESENE PUSOBNOSTI
(Nazev kontrolované osoby... pfedmét kontroly... odkaz na zakon)

Adresa:

ICO:

Kontrolované obdobi:

Vedouci kontrolni skupiny:

Termin kontroly na misté:

V Pardubicich xx. xx. xxxx
(podpis)

titul, jméno, pfijmeni
feditel Krajského ufadu Pardubického kraje
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Pfiloha €. 6 k VN/24/2023: Povéfeni k provedeni vefejnospravni kontroly

PARDUBICKY KRAJ
Krajsky urad
Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice

vedouci odboru .....

POVERENI
zkratka odboru (je-li Ciselna fada kontrol vedena v ramci odboru).../...
¢c. .../...

&.j.: KrU nnnnn/nnnn

SpZn.:

Pocet listd: n

Pocet priloh: n/ listd: n
V souladu s ustanovenim § 4 zakona ¢. 255/2012 Sb., zakon o kontrole (kontrolni fad), ve znéni
pozdéjSich predpisu, ustanovenim § 9, 11 a 13 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpisd,

POVERUJI
zaméstnance Pardubického kraje zafazené do krajského uradu, odboru ...:
PROVEDENIM (PREDBEZNE/PRUBEZNE/NASLEDNE) VEREJNOSPRAVNI KONTROLY

u pfijemce verejné finanni podpory poskytnuté Pardubickym krajem v oblasti ...:

Predmét kontroly: vyuziti prostfedkd poskytnutych z programu ... na ..., dle smlouvy ... €. ....

Nazev kontrolovaného subjektu:

Adresa:

ICO:

Kontrolované obdobi:

Vedouci kontrolni skupiny:

Termin kontroly na misté:

V Pardubicich xx. xx. xxxx

(podpis)

titul, jméno, pfFijmeni
vedouci odboru
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Pfiloha €. 7 k VN/24/2023: Povéfeni pfizvané osoby

PARDUBICKY KRAJ
Krajsky ufad
Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice

feditel

POVERENIi PRIZVANE OSOBY ¢&. .../..

&.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:

Pocet lista: n

Pocet pfiloh: n/ listd: n

V souladu s ustanovenim § 6 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,kontrolni Fad“), je k provedeni kontroly

PRIZVAN
...., znalec v oboru ...
Pan(i) ... je pfizvan(a) z dlvodu ...

Pan(i) ... byl(a) ve smyslu ustanoveni § 6 odst. 2 kontrolniho fadu poucen(a) o svych pravech
a povinnostech pfi uc¢asti na kontrole dle pfislusnych ustanoveni kontrolniho Fadu.

(podpis)

titul, jméno, pfijmeni
feditel Krajského ufadu Pardubického kraje

osobné pfevzal(a) dne

(podpis)
Jjméno a prijmeni pfizvané osoby,
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Priloha &. 8 k VN/24/2023: Protokol o Fadné/mimoradné kontrole v samostatné plsobnosti

PARDUBICKY KRAJ
Krajsky ufad

Prislusny odbor
Komenského nam. 125, 5632 11 Pardubice
= 466 026 ... www.pardubickykraj.cz

&.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:

Pocet lista: n

Pocet pfiloh: n/ listd: n

Vytisk &. ...
PROTOKOL.../...

o fadné/mimoradné kontrole v samostatné pusobnosti na uUseku ..., kierou provedli na zakladé
povéreni Feditele Krajského ufadu Pardubického kraje/hejtmana Pardubického kraje €. ... /... ze dne
... pracovnici odboru... u (krajem zfizené nebo zaloZzené organizace — nazev dle obchodniho
rejstiku, 1CO, sidlo) ...

Kontrola byla vykonana na zakladé ... (doplnit oznaceni ustanoveni pravniho pfedpisu vymezujiciho
pravomoc kontrolniho orgénu k vykonu kontroly) v reZzimu zakona €. 255/2012 Sbh. o kontrole
(kontrolni Fad), ve znéni pozdéjSich predpisd.

Kontrolované obdobi:
Krajsky urad zastupovali: vedouci kontrolni skupiny:

¢lenové kontrolni skupiny:

Kontrolovanou osobu zastupoval:
... (osoba opravnéna jednat jménem kontrolované osoby)

Predmét kontroly:

Prabéh kontroly a kontrolni zjisténi

Kontrola byla zahajena dne xx. xx. xxxx doru€éenim oznameni o zahajeni kontroly, jehoz
soucasti bylo povéreni ke kontrole, nebo predlozenim povéieni ke kontrole kontrolované
osobé dne xx. xx. xxxx, nebo prvnim z kontrolnich ukonll bezprostfedné predchazejicim
predlozeni povéreni ke kontrole dle zaznamu ze dne xx. XX. XXXX....
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Kontrola na misté xxx probéhla dne / ve dnech xx. xx. xxxx.

1. (nazev kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladi)

Zjisténi — nedostatky neshledany.

nebo

Zjisténi — nedostatek: zjiStény stav véci s uvedenim nedostatkli a oznaceni pravnich predpisd,
které byly poruseny, v€etné uvedeni podkladl, ze kterych tato kontrolni zjisténi vychazeji ...
Doporuceni: ...

1.1 (nazev diléi oblasti kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladi)
1.2 (nazev diléi oblasti kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladi)
2. (nazev kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladti)

2.1 (nazev dilc¢i oblasti kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladii)
3. (nazev kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladii)

Pouceni o moznosti podat namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kon-
trole

Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v tomto protokolu je mozZno podat kontrolnimu organu pisemné
a odlvodnéné namitky do 15 dnd ode dne doruceni protokolu o kontrole.

Opatreni k odstranéni zjiSténych nedostatku

Kontrolovana osoba stanovi opatfeni ve lhaté do 15 dnli od ukonéeni kontroly (marného uplynuti
lhaty pro podani namitek nebo vzdani se prava podat namitky, nebo ode dne doruc€eni vyfizeni
namitek kontrolované osobé) a v elektronické formé jej pfeda vedoucimu kontrolni skupiny.

Poslednim kontrolnim ukonem predchazejicim vyhotoveni protokolu o kontrole byl xxx usku-
teénén dne xx. XX. XXxX

Podpisy kontrolujicich osob:

(podpis)
titul, jméno, pfijmeni
vedouci kontrolni skupiny

(podpis)
titul, jméno, pfijmeni
¢lenka kontrolni skupiny

(podpis)
titul, jméno, pfijmeni
€len kontrolni skupiny
Pouze v pripadé doruéeni protokolu formou osobniho pfedani kontrolované osobé:
Potvrzeni kontrolované osoby o osobnim pievzeti stejnopisu protokolu o kontrole
Zastupce kontrolované osoby: (osoba opravnéna €init ukony jménem kontrolované osoby)
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datum doruceni formou osobniho pfevzeti stejnopisu protokolu o kontrole ... podpis ...

Datum vyhotoveni protokolu o kontrole: xx. xx. xxxx

Rozdélovnik:
1. kontrolovana osoba
2. zfizovatelsky odbor
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Priloha &. 9 k VN/24/2023: Protokol o fadné/mimoradné kontrole v pfenesené plsobnosti

KRAJSKY URAD
Pardubického kraje
Prislusny odbor

Komenského nam. 125, 5632 11 Pardubice
= 466 026 ... www.pardubickykraj.cz

&.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:

Pocet lista: n

Pocet pfiloh: n/ listd: n

Vytisk &. ...
PROTOKOL .../..

o fadné/mimoradné kontrole (napf. vykonu pfenesené plisobnosti svéfené organiim obci, popf. jiné
agendy, kontrolované na zékladé opravnéni KrU vyplyvajiciho z ustanoveni pravniho pfedpisu)
na Useku ..., kterou provedli v pfenesené plsobnosti na zakladé povéreni ¢. ... /... feditele
Krajského uradu Pardubického kraje ze dne ... pracovnici odboru ...

dne / ve dnech ... u (kontrolovany organ obce nebo ufad, nebo jina kontrolovana osoba - oficialni
nazev, sidlo)...

Kontrola byla vykonana na zékladé ... (doplinit oznaleni ustanoveni pravniho pfedpisu vymezujiciho
pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly) v rezimu zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Kontrolované obdobi:
Krajsky urad zastupovali: vedouci kontrolni skupiny:

Clenové kontrolni skupiny:

Kontrolovanou osobu zastupoval:
osoba uvedend v ustanoveni § 129b odst. 1 zakona o obcich /
osoba opravnéna Cinit ukony jménem kontrolované osoby

Predmét kontroly:
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Prabéh kontroly a kontrolni zjisténi

Kontrola byla zahajena dne xx. xx. xxxx doruéenim oznameni o zahajeni kontroly, jehoz
soucasti bylo povéreni ke kontrole, nebo predlozenim povéieni ke kontrole kontrolované
osobé dne xx. xx. xxxx, nebo prvnim z kontrolnich ukonl bezprostiedné predchazejicim
predlozeni povéreni ke kontrole dle zaznamu ze dne xx. XX. XXXX....

Kontrola na misté xxx probéhla dne / ve dnech xx. xx. xxxx.
1. (nazev kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladi)

Zjisténi — nedostatky neshledany.

Zjisténi — nedostatek: zjiStény skuteCny stav véci s uvedenim nedostatkll a oznaceni pravnich
predpisu, které byly poruseny, v€etné uvedeni podkladu, ze kterych tato kontrolni zjisténi vychazeji

Pokud mé KrU z prévniho predpisu vyplyvajici opravnéni ukladat opatieni v protokolu o kontrole:

Stanovené opatieni: ...

Termin: ...

Ulozeni podani zpravy o plnéni stanovenych opatfeni:...ano/ne

nebo

Doporuéeni:... (pozada-li o né starosta nebo jim povéreny zastupce ¢&i statutarni organ uradu)
nebo

Doporuceni:... (pozada-li o né starosta nebo jim povéreny zastupce ¢i statutarni organ uradu)

1.1 (nazev dil¢i oblasti kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladi)

1.2 (nazev dil¢i oblasti kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladi)

2. (nazev kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladti)

2.1 (nazev dilci oblasti kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podklad)

3. (nazev kontrolované agendy a oznaceni predlozenych podkladu)

fb::éeni o moznosti podat namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kon-
role

Proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v tomto protokolu je mozno podat kontrolnimu organu pisemné
a odlvodnéné namitky do 15 dnd ode dne doruéeni protokolu o kontrole.

Poslednim kontrolnim ukonem predchazejicim vyhotoveni protokolu bylo ..... dne xx. xx.
XXXX

Podpisy kontrolujicich osob:
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Pouze v pripadé doruéeni protokolu formou osobniho predani kontrolované osobé:

(podpis)
titul, jméno, prijmeni
vedouci kontrolni skupiny

(podpis)
titul, jméno, prijmeni
¢lenka kontrolni skupiny

(podpis)
titul, jméno, prijmeni
€len kontrolni skupiny

Potvrzeni kontrolované osoby o osobnim pievzeti stejnopisu protokolu o kontrole
Zastupce kontrolované osoby: (osoba opravnéna Cinit Ukony jménem kontrolované osoby)

datum doruceni formou osobniho pfevzeti stejnopisu protokolu o kontrole ...

Datum vyhotoveni protokolu o kontrole: xx. xx. Xxxx

Rozdélovnik:

1. kontrolovana osoba
2. odbor povéfeny kontrolou
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Pfiloha €. 10 k VN/24/2023: Vyfizeni namitek v ramci kontroly v samostatné i pfenesené pusobnosti —
vedoucim kontrolni skupiny

KRAJSKY URAD
Pardubického kraje

PrisluSny odbor

Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice
= 466 026 ... www.pardubickykraj.cz

Vas dopis €. j. V Pardubicich dne ...
Ze dne: &.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:
Pocet listd: n

Pocet pfiloh: n/ listd: n

VYRIZENi NAMITEK
proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole €. .../ ...

Jako vécné pfisludny pracovnik podle zak. &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni poz-
déjSich predpisu, ve véci namitek vedenych pod €.j. ... ze dne .... jsem po pfezkoumani véci podle
ustanoveni § 14 kontrolniho fadu rozhodl takto:

Namitce sméfujici proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole bod x.x.se vyhovuje:
Odavodneéni: ...

(podpis)

titul, jméno, pFijmeni
vedouci kontrolni skupiny

Adresa kontrolované osoby:
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Pfiloha €. 11 k VN/24/2023: Vyfizeni namitek vramci kontroly v samostatné i pfenesené
pusobnosti — nadfizena osoba kontrolujiciho

KRAJSKY URAD
Pardubického kraje

Komenského nam. 125, 532 11 Pardubice
7 466 026 122 & www.pardubickykraj.cz

Vas dopis €. j.: V Pardubicich dne ...
Ze dne: &.j.: KrU nnnnn/nnnn
SpZn.:
Pocet listd: n

Pocet priloh: n/ listd: n

VYRIZENi NAMITEK
proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu z kontrole €. ... / ...

Jako vécné prislusny pracovnik podle zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni poz-
déjSich predpisu (dale jen ,kontrolni fad“), ve véci namitek vedenych pod &.j. ... ze dne .... jsem
po pfezkoumani véci podle ustanoveni § 14 kontrolniho Fadu rozhodl takto:

Varianta I.: Namitku sméfujici proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu bod x.x. zamitam:
Odavodneéni: ...

Varianta Il.: Namitce smérfujici proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu bod x.x. ¢astecné
vyhovuji:
Odavodneéni: ...

Varianta IIl.: Namitce sméfujici proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu bod x.x. vyhovuji:
Oduvodnéni:

Priloha: (k varianté Il. a lll. povinné dodatek k protokolu viz ustanoveni § 21 kontrolniho fadu)

(podpis)

titul, jméno, pfijmeni

Adresa kontrolované osoby:
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Priloha €. 12 k VN/24/2023: Pfehled zjisténi z kontroly

Prehled zjisténi z kontroly €. xx/20xx — kontrolovana osoba

Nedostatek

Zjisténi obsahu

kontrolovana oblast

Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

Celkem: xx nedostatku

V..

dne ...

jméno, pfijmeni, funkce
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Priloha €. 13 k VN/24/2023: Stanoveni opatieni z kontroly

adresa kontrolované osoby Vytisk €.

Stanoveni opatreni z kontroly €. xx/20xx — kontrolovana osoba
(jen v pfipadé, Ze pravni pfedpis stanovi KrU moZznost ukladat opatfeni v protokolu o kontrole)

Nedostatek

Zjisténi obsahu Termin pInéni

kontrolovana oblast Struény textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porudené zakonné normy

OPATRENI:

Struény textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porudené zakonné normy

OPATRENI:

Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

Struény textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porudené zakonné normy

OPATRENI:

Strucny textovy popis zjisté€ni, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porudené zakonné normy

OPATRENI:

Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

| Celkem: xx nedostatki |

V..dne...

jméno, pfijmeni, funkce
Vyhotoveno ve dvou stejnopisech:

€. 1 — kontrolovana osoba
&. 2 - oddéleni kontroly a prezkumu KrU; usek kontroly
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Priloha €. 14 k VN/24/2023: Nasledna kontrola plnéni stanovenych opatfeni z kontroly

adresa kontrolované osoby

Nasledna kontrola pInéni stanovenych opatfeni z kontroly €. xx/20xx — kontrolovana osoba
(jen v pripadé, Ze pravni predpis stanovi KrU mozZnost ukladat opatfeni v protokolu o kontrole)

Vytisk &.

Nedostatek Zjisténi obsahu

Termin plnéni

Nasledna kontrola

dne

splnéno
ANO-NE

kontrolovana oblast Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

Stru€ny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

Strucny textovy popis zjisténi, v€etné uvedeni porusené zakonné normy

OPATRENI:

Celkem: xx nedostatku

Dalsi doporuceni:
Zavér: Stanovena opatfeni jsou - nejsou splnéna. Novy termin spinéni opatfeni...

V..dne...

Vypracoval:

jméno, pfijmeni, funkce

Kontrolni organ jméno, pfijmeni
Vyhotoveno ve dvou stejnopisech:
€. 1 - kontrolovana osoba
€. 2 - oddéleni kontroly
a prezkumu KrU, usek kontroly

37




Pfiloha €. 15 k VN/24/2023: Analyza rizik

Analyza rizik

Mira vyznamnosti Opatieni ke

Odbor - . . rizika (nizké zmirnéni
. Druh Mira dopadu Pravdépodobnost - . > - .
oddéleni | 1 ia | rizika (122 3) | vzniku rizika (1az3) | Stredni vysoke) | stredniho a
(Gsek) (soucin dopadu a vysokého

pravdépodobnosti) rizika

Druh rizika = napf. legislativni zmény, lidsky faktor, finan¢ni dopady, zména softwaru, podvod apod.
Mira dopadu rizika = zavaznost dopadu rizika (vznik $kody, penale apod.)

hodnota 1 az 3 (nizka az vysoka mira).

Pravdépodobnost vzniku rizika = ohodnoceni pravdépodobnosti vyskytu mimofadnych jevu

hodnota 1 az 3 (nizka az vysoka pravdépodobnost).

Mira vyznamnosti rizika se vypocitava jako sou€in miry dopadu rizika a pravdépodobnosti vzniku rizika.

Mira vyznamnosti rizika | nizka = hodnota 1,00 az 3,00
(soucin) stfedni | = hodnota | 3,01 az 6,00
vysoka = hodnota | 6,01 az 9,00

V Pardubicich ..................... Podpis vedouciho odboru ....................oll.
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Pfiloha €. 16 k VN/24/2023: Pfehled zahajenych vnéjSich kontrol k 30. 6. (31. 12.)r. odbor

Krajsky urad Pardubického kraje

Prehled zahajenych vnéjsich kontrol k 30. 6. (31. 12.) r. odbor
Infor-
. . Stano- . Typ | mace
Stanovena opatieni vené | Poznamka obce | 106/1999
C. kontroly | Kontro-| Proto- Vedouci Pocet sankce
. . | Protokol Sbh.
(podle lovana | kol Sp. kontrolni ze dne nedo- termin
planu) osoba zn. skupiny statku i na- véechna
pocet telT']:'nn sledné | splnéna | ano/ ne
pinent kontroly | ano/ ne
pInéni

Problémové oblasti:
Systémové nedostatky:
Prijata opatfent:




Pfiloha €. 17 k VN/24/2023: Plan vnéjsich kontrol

PLAN VNEJSICH KONTROL NA ROK 20xx

Krajsky ufad Pardubického kraje

odbor:
KONTROLA
prene- | samo Kontro e ey U
Cis. . . X M . Druh kon- L spolu- | Kontrolované | zahajeni
kon.| S€na staEna ; IC lujici od- | Kontrolovany objekt troly Predmét kontroly pracu- obdobi kontroly
pu- pu- | RUIAN bor o . . s
jici (mésic)
sob- | sob-
nost | nost
Predklada:
Zpracoval:
Schvaluje:




Pfiloha ¢. 18 k VN/24/2023: Plan vnitfnich kontrol

PLAN VNITRNICH KONTROL NA ROK 20xx Krajsky urad Pardubickeho kraje

odbor:
. Stano- Termin
Cislo Kontrolovany | Druh kon- Kontrolovana oblast Kontrolov’ane veny ter- | predlozeni Kontrolujici odbor
kontr. odbor troly obdobi min kon- | protokolu

troly kontroly

Zpracoval:
Predklada:
Schvaluje:



