Spolufinancovano
Evropskou unii

* % %
* 4

Pokyny pro vyplnéni monitorovaci zpravy v ramci realizace projektu

,Podpora dostupnosti socialnich sluzeb v Pardubickém kraji 1l

Zakladni informace

Poskytovatel dotace Pardubicky kraj

Podpora dostupnosti socialnich sluzeb

Nazev projektu v Pardubickém kraji Il

Registracéni Cislo projektu CZz.03.2.01/00/22_003/0006307
Azylové domy, Domy na pul cesty, Socialni
Druh podpofené socialni sluzby rehabilitace, Centrum dusSevniho zdravi,
Intervenéni centra a Osobni asistence
Datum zahajeni realizace sluzby 1.1.2026
Datum ukonc&eni realizace sluzby 31.12. 2027, resp. CDZ 30. 6. 2028

V rdmci realizace projektu ,,Podpora dostupnosti socidlnich sluzeb v Pardubickém kraji 11“ (dale
jen projekt), ktery je spolufinancovany z prostfedkt ESF+ — Opera¢niho programu Zaméstnanost plus,
statniho rozpo&tu CR a rozpoétu Pardubického kraje, predkladaji poskytovatelé socialnich sluzeb,
podporeni vySe uvedenym projektem, pribézné Monitorovaci zpravy o poskytovani socialni sluzby,
potvrzeni smluvnich a skute€nych kapacit, finan€ni vyuctovani a finan¢ni vypofradani projektu a dalSi
podklady k monitoringu podpofenych osob (Monitorovaci listy podpofenych osob, pfehled rozsahu
podpory). VySe uvedené dokumenty budou predkladany dle harmonogramu, které jsou soucasti
uzavrené vefejnopravni smlouvy (dale jen smlouva) o poskytnuti vyrovnavaci platby formou dotace a

zaroven jsou uvedeny v tomto pokynu.

1) Potvrzeni smluvnich a skute€énych kapacit socialni sluzby — vykazovani smluvnich
a skuteénych jednotek kapacity (idaje rozhodné pro stanoveni vyse VP)

Formularf pro Potvrzeni smluvnich a skuteénych kapacit je pfilohou &. 1 tohoto dokumentu. Kapacita je
vyjadfena bud pocétem IGzek, nebo poctem uGvazk( pracovnikl v pfimé péci v zavislosti na
poskytovaném druhu socialni sluzby. Vykazuje se za jednotlivé mésice a frekvence predkladani téchto
Udaju bude probihat dle nize uvedeného harmonogramu, ktery je rovnéz uveden ve smlouvé o
poskytnuti vyrovnavaci platby formou dotace (pfiloha €islo 3 smlouvy). Potvrzeni smluvnich a

skuteénych kapacit je nutné opatfit podpisem statutarniho zastupce.
V pfipadé planovani zmény kapacity je nutné informovat i kontaktni osoby projektového tymu.

Kromeé tohoto Potvrzeni smluvnich a skute€nych kapacit poskytovanych Iizek/Gvazkd pracovnik( PPP,
bude pfilohou Monitorovacich zprav, uvedenych v bodé 2), Protokol o pInéni monitorovaciho
indikatoru pracovni tvazky PPP. Tento formular je povinny pouze pro socialni sluzby SR, CDZ,
IC a OA. V této pfiloze budou uvedeny hodnoty pfepoctenych Uvazk(i za sledované obdobi dle
jednotlivych pozic PPP. Tato pfiloha se bude pfedkladat 2x ro¢nég, pfiCemz smérodatna bude hodnota

za cely kalendarni rok — pfipadné sankce za nenaplnéni viz dokument Pfehled sledovanych indikatort

Verze 1



a Sankéni ustanoveni v pfipadé nenaplnéni stanovenych hodnot. Vyjimkou referenéniho obdobi 1

kalendarniho roku bude prvnich 6 mésicu v roce 2028 pro socialni sluzbu CDZ.

Upozornéni: V ramci projektu je vyZadovano plnéni indikatoru tvazky pracovnik( v pfimé péci (PPP)
na 100 %. V pfipadé nenaplnéni viz sankce v dokumentu Pfehled sledovanych indikatorid a Sankéni

ustanoveni v pfipadé nenaplnéni stanovenych hodnot.

Harmonogram
predkladani Potvrzeni smluvnich a skuteénych kapacit ltzek/Gvazka PPP
Poskytovatel dotace Pardubicky kraj
Socialni sluzba je financovana
v rdmci projektu Podpora dostupnosti socialnich sluzeb v Pardubickém kraji Il
Registraéni Cislo projektu CZ.03.02.01/00/22_003/0006307
Prijemce dotace
Druh socialni sluzby
Identifikator sluzby
Datum zahajeni poskytovani socialni
sluzby 1.1. 2026
Datum ukonc€eni realizace sluzby
poskytovani socialni sluzby 31. 12. 2027, resp. CDZ 31. 6. 2028
L Konec sledovaného
Poradi sledovaného p Termin predlozeni
p obdobi
obdobi
1. 1.1.2026 31. 3. 2023 30. 4. 2026
2. 1. 4. 2026 30. 6. 2026 31.7.2026
3. 1.7.2026 30. 9. 2026 31. 10. 2026
4. 1. 10. 2026 31.12. 2026 31. 1. 2027
5. 1.1. 2027 31. 3. 2027 30. 4. 2027
6. 1. 4. 2027 30. 6. 2027 31.7.2027
7 1.7.2027 30. 9. 2027 31.10. 2027
8. 1. 10. 2027 31.12. 2027 31.1.2028
9.
pouze CDZ 1.1.2028 31. 3. 2028 30. 4. 2028
10.
pouze CDZ 1. 4. 2028 30. 6. 2028 31.7.2028




2) Monitorovaci zprava

Formular pro vyhotoveni Monitorovaci zpravy tvofi pfilohu €. 2 tohoto pokynu a je rovnéz k dispozici

na webovych strankach projektu. Soucasti kazdé monitorovaci zpravy budou vzdy:

e  Potvrzeni smluvnich a skute¢nych kapacit (viz pfiloha €. 1, tohoto pokynu)

e kopie Monitorovacich listd podpofenych osob novych klient(i (vzor monitorovaciho listu
viz pfiloha €. 3, tohoto pokynu),

e PFehled rozsahu podpory (viz pfiloha &. 4, tohoto pokynu),

o Rozpocet, pfipadné ro¢ni vyuctovani (viz pfiloha €. 5, tohoto pokynu),

e Soupiska pro vyuctovani vydajl (viz pfiloha €. 6, tohoto pokynu).

e Protokol o pInéni monitorovaciho indikatoru pracovni Uvazky — pouze pro socialni sluzby SR,
CDZ, IC a OA (viz pfiloha €. 7, tohoto pokynu)

Veskeré monitorovaci dokumenty museji byt poskytovateli dotace doru€eny v uzaviené obalce, kterou
je tfeba viditelné oznacit slovy ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“, pfipadné ,Neotvirat — Monitorovaci
list podporené osoby“ v pfipadé, Ze pfijemce dotace predklada pouze Monitorovaci listy a Prehled
rozsahu podpory. Na obalce bude dale uveden nazev projektu ,Podpora dostupnosti socialnich
sluzeb v Pardubickém kraji II“. Monitorovaci dokumenty Ize dorucit poskytovateli dotace bud datovou

schrankou, prostrednictvim drzitele postovni licence na adresu:

Krajsky ufad Pardubického kraje
OSV - ekonomické odd.
Komenského nameésti 120

532 11 Pardubice

nebo osobné v pracovnich dnech Po a St v dobé& od 7:00 do 16:30 hod., ve dnech Ut a Ct v dobé& od
7:00 do 15:30 hod., v Pa v dobé od 7:00 do 14:30 hod. na adresu:

Krajsky ufad Pardubického kraje
Podatelna (prostory Czech POINT)
Komenského nameésti 120

532 11 Pardubice



Harmonogram
predkladani Monitorovacich zprav o realizaci sluzby pro AD, DPC, SR, IC, OA a CDZ

Poradi monzitaoér?’)t\j!:ciho monilf(?rr;?/(;ciho ULl [ e
obdobi obdobi monitorovaci zpravy
1. Monitorovaci zprava 1.1.2026 30. 6. 2026 31.7.2026
2. Monitorovaci zprava 1.7.2026 31. 12. 2026 31. 1. 2027
3. Monitorovaci zprava 1.1.2027 30. 6. 2027 31.7.2027

4. Monitorovaci zprava
Zavérecna zprava pro AD, 1.7.2027 31. 12. 2027 31.1.2028
DPC, SR, IC a OA

5. Monitorovaci zprava
Zavérecna zprava pouze 1.1.2028 30. 6. 2028 31.7.2028
pro CDZ

Spolecné se zavéreénou monitorovaci zpravou predlozi pfijemce poskytovateli finanéni
vyporadani ucelové dotace.

3) Monitorovaci list podpoirené osoby — uzivatelé sluzeb

Kazda podpofena osoba musi mit vyplnény a podepsany Monitorovaci list podpofené osoby. Originaly

monitorovacich listu z{istavaji u pfijemce dotace?! (poskytovatele socialni sluzby). Kopie monitorovacich

listd podpofenych osob se pfedkladaji poskytovateli dotace v nasledujicich pfipadech:

a) Radné jako povinna pfiloha k monitorovaci zpravé — monitorovaci list se vyplni souasné

s uzavienim smlouvy o poskytovani sluzby mezi klientem a jejim poskytovatelem a jeho kopie

se pfedlozi poskytovateli dotace s nejbliz§i monitorovaci zpravou. Ke kazdé monitorovaci

zpraveé tak prijemci dotace zasilaji Monitorovaci listy podpofenych osob novych klientt, ktefi

zacali vyuzivat sluzbu v prabéhu sledovaného monitorovaciho obdobi.

b) Mimoradné v pfipadé, ze dojde k ukonéeni smlouvy o poskytovani socialni sluzby mezi

klientem a jejim poskytovatelem v prabéhu monitorovaciho obdobi. Kopie Monitorovacich list(

podpofenych osob (MLPO), které ukoncili vyuZivani sluzby, za8le poskytovatel socialni sluzby

poskytovateli dotace (Pk) hromadné 1x za mésic, a to nejpozdéji do 14 dnl nasledujiciho

mésice.

1 Upozoriiujeme, Ze piijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni udaje v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udajt, zejména takto:

a)  osobni udaje ve fyzické podobg, tj. listinné Gidaje ¢i na nosi¢ich dat, budou uchovavany v uzamykatelnych schrankach a to po dobu deseti

let od ukonceni realizace Projektu,

b)  piistup ke zpracovavanym osobnim tdajim bude umoznén pouze poskytovateli, zaméstnancim piijemce a organlim opravnénym

provadét kontrolu podle ¢lanku VI. odst. 2, Smlouvy o poskytnuti vyrovnavaci platby formou uéelové dotace,

C) zaméstnanci piijemce, kterym bude umoznén pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim, budou piijemcem dolozitelné pouceni o
povinnosti zachovavat ml¢enlivost podle § 15 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakoni, ve znéni

pozdéjsich predpist.



4)

Prehled rozsahu podpory

Prehled rozsahu podpory musi byt vypinén v souladu s Monitorovacimi listy podporenych osob.

Predklada se poskytovateli dotace v nasledujicich pfipadech:

a)

b)

c)

Radné jako povinna pfiloha k monitorovaci zpravé — do prehledu rozsahu podpory uvede
poskytovatel socialni sluzby seznam vsech klientti, s nimiZ ma uzavienou platnou smlouvu o
poskytovani socialni sluzby. Ke kazdému klientovi uvede informace v rozsahu pfilohy ¢. 3
tohoto pokynu, pfi¢emz rozsah ziskané podpory se vyplfiuje za sledované obdobi a zaroven
za celou dobu od uzavfeni smlouvy.

Mimoradné v pripadé, ze dojde k ukonéeni smlouvy o poskytovani socialni sluzby mezi
klientem a jejim poskytovatelem v priibéhu monitorovaciho obdobi. Zasila se spole¢né s MLPO,
a to v souladu s bodem 3), b) tohoto pokynu. Mimofadna pfiloha ,Pfehled rozsahu podpory*“
bude obsahovat informace pouze o klientovi (klientech), u kterych doslo k ukonéeni
poskytované socialni sluzby. Rozsah ziskané podpory se vyplni za sledované obdobi a
zaroven za celou dobu od uzavieni smlouvy.

MLPO a Prehled rozsahu podpory ukoncenych klientt Ize zaslat, pripadné predat stejnym
zpusobem jako Monitorovaci zpravu, tj. prostrednictvim drzitele postovni licence,

datovou schrankou nebo osobné.

5) Prehled éerpani Rozpoétu a roéni Vyudtovani

Zuctovaci obdobi za realizovanou sluzbu je u projektu ,Podpora dostupnosti socialnich sluzeb v Pk I

vzdy od 1.1. do 31. 12. pfislusného roku. Formulaf pro vypInéni Cerpani rozpoltu za jednotliva

monitorovaci obdobi (1. a 2. pololeti) a ro¢niho vyuctovani je v pfiloze €. 5 (RozpocCet, Vyuctovani)

tohoto pokynu. Vyuctovani za pfislusné zuctovaci obdobi zasila pfijemce dotace poskytovateli vzdy

s monitorovaci zpravou dle harmonogramu, ktery je uveden ve smlouvé a zaroven i v tomto pokynu.

Harmonogram
zuctovacich obdobi za realizovanou sluzbu,
terminy predkladani roéniho vyuétovani

— Zacatek zuétovaciho Konec zuétovaciho Termin predlozeni
Poradi 5 ; Pl
obdobi obdobi vyuctovani
1. 1.1 2026 31.12. 2026 31.1.2027
2. 1.1. 2027 31.12. 2027 31. 1. 2028
& 1.1 2028 30. 6. 2028 31.7.2028
pouze pro CDZ

Finanéni vyporadani uéelové dotace

Termin pfedloZeni finanéniho vypofradani pro socialni sluzbu AD, DPC,

SR, IC a OA 31.1.2028

Termin pfedloZeni finan&niho vypofadani pro socialni sluzbu CDZ 31.7.2028




6) Soupiska pro vyuctovani vydajt

Soupiska ucetnich dokladli je povinnou soucéasti monitorovaci zpravy. Tento dokument se
predklada v tisténé podobé s podpisem statutarniho zastupce a zaroveri v elektronické podobé.

Dalsi moznosti pfedlozeni této pfilohy je zaslani prostfednictvim datové schranky.

7) Obvyklé ceny a mzdy/platy

Poskytovatelé financovani v ramci realizace projektu Podpora dostupnosti socialnich sluzeb v Pk Il
nejsou povinni dodrzovat ,,Obvyklé ceny a platy/mzdy*“, a to na zakladé informaci RO MPSV.
Poskytovatelé se fidi ,Metodikou pro poskytovani VP formou dotace/pfispévku na provoz pro

poskytovani socialnich sluzeb.....

V pfipadé zmény nazoru RO MPSV Vés budeme informovat.

Pfilohy:
1. Potvrzeni smluvnich a skute¢nych kapacit socialni sluzby - vzor
2. Monitorovaci zprava - vzor
Monitorovaci list podpofené osoby (uzivatelé sluzeb) vzor
Pfehled rozsahu podpory - vzor
Rozpocet, Roéni vyuctovani — vzor

Soupiska pro vyuétovani vydaju — vzor

N o o &~ w

Protokol o pInéni MI pracovni Gvazky PPP



