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Pardubického kraje

odbor skolstvi - oddéleni ekonomické

Vas dopis zn.:
Ze dne:
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Pokyn k predavani ucetnich vykazti za I. Q 2026

Vazena pani vedouci,
Vazena pani Feditelko,
Vazeny pane vedouci,
Vazeny pane fediteli,

pro fadné zajisténi sbéru konsolidaCnich uc¢etnich zaznamu a jinych ucetnich zaznama (dale
jen ,ucetni vykazy®) prispévkovych organizaci skol, Skolskych zafizeni zfizovanych krajem a obcemi
(dale jen ,S/SZ) zasilam pokyn pro predavani ucetnich vykazt S/SZk 31. 3. 2026.

K 31. 3. 2026 budou vSechny S/SZ na automat zasilat vykazy:

Rozvaha,

Vysledovka,

Priloha,

Vlybrané organizace zasilaji rovnéz vykaz PAP.

Na obce s roz$ifenou pusobnosti se obracim s prosbou o zprostiedkovani predani tohoto
pokynu obecnim S/SZ v jejich pusobnosti.

S/ISZ se pfi zpracovani Udetni zavérky za 1. &tvrtleti 2026 Fidi pFedevsim témito pravnimi

predpisy:

e zakonem ¢&.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale ,zakon €. 250/2000 Sb.*),

e vyhlaSkou Ministerstva financi ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky. Vyhladka stanovuje uspofadani, oznacovani a obsahové vymezeni poloZek
ucetni zavérky, smeérnou uctovou osnovu, ucetni metody a jejich pouZziti,

o Ceskymi ugetnimi standardy pro uéetni jednotky, které ustuji podle vyhlasky &. 410/2009 Sb.
(v navaznosti na ,Standardy” by S/SZ mély mit zpracovany vnitfni G&etni smérnice) — (dale
,CUS"),
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o vyhlaSkou MF ¢&. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych
uCetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucCetnich zaznamu (technicka vyhlaska
o U€etnich zaznamech), ve znéni pozdéjSich predpist. VyhlaSka stanovuje strukturu
a napli vykazl PAP,

e vyhlaSkou MF ¢&. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani u€etnich zavérek nékterych
vybranych ucetnich jednotek, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSkou MF €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni pozdéjSich
predpisU,

¢ Metodikou tvorby Pomocného analytického prehledu — metodické informace jsou zvefejnény
na strankach MF (https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/ucetnictvi/ucetni-reforma-
verejnych-financi-ucetnic),

e dalimi sdélenimi MSMT, MF (zvefejnéna ve Finanénim zpravodaiji, zpravach MF apod.),
zfizovaci listinou atd.

Uéetni vykazy sestavené k 31. 3. 2026 posilejte elektronicky na adresu:

vykpo@pardubickykraj.cz.

Vykazy musi_byt vygenerovany ve formatu XML v nezaokrouhlenych korunovych
hodnotach na dvé desetinna mista. \Vykazy zasilané na automat doporu¢ujeme zazipovat.

Do predmétu zpravy uvadéjte: WinVyk25 XX/2026 datum éas ICO nazev, kde:

e XX - poradové Cislo pfislusného obdobi, napf. 03/2026

e datum - musimit tvar DD.MM.RRRR, napf.: 06.04.2026

o Cas- matvar HH:MM:SS, napf.: 08:01:00

e ICO - zadejte IC Vasi organizace, poté muze nasledovat nazev organizace

e nazev - nepovinna ¢ast pfedmétu, zpravidla se uvadi zkraceny nazev organizace, jejiz vykaz
je zasilan

e pro spravné zpracovani nesmi_ byt zprava opatfena elektronickym podpisem
a musi obsahovat pouze soubory ve formatu XML.

Po odeslani ucetnich vykazl a pfipadné PAP na adresu automatu provedte kontrolu, zda Vam
z automatu doSla zpétna odpovéd, ktera Vam bude doruc¢ena na e-mailovou adresu, ze které jste
vykazy posilali. Tato zpétna zprava slouzi jako potvrzeni pfijeti Vami zaslaného vykazu do dalSiho
zpracovani, a zarovenl obsahuje také vysledky elektronického zpracovani vykazu. SkonCi-li
zpracovani s vyhradou nebo s varovanim (chybou), znamena to, Ze Vas vykaz neni korekiné
vygenerovan nebo nejsou dodrzeny vSechny stanovené vnitrovykazove, pfip. mezivykazové vazby.
Chyba, ke které doslo, je blize popsana v pfiloZzeném souboru zpétné zpravy a je nezbytné
ji oprauvit. Opraveny vykaz poté znovu obratem zaslat na automat. Po kazdém zaslani vykazu
na automat je nutné polozkové odsouhlasit spravnost zpracovani na ucetni stav u S/SZ.

Feedback (zpétna odpovéd): princip zpétné odpoveédi pfi zasilani vykazi na adresy
sbérovych automatl zUstava stejny jako dosud. Pokud mate problémy se zpétnou odpovédi,
doporu€ujeme zfidit si novou e-mailovou schranku vyhradné pro odesilani vykazu. V pfipadé
nejasnosti i dotazu kontaktujte pracovnika technické podpory sbéru vykazl (tel. 466 026 280, e-
mail: ludek.klouda@pardubickykraj.cz).

Uéetni vykazy zasilejte na automat v terminu 1. — 15. dubna 2026.

Nejpozdsji do 15. 4. 2026 musi mit kazda S/SZ vykazy za 1. &tvrtleti 2026 pfedany na automat.
V pfipadé, ze si s metodikem dohodnete posunuti terminu prvniho zaslani vykaza na
automat, stava se zavaznym tento termin. Opravované vykazy, které jiz byly automatem prevzaty
(OK), bude rovnéz mozné zasilat pouze po dohodé s metodikem (nutné odblokovani automatu).
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Terminy prfedavani zavérek na automat za 2., 3. a 4. Ctvrtleti 2026 jsou uvedeny v pfiloze
tohoto pokynu.

Pred odeslanim vykaz( na automat provérte nejen spravnost zauctovani dotaci, které jste
k datu mezitimni zavérky obdrzeli, ale rovnéz zauctovani vSech dotaci, které si muzete narokovat
(pokud jste o nich uctovali z dlvodu vyrovnanosti vynalozenych nakladu a potvrzeného naroku na
dotaci).

Jako pfiiemce dotace mate povinnost samostatného (jednozna&ného) vykazani pouziti ucelové
dotace v uCetnictvi. VySi skute€né pouzité ucelové dotace musi byt mozné ziskat pfimo z ucetnich
podkladl. Vedeni jednotlivych dotacnich tituld mize byt v u€etnictvi zabezpeceno rizné (analytické
UcCty, strfediska, organizace atd.). Zvoleny zplUsob evidence ucelovych dotaci uvedte ve své
smérnici.

PAP zasilejte spolecné s ucetnimi vykazy. Dle Metodiky tvorby PAP pfedavaji PO cCasti | — Xl
Ctvrtletné. Castil - XVI (vyjma €asti XIV) jednouroéné k 31. 12. b.r.

Pokud zfizovatel Vasi S/SZ k datu sestaveni mezitimni Getni zavérky za 1. &tvrtleti 2026
neschvalil ucetni zaverku za rok 2025, budete vysledek hospodafeni roku 2025 (dale ,VH")
k 31. 3. 2026 vykazovat na SU 431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni. O rozdéleni
VH do fondl mUzete uctovat az po schvaleni Ucetni zavérky zfizovatelem.

PFi zpracovani navrhu na rozdéleni vysledku hospodareni, kierého Skola dosahla k 31. 12.
2025, vychazejte z § 30 a § 32 zakona ¢&. 250/2000 Sb. Pro pridél do fondu odmén plati zakonna
hranice: pridél do vySe 20 % vysledku hospodareni, nejvySe do vySe 10 % objemu prostfedku na
platy stanoveného zfizovatelem nebo zvlastnim pravnim predpisem.

Krajské S/SZ budou VH roku 2025 vykazovat na Gctu 431, nebot jej k 31. 3. 2026 schvaleny
mit nebudou. S/SZ zfizované obcemi se budou fidit rozhodnutim svého zfizovatele.

Informaci_o schvaleni_nebo neschvaleni ucetni zavérky za rok 2025, v€etné souvisejicich
informaci (jiny u€etni zaznam) budete zasilat az spole¢né s ucetnimi vykazy za 2. Ctvrtleti 2026.
I kdyz budete mit zavérku schvalenou v 1. tvrtleti, tento vykaz k 31. 3. 2026 nepfedavate. Automat
vykaz nepievezme, nebot’ neni naplanovany sbér.

Doporu¢ujeme i nadale z divodu Castych aktualizaci pravnich predpist prubézné sledovat
internetové stranky MF CR i webové stranky EO OS Pk.

Terminy pro pfedavani ucetnich vykazl jsou stanoveny tak, aby byla zabezpecéena jejich fadna
kontrola metodiky EO OS Pk véetné zajisténi provedeni oprav zjisténych nedostatki. Vzhledem
ktomu, Ze je krajsky ufad vazan stanovenymi terminy pro odevzdani vykazl k celorepublikové
sumarizaci, zadame Vas o dusledné dodrzovani uvedenych termind.

Pokyn bude zvefejnén na webovych strankach Pardubického kraje:

https://www.pardubickykraj.cz/pro-skoly/55169/metodika-uctovani-a-aktualni-pokyny.

Za v&asné a spravné vyhotoveni a zaslani vykazd zavérky je zodpovédny Feditel/ka S/SZ.

Dékuji a jsem s pozdravem

Mgr. Martin Kiss
vedouci odboru
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