PARDUBICKY KRAJ
Krajsky ufad

Financ¢ni odbor

V Pardubicich, dne 17. Unora 2026
&j. KrU

Véem Uzemné samospravnym celk@im (USC) )
a dobrovolnym svazkdm obci (DSO) Pardubického kraje, pfispévkovym organizacim zfizenych USC a
DSO

Pokyny pro predavani konsolidacnich ucetnich zaznamu

ucetnich zaznamii a udaji pro hodnoceni plnéni rozpocti v roce
2026

Vazeny pane primatore.
Vazena pani starostko, vazeny pane starosto,

z d@vodu fadného zajisténi sbéru vykazd (konsolidacnich Gcetnich zaznamd, jinych Gcetnich zaznamd
a udajd pro hodnoceni plnéni rozpoctd) obci, dobrovolnych svazkl obci (dale jen ,DSOY)
a prispévkovych organizaci neskolského typu (dale jen ,,PO"“) Vam zasilame pokyny pro predavani vykaz(
v roce 2026.

o Mé&sic¢ni vykazy Fin 2-12 M ,Vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu USC a DSO" (vykazy za leden
a unor — 10. 3. 2026, za cervenec a srpen — 9. 9. 2026 se posilaji dohromady) zasilejte
elektronicky vyhradné na adresu: vykaut@pardubickykraj.cz nejpozdéji do 7. pracovniho
dne nasledujiciho mésice.

Tabulku ,Konsolida¢ni polozky v rdmci okresu a kraje" (viz pfiloha) prosim posilejte elektronicky
do stejného data na e-mailovou adresu zaméstnance Krajského uradu Pardubického kraje (viz
adresy nize), ktery zpracovava Vas vykaz.

o Konsolida¢ni ucetni zaznamy obci a DSO (rozvaha, vykaz zisku a ztraty, priloha)
v souladu s vyhlaskou 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky), sestavené
k 31. bfeznu, 30. ¢ervnu a k 30. zafi, zasilejte elektronicky nejpozdéji do 16. dubna 2026,
do 15. <cervence 2026, do 14. ¥Fijna 2026 vyhradné na  adresu:
vykaut60@pardubickykraj.cz.

e Konsolidac¢ni ucetni zaznamy PO (rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha) v souladu
s vyhlaskou 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky), sestavené
k 31. bfeznu, 30. ¢ervnu a k 30. zafi, zasilejte elektronicky nejpozdéji do 16. dubna 2026,
do 15. cervence 2026, do 14. fijna 2026 vyhradné na adresu: vykpo@pardubickykraj.cz.

e Pomocny analyticky piehled (PAP) sestaveny k 31. bfeznu, 30. Cervnu a k 30. zafi zasilejte
shodné s konsolidacnimi Gcetnimi zaznamy elektronicky, tedy nejpozdéji do 16. dubna 2026,
do 15. cervence 2026, do 14. Fijna 2026 vyhradné na adresu: vykaut60@pardubickykraj.cz
PAP Ize formalné rozdélit na:

o CastI—XVIII
Cast XIV az XVII (termin pfedavani v roce 2026 jednou rocné) predavaiji jen obce, jejichz pocet
obyvatel zverejnény Ceskym statistickym Ufadem je na pocatku bezprostiedné predchazejiciho
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tcetniho obdobi vys&i neZ 10 000 pocet obyvatel. V CSUIS je PAP rozdélen na 9 samostatnych XML
soubord.

Cast XIV nepredavaji PO dle Metodiky tvorby Pomocného analytického prehledu,

Metodika tvorby Pomocného analytického prehledu je zvefejnéna na strankach MF CR (verze 9).
http.://www.statnipokiadna. cz/cs/csuis/metodicke-informace

Poznamka k predavani PAP ]

V roce 2026 predavaji PAP na KU Pk:

1. obce nad 3000 obyvatel k 1. 1. 2025, ¢ast I — XIII PAP Ctvrtletné

2. prispévkové organizace, jejichZ zfizovatelem je obec, kraj nebo dobrovolny svazek obci —
pokud jejich aktiva celkem (netto) presahuji alesponi v jednom ze dvou bezprostiedné
predchazejicich Gcetnich obdobi vysi 100 000 000 Kc.

Pomocny konsolidac¢ni prehled (PKP) sestaveny k 31. 12. 2025 zasilejte do 15. 7. 2026
vyhradné na emailovou adresu prislusné pracovnice, ktera vas zpracovava. PKP
predavaji jen DSO, pokud spini podminky vyznamnosti (viz harmonogram) pro naplnéni dalSich
stanovenych povinnosti dle konsolida¢ni vyhlasky statu.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky za rok 2025, vcetné
souvisejicich informaci (jiny Ucetni zdznam) zasilejte shodné s konsolidacnimi Ucetnimi zaznamy
v terminu pololetni zavérky do 15. €ervence 2026 elektronicky ve formatu XML vyhradné na
adresu: vykaut60@pardubickykraj.cz, s predmétem zpravy totoznym jako pro zasilani
konsolidacnich Ucetnich zaznamd. Obdobné se postupuje u PO neSkolského typu na adresu
pfisluSnou pro PO. Pozadavky na rozsah udajdi vykazovanych v Informaci o schvaleni nebo
neschvaleni GCetni zavérky jsou uvedeny na strankach MF CR:
https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/ucetnictvi/ucetni-reforma-verejnych-financi-
ucetnic/ucetni-zaverky-vybranych-ucetnich-jednot/metodiky-schvalovani-ucetnich-zaverek

Konsolidacni (cetni zaznam - Seznam ucetnich jednotek patricich do dil¢iho
konsolidac¢niho celku statu (,Seznam") ve stavu k 31. 12, 2026 zasilejte do 8. ledna 2027,

elektronicky ve formatu XML na adresu: vykaut60@pardubickykraj.cz, s predmétem zpravy
totoZznym jako pro zasilani konsolidacnich Ucetnich zaznamd obci a DSO. Povinnost zasilat seznam
maji obce a DSO dle § 3 konsolidacni vyhlasky statu ¢. 312/2014 Sb., v platném znéni.

Navrh statniho zavérecného uctu — Prehled avérd, zapljcek a navratnych financnich
vypomoci ve stavu k 31. 12. 2026 zasilejte do 8. inora 2027, elektronicky ve formatu XML na
adresu: vykaut60@pardubickykraj.cz, s predmétem zpravy totoznym jako pro zasilani
konsolidacnich Ucetnich zaznamd obci a DSO. Povinnost zasilat prehled maji obce a DSO dle
vyhlasky 403/2021 Sb., v platném znéni, a to i v pfipadé, ze je vykaz prazdny.

Podrobny ,Harmonogram piedavani konsolida¢nich acetnich zaznamdi, jinych ucetnich
zaznamli a Gdajé pro hodnoceni plnéni rozpoctu vroce 2026 na Krajsky urad
Pardubického kraje" je prilohou tohoto ,Pokynu®. Terminy pfedavani vykaz{ byly stanoveny tak,
aby byly dodrzeny terminy uvedené ve vyhlaskach 383/2009 Sb., 5/2014 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpis.

Do pfedmétu zpravy ve vSech vySe uvedenych pripadech uvadéijte:
WinVyk25 XX/2026 datum cas ICO nazev, kde:
— XX - poradové Cislo pfislusného obdobi, napf. 03/2026
— datum - musi mit tvar DD.MM.RRRR, napf.: 05.03.2026
— Cas - ma tvar HH:MM:SS, napf.: 08:00:30
— IC - zadejte IC Vasi organizace, poté miZe nasledovat nazev obce
— nazev - nepovinna ¢ast predmétu, zpravidla se uvadi zkraceny nazev organizace, jejiz vykaz
je zasilan
pro spravné zpracovani nesmi byt zprava opatiena elektronickym podpisem a musi obsahovat pouze
soubory ve formatu XML (v nezaokrouhlenych korunovych hodnotach, na dvé desetinna mista).
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e \lykazy zaslané na jiné, nez vySe uvedené e-mailové adresy sbérovych automatd a vykazy s chybné
zadanym predmétem zpravy, nebudou zpracované.

» Feedback (zpétna odpovéd): princip zpétné odpovedi pfi zasilani vykazli na adresy sbérovych
automatl zlstava stejny jako dosud. Pokud ma UJ problémy se zpétnou odpovédi, doporucujeme
zFidit si novou e-mailovou schranku vyhradné pro odesilani vykazt. Problémy se zpétnou odpovédi
i se zasilanim nékterych vykazl dle naSeho vyhodnoceni maji tyto e-mailové adresy: seznam, tiscali,
email (USC a DSO, které zasilaji vykazy z téchto domén, by mély vykazy zaslat zazjpované
(WinZip)). V pripadé nejasnosti ¢i dotazl kontaktujte pracovnika technické podpory sbéru vykazd
(e-mail: ludek.klouda@pardubickykraj.cz).

Transfery penéznich prostredki jinym obcim, DSO:

Pozor: pokud zasilate penézni prostredky prostrednictvim konsolidacnich polozek jiné obci, kraji nebo
DSO (dotace, financni vyporadani atd.), posilejte je nejpozdéji 25. kalendarni den v mésici,
i pfijemce je musi stihnout zalc¢tovat do téhoz mésice.

Zadatel (pFijemce penéznich prostfedki) je povinen odesilateli urcit zplisob Gctovani vé.
polozek a paragrafili rozpoctové skladby!

Uziti konsolidacnich polozek musi byt rozepsano v tabulce ,Konsolidaéni polozky v ramci okresu a kraje"
(viz pfiloha €. 1), kde kazdé obci, kraji nebo DSO, kterému jste zaslali nebo od kterého jste obdrzeli
transfer prostfedkd, které patfi na konsolidacni polozky, patfi jeden Fadek. Ve sloupci jedna uvadéjte
pouzitou konsolidacni polozku (viz rozpis), do druhého sloupce nalezi celkova Castka ptijata, resp.
odeslana dané obci od pocatku roku do predeslého mésice a ve tretim sloupci je Castka prijata Ci
odeslana dané obci v aktudlnim mésici, za ktery se sestavuje vykaz. Posledni sloupec vyjadfuje ¢astku
transferu dané obci celkem.

Povinnost znaceni pfijmii a vydaji spojenych se spolufinancovanim z EU je fesena
vyhlaskou o rozpoctové skladbé, nastroje jsou vyvéseny na webovych strankach MF. Tyto
komponenty se uzivaji pouze v souvislosti s projekty spolufinancovanymi z EU, at’ jiz
realizovanych obci ¢i jinym subjektem, kterému prispivaji.

Podrobna_metodika tykajici se nalezitosti financniho vykazu FIN 2-12M od 1.1.2026, vC. informaci o
tridéni prijmd, vydajb a financovani dle nové struktury vykazu je k dispozici na strankach MF CR:
https://mf.gov.cz/cs/rozpoctova-politika/uzemni-rozpocty/legislativa-a-metodicka-podpora-uzemnich-
rozpoctu/2026/nova-struktura-financniho-vykazu-fin-2-12-m-od-1-1-62745

Ciselnik ucelovych znakii je priibézné aktualizovan na strankach MF CR na adrese:
https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/informacni-systemy/ciselnik-ucelovych-znaku/

Schvaleny rozpocet ve vykazu Fin 2-12M:

V souladu se zadkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, v aktudlnim
znéni, je zastupitelstvo obce resp. organ urceny stanovami DSO povinen schvalit rozpocet obce resp.
DSO, a to pred 1. 1. rozpoctového roku, v opacném pripadé se fidi hospodareni obce resp. DSO do doby
schvaleni rozpoctu pravidly rozpoctového provizoria, rovnéz schvalenymi zastupitelstvem obce resp.
organem uréenym stanovami DSO. Rozpoctové provizorium do vykazu Fin 2-12M nevstupuje, nicméné

.....

na prislusny rok.

Schvalenym rozpoctem obce, resp. DSO, na rok 2026 se rozumi Udaje o prijmech a vydajich, event.
financovani schvalené zastupitelstvem obce, resp. organem stanovenym stanovami DSO a rozepsané
v souladu s § 14 zakona ¢. 250/2000 Sb., v platném znéni, dle platné rozpoctové skladby (viz aktudlni
znéni vyhlasky ¢. 412/2021 Sb.). Rozpoctem po zménach se rozumi Udaje schvaleného rozpoctu roku
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2026 upravené o schvalena rozpoctova opatfeni v souladu s § 16 zakona ¢. 250/2000Sb., v platném
znéni.

Nezbytnou soucasti rozpoctu obce je i vyjadreni financniho vztahu ke statnimu rozpoctu (polozka 4112),
tzv. souhrnny dotacni vztah, neboli pfispévek na vykon statni spravy, vyplyvajici z pfilohy &. 6 zakona
€. 424/2024 Sb., o statnim rozpoctu Ceské republiky na rok 2026. Konkrétni ¢astka souhrnného
dotacniho vztahu vypoctena pro Vasi obec Vam byla sdélena, prostrednictvim informace
odeslané do datové schranky. Souhrnny dotacni vztah (konkrétni ¢astka) do rozpoctu Vasi obce je
také zverejnén na webovych strankach Gradu:
https://www.pardubickykraj.cz/aktualni-informace-of/130647/priprava-rozpoctu-obci-na-rok-2026

nebo na webu Ministerstva vnitra CR: https://www.prispevekobce.cz/

V pfipadé, ze Vas schvaleny rozpocet tuto ¢astku neobsahuje nebo se od ni lisi, zajistéte, aby byla tato
presna Castka formou schvaleného rozpoctového opatfeni pofizena nejpozdéji v obdobi 03/2026
(vykazana ve sl. 2 rozpocet po zménach vykazu FIN 2-12 M pol. 4112).

Abychom spolecné méli ¢asovou rezervu na odstranéni pripadnych chyb, Udaje Vami schvaleného
rozpoctu zpracujte tak, aby se staly soucasti vykazového vystupu financniho vykazu Fin 2-12M za obdobi
03/2026. V pripadé, ze Vas rozpocet nebude do terminu zpracovani vykazu za obdobi 03/2026
schvalen Vasim zastupitelstvem, resp. organem stanovenym stanovami DSO, oznamte nam tuto
skutecnost pisemné s uvedenim data jednani zastupitelstva, resp. organu DSO, na kterém se
bude rozpocet na rok 2026 schvalovat. Definitivni verze schvaleného rozpoctu musi byt pofizena
nejpozdéji za obdobi 04/2026. Po tomto obdobi jiz nebude mozné do udajii schvaleného
rozpoctu bez souhlasu MF CR zasahovat. RovnéZ i o porizeni schvaleného rozpoctu
schvaleného po obdobi 04/2026 rozhoduje MF CR — v obou téchto pripadech se obrat'te
na krajsky urad, ktery souhlas s dodatecnym pofizenim schvaleného rozpoctu do vykazu
Fin 2-12 M obstara. Jakékoliv zmény schvaleného rozpoctu ucinéné v souladu s § 16 zadkona
¢. 250/2000 Sb., v platném znéni, po schvaleni kompetentnim orgdnem obce vyplyvajicim ze zdkona
o obcich, Ize pofizovat jen do rozpocCtu po zménach. O zménach rozpoc¢tu DSO rozhoduje organ uréeny
stanovami DSO.

Zasady prace s rozpoctem obce, DSO

e Tvorba a zmény rozpoctu probihaji vzdy v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 250/2000 Sb.,
v platném znéni. NedodrZeni taxativnhé uvedenych ustanoveni zakona mlze byt klasifikovano
v souladu s § 22a jako prestupek, za ktery hrozi uloZeni pokuty az do vyse 1 mil. K¢

e  Z ustanoveni zakona €. 250/2000 Sb., v aktudlnim znéni, plynou povinnosti zverejfiovani informaci
tykajici se hospodareni obce — viz metodika prezkum —zvefejiiovani dokumentd podle rozpoctovych
pravidel Gzemnich rozpoctd na webovych strankach Uradu:
https://www.pardubickykraj.cz/metodika-prezkum/92940/metodika-prezkum-zverejnovani-
dokumentu-podle-rozpoctovych-pravidel-uzemnich-rozpoctu

e Zakon €. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti upravuje pravidla hospodareni
USC a povinnost sestavovani rozpoCtu podle jasnych pravidel v pfipad€, Ze dluh vefejnych instituci
presahne hodnotu 55 % nominalniho HDP. Déle je zde uloZena povinnost pro USC hospodafit
tak, aby vySe jeho dluhu nepiekrocila k rozvahovému dni 60% priiméru jeho prijmi za
posledni 4 rozpoctové roky. V pripadg, ze vySe dluhu prekro¢i tuto hranici, je USC povinen dluh
v nasledujicim kalendaFnim roce sniZit nejméné o 5 % z rozdilu mezi vySi dluhu a 60 % priiméru
svych pfijml za posledni 4 rozpoctové roky, nesnizi-li svdj dluh, rozhodne MF CR v nasledujicim
roce o pozastaveni prevodu podilu obce na sdilenych danich.

e Dotace z rozpoctu Pardubického kraje rozpoctujte na pol. 4122 (NIV) nebo 4222 (1V), a to vzdy
az po obdrzeni Aviza pro zménu rozpoctu obce resp. DSO a smlouvy zaslané Pardubickym krajem
a po jejich schvaleni Vasim kompetentnim organem (dle zakona o obcich). Dotace ze statniho
rozpoCtu, statnich fondl, z fondd EU a z rozpoctu jinych obci Ize do rozpoctu obce, resp. DSO
zahrnout formou schvaleného rozpoctového opatfeni az poté, co je mate potvrzené poskytovatelem
dotace, pfipadné zprostiedkovatelem dotace. Dle novych metodik maji mit obce a DSO v rozpoctu
to co je dle zakona, napriklad dotace na volby.

»  Operace hospodarské Cinnosti se nerozpo€tuiji, do rozpoctu se zapojuji jen transfery (napf. dotace
HC, zapojeni HV do rozpoctu) na pol. 5341, resp. 4131 (§ 6330).



https://www.pardubickykraj.cz/aktualni-informace-of/130647/priprava-rozpoctu-obci-na-rok-2026
https://www.prispevekobce.cz/
https://www.pardubickykraj.cz/metodika-prezkum/92940/metodika-prezkum-zverejnovani-dokumentu-podle-rozpoctovych-pravidel-uzemnich-rozpoctu
https://www.pardubickykraj.cz/metodika-prezkum/92940/metodika-prezkum-zverejnovani-dokumentu-podle-rozpoctovych-pravidel-uzemnich-rozpoctu

Terminy pro predavani vykazl jsou stanoveny tak, aby byla zabezpecena fadna kontrola odevzdavanych
vykaz{l pracovniky krajského Ufadu v€. zajisténi provedeni oprav zjisténych nedostatkd, a zaroven tak,
aby i krajsky ufad dodrzel terminy pro odevzdani vykaz( k celorepublikové sumarizaci do CSUIS.
Z tohoto dlvodu Vas Zzadame o disledné dodrzovani stanovenych termindi. Dékujeme za
pochopeni a téSime se na nasi dalsi spolupraci.

S pozdravem
Ing. Martin Jelinek
vedouci odboru financniho

Pfilohy:

. 1 - Konsolidacni polozky v ramci okresu a kraje

. 2 - Harmonogram predavani konsolidacnich Gcetnich zaznamd, jinych ucetnich zaznam@ a Gdajd
pro hodnoceni plnéni rozpoctu v roce 2026 na Krajsky Gfad Pardubického kraje

. 3 - Metodika k novému vykazu FIN od roku 2026 (metodika kraje)

. 4 - Informace Ministerstva financi pro vybrané ucetni jednotky k sestavovani a predavani prehledu

o penéznich tocich a pfehledu o zménach vlastniho kapitalu od 1. 1. 2026 — pro info

<<

D)< )<

Adresy zaméstnancd (konsolidacni polozky):

Okres Chrudim: Mgr. Jana Novotn3, tel. 466 026 258,
e-mail: jana.novotna@pardubickykraj.cz
Bc. Alena Schejbalova, tel. 466 026 541,
e-mail: alena.schejbalova@pardubickykraj.cz
Okres Pardubice: Bc. Jana Baloghova, tel. 466 026 545,
e-mail: jana.baloghova@pardubickykraj.cz
Bc. NadéZda Stépankova, tel. 466 026 546,
e-mail: nadezda.stepankova@pardubickykraj.cz
Okres Svitavy: Ladislava Dolezalova3, tel. 466 026 542,
e-mail: ladislava.dolezalova@pardubickykra.cz
Bc. Hana Fléglova, tel. 466 026 542
) e-mail: hana.fleglova@pardubickykraj.cz
Okres Usti n./O.: Libuse Zelinkova, tel. 466 026 543,
e-mail: libuse.zelinkova@pardubickykraj.cz

Metodika PAP (pomocného analytického prehledu):
Dita Vondrousova, tel. 466 026 541,
e-mail: dita.vondrousova@pardubickykraj.cz

DalSi kontakty:
Ing. Lucie Velinska — tel.: 466 026 638 — rozpocet obce a DSO

lucie.velinska@pardubickykraj.cz
Ludék Klouda — tel.: 466 026 280 — technicka podpora sbéru vykazd
ludek.klouda@pardubickykraj.cz
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