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Kap. I
Obecna a spole€¢na ustanoveni

Cl. 1
Uvod

(1) Ministerstvo financi CR upravilo vyhladkou &. 220/2013 Sb., o poZzadavcich na schvalovani
ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek postup pfi schvalovani u€etnich zavérek
(dale jen ,UZ*) n&kterych vybranych G&etnich jednotek, ve znéni pozdéjsich pfedpisti (déle pouze
,wyhlaska“). Na zakladé vyhlasky je vydana tato vnitfni smérnice ,Schvalovani ucetnich zavérek
pfispévkovych organizaci zfizenych Pardubickym krajem* (dale jen ,smérnice®).

(2) Smérnice upravuje organizaci a postupy schvalovani UZ pFispévkovych organizaci zfizenych Pk
(dale jen ,PO PK*).

(3) Smérnice se &leni na:

a) ¢ast obecnou, platnou pro Pardubicky kraj (dale jen ,Pk*), Krajsky ufad Pk (dale jen ,KrU
Pk“) a PO Pk (Kap. |.),

b) 8ast upravujici postup schvalovani UZ PO Pk (Kap. Il.).
Cl. 2
Predmét upravy

(1) Tato smérnice upravuje postupy pfi zajisténi a pripravé podkladii pro schvalovani UZ PO Pk
a zpUsob poskytovani soucinnosti osob zu€astnénych na tomto schvalovani.

(2) Spoleéné s UZ PO Pk se schvaluje take vysledek hospodareni Ucetni jednotky vCetné jeho roz-
déleni do fondu. V pfipadé neschvaleni UZ PO Pk nelze toto rozdéleni do fondu provést.

(3) Cv:innosjti smétujici ke schvaleni UZ PO Pk provadéné v prabéhu ucetniho obdobi a viastni
schvaleni UZ zajistuji a realizuji zfizovatelské odbory KrU Pk.
CL.3
Zakladni pojmy
Pro ucely této smérnice se rozumi:
a) schvalujicim organem pro UZ PO Pk Rada Pk (dale jen ,RPk®),
b) schvalovanou udetni zavérkou - UZ sestavena k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. pfisludného

roku, pfipadné mimoradna ucetni zavérka.

Kap. i )
Postup pro schvalovani UZ PO Pk

Cl. 4
Rozdéleni PO Pk dle velikosti

(1) Pro schvalovani UZ PO Pk a pfedavanych podklad(i jsou PO Pk pro potfeby této smérnice
rozdéleny na velké a malé organizace, pfi€emz kritériem pro rozdéleni je objem celkovych aktiv netto
ke konci rozvahového dne pfedchazejiciho roku (U¢etniho obdobi).



(2) Za velkou organizaci jsou povazovany PO Pk, jejichz aktiva netto ¢ini 100 mil. K¢ a vice. Tyto
organizace budou piedkladat pro schvalovani UZ PO Pk zfizovatelskému odboru zpravu o externim
auditu v pfipadé, Ze zfizovatelskym odborem a pfisluSnym radnim bude zprava o provedeni
externiho auditu vyzadana. Informace o vyzadani zpravy o provedeni externiho auditu musi byt PO
Pk sdélena vzdy s dostateCnym pfedstihem, aby bylo mozné zpravu zpracovat.

(3) Za malou organizaci jsou povazovany PO Pk, jejichz aktiva netto nedosahuji vyse 100 mil. K¢.
Tyto PO Pk nebudou pro schvalovani UZ PO Pk predkladat zfizovatelskému odboru zpravu o
provedeni externiho auditu.

Cl.5
Pribézna ¢innost

(1) Cilem je pribézné zjistovani podstatnych skute€nosti, posouzeni Uplnosti a prikaznosti
ucetnictvi, vyhodnoceni predvidatelnych rizik a ztrat, které bude mozné odstranit pfed sestavenim
ucetni zavérky a tedy zaijisténi takovych opatfeni, aby nedochazelo k neschvaleni ucetni zavérky.
Ke splnéni cile vyuzivda PO Pk a zfizovatelské odbory KrU Pk propojeni externich a internich
kontrolnich mechanismd.

(2) Proces schvalovani je prubézny a zacina poCatkem ucetniho obdobi. Jedna se o preventivni
soubor Cinnosti, véetné shromazdéni podkladd pro zavérecné posouzeni (schvaleni Ci neschvaleni)
uZz.

(3) Zrizovatelské odbory v prabéhu ucetniho obdobi zajistuji pfedkladani podkladd RPk takovym
zpusobem, aby umoznil posouzeni skute¢nosti relevantnich pro uginéni rozhodnuti, zda UZ PO Pk
Ize schvalit. Zfizovatelské odbory budou predkladat informace k UZ PO Pk tak, aby RPk byla
informovana o pfipadnych zjisténych podstatnych skute¢nostech v pribéhu ucetniho obdobi, resp.

pred sestavenim rocni ucetni zaverky, aby bylo mozné odstranit i pfipadné nedostatky jesté pred
sestavenim UZ PO Pk.

Cl.6
Organizace a éinnosti pfedchazejici schvalovani UZ PO Pk

(1) Pripravu a pfedloZeni podkladd vyzadanych RPk pro schvalovani UZ PO Pk nebo pfipadné
podnéty zajistuji zfizovatelské odbory KrU Pk ve spolupraci s OF.

(2) Podklady vyznamné pro schvalovani UZ PO Pk tvofi vzdy:
a) schvalovana Uz,
b) inventarizaCni zprava.

(3) Podklady vyznamné pro schvalovani UZ PO Pk tvofi v pfipad&, Ze byly na zakladé jiného
pravniho pfedpisu a rozhodnuti zfizovatele vypracovany a PO Pk je ma k dispozici:

a) zprava o provedeném externim auditu,
b) zprava o provedeném internim auditu,
c) protokol o kontrole provedené kontrolnim oddé&lenim KrU Pk,

d) protokol o kontrole provedené zfizovatelskym nebo jinym odborem KrU Pk na zékladé
zvlastniho predpisu,

e) dalsi doplfujici informace véetné protokolli z kontrol provedené ostatnimi subjekty (CSl,
0SSz, VZP, MF aj.).

(4) Casovy sled podkladt predkladanych zfizovatelskému odboru pro schvalovani UZ PO Pk je
nasledujici:



a) zpracovani roéni UZ PO Pk, tak aby roéni Géetni zavérka byla predana do CSUIS v terminech
stanovenych vyhlaskou €. 383/2009 Sb., a to PFilohou €. 3 Terminy pro pfedavani konsolidacnich
ucetnich zaznamu a P¥ilohou €. 2 b) Terminy pro pfedavani Pomocného analytického prehledu.

b) inventarizaéni zprava bude pfedlozena nejdéle do 15. 4. pfislusného roku nasledujiciho po
roce, za ktery se ucetni zavérka zpracovava,

c) zprava o provedeném externim auditu, zprava o provedeném internim auditu, zaznam
z kontroly, protokol o kontrole provedené kontrolnim odd&lenim KrU Pk, protokol o kontrole
zfizovatelského odboru budou pfedloZzeny do 15. 4. pfisluSného roku nasledujiciho po roce, za
ktery se ucetni zavérka zpracovava,

d) PO Pk bude pfedavat na zadost RPk v priib&hu ugetniho obdobi mezitimni UZ nebo z nich
vyzadané informace prostrednictvim zfizovatelskych odbort, nejpozdéji vSak do 30 kalendarnich
dnd po odevzdani mezitimnich UZ do CSUIS. Mezitimni UZ nepodléhaji schvaleni.

(5) Realizaci ukoll uvedenych v €l. 6 odst. 2 a 3 organizuje a zfizovatelskému odboru pfedklada bez
zbyteéného odkladu:

odstavec 2 body a) a b) PO Pk,
odstavec 3 body a) az b) dale e) PO Pk,
odstavec 3 bodu c) kontrolni oddéleni KrU Pk,

odstavec 3 bodu d) zfizovatelsky nebo jiny odbor KrU Pk.

CL7
Schvalovani UZ PO Pk

(1) Roéni UZ PO Pk schvaluje Rada Pk.

(2) Prislusny zfizovatelsky odbor KrU Pk predlozi navrh zpravy obsahujici UZ PO Pk k projednani
RPk tak, aby byl proces schvaleni ukoncen nejpozdéji do konce Sestého kalendarniho mésice
pFislusného roku nasledujiciho po roce, za ktery je UZ schvalovana. Rozdé&leni vysledku
hospodaieni do fondli PO za dany rok je soucasti ,Zavére¢ného uctu Pardubického kraje”
schvalovaného roku. Terminy piedloZeni schvalovani UZ PO Pk Radé Pk budou stanoveny internim
sdélenim odboru finanéniho a to s ohledem na harmonogram jednani RPk a ZPk za dany rok.
V pfipadé mimoradné UZ PO Pk se tato Ihiita zkracuje na dva mésice po datu sestaveni mimoradné
UZ PO Pk. Informaci o pfedloZeni navrhu zpravy obsahujici UZ PO Pk predaji zfizovatelské odbory
metodikovi ucetnictvi PO na OF.

(3) O kazdém hlasovani RPk se pofizuje pisemny zaznam. Kazdy z ¢lend RPk ma pravo, aby
v pisemném zaznamu o hlasovani bylo uvedeno, jak hlasoval. Pfehlasovany ¢len ma pravo své
hlasovani pisemné odlvodnit. Toto pisemné odlvodnéni se stava nedilnou soucasti zaznamu o
hlasovani, pfipadné protokolu podle této vyhlasky. Informaci o identifikaci osob rozhodujicich o
schvaleni nebo neschvaleni UZ za udelem vyhotoveni protokolu o schvalovani UZ (dale jen
,protokol“) ziska zfizovatelsky odbor ze zapisu z jednani a usneseni RPk.

(4) V ptipadé neschvaleni UZ PO Pk je nutné do zapisu o neschvaleni UZ PO Pk uvést popis
skutecnosti, pro které nebyla schvalena, odivodnéni tohoto neschvaleni a Ihutu k odstranéni
zjisténych vad, ktera bude nejméné 5 pracovnich dnu.

(5) Pokud nedojde ke schvaleni UZ PO Pk a PO Pk v dané Ihuté odstrani zjisténé vady, je tato
skutecnost divodem pro dodatecné schvaleni UZ PO Pk. Dodatecné schvaleni UZ PO Pk musi byt
provedeno nejpozdéji do 6 mésict ode dne, ke kterému se UZ sestavuije.

(6) Zfizovatelske odbory KrU Pk vypracuji do 10 pracovnich dnl po ukonu schvaleni i neschvaleni
UZ PO Pk protokoly v€. zapisu (pokud doSlo k neschvaleni UZ). Nalezitosti protokolu jsou stanoveny



v § 11 vyhlasky. Protokol o schvalovani UZ PO Pk a zapis o neschvaleni UZ PO Pk podepisuje
vedouci pfislusného zfizovatelské odboru.

(7) Vyjadreni PO Pk k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni UZ PO Pk nebo k zapisu o neschvaleni
PO Pk, pripadné k dalsim skuteCnostem souvisejicim se schvalovanim UZ PO Pk zajisti
zfizovatelské odbory KrU Pk.

(8) V pripadé zaniku, slou¢eni nebo splynuti PO Pk zanikajici u¢etni jednotky sestavuji dle § 19 odst.
1 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli mimofadnou ucetni zavérku,
v tomto pfipadé konecnou ucetni zavérku. Za tyto ucetni jednotky budou informace o schvaleni i
neschvaleni UZ PO Pk predany do CSUIS podle technické vyhlagky ¢. 383/2009 Sb., o Géetnich
zaznamech, v aktualnim znéni.

(9) Informace o schvaleni nebo neschvaleni UZ PO Pk, véetné souvisejicich informaci, bude
pfedana za PO Pk do CSUIS podle technické vyhlasky €. 383/2009 Sb., o uc€etnich zaznamech,
v aktualnim znéni.

(10) Veskere dokumenty tykajici se schvalovani UZ PO Pk budou uloZeny na pfislusném
zfizovatelském odboru KrU Pk.

Kap. Il
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

(1) Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti dne 18. 8. 2025.

(2) V souladu s ustanovenim smérnice Vnitini normy Pardubického kraje je stanovena povinnost
zaméstnancim seznamit se s touto vnitfni normou.



Priloha €. 1: Vzor protokolu o schvalovani ucetni zavérky’

PROTOKOL O SCHVALOVANI UCETNi ZAVERKY

Identifikace schvalované ucetni zavérky

Dot&ena ucetni jednotka:
(nazev, sidlo)

IC:

Ugetni zavérka za obdobi
(vyplnit iéetni obdobi, za které je UZ predkladéna)

Datum rozhodovani

(doplnit datum, kdy bylo o UZ rozhodovéno)

Osoby rozhoduijici o
schvaleni/neschvaleni u€etni zavérky

(¢lenové RPk — nutno jmenovité uvést)

Vyrok

(dopini se vyrok o schvaleni ¢i neschvéaleni ucetni
zaverky. Navrhované znéni viz. nize)

Radou Pardubického kraje byla dne (doplnit datum
rozhodovani) schvalena/neschvalena ucetni zavérka
dotéené ucCetni jednotky (dopinit nazev Gcetni
Jednotky) za obdobi (dopinit icetni obdobi, za které je
UZ predkladana).

Zapis o neschvaleni ucetni zavérky
(pouze v pfipadé neschvaleni ucetni
zaveérky)

Nedilnou pfilohou tohoto Protokolu je Zapis o
neschvaleni ucetni zavérky.

Priikazné ucetni zaznamy o opravé chyby

(vypini se v pfipadé jejich existence. Prukazné ucetni
zaznamy o opravé chyby ucCetniho obdobi
schvalované ucetni zaveérky provedené
v nasledujicim uc¢etnim obdobi véetné ucetnich zapisu
v prislusnych ucetnich knihach.)

DalSi skuteénosti vyznamné pro uzivatele
ucetni zavérky

(vyplni se v pripadé jejich existence)

Vyjadreni ucetni jednotky

Nedilnou pfilohou tohoto Protokolu je vyjadieni ucetni
zaverky k vyroku o schvaleni/neschvaleni ucetni
zavérky/k zapisu o neschvaleni ucetni zavérky.

Podpis povérené osoby

(doplnit jméno a prijmeni)
vedouci zfizovatelského odboru

1 Pokud jsou naleZitosti Protokolu o schvalovani UZ uvedeny v jiném dokumentu vyhotoveném schvalujicim organem,
muze byt protokol vytvofen pouze pro Ucely predani do CSUIS.
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Priloha €. 2: Vzor zapisu o neschvaleni uéetni zavérky

ZAPIS O NESCHVALENIi UCETNi ZAVERKY

Identifikace schvalované ucetni zavérky

DotCena ucetni jednotka:
(nazev, sidlo)

IC:

Ucetni zavérka za obdobi

(vyplnit Gdetni obdobi, za které je UZ
predkladana)

Datum rozhodovani

(doplnit datum, kdy bylo o UZ rozhodovéano)

Popis skute¢nosti, pro které nebyla ucetni
zavérka schvalena

(vypisi se skutecnosti, pro které RPk

neschvalila ucetni zavérku)

Oduvodnéni

(v odtivodnéni neschvaleni by mél byt kladen
duraz na to, zda byla zajiSténa priprava
predloZeni podkladi a proc¢ tyto podklady
neumoznuji efektivni posouzeni uplnosti a
prikaznosti ucetnictvi, vyhodnoceni
pfedvidatelnych rizik a ztrat ve vztahu
kvémému a poctivemu obrazu pfedmétu
ucetnictvi a financni situaci ucetni jednotky.)

Lhita pro odstranéni vad

(dopinit datum, Ihdta maze byt nejméné 5
pracovnich dni)

Podpis povérené osoby

(doplnit jméno a pfijmeni)
vedouci zfizovatelského odboru




