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Rada Pardubického kraje za uelem naplnéni ustanoveni Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd
a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné nafizeni®),
vydava tento dokument:

1.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Politika zpracovani a ochrany osobnich udaju formuluje zakladni cile a zasady pfi zpraco-
vani a ochrané osobnich Udajl u Pardubického kraje.

Dokument sou€asné deklaruje vili vedeni Pardubického kraje informovat zaméstnance
o vyznamu ochrany osobnich Udaji a o jeho podpofe pro zavedeni fizeného systému zpraco-
vani a ochrany osobnich udaju, ktery je v souladu s obecnym nafizenim. Dokument vyjadfuje
podporu vedeni Pardubického kraje pro zavedeni, provozovani, hodnoceni vykonnosti a neu-
stalé zlepSovani tohoto systému.

Clanek 2
Zakladni pojmy
Osobni udaj — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (da-
le jen ,subjekt udaji"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo i
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urdity identifikator, napfiklad jméno, identifikaéni
Cislo, lokacni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvku fyzické, fyziolo-
gické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spoleenské identity této fyzické osoby.

Zpracovani osobnich udaji — jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaiji
nebo soubory osobnich udajl, ktery je provadén pomoci & bez pomoci automatizovanych po-
stupll, jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, pfizpusobeni
nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv
jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢ zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni¢eni.

Spravce —  Pro ucely této politiky je spravcem Pardubicky kraj, ktery urCuje ucely a pro-
stfedky zpracovani osobnich udaju.

. Zpracovatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,

ktery zpracovava osobni udaje pro spravce.

Povérenec pro ochranu osobnich udaji —zaméstnanec Pardubického kraje povéreny
plnénim povinnosti v oblasti ochrany osobnich udaju ve smyslu kapitoly IV oddilu 4 obecného
nafizeni (dale také jen ,povérenec”).

Vedouci zaméstnanci — vedouci odbor(, vedouci oddéleni informatiky, oddéleni personal-
niho a vzdélavani a oddéleni hospodarské spravy.

Zaméstnanci — zaméstnanci Krajského ufadu Pardubického kraje a osoby vykonavajici
praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Opravnéna osoba — opravnénymi osobami se pro ucely této smérnice rozumi:
a) Zameéstnanci definovani v odstavci 7 tohoto ¢lanku, ktefi v ramci plnéni povinnosti

plynoucich jim z jejich pracovnich naplni maji pfistup k osobnim udajim a dale je
zpracovavaji,

b) Clenové Zastupitelstva Pardubického kraje a dalSich organ( kraje dle pfisluSnych
ustanoveni zakona €. 129/2000 Sb., o krajich, v platném znéni.



Clanek 3

Hlavni cile ochrany osobnich udaju

Hlavnimi cili ochrany osobnich udajl jsou:

1. Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaju.

2. Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich
udaju.

3. Udrzovani trvalého souladu s pozadavky obecného nafizeni.

4. UdrZovani souladu s dalSimi pravnimi a technickymi poZadavky stanovenymi platnymi sou-
visejicimi pravnimi pfedpisy a technickymi normami.

5. Zajistit schopnost pfedchazet a zvladat nezadouci udalosti.

6. Prosazeni odpovédnosti zaméstnancu pfi zajiStovani ochrany osobnich udaju.

7. Neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a ucinnosti systému fizeni ochrany osobnich
udaja.

Clanek 4

Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaji

Zpracovani a ochrana osobnich udaju v prostfedi Krajského ufadu Pardubického kraje (dale jen
,2urad“) se fidi nasledujicimi zasadami obecného nafizeni:

1.

2.

Zakonnost zpracovani osobnich udaja

Uradem jsou zpracovavany osobni Udaje zejména za Géelem:
a) vykonu statni spravy,
b) vykonu samospravy,
c) poskytovani dotaci a navratnych finan¢nich vypomoci,
d) zajisténi internich procest,
e) komunikace s ob&any.

K témto u€ellm zpracovani jsou vypracovany zaznamy o Cinnostech zpracovani. VSechna
zpracovani jsou provadéna na zakladé stanoveného pravniho dlivodu, ktery je uveden
v pfislusném zaznamu o c&innostech zpracovani pro dany ucel podle ¢lanku 30 obecného
nafizeni. Odpovédnost za udrZovani aktualnosti a Uplnosti zaznamu o cinnostech maji
prislusni vedouci zaméstnanci, vzdy v soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udaja,
ktery vede jejich evidenci. Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve
smérnici ,Systém zpracovani a ochrany osobnich udaju“.

Omezeni Ucelem

Ufadem jsou osobni Gdaje shromazdovany jen pro pfedem vymezené, vyslovné vyjadiené
a legitimni uc€ely. Pro naplnéni této zasady jsou uplatfiovana nasledujici pravidla:
a) Pro kazdé zpracovani je vzdy pfedem stanoven konkrétni a legitimni ucel.
b) Pravni davod zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym ucelim.
c) Udaje jsou zpracovavany pouze pro dany udel a je zakazano je vyuzivat pro jiné Gcely.
d) Udaje shromazdéné pro rizné udely je zakazano spojovat, jsou evidovany a zpracova-
vany oddeélené, vyjma ucelu, jejichz spojeni umozriuje zvlastni zakon anebo pro ucely
archivace ve vefejném zajmu.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci, v jejichz
pusobnosti a agendach se osobni Udaje zpracovavaji. Odpovédnost za kontrolu této zasady



4.

ma povérenec pro ochranu osobnich udaji. Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji
rozpracovany ve smérnici ,Systém zpracovani a ochrany osobnich udajd*“.

Minimalizace udaji a omezeni doby ulozeni

Uradem jsou osobni Udaje zpracovavany pouze pro stanoveny uéel a pouze po nezbytné
dlouhou dobu. Pro naplnéni této zasady jsou uplatfiovana nasledujici pravidla:
a) je zakazano shromazdovat a zpracovavat
— nepfiméfené osobni udaje (kazdy zpracovavany udaj musi byt pro dany ucel ne-
zbytny),
— nerelevantni osobni Udaje (kazdy udaj musi mit odpovidajici pravni divod).

Toto pravidlo je u stavajicich G€ell zpracovani zavedeno tim, Ze v zaznamech
o ¢innostech zpracovani jsou vyjmenovany typy a kategorie udaju, které jsou
verifikovany povéfencem pro ochranu osobnich udaji v soucinnosti s odpovédnymi
vedoucimi zaméstnanci. U pfipadnych budoucich ucelt zpracovani bude, v souladu
s pravidly standardni ochrany, pravidlo uplatfiovano stejnym zplasobem a pred
zahajenim zpracovani ovéfeno povéfencem pro ochranu osobnich udaji. Odpovédnost
za dodrzovani této zasady maiji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci, v jejichz
pusobnosti a agendach se osobni Udaje zpracovavaji. Odpovédnost za ovéfeni
a kontrolu této zasady ma povérfenec pro ochranu osobnich udaja.

b) Osobni Udaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podobé pouze po omezenou do-

bu, odpovidajici u€elu zpracovani. Po ukonCeni této doby jsou likvidovany nebo mazany
v souladu s pravidly a lhGtami stanovenymi ve Spisovém a skartacnim fadu, nebo ve
Ihaté stanovené odpovédnym vedoucim zaméstnancem, ktera je uvedena v zaznamu
o ¢innostech zpracovani. Odpovédnost za dodrzovani této zasady maiji vSechny oprav-
néné osoby. Odpovédnost za kontrolu této zasady ma povéfenec pro ochranu osobnich
udaju.

c) Osobni udaje jsou pfistupné jen co nejmensimu poctu osob. Toto pravidlo je zavedeno
tim, Ze jsou urCena a zavedena pravidla pro Fizeni pfistupu k osobnim udajim v listinné
i elektronické podobé a dale pro zvefejhovani, sdileni a pfedavani informaci. Odpovéd-
nost za dodrzovani této zasady maji vSechny opravnéné osoby. Odpovédnost za kon-
trolu této zasady ma povérenec pro ochranu osobnich Udaji. Pokyny pro realizaci této
zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve smérnici ,Systém zpracovani a ochrany osob-
nich udajad“.

Presnost osobnich udaju

Ufadem jsou zpracovavany pouze presné osobni Udaje. Zasady aktualizace zpracovavanych
dat jsou nastaveny zpusobem odpovidajicim kriti€nosti jejich moznych dopadd na subjekty
udaji. Odpovédnost za stanoveni zpusobu ovéfovani presnosti dat maji vSichni vedouci
zameéstnanci, v jejichz plsobnosti a agendach se osobni Udaje zpracovavaiji.

Odpovédnost za kontrolu této zasady ma povéfenec pro ochranu osobnich udaja.

Korektnost a transparentnost pfi zpracovani osobnich udaju

PFfi zpracovani osobnich Udaju v pusobnosti Ufadu jsou subjekty udaju transparentné
informovany témito zpusoby:
a) zakladni informace na webovych strankach Pardubického kraje, dostupna véem subjek-
tim adaja,
b) doplrujici informace o zpracovani osobnich Udaji poskytované k jednotlivym agendam
pred zahajenim shromazdovani osobnich udaja,
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c) pisemna informace o zpracovani osobnich udaju pro ucely pracovnépravni agendy po-
skytovana novym zaméstnancim,

d) informace zaméstnancim o dohledu nad uzivanim informacénich a komunikacnich tech-
nologii na pracovisti,

e) informace zaméstnancdm o monitoringu dochazky,

f) informace o monitoringu objektu a prostor kamerovymi systémy.

Uradem jsou stanoveny postupy pro vykon prav subjektu tidajd. Témito pravy se rozumi:
a) pravo na pfistup k osobnim udajum,
b) pravo na opravu nepfesnych osobnich udaja,
c) pravo na vymaz (byt zapomenut),
d) pravo na omezeni zpracovani,
e) pravo na prenositelnost Udaju,
f) pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju,
g) pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani.

Vykon prav subjektld Udaji u Ufadu koordinuje povéfenec pro ochranu osobnich udaju
v soucinnosti s pfisluSnymi vedoucimi zaméstnanci, do jejichz pusobnosti pfislusny pozadavek
na uplatnéni prava spada. Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve
smérnici ,Systém zpracovani a ochrany osobnich udaju“.

Duavérnost, integrita a dostupnost osobnich udajt

Uradem jsou pfijata vhodna technicka a organizacni opatfeni odpovidajici kontextu a ugeldim
zpracovani osobnich udaji. Veskera technicka a organizacni opatfeni jsou pfijata na zakladé
provedené analyzy informacnich rizik. Analyza rizik byla provedena na zakladé:

a) posouzeni hrozeb pusobicich na osobni udaje, které jsou zpracovavany v ramci stano-

venych ucell zpracovani,
b) posouzeni hrozeb pro prava a svobody subjektu udaju.

Na zakladé zaver( z provedené analyzy rizik byla implementovana pfiméfena organizacni
a technicka opatfeni pro zajisténi odpovidajici urovné ochrany zpracovavanych osobnich udaju
do pfislusnych vnitfnich norem. Pro provedeni analyzy rizik byla stanovena metodika
hodnoceni rizik, ktera vychazi z pozadavku vyhlasky €. 82/2018 Sb., o bezpecnostnich
opatfenich, kybernetickych bezpecénostnich incidentech, reaktivnich opatfenich, nalezitostech
podani v oblasti kybernetické bezpec€nosti a likvidaci dat (vyhlaska o kybernetické bezpeclnosti).
V ramci provedené analyzy rizik byly sou¢asné zohlednény hrozby, které predstavuji zejména
moznost nahodného nebo protipravniho zniCeni, ztraty, pozménovani, neopravnéné
zpfistupnéni predavanych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich (daji nebo
neopravnény pfistup k nim. Za stanoveni a aktualnost technickych a organizaCnich opatfeni
vyplyvajicich z analyzy rizik a ochrany osobnich Udajli odpovida manazer kybernetické
bezpednosti spolu s povéfencem a pfislusni vedouci zaméstnanci.

Za kontrolu dodrZovani stanovenych technickych a organizanich opatfeni odpovidaji vedouci
zaméstnanci a povéfenec. Pokyny pro realizaci této zasady, v€etné stanoveni odpovidajicich
technickych a organizacnich opatfeni pro oblast fyzické, personalni, administrativni
a pocitaCové bezpecnosti, jsou podrobnéji rozpracovany v nasledujicich dokumentech:

a) VN Systém zpracovani a ochrany osobnich udaja,
b) VN Zabezpeceni informaéni a komunikacnich technologii,

c) VN Pouzivani informacnich a komunika¢nich technologii,



d) VN Spisovy fad.

7. Odpovédnost spravce osobnich udaji

Spravce je povinen zajistit soulad s obecnym nafizenim a tento soulad prokazuje:
a) zpracovanim Politiky zpracovani a ochrany osobnich udajd, stanovujici:
cile ochrany osobnich udaju,
zasady zpracovani a ochrany osobnich udaju,
odpovédnosti za jejich realizaci,
odpovédnost za jejich kontrolu.
b) zpracovanim zaznamu o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 obecného nafizeni,
c) rozpracovanim Politiky zpracovani a ochrany osobnich udaju do vnitfnich pfedpisu uve-
denych v bodé 6 tohoto ¢lanku,
d) jmenovanim povéfence pro ochranu osobnich udaju a stanovenim jeho pusobnosti
a odpovédnosti,
e) zajisténim zasad zamérné a standardni ochrany osobnich udaju, realizované:
— navrhem vhodnych technickych a organizaCnich opatfeni zamérné ochrany stano-
venych prostfednictvim vyjadfeni a stanoviska povéfence pro ochranu osobnich
Udaji pred zahajenim vlastniho zpracovani, jesté v dobé urCovani prostfedkl pro
zpracovani osobnich udaja,
— zavedenim a udrzovanim zamérné a standardni ochrany pfiméfenymi technickymi
a organizacnimi opatfenimi zalozenymi na vysledcich analyzy rizik.
f) dodrzovanim vSech zasad obecného nafizeni ve vztahu ke zpracovatellm a dalSim
spravcim.

Clanek 5

Zavérecna ustanoveni

Tento dokument byl schvalen Radou Pardubického kraje dne 14. 5. 2018 usnesenim R/1095/18.



