Krajský úřad Pardubického kraje

Odbor organizační a právní a krajský živnostenský úřad
Komenského nám. 125, 532 11 Pardubice

Oznámení o konání sbírky obcí

(podle § 4 z.č.117/2001 Sb., o veřejných sbírkách, v platném znění) 
	1. Název obce: 




	2. Sídlo:



	IČO:



	3. Starosta obce



	jméno:



	příjmení:



	datum narození:



	adresa místa trvalého pobytu:




	Osoba pověřená jednat jménem obce ve věci sbírky



	jméno:



	příjmení:



	datum narození:



	adresa místa trvalého pobytu:



	4. Účel sbírky: 
4a. Určení výše režijních nákladů, mají-li být hrazeny z čistého výnosu sbírky (uvede se nejvyšší procentní část):
Režijními náklady jsou nepřímé náklady právnické osoby, která sbírku konala, nebo toho, v jehož prospěch byla sbírka konána, vynaložené k dosažení účelu sbírky, zejména náklady na odměny pracovníků (účetní, manager) náklady spojené s užíváním objektů a náklady na služby. Tento  údaj musí být uvádět i u propagace sbírky §17. 



	5. Určení výše režijních nákladů:
Režijními náklady jsou nepřímé náklady právnické osoby, která sbírku konala, nebo toho, v jehož prospěch byla sbírka konána, vynaložené k dosažení účelu sbírky, zejména náklady na odměny pracovníků (účetní a podobně) náklady spojené s užíváním objektů a náklady na služby.


	5. Území, na němž se bude sbírka konat: 

může být pouze obec, pak nesmí být pokladničky a prodej nikde jinde, nebo může být uvedeno pro jistotu celá ČR, pak může probíhat prodej a pokladničky kdekoliv na území ČR, pokud je sbírání prostřednictvím zvláštního bankovního účtu, tak doporučujeme uvádět ČR.



	6. Datum zahájení sbírky:
např. od 1.12., nebo  dnem následujícím po dni doručení osvědčení 

	7. Datum ukončení sbírky: 
(Sbírku lze konat buď na dobu určitou, a to maximálně 3 roky ode dne oznámení sbírky krajskému úřadu, nebo na dobu neurčitou – v tomto případě se namísto data ukončení sbírky uvede text „na dobu neurčitou“.) 


	8. Způsob provádění sbírky:



	a) Shromažďováním příspěvků na zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky po dobu uvedenou v oznámení o konání sbírky
	ANO
	NE

	Název banky:



	Adresa banky nebo její pobočky:


	Číslo účtu:



	b) Sběracími listinami
	ANO
	NE

	c) Pokladničkami
Podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček – dle §11 zákona o veřejných sbírkách:

	ANO
	NE

	d) Prodejem předmětů
	ANO
	NE

	Určení výše příspěvku při prodeji předmětů. Výše příspěvku musí činit nejméně 40% z ceny předmětu (§12 odst. 3):


	e) Prodejem vstupenek
	ANO
	NE

	Určení výše příspěvku na vstupenkách. Výše příspěvku musí činit nejméně 40% z ceny vstupenky (§13 odst. 3):


	f) Dárcovskými textovými zprávami (DMS)
	ANO
	NE

	g) Složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou
	ANO
	NE


	9. Určení dne, ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování dle        § 24 odst. 2 zákona o veřejných sbírkách, koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok:
 Pokud bude sbírka jen na dobu 3 měsíců (max.), nemusíte uvádět nic.

	10. Určení dne, ke kterému bude zpracováno první roční průběžné vyúčtování, není-li tento den totožný se dnem uvedeným v bodě 9:
(První průběžné vyúčtování může být zpracováno za dobu delší než kalendářní rok, nejdéle však do 18 měsíců ode dne zahájení sbírky.)


Poučení:
Nebude-li oznámení obsahovat náležitosti stanovené § 5 odst. 1 až 4  zákona o veřejných sbírkách, krajský úřad vyzve obec v určené lhůtě k odstranění nedostatků oznámení. Pokud obec ve stanovené lhůtě nedostatky oznámení neodstraní, nebude se krajský úřad v souladu s § 5 odst. 6 citovaného zákona takovýmto oznámením dále zabývat.

Sbírku lze konat na dobu určitou nebo neurčitou. Sbírku na dobu určitou lze konat nejdéle po dobu 3 let ode dne oznámení sbírky. Sbírku, která byla oznámena jako sbírka konaná na dobu určitou, nelze po zveřejnění jejího osvědčení změnit na sbírku konanou na dobu neurčitou.

Sbírka je zahájena dnem následujícím po dni doručení osvědčení, pokud obec neuvede v oznámení jako den zahájení sbírky datum pozdější, dříve nesmí být sbírka zahájena ani propagována. 
Sbírka na dobu určitou končí dnem uvedeným v oznámení. Sbírku konanou na dobu určitou lze ukončit i kdykoli přede dnem uvedeným v oznámení, tuto skutečnost je obec povinna krajskému úřadu oznámit ve lhůtě 5 pracovních dnů. 

Ukončení sbírky konané na dobu neurčitou obec písemně oznámí krajskému úřadu nejpozději 30 dní před jejím ukončením. 
Obec je povinna nejpozději do 10 pracovních dnů oznámit krajskému úřadu každou změnu údajů uvedených v tomto oznámení nebo v dokladech, které jsou k oznámení připojeny.
Sbírku lze konat i jiným způsobem než výslovně uvedeným v § 9 odst. 1 zákona o veřejných sbírkách. O možnosti konat sbírku i jiným způsobem rozhodne krajský úřad na žádost obce (v žádosti je nutné navrhovaný způsob podrobně popsat tak, aby bylo zřejmé, v čem spočívá, jak bude realizován apod.). Žádost bude krajským úřadem posouzena z hlediska transparentnosti získávání příspěvků do sbírky a zabezpečení jejich využití a z hlediska souladu s jinými právními předpisy a veřejným pořádkem.
Pro každou sbírku je obec povinna zřídit zvláštní bankovní účet, na který převede hrubý výtěžek sbírky. Povinnost zřizovat zvláštní bankovní účet se nevztahuje na sbírky konané výlučně prostřednictvím pokladniček nebo sběracích listin po dobu nejvýše 3 měsíců. O nákladech, výnosech, aktivech a pasivech jednotlivých sbírek účtuje obec tak, aby prokázala soulad účetních záznamů s vyúčtováním sbírky.                                 

Koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou déle než 1 rok, je obec povinna předložit krajskému úřadu ke kontrole každoročně průběžné vyúčtování sbírky, a to ve lhůtě vždy do 3 měsíců od data uvedeného v bodě 9 oznámení o konání sbírky. Tento den nelze po zveřejnění osvědčení změnit.  
Nejpozději do 3 měsíců ode dne ukončení sbírky je obec povinna předložit krajskému úřadu ke kontrole a schválení celkové vyúčtování sbírky (§ 24 odst. 3 zákona o veřejných sbírkách).

	Razítko:


	Datum:
	Podpis:

	Telefonní kontakt:



Připojené doklady ( podle § 5):

1. usnesení příslušného orgánu obce o souhlasu s konáním sbírky ne starší 60 dnů

2. vzor sběrací listiny koná-li se sbírka způsobem dle bodu 8 písm. b)

3. souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky, má-li být výtěžku sbírky použito v zahraničí

