
aktualizováno dne 26. 4. 2024 

UZNATELNÉ VÝDAJE,  

které lze hradit z účelové dotace dle 
Směrnice Ministerstva financí č. MF-62 970/2013/12-1204 o 

postupu obcí a krajů při financování voleb,  
ve znění pozdějších předpisů: 

 
 

 Kancelářské potřeby v rozsahu nezbytně nutném pro zajištění voleb – papír, 
pravítka, psací potřeby, desky, sponky, sešívačky, nůžky, náplně do tiskáren a 
kopírek pouze k tisku materiálů souvisejících s volbami v objemu odpovídajícím 
spotřebě toneru (max. 1 ks na volební místnost), tisk oznámení o místě a čase 
konání voleb s pomocí vlastní reprodukční techniky, oprava reprografické 
techniky vzniklá v souvislosti s přípravou a průběhem voleb 

 Instalace PC – jen programů nezbytně nutných pro volby, nájem popř. opravy 
výpočetní techniky, pokud jejich potřeba vznikla při zajišťování voleb, příp. nájem 
výpočetní a reprografické techniky za cenu obvyklou (nemůže-li obec využít 
vlastní techniku) 

 Paměťový klíč USB (flash disk) nejvýše 1x za 5 let pro jeden volební okrsek 
v pořizovací ceně max. 200,00 Kč vč. DPH  

 Kalkulačka se základními funkcemi nejvýše 1x za 5 let pro jeden volební okrsek 
v pořizovací ceně max. 200,00 Kč vč. DPH 

 Pronájem nebytových prostor vč. vybavení a výdajů na technický provoz, tzn. 
otop, elektrický proud, plyn, voda - nelze-li využít vlastní prostory obce - s 
výjimkou prostor ve vlastnictví obce svěřených do správy nebo do výpůjčky 
zřízené PO, ozvučení těchto prostor a provoz audiovizuální techniky na dobu 
nezbytně nutnou a za cenu obvyklou 

Pozn.: zřízená PO nemůže zřizovateli fakturovat – nicméně je možné do volebních 
nákladů uplatnit poměrnou část nákladů spojených s provozem volební místnosti dle 
doložené kalkulace (energie) = tzn. lze uplatnit prokázanou část provozního příspěvku 
PO účtované na položce 5331  

 Čisticí prostředky v přiměřeném množství a ceně, úklid a příprava volební 
místnosti, pronájem mobilního sociálního zařízení; 

 Vybavení volebních místností dle volebních zákonů – státní vlajka, velký státní 
znak, volební schránka, přenosná volební schránka 

 Zástěny pro hlasování a náklady na jejich opravu nejvýše 1x za 5 let 
v pořizovací ceně max. 1.000,00 Kč vč. DPH; 

 Držák na vlajku připevněný na budovu; 



 Vlajka EU - pouze v případě konání voleb do Evropského parlamentu; 

 Kompletace a distribuce hlasovacích lístků  
- výdaje na kompletaci hlasovacích lístků max. 1,00 Kč/1 volič, 
- distribuce hlasovacích lístků (na dohodu o provedení práce/prostřednictvím 
České pošty) max. 8,18 Kč bez DPH/1 volič 
 

 Poštovní poplatky – např. odesílání výsledků voleb pol. stranám; 

 Cestovné osob podílejících se na přípravě voleb a plnění úkolů v průběhu voleb 
- dle zákoníku práce  

Pozn.: při využívání služebního vozidla za účelem zabezpečení voleb lze z dotačních 
prostředků uhradit jen spotřebu pohonných hmot dle počtu ujetých kilometrů, nelze 
hradit opotřebení vozidla;  

 Občerstvení pro členy OVK, další osoby podílející se na zabezpečení voleb od 
jejich zahájení do ukončení činnosti OVK, pozorovatele mezinárodních institucí 
(tzn. potraviny a nealkoholické nápoje, příp. stravenky), překročí-li doba souvislé 
činnosti 4 hodiny, a to maximálně ve výši dolní hranice stravného dle § 176 
zákoníku práce (od 1. 1. 2024 =140,00 Kč ... poskytnutí stravenky viz níže).  

V případě zajištění občerstvení formou balíčku pořizovací cena obsahuje jak 
cenu potravin, tak i jejich obalu (např. jednorázová krabička) = uznatelný výdaj 
dle směrnice. 

 

Dle § 6 odst. 9 písm. b) zákona o daních z příjmů je od daně osvobozen příjem 
zaměstnance ve formě příspěvku na stravování poskytnutého 
zaměstnavatelem za jednu směnu do výše 70% z horní hranice stravného dle 
§ 176 zákoníku práce (od 1. 1. 2024 =166,00 Kč). Pokud by byla členovi OVK 
poskytnuta stravenka v hodnotě 140 Kč, byla by od daně z příjmu osvobozena 
pouze částka ve výši 116,20 Kč. Nadlimitní část příspěvku na stravování, tj. 
23,80 Kč, by byla zdanitelným příjmem ze závislé činnosti dle § 6 odst. 1 písm. d) 
zákona o daních z příjmů, který by měl rovněž dopad do sociálního a zdravotního 
pojištění. 

 
 

 Zvláštní odměna za výkon funkce člena okrskové volební komise Výše 
odměny se řídí volebními zákony a aktuálními vyhláškami MV ČR: 

č. 59/2002 Sb. - pro volby do zastupitelstev obcí 
č. 152/2000 Sb. - pro volby do zastupitelstev krajů  
č. 233/2000 Sb. - pro volby Parlamentu ČR 
č. 409/2003 Sb. - pro volby do Evropského parlamentu 
č. 294/2012 Sb. - pro volbu prezidenta republiky 
 

 



a) Město, městys, obec - platí i pro statutární města, kromě případu konání 
voleb do zastupitelstev obcí 

Funkce člena 
OVK 

základní 
odměna 

při souběhu 
voleb* 

konání II. kola 
hlasování 

opakování 
hlasování 

předseda 2 200 Kč + 400 Kč + 1 000 Kč + 400 Kč 

místopředseda 2 100 Kč + 400 Kč + 1 000 Kč + 400 Kč 

zapisovatel 2 100 Kč + 400 Kč + 1 000 Kč + 400 Kč 

člen 1 800 Kč + 400 Kč + 700 Kč + 400 Kč 

* za každé další volby 

 

b) Statutární město (územně členěné) – platí pouze v případě konání voleb 
do zastupitelstev obcí (§ 1 vyhlášky č. 59/2002 Sb., v aktuálním znění) 

Funkce člena 
OVK 

základní 
odměna 

při souběhu 
voleb* 

konání II. kola 
hlasování 

opakování 
hlasování 

předseda 2 600 Kč + 400 Kč + 1 000 Kč + 400 Kč 

místopředseda 2 500 Kč + 400 Kč + 1 000 Kč + 400 Kč 

zapisovatel 2 500 Kč + 400 Kč + 1 000 Kč + 400 Kč 

člen 2 200 Kč + 400 Kč + 700 Kč + 400 Kč 

* za každé další volby 

Se členy OVK nelze uzavírat dohodu o provedení práce. 
 

Pozn.: Odměna za výkon funkce člena OVK je osvobozena od daně z příjmu. 
Členové OVK nejsou považováni za zaměstnance pro účely nemocenského a 
důchodového pojištění, tzn., že i když bude v průběhu kalendářního měsíce 
členovi OVK zaúčtována odměna přesahující limit pro zaměstnání malého 
rozsahu, pojistné se z ní odvádět nebude. 

 
 Odměny za přesčasovou práci a za dohody o provedení práce uzavřené 

k zajištění prací spojených s přípravou a konáním voleb – např. úklid místností 
apod. Výše odměny by měla být stanovena ve výši odpovídající nezbytně nutným 
výdajům a náročnosti předmětné práce (distribuce hlasovacích lístků viz výše) 

Náhrada mezd – člen OVK, který je v pracovním poměru nebo poměru 
obdobném pracovnímu poměru má nárok na pracovní volno v nezbytně nutném 
rozsahu – uvolňující zaměstnavatel poskytuje náhradu mzdy nebo platu ve výši 
průměrného výdělku, a to za dobu bezprostředně zasahující do jeho pracovní 
doby za hodiny zasedání OVK.  

Členovi OVK, který není v pracovním nebo obdobném poměru, avšak je 
výdělečně činný (OSVČ), přísluší kromě odměny člena OVK i náhrada ušlého 



výdělku za dobu výkonu funkce člena OVK ve výši 43 Kč za hodinu, nejvýše 
však 340 Kč/den dle vyhlášky č. 59/2002 Sb., č. 152/2000 Sb, č. 233/2000 Sb., 
č. 409/2003 Sb. nebo č. 294/2012 Sb. v platném znění (dle typu voleb). 

Pozn.: Odměna a paušální náhrada ušlého výdělku se vyplácí do 30 dnů po ukončení 
činnosti okrskové volební komise. 

 Prokazatelně vynaložené hovorné v rámci telefonního spojení volebních 
místností v územním obvodu obce na tel. čísla určená obcí a uskutečněné 
v nezbytném rozsahu – řádně vyúčtované dle výpisu hovorů (vč. nákladů na 
pořízení výpisu od telefonního operátora) 

 
 
 

V případě mimořádného opatření orgánu ochrany veřejného 
zdraví jsou uznatelnými také výdaje na: 
 

 Dezinfekční prostředky s virucidním účinkem k ošetření rukou pro osoby 
zajišťující rozdělení sad hlasovacích lístků do doručovacích obálek, členy 
okrskových volebních komisí, příchozí voliče; 

 Ochranné prostředky dýchacích cest (max. 6 ks roušek nebo 5 ks 
respirátorů/os.) a jednorázové rukavice (max. 4 páry/os.) pro osoby zajišťující 
rozdělení sad hlasovacích lístků do doručovacích obálek a členy okrskových 
volebních komisí; 

 Ochranné prostředky dýchacích cest pro voliče (max. 10% počtu voličů v obci) 



NEUZNATELNÉ VÝDAJE: 
 

 malování volební místnosti; 
 pořízení výpočetní či reprografické techniky, pořízení softwaru; 
 pořízení kulatého razítka „obecní úřad se státním znakem“ na razítkování 

volebních obálek; 
 cestovní náhrada členu OVK za cestu z místa pobytu do místa konání voleb a 

zpět; 
 pořízení dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku, který se 

bezprostředně netýká voleb – židle, stoly, reklamní stojany a nástěnky, 
odpadkové koše, …, dále rovněž ubrusy, květinová výzdoba, kuchyňské 
nádobí, prodlužovací kabely, vlajka EU (výjimkou jsou volby do Evropského 
parlamentu); 

 firmou zajištěné služby, např.: 
- tisk plakátů s oznámením o době a místě konání voleb,  
- vyvěšování a snímání vlajek u volebních okrsků; 
- skartace volebních materiálů, 
- dopravní výkony spojené s dovozem občerstvení; 
- doprava voličů do volební místnosti, 
- hlídání volebních místností ochrankou atd. 

 pronájmy nebytových prostor ve vlastnictví obce, které obec svěřila své 
zřízené příspěvkové organizaci do správy nebo do výpůjčky; 

 pořízení WC (lze pouze pronajmout); 
 nákup mobilních telefonů a SIM karet; 
 paušálem hrazené hovorné uskutečněné v rámci telefonního spojení do 

volebních místností; 
 zdravotní pojištění členů OVK - od 1. 12. 2011 nejsou členové OVK plátci 

pojistného zdravotního pojištění; 

 
 
 
 

 


