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POUZITE ZKRATKY

csulis Centralni systém ucetnich informaci statu).

Cus Cesky ugetni standard

IT informatika

KrU Krajsky ufad

0S odbor $kolstvi

Pk Pardubicky kraj

PO pfispévkova organizace

uJ udetni jednotka

uz ugetni zavérka



Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento material fesi pfedevSim postup a terminy pro predavani a zpracovani ucetnich vykazl pfi
organizacnich zménach (zfizeni, slou€eni, splynuti, ruSeni) pfispévkovych organizaci zfizovanych
Pk a pfispévkovych organizaci zfizovanych obcemi.

Clanek 2
Pravni ramec

(1) Pravnimi pfedpisy upravujicimi tuto oblast jsou zejména:

Vyhlaska 220/2013 Sb., ke schvalovani ucetnich zavérek nékterych uéetnich jednotek, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

Vyhlaska 383/2009 Sb., technickd vyhlaSka o ucletnich zéznamech, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

(2) Déle se tato oblast fidi postupy vyzadovanymi CSUIS.

Clanek 3
Spole€na ustanoveni

(1) Cinnosti uvedené v nasledujicich &lancich tohoto metodického pokynu v ramci Krajského
uradu Pardubického kraje personalné zabezpecuji tyto odvétvoveé odbory:

o Skolské PO krajské a obecni - odbor Skolstvi,

o neSkolské PO krajské zajistuje pfislusny zfizovatelsky odbor,

¢ neskolské PO obecni zajistuje odbor financni.

(2) PrisluSny odvétvovy odbor pfeda e-mailem informaci o zruSeni pfispévkové organizace (Pk,
obce) pracovnikovi oddéleni IT, jakmile se o zruSeni dozvi (resp. bude schvaleno zfizovatelem).

(3) Pri zrizeni PO musi statutarni zastupce organizace pfedat na pfislusny odvétvovy odbor
podepsany original (postacuje elektronicky format pdf) a sou€asné pracovnikovi IT (format xls)
dokumentu ,Formulai pro aktualizaci &iselniku Gdetnich jednotek v systému CSUIS*. Dale musi
statutarni zastupce organizace pfedat pracovnikovi oddéleni IT podepsany original "Zmocnéni
udetni jednotky*, kterym organizace zmociuje KrU Pk k odesilani ugetnich vykaz( do CSUIS.

e PfFilohu "Zmocnéni ucetni jednotky” poskytne na pozadani povéreny pracovnik IT.

e Aktudlni verzi ,Formulafe pro aktualizaci giselniku ugetnich jednotek v systému CSUIS*
poskytne na pozadani povéreny pracovnik IT.



(4) Pri zméné nebo opravé udaju tykajicich se zfizovanych PO musi statutarni zastupce
organizace pfedat na pfislusny odvétvovy odbor podepsany original (postacuje elektronicky format
pdf) a pracovnikovi oddéleni IT (format xlIs) aktualizovany ,Formulaf pro aktualizaci €iselniku
ugetnich jednotek v systému CSUIS*.

(5) Pri ruseni PO musi statutarni zastupce organizace pfedat na pfislusny odvétvovy odbor
podepsany original (postaluje elektronicky format pdf) a souCasné& pracovnikovi oddéleni IT
(format xls) ,Formulaf pro aktualizaci &iselniku Géetnich jednotek v systému CSUIS“. Podepsany
original formulafe musi byt na Pk zaslan jesté v dobé, nez je organizace zruSena. PO zfizena obci
preda soucasné elektronicky na pfisludny odvétvovy odbor naskenovany original vypisu usneseni
ze zasedani organu obce, na zakladé jeho rozhodnuti je PO obce zruSena.

(6) Z hlediska v€éasného a spravného predavani vSech vykazu je nutné zajistit zastupitelnost na
jednotlivych odborech a oddélenich podilejici se na zajisténi predani vykazu.

Clanek 4
Postup cinnosti pri ruseni PO Pk a PO zfizené obci — jiny termin nez
mezitimni UZ a radna UZ

(1) Organizace zpracuje mimofadnou Ucetni zavérku k datu ukonéeni €innosti — dle rozhodnuti
zfizovatele. Do vykazu Pfiloha ruSena organizace uvede, Ze je zavérka sestavena jako
mimoradna, a Ze tato UZ bude predlozena zfizovateli ke schvaleni. Pro odeslani do CSUIS vsak
bude sestavena zavérka k datu nejblize nasledujici mezitimni UZ.

(2) Na zakladé pozadavku odvétvového odboru pracovnik IT otevie automat a automat bude
otevieny do doby zaslani spravné verze mimotadné UZ. Jakmile pracovnici odvétvového odboru
mimoradnou UZ vyhodnoti jako spravnou a posledni, uvédomi pracovnika IT, aby automat zavrel.
Mimotadnou UZ odesle ru$ena organizace na automat za obdobi ukon&eni &innosti dle rozhodnuti
zfizovatele o organiza¢ni zméné (poznamka — tim je ur€eno obdobi), automat zavérku zpracuje a
odpovéd odeSle na adresu odesilajiciho

e Termin — do konce nasledujiciho mésice po datu ukonceni €innosti organizace

(3) Tato mimoradna zaveérka slouzi zfizovateli pro kontrolu, zda ruSena organizace postupovala dle
jeho rozhodnuti a pro kontrolu dotaci. Tato zavérka zlstava na Pardubickém kraji, neni odesilana
do CSUIS. Nasledné postupuje Ucetni jednotka podle ustanoveni § 17 odst. 2 zakona o G&etnictvi
a ke dni zaniku povinnosti vést Ugetnictvi uzavie v souladu s CUS 702 Otevirani a uzavirani
ugetnich knih jednotlivé Géty. Nasledné k datu nejbliz&i mezitimni UZ sestavi a za$le vykazy na
automat znovu. Po kontrole je tato zavérka odeslana do CSUIS.

(4) Po prevzeti mimoradne UZ odvétvovym odborem je tato zavérka predloZena zfizovateli ke
schvaleni. Po schvaleni UZ je protokol odeslan nastupnické organizaci.

e Termin — schvaleni zfizovatelem musi byt do dvou mésicl ode dne zruSeni organizace.

(5) Nastupnicka organizace zajisti odeslani Informace o schvaleni nebo neschvaleni UZ.
Informace o schvéleni nebo neschvéaleni UZ je sestavena k datu mezitimni UZ jako posledni
odevzdané vykazy do CSUIS, poslana na automat a poté pracovnikem IT odeslana do CSUIS. Na
zakladé pozZadavku odvétvoveho odboru bude automat pracovnikem IT otevien a musi byt
pfipraven napf. na prevzeti vykazu sestaveného k mésici zafi, ale na automat zaslaného az
v listopadu.

e Termin — Informace o schvaleni nebo neschvaleni mimoradne UZ musi byt odeslana do
CSUIS do tfech mésicu od zruseni organizace (Poznamka - TRUE).



(6) Pro oddéleni informatiky — nastaveni

e jedna se o mimoradnou ucetni zavérku, tudiz na automatu musi byt pro tisk nastaven
VYKGUZXB.GBF mimofadna ucetni zavérka

o ve fazi 6 (pozice 6000) nazev VYKGUZXA.GBF se pfejmenuje na VYKGUZXB.GB
HUYKIB12xx WinUYK25 09/2618 23.11.2018 08:52:00 62033077 oA sy 2311
H#UYKIB12xx Ddesilatel - Drdla Roman[roman.drdlaBpardubickykraj.cz] 23.11
HUYKAB1218 ABF=UYKT9180_ABF[UYK 14.07.6 ré] 23.11
HUYKAB12081 Zahdjeni transportu ddvky do pracovni datové oblasti 23.11
HUYKIB1251 Halezend zprava neni elektronicky podepsdna. 23.11
HUYKAB12088 Hivdsti transportniho média je akceptoudno a divka je pFenesena do pracovni oblasti. 23.11
HUYKAU2541 XHL vwgkaz dspéiné pFeveden na data aplikace. 23.11
HUYKTU2568 62033077 - SchualovanilZz - 0k 23.11
H#UYKAB2BBB Syntaxe a sémantika dduky akceptowvdna. 23.11
HUYKAB3008 U_KS=2 23.11
H#UYKAU3BOO Konzistence a zdkladni data jsou akceptovdny. 23.11
HUYK=zUL671 == KONTROLA MACTEMI UYKAZU INFORWACE 0 SCHUALENI/NESCHUALENI OCETHI ZAVERKY 23.11

UYKBUB31-01612618

HUYKAU4671 = OK wijkaz SCHUALENI/MESCHUALENI RADME OCETNI ZAVERKY 2n ROK 2817 je nafteny 23.11
HUYKIU4671 * informatiund: ujkaz SCHUALENI/NESCHUALENI MIMORADME OCETNI ZAUERKY Za ROK 2018 je nadtenyj 23.11
HUYKIU4BBA == UYKBUB31.GBF: 831 - SCHUALOVANI GGETNI ZAVERKY- kontrola na&teni wijkazu 23.11
H#UYKAB4BBB Statni ujkazy jsou akceptovdny. 23.11
HUYKABSB00 Pouinné krajské ujkazy jsou akceptoudny. 23.11
HUYEIUGO08 == UYKGUZXA.GBF: Ridna Gfetni zivérka tisk 2311
H#UYKABGBOB Nepovinné krajské vikazy jsou akceptoviny. 23.11

(7) Cinnosti spojené s rusenim organizace Vv registru CSUIS, 1ISSP zaijistuje odvétvovy odbor dle
pokyn( a termina CSUIS.

Termin pro predani neni ze strany CSUIS stanoven. Formulaf o zruseni bude pfedan
pracovnikovi IT po pfedani a prevzeti vSech povinnych vykazt v CSUIS.

(8) Priklad — rozhodnuti ZPk o ukonéeni Cinnosti Skoly k 31. 8.

Mimoradna UZ k 31. 8. bude na automat pfedana v mésici zafi.

Po prevzeti mimoradné UZ a kontrole odborem $kolstvi bude na zakladé informace
odboru Skolstvi pracovnikovi oddéleni IT uzavien automat — termin — konec zafi.
V PFiloze — &ast A.1. - ruSena 3kola uvede, Ze je zavérka sestavena jako mimofadna a
Ze tato UZ bude predloZena zfizovateli ke schvaleni. Pro odeslani do CSUIS v&ak bude
sestavena zavérka k datu nejblize nasledujici mezitimni UZ.

Rusena skola (pfipadné naslednicka) sestavi a na automat odesle mezitimni zavérku
se§tavenou k datu 30. 9. Po sehrani automatem, kontrole OS a na zakladé pozZadavku
OS bude tato zavérka neprodlené odeslana pracovnikem IT do CSUIS.

Po pievzeti odborem $kolstvi bude mimoradna UZ odborem $kolstvi pfedlozena RPk ke
schvaleni. Protokol bude odeslan na nastupnickou skolu. Termin — RPk musi schvalit
mimofadnou UZ do konce fijna.

V prabéhu listopadu odesle nastupnicka Skola na automat Informaci o schvaleni nebo
neschvaleni UZ — obdobi 9, sestaven za 9. mésic. Pracovnik IT jej po kontrole odborem
Skolstvi a na zakladé pozadavku OS odesle do CSUIS.

PoZadavek na vyplnéni Formulafe pro aktualizaci &iselniku UJ v systému CSUIS zasle
odvétvovy odbor statutarnimu zastupci (Fediteli/feditelce) PO prostfednictvim emailu
nejpozdéji na zacatku mésice srpna. Poté, po vzajemné komunikaci, je original
formulafe zaslan na adresu Pk nejpozdéji do 31.8. Formular je pfedan v elektronické
podobé prostiednictvim Service-Desku Pk IT pracovnikovi, a to po pfedani vSech
vykazt rusené PO na automat Pk. Pracovnik IT pfeda tuto informaci do CSUIS.
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Clanek 5
Postup ¢innosti pfi ruseni PO Pk a PO zrizenych obci k datu 30. 3.,
30. 6., 30. 9.

(1) Organizace zpracuje mezitimni = mimofadnou ucéetni zavérku k datu ukonc&eni Cinnosti — dle
rozhodnuti zfizovatele. Do vykazu Pfiloha ruSena organizace uvede, Ze je zavérka sestavena jako
mimoradna, a Ze tato UZ bude predloZena zfizovateli ke schvaleni.

Tato zavérka slouzi zfizovateli pro kontrolu, zda ruSena organizace postupovala dle jeho rozhod-
nuti a pro kontrolu dotaci.

(2) RuSena organizace odeSle zavérku na automat, ten ji zpracuje a odpovéd odeSle opét na
odesilajici mail. Po kontrole odvétvovym odborem a na zakladé poZadavku odvétvoveho odboru je
zaveérka pracovnikem IT neprodlené odeslana do CSUIS.

e Termin — dle pokynu odvétvového odboru a vyhl. &. 383/2009

(3) Po prevzeti UZ odvétvovym odborem je tato zavérka predloZena zfizovateli ke schvaleni. Po
schvaleni UZ je protokol odeslan nastupnické organizaci.

e Termin — schvaleni zfizovatelem musi byt do dvou mésicl ode dne zruSeni organizace.

(4) Nastupnicka organizace musi zajistit odeslani Informace o schvaleni nebo neschvaleni UZ.
Informace o schvaleni nebo neschvaleni UZ musi byt sestavena k datu mezitimni UZ jako posledni
odevzdané vykazy do CSUIS, poslana na automat a na zakladé pokynu odvétvového odboru poté
pracovnikem IT odeslana do CSUIS. Automat musi byt pfipraven napf. na prevzeti vykazdl
sestavenych k mésici zafi, ale na automat zaslanych az v prosinci.

e Termin — Informace o schvaleni nebo neschvaleni mimoradné UZ musi byt odeslana do
CSUIS do tfech mésica od zru$eni organizace.

(5) Cinnosti spojené s ruSenim organizace Vv registru CSUIS, IISSP zaijistuje odvétvovy odbor dle
pokynu a termin(l CSUIS.

e Termin pro pfedani neni ze strany CSUIS stanoven. Formulaf o zruSeni bude predan
pracovnikovi IT po pfedani a pfevzeti vSech povinnych vykazu v CSUIS.

Clanek 6
Postup ¢innosti pfi ruseni PO Pk a PO zrizenych obci k datu 31. 12.

(1) Organizace zpracuje fadnou ucetni zavérku k datu ukon&eni ¢innosti — dle rozhodnuti
zfizovatele.

(2) Tato zavérka slouzi zfizovateli pro kontrolu, zda ruSena organizace postupovala dle jeho
rozhodnuti a pro kontrolu dotaci.

(3) RuSena organizace odesle zavérku na automat, ten ji zpracuje a odpovéd odeSle opét na
odesilajici mail. Po kontrole odvétvovym odborem a na zakladé pozadavku odvétvoveho odboru je
zavérka pracovnikem IT neprodlené odeslana do CSUIS.

e Termin — dle pokynu odvétvového odboru a vyhl. &. 383/2009

(4) Po prevzeti UZ odvétvovym odborem je tato zavérka predloZena zfizovateli ke schvaleni spolu
s ostatnimi organizacemi. Po schvaleni UZ je protokol odeslan nastupnické organizaci.



e Termin — schvaleni UZ zfizovatelem do konce &ervna nasledujiciho roku, pfedani do
CSUIS do konce cervence (dle informace z finan¢niho odboru).

(5) Nastupnicka organizace musi zajistit odeslani Informace o schvaleni nebo neschvaleni UZ.
Informace o schvaleni nebo neschvaleni musi byt sestavena k datu fadné UZ — tedy s obdobim
12, poslana na automat a poté pracovnikem IT odeslana do CSUIS. Automat musi byt tedy
pfipraven na skuteénost, Ze zruSena organizace k 31. 12. jiZ nebude zasilat béZné vykazy za |. a ll.
Q nasledujiciho roku, a zaroveri musi byt pipraven na prevzeti protokolu o schvaleni UZ zrugené
organizace k 31. 12. pfedchoziho roku.

e Termin — dle pokynu odvétvového odboru a vyhl. €. 383/2009

(6) Cinnosti spojené s rusenim organizace Vv registru CSUIS, ISSP zajistuje odvétvovy odbor dle
pokynl a termina CSUIS.

e Termin pro predani neni ze strany CSUIS stanoven. Informace o zruseni PO musi byt
predana odvétvovym odborem pracovnikovi IT pied zpracovanim vykazd mezitimni UZ,
tji. do 31. 3. K tomuto datu musi byt jiz zruSena PO odplanovana z oCekavanych vykazl
v CSUIS, ale pozadavek na zaslani Protokolu o schvaleni UZ ztistava aktivni a oéekava
vykazy v terminu fadné UZ.

Clanek 7
Prechodna a zavére¢na ustanoveni

Informacni list je zpracovan v souladu s pravnimi predpisy platnymi a u¢innymi k 1. 12. 2022.



