Ministerstvo financi zverejinuje metodicky postup k zajiSténi jednotného zatridéni
vydajui, pripadné prijmu, izemnich rozpocta souvisejicich s poskytnutou pomoci
Ukrajiné.

Postup je vydan v ramci metodické pomoci ucetnim jednotkdm a kontrolnim orgdnim se
zdlUraznénim nezbytnosti dodrzeni odvétvového tiidéni vydaji. Metodicky postup obsahuje
nejcastéj$i zpisoby poskytnuti pomoci Ukrajiné a jejimu obyvatelstvu, tudiz se nejednd o
taxativni vydet moznosti rozpoétového zachyceni predmétnych transakci. Ugetni jednotka,
pokud niZe neni uvedeno jinak, postupuje v souladu s vyhlaskou o rozpoctové skladbé a
Pokynem k postupu podle vyhlaSky ministerstva financi €. 412/2021 Sb., o rozpoctové
skladbé (verze od 31. 3. 2022).

Aby vydaje izemnich rozpocti tykajici se poskytnuté pomoci Ukrajiné a zejména jejimu
obyvatelstvu v souvislosti s ruskou invazi na Ukrajiné byly jednoznac¢né identifikovatelné a
vycCislitelné za uzemni rozpocty celkem, bude v ramci odvétvového tridéni vydaji ve
vSech piipadech souvisejicich s pomoci Ukrajin€, pokud jsou tyto vydaje primo
priraditelné, pouzit paragraf 6221 — Humanitarni zahrani¢ni pomoc pfima. Tento
paragraf bude pouzit v piipad¢ vydaji na nakupy (napt. pofizeni véci a sluzeb), transfery
nebo pijcené penéZni prostiredky realizovanych primarné za ticelem pomoci Ukrajiné a
jejimu obyvatelstvu, pfiCemZ posouzeni a vyhodnoceni ucelu je na ucetni jednotce (napf.
posouzeni vyuzitelnosti pofizované véci pro pomoc Ukrajiné a jeji obyvatele, vcetné
navaznosti na jeji budouci vyuziti). Jedna se zejména o nésledujici vydaje:

o financni (napf. penézni dary) a vécna pomoc uprchlikiim (napft. strava, oblecenti,
hygienické potieby),

o nakup materiélu,

o 7ajisténi stravy dobrovolniklim a zaméstnanclim ostatnich organizaci,

e 7ajisténi ubytovani (napft. platba hotelim nebo ubytovnam, ndjemné),

e vybudovani novych ubytovacich prostor nebo Uprava stavajicich,

e zajiSténi sluzeb tlumocniki,

o poskytnuti t€elového piispévku na provoz v souvislosti s poskytovanim vyrobki nebo
sluzeb prostitednictvim zfizenych ptispévkovych organizact,

e navySeni piispévku na provoz v souvislosti s navySenim vydajl v oblasti Skolstvi v
navaznosti na rozsifeni kapacit Skol a Skolek (napf. vécné vybaveni),

e vydaje na platy a obdobné a souvisejici vydaje v pfipad€ zaméstnanci, ktefi byli
pfijati za ucelem pomoci uprchlikiim, a pfipadné¢ zameéstnancti dlouhodobé
vyclenénych na aktivity souvisejici s pomoci uprchlikiim.

Obsahova napln paragrafu 6221 — Humanitarni zahrani¢ni pomoc pfima:

., Zahranicni pomoc poskytovanda 7 humanitdarnich divodu, k prekonani dusledkii Zivelnich
katastrof, valek, nemoci, hladomoru apod. jednotlivym zemim. Zahrnuje i humanitirni
pomoc poskytovanou na vizemi Ceské republiky zahrani¢nim wuprchlikiim béhem jejich
prvniho roku (12 mésicit) pobytu vcetné zajisteni infrastruktury pro jejich pobyt apod. .

Paragraf 6221 — Humanitarni zahraniéni pomoc pfima je upfednostnén pied ostatnimi
paragrafy a jejich obsahovou naplni. Nebude tedy pouZit paragraf 3900 — Ostatni ¢innost
souvisejici se sluzbami pro fyzické osoby, paragraf 6229 — Ostatni zahrani¢ni pomoc, oddily
31 a 32 nebo paragraf 5213 — Krizové opatieni. Pokud by nasledné bylo uprchliky pozadano v
Ceské republice o azyl a jednalo by se tedy o socialni pé¢i nebo pomoc piistéhovalcim a
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vybranym etniklim, byl by pouzit paragraf 4342 — Socialni péce a pomoc pfist¢hovalciim a
vybranym etnikiim.

Vécna a finan¢ni pomoc uprchlikim

V ptipad¢é druhového tfidéni vydaji se v ramci vécné pomoci uprchlikim (napt. nakup
stravy a obdlerstveni, nikoliv formou platby za sluZbu, obleceni, hygienickych potieb,
1éki apod.), véetné pofizeni dlouhodobého majetku za ucelem bezuplatného predani, pouzije
polozka 5194 — Vydaje na vécné dary, ptipadné polozka 5139 — Nakup materidlu jinde
nezafazeny (spolecenska usluha). Zattidéni vydaje na vécnou pomoc: polozka 5194, ptipadné
polozka 5139, paragraf 6221. V ptipadé, ze dochazi k ndkupu materidlu nebo drobného
dlouhodobého hmotného majetku, ktery neni urCen za ucelem bezlplatného predani
uprchlikiim (napf. ndkup karimatek, matraci, rychlovarnych konvic, zehlicek, pracek nebo
posteli) se pouzije podseskupeni polozek 513 — Vydaje na ndkup materidlu.

V ptipadé finanéni pomoci se v ramci druhového tfidéni vydaji bude jednat o poskytnuti
transferu a jeho zatfidéni bude provedeno v souladu s odstavcem 11 Obecnych zasad
vztahujicich se k tfidéni piijma, vydaji a financujicich polozek v Pokynu k postupu podle
vyhlaSky ministerstva financi €. 412/2021 Sb., o rozpoctove skladbé (verze od 31. 3. 2022).

Znéni odstavce 11:

., Transfery a piijcené penézni prostredky tuzemskym osobdam patii na poloZky ze seskupeni
52, 53, 54, 57 a 67 a podseskupeni 561 az 566, 631 aZ 637 a 641 az 646 a transfery
zahranicnim osobdm na poloZky ze seskupeni 55 a z podseskupeni 567, 638 a 647 podle
toho, jsou-li neinvesti¢ni Ci investicni, jakym osobam jsou poskytovany a piipadné podle
pravniho titulu poskytnuti, a to bez ohledu na to, jsou-li poskytovany na ceském uzemi, v
zahranici, z ceského uzemi do zahranici nebo ze zahranici do ceského uzemi. Na polozky ze
seskupeni 55 patii také clenské prispévky a podobné platby zahranicnim pravnickym osobam,

I3

jejichz protihodnotou jsou clenskad prava, a sankce placené Evropské unii. “.
V piipad¢€ neinvesti¢nich transferti se bude jednat zejména o:

e podseskupeni 522 — Neinvesti¢ni transfery neziskovym a podobnym osobam (napf.
nadace, spolky, obecn¢ prosp€sné spolecnosti a ustavy),

* polozku 5492 — Dary fyzickym osobam (fyzické osoby - obyvatel¢ Ukrajiny na uzemi
CR),

e polozku 5499 — Ostatni neinvesti¢ni transfery fyzickym osobam (napt. kompenzace
vydaji vynalozenych piimo uprchliky z titulu ubytovani, stravovani nebo nakupu
potravin apod.)

e polozku 5520 — Neinvesti¢ni transfery cizim statim (napf. zastupitelské ufady —
Velvyslanectvi Ukrajiny nebo piimo stat Ukrajina),

e polozku 5531 — Penézni dary do zahranici (napf. fyzické osoby — obyvatelé Ukrajiny v
zahranici, ale 1 jiné penézni dary osobam do zahranic¢i, pokud se nejedna o
mezinarodni vladni organizace, nadnarodni orgédny a cizi staty — partnerské nebo jiné
obce, mésta nebo regiony; ukrajinské neziskové subjekty ¢i podnikatelské subjekty na
Ukrajing).

Pokud by se jednalo o investi¢ni transfer, ktery je vymezen v odst. 17 Vymezeni nékterych
pojmii v Pokynu k postupu podle vyhldsky ministerstva financi ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové
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skladbé (verze od 31. 3. 2022), zatfidi se vydaj na pfislusnou polozku seskupeni 63 —
Investi¢ni transfery.

V piipadé, Ze organizatorem verejné sbirky je uzemni samospravny celek, pouzije se polozka
5229 — Ostatni neinvesti¢ni transfery neziskovym a podobnym organizacim a nikoliv
piislusna polozka podseskupeni 532 — Neinvesti¢ni transfery jinym vefejnym rozpoctim.
Diivodem je, ze vefejna sbirka souvisejici s pomoci Ukrajiné je vedena mimo rozpocet
uzemniho samospravného celku, kdy polozky 5321, 5323 a 5329 jsou piedmétem
konsolidace.

Nejcastéjsi moznosti zachyceni finan¢ni pomoci Ukrajing:

e Penézni dary fyzickym osobam
o polozka 5492, paragraf 6221 (obyvatelé Ukrajiny na izemi CR)
o polozka 5531, paragraf 6221 (obyvatelé Ukrajiny v zahranic¢i)
e Konkrétni izemni samospravny celek na Ukrajin¢ (napf. partnerské mésto)
o polozka 5531, paragraf 6221
e Velvyslanectvi Ukrajiny v Praze (zastupitelsky urad ciziho statu)
o polozka 5520, paragraf 6221
« Cirkevni pravnicka osoba (napf. Charita Ceska republika — Charita pro Ukrajinu)
o polozka 5223, paragraf 6221
o Ustav (napf. Pomozte Ukrajiné s Paméti naroda, organizuje sbirka Pamét’ naroda
organizace Post Bellum)
o polozka 5221, paragraf 6221
e Obecné prosp&sna spoleénost (napi. Clovék v tisni — SOS UKRAJINA; SOS ADRA —
Pomoc Ukrajin¢)
o polozka 5221, paragraf 6221
« Spolek (napt. Cesky ¢erveny kiiz - Vefejna finanéni sbirka na pomoc Cerveného kiize
Ukrajin€; UNICEF — sbirka na pomoc Ukrajin¢)
o polozka 5222, paragraf 6221
« Uzemni samospravny celek poiadajici vefejnou sbirku nebo jednajici za skupinu obci
o polozka 5229, paragraf 6221

DalSi vydaje souvisejici s pomoci Ukrajiné

V ptipad¢ dalSich vydajii souvisejicich s pomoci Ukrajin€, vedle finan¢ni a vécné pomoci
uprchlikiim, postupuje tcetni jednotka zejména v souladu s odstavci 2 az 5 Obecnych zésad
vztahujicich se k tfidéni pfijmul, vydaji a financujicich polozek v Pokynu k postupu podle
vyhlaSky ministerstva financi ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbé (verze od 31. 3. 2022),
kdy vydaje na nakupy (seskupeni polozek 50, 51, 59, 61, 62 a 69) se zarazuji na polozky
podle toho, jaka véc, sluzba, prace, vykon nebo pravo se jimi porizuje, a transfery a
pujcené penézni prostiedky (seskupeni polozek 52 az 58 a 63 az 67) podle toho, jaky druh
podpory predstavuji a pripadné kdo je jejim prijemcem.

V ptipad¢ platby za porFizeni potravin, mimo vécné pomoci uprchlikim, se pouzije polozka
5131 - Potraviny, jedna se naptiklad o nésledujici ptipady:

e ndkup stravy za tc¢elem distribuce dobrovolnikiim a zaméstnanciim jinych organizaci.
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V ptipadé platby za sluzbu se pouZije poloZka 5169 - Nékup ostatnich sluzeb’, jedna se
naptiklad o nasledujici ptipady:

o zajisténi dopravy uprchliki do ubytovacich zafizeni prostiednictvim dopravce,

e 73jisténi stravy uprchlikim, dobrovolnikiim a zaméstnanctim jinych organizaci
prostiednictvim stravovaciho zatizeni v ramci platby za sluzbu (napf. na zakladé
ptijatych faktur),

e zajisténi ubytovani uprchlikiim v ubytovacich zafizenich,

e zajisténi ubytovaci kapacity podle smlouvy (dohody) o zajisténi ubytovaci kapacity
podle § 1746 odst. 2 a nasl. zékona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozd¢jsich predpisti uzaviené s vlastnikem ubytovaciho zatizeni,

e platby za sluzby tlumoc¢nikdi.

V ptipad¢ platby najemného podle najemnich smluv s vyjimkou smlouvy o ubytovani se
pouZije polozka 5164 — Najemné.

V pripadé platby za vyrobky (napf. pofizeni obédli za uc¢elem distribuce) nebo sluzby (napf.
ubytovaci nebo stravovaci sluzby) poskytované prostiednictvim ziizené prispévkové
organizace, které realizovala v rdmci své hlavni ¢innosti vymezené ve zrizovaci listiné, se
jednd o poskytnuti acelového prispévku na provoz, ktery bude zachycen prostfednictvim
polozky 5331 - Neinvesti¢ni prispévky zrizenym prispévkovym organizacim. Ptispévkova
organizace nemize svému zfizovateli fakturovat prace a sluzby, které provedla ve své hlavni
¢innosti.

V pripadé platby za vyrobky nebo sluzby poskytované prostrednictvim zrizené
prispévkové organizace v ramci dopliikové ¢innosti se na stran¢ ziizovatele jedna o vydaje
na nakupy, napf. na zaklad¢ vystavenych faktur, a nejednd se o pfispévek na provoz. Polozka
rozpoctoveé skladby pak bude zvolena podle ptislusného druhu vydaje na nakupy (napf.
porizeni materialu — podseskupeni polozek 513 — Vydaje na ndkup materialu nebo porizeni
sluzby — polozka 5169 — Néakup ostatnich sluzeb).

V piipadé¢ poskytnuti penéZnich prostifedki krajem obcim s rozSiFenou piisobnosti ve
spravnim obvodu kraje v souvislosti se zajiSténim ubytovacich Kkapacit pro osoby
prichazejici z izemi Ukrajiny podle usneseni vlady €. 207 ze dne 16. bfezna 2022 o
vyclenéni volnych ubytovacich kapacit v krajich se bude jednat o poskytnuti transferu,
ktery bude poskytnut napf. na zéklad¢ uzaviené vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace
podle rozpoctovych pravidel uzemnich rozpoct, piipadné smlouvy uzaviené v souladu s
jinym pravnim predpisem. Kraj pfisluSny vydaj zatfidi na poloZku 5321 — Neinvesti¢ni
transfery obcim. Obce s rozSifenou piisobnosti zatfidi piijem na poloZzku 4122 —
Neinvesti¢ni prijaté transfery od kraji. V piipad€ pfijeti souvisejiciho kompenzaéniho
prispévku krajem se bude jednat o dotaci poskytnutou ,,ex post“ z rozpoctu kapitoly
Vseobecna pokladni sprava ve vysi vydajl realizovanych z vlastnich zdroji piijemce dotace,
kterou kraj zatfidi na poloZku 4111 - Neinvesti¢ni prijaté transfery z v§eobecné pokladni
spravy statniho rozpoctu pod ucelovym znakem 98045 Kompenzacni prispévek pro kraje
— ubytovani osob z Ukrajiny. Pod timto ucelovym znakem budou sledovany a vykazovany i
souvisejici vydaje, které budou ,,ex post* financovany z piijatého transferu.

Nejcastéjsi moznosti zachyceni dalSich vydajii souvisejicich s pomoci Ukrajiné:

e ndkup stravy za Gc¢elem distribuce dobrovolnikiim a zaméstnanctim jinych organizaci
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o polozka 5131, paragraf 6221
zajisténi dopravy uprchlikii do ubytovacich zafizeni prostfednictvim objednané¢ho
dopravniho prostfedku

o polozka 5169, paragraf 6221
zajisténi stravy uprchlikiim, dobrovolnikiim a zaméstnanciim jinych organizaci
prostiednictvim stravovaciho zatizeni v ramci platby za sluzbu (napf. na zakladé
ptijatych faktur)

o polozka 5169, paragraf 6221
zajisténi ubytovani uprchlikiim v ubytovacich zatizenich

o polozka 5169, paragraf 6221
vydaje spojené s fungovanim nepietrzité telefonni linky pro uprchliky

o polozka 5162, paragraf 6221 (provoz samotné telefonni linky)

o polozka 5169, paragraf 6221 (poskytovani poradenstvi v rtiznych jazycich

formou platby za sluzbu)

najemné nove vzniklého centra pro evidenci, ubytovani

o polozka 5164, paragraf 6221
zajisténi stravy nebo ubytovani uprchlikiim, dobrovolnikiim a zaméstnanctim jinych
organizaci prostiednictvim ziizené ptispévkové organizace v ramci jeji hlavni ¢innosti

o polozka 5331, paragraf 6221
navyseni pfispévku na provoz ziizené ptispévkové organizaci (Skole) na navysSené
vydaje v oblasti Skolstvi, kdy ptikladem muize byt navyseni kapacity skoly ¢i skolky,
jejich vécné vybaveni (ucebni pomicky) nebo personalni kapacity (piekladatel¢)

o polozka 5331, paragraf 6221
poskytnuti penéZznich prostiedkl krajem obcim s rozsifenou pusobnosti ve spravnim
obvodu kraje v souvislosti se zajisténim ubytovacich kapacit pro osoby pfichazejici z
uzemi Ukrajiny na zaklad¢ uzaviené smlouvy o spolupraci pii zajiSténi ubytovani

o polozka 5321, paragraf 6221



