ZÁKLADNÍ PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ SPRÁVNÍHO ŘÍZENÍ, ZÁKLADNÍ ZÁSADY ČINNOSTI SPRÁVNÍCH ORGÁNŮ

I. Základní práva a povinnosti účastníků správního řízení 
1. Základní procesní práva účastníků řízení

Jedná se zejména o tato práva:

právo dát se zastupovat a být zastupován,
právo podat žádost nebo jiný návrh, jímž se zahajuje řízení 
(v případech, kdy řízení lze zahájit na základě žádosti účastníka) nebo podnět k zahájení řízení (na základě tohoto podnětu může správní orgán zahájit řízení z moci úřední),

právo na oznámení o zahájení řízení,

právo být uvědomněn o předmětu řízení, 

právo žádat potvrzení přijetí podání,

právo být uvědomněn o postoupení podání,

právo být přizván k ústnímu jednání, pokud bylo nařízeno, 

právo nahlížet do spisů (s výjimkou protokolu o hlasování) a pořizovat si 
z nich výpisy, případně fotokopie za úhradu nákladů, 

právo na doručení nejdůležitějších písemností,

právo požadovat prominutí zmeškání lhůty,
         právo vzít zpět žádost, kterou se zahajuje řízení (u řízení zahájených na návrh), 

         právo navrhovat důkazy a právo vyjádřit v řízení své stanovisko,
právo vyjádřit se k podkladu pro rozhodnutí,
právo na oznámení rozhodnutí,
právo podat opravný prostředek proti rozhodnutí, 
právo navrhnout výkon rozhodnutí, pokud se jedná o osobu oprávněnou 
z exekučního titulu,
právo být uvědomněn o zahájení výkonu rozhodnutí,

právo podat námitky proti úkonům a opatřením spojeným s výkonem rozhodnutí
2. Základní procesní povinnosti účastníků řízení, jejichž plnění může správní orgán požadovat

Jedná se zejména o tyto povinnosti:
povinnost neprodleně oznámit skutečnosti, nasvědčující vyloučení úřední osoby pro pochybnosti o nepodjatosti, jakmile se o nich dozvěděl,
povinnost odstranit nedostatky podání,
povinnost provádět procesní úkony ve stanovených lhůtách,
povinnost nahradit náklady řízení v zákonem stanoveném rozsahu,
povinnost označit důkazy na podporu svých tvrzení,

povinnost předložit listinu potřebnou k provedení důkazu,
povinnost předložit předmět ohledání nebo strpět ohledání na místě,
povinnost uvést v čestném prohlášení pravdivé údaje,
povinnost dostavit se na předvolání ke správnímu orgánu,
povinnost podřídit se předběžnému opatření,
povinnost neztěžovat postup řízení ,
povinnost splnit ve lhůtě to, co bylo uloženo pravomocným rozhodnutím, resp. podrobit se nucenému výkonu rozhodnutí.
II. Základní zásady činnosti správních orgánů

- správní orgán postupuje v souladu se zákony a ostatními právními předpisy, jakož i mezinárodními smlouvami, které jsou součástí právního řádu,

- správní orgán uplatňuje svou pravomoc pouze k těm účelům, k nimž mu byla zákonem nebo na základě zákona svěřena, a v rozsahu, v jakém mu byla svěřena,

- správní orgán šetří práva nabytá v dobré víře, jakož i oprávněné zájmy osob, jichž se činnost správního orgánu v jednotlivém případě dotýká,
 a může zasahovat do těchto práv jen za podmínek stanovených zákonem 
a v nezbytném rozsahu,

- správní orgán dbá, aby přijaté řešení bylo v souladu s veřejným zájmem 
a aby odpovídalo okolnostem daného případu, jakož i na to, aby při rozhodování skutkově shodných nebo podobných případů nevznikaly nedůvodné rozdíly,

- správní orgán postupuje tak, aby byl zjištěn stav věci, o němž nejsou důvodné pochybnosti,

- veřejná správa je službou veřejnosti. Každý, kdo plní úkoly vyplývající 
z působnosti správního orgánu, má povinnost se k dotčeným osobám chovat zdvořile a podle možností jim vycházet vstříc,

- správní orgán v souvislosti se svým úkonem poskytuje dotčeným osobám přiměřené poučení o jejích právech a povinnostech, je-li to vzhledem 
k povaze úkonu a osobním poměrům dotčené osoby potřebné,

- správní orgán s dostatečným předstihem uvědomí dotčené osoby o úkonu, který učiní, je-li to potřebné k hájení jejich práv a neohrozí-li to účel úkonu,

- správní orgán umožňuje dotčeným osobám uplatňovat jejich práva 
a oprávněné zájmy,

- pokud to povaha projednávané věci umožňuje, pokouší se správní orgán 
o smírné odstranění rozporů, které brání řádnému projednání a rozhodnutí dané věci,

- správní orgán vyřizuje věci bez zbytečných průtahů,

- správní orgán postupuje tak, aby nikomu nevznikaly zbytečné náklady, 
a dotčené osoby co možná nejméně zatěžuje. Podklady od dotčené osoby vyžaduje jen tehdy, stanoví-li tak právní předpis,

- správní orgán postupuje vůči dotčeným osobám nestranně a vyžaduje od všech dotčených osob plnění jejich procesních povinností rovnou měrou. Tam, kde by rovnost dotčených osob mohla být ohrožena, správní orgán učiní opatření potřebná k jejímu zajištění,

- správní orgány dbají vzájemného souladu všech postupů, které probíhají současně a souvisejí s týmiž právy nebo povinnostmi dotčené osoby,

- správní orgány vzájemně spolupracují v zájmu dobré správy.

