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2. Úplné zn ní sm rnice .j. MF – 62 970/2013/12 – 1204, o postupu obcí a kraj  p i 
financování voleb, ve zn ní sm rnice .j. MF – 6 629/2018/1203  
j.: MF – 62 970/2013/12 – 1204 – ref. JUDr. A. He manová 

 
 

ÚPLNÉ ZN NÍ 

 
SM RNICE 

MINISTERSTVA FINANCÍ 

.j. MF – 62 970/2013/12 – 1204 
 

ze dne 19. prosince 2013 
 

o postupu obcí a kraj  p i financování voleb,  

ve zn ní sm rnice .j. MF – 6 629/2018/1203 

 
 
 Odv tví: všeobecná správa 
  
 Ministerstvo financí v dohod  s Ministerstvem vnitra na základ  § 69 zákona 
. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o zm n  n kterých zákon , ve zn ní 

zákona . 230/2002 Sb., § 63 zákona . 130/2000 Sb., o volbách do zastupitelstev kraj  
a o zm n  n kterých zákon , ve zn ní zákona . 230/2002 Sb., § 84 zákona . 247/1995 Sb., 
o volbách do Parlamentu eské republiky a o zm n  a dopln ní n kterých dalších zákon , ve 
zn ní pozd jších p edpis , § 70 zákona . 275/2012 Sb., o volb  prezidenta republiky 
a o zm n  n kterých zákon  (zákon o volb  prezidenta republiky), a § 66 zákona 
. 62/2003 Sb., o volbách do Evropského parlamentu a o zm n  n kterých zákon , vydává 

k zabezpe ení ú elného a hospodárného vynakládání prost edk  státního rozpo tu eské 
republiky p i financování výdaj  spojených s volbami, tuto sm rnici: 
 
  
 

l. I 
  
 (1) Tato sm rnice se vztahuje na výdaje 

a) obcí, m st, m stys , m stských obvod  a m stských ástí územn  len ných statutárních 
m st a m stských ástí hlavního m sta Prahy (dále jen „obec“) v etn  výdaj  na innost 
okrskových volebních komisí a 
  
b) kraj  a hlavního m sta Prahy (dále jen „kraj“) p i úhrad  náklad  spojených s volbami do 
zastupitelstev obcí, zastupitelstev kraj , Parlamentu eské republiky, Evropského parlamentu 
a s volbou prezidenta republiky (dále jen „volby“), které se hradí ze státního rozpo tu eské 
republiky. 
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 (2) Z prost edk  státního rozpo tu eské republiky lze hradit jen výdaje v rozsahu 
nezbytn  nutném pro organiza n  technické zabezpe ení voleb. T mito výdaji se rozum jí 
výdaje na 
  
a) základní kancelá ské pot eby, nap íklad papír, psací pom cky, pravítka, n žky, sponky, 
desky na spisy, jednoduché kalkula ky se základními matematickými funkcemi a pam ové 
klí e USB (flash disky); jednoduchá kalkula ka a pam ový klí  USB mohou být po ízeny 
pro jeden volební okrsek nejvýše jednou za 5 let, a to v po izovací cen  nejvýše 200,- K  
v etn  DPH za kus, 
  
b) poštovní poplatky, 
  
c) instalaci a provoz výpo etní a reprografické techniky v etn  p ípadné opravy, jejíž pot eba 
vznikla p i p íprav  a konání voleb, pop ípad  nájem uvedeného technického vybavení za 
cenu obvyklou, nem že-li obec využít vlastní techniku; nelze hradit po ízení výpo etní ani 
reprografické techniky ani softwaru, 
  
d) dopravní výkony zabezpe ované obcemi a kraji p i cestách vlastními vozidly (náklady na 
spot ebu pohonných hmot p i p íprav  a p i konání voleb, doprav  ur ených len  
okrskových volebních komisí na školení, kontrole pr b hu hlasování ve volebních 
místnostech a s ítání hlas , distribuci volebních materiál  apod.); není-li možné použít 
vozidlo v majetku obce nebo kraje, i jinými vozidly, 
  
e) cestovní náhrady len  okrskových volebních komisí a dalších osob podílejících se na 
p íprav  voleb a pln ní úkol  v pr b hu voleb p i pracovních cestách1) ur ených starostou 
obce, editelem krajského ú adu, primátorem nebo jimi zmocn nými osobami a p edsedou 
nebo místop edsedou okrskové volební komise, a to po dobu od zahájení inností spojených 
s volbami až do ukon ení innosti okrskových volebních komisí2); pracovní cestou lena 
okrskové volební komise není cesta z místa jeho trvalého pobytu nebo z místa, kde se obvykle 
zdržuje, do místa jednání komise a zp t, 
  
f) pronájem nebytových prostor pot ebných pro innost okrskových volebních komisí p i 
konání voleb v etn  školení len  okrskových volebních komisí, nelze-li využít vlastní 
prostory obce, ozvu ení t chto prostor, provoz audiovizuální techniky, to vše na dobu 
nezbytn  nutnou a za cenu obvyklou, nutné výdaje na úklid a na technický provoz nebytových 
prostor, to je náklady na otop, elektrický proud, plyn, vodu, páru, pop ípad  na pronájem 
mobilního sociálního za ízení, 
  
g) vybavení volebních místností podle volebních zákon , odd lení prostoru pro úpravu 
hlasovacích lístk  tak, aby byla zajišt na tajnost hlasování, do 1 000,- K  na odd lení jednoho 
prostoru v etn  DPH; opakovaný výdaj na odd lení prostoru pro hlasování je možné 
uskute nit nejd íve po uplynutí 5 let, 
  
h) platy zam stnanc  v pracovním pom ru na dobu ur itou nebo odm ny osob vyplácené 
podle dohod o pracích konaných mimo pracovní pom r uzav ených k zajišt ní prací 
spojených s p ípravou a konáním voleb a na platy za p es asovou práci a s tím spojené výdaje 
na zdravotní pojišt ní a pojistné na sociální zabezpe ení, 
  
 



6 
 

i) zajišt ní distribuce hlasovacích lístk  voli m v ástce 5,54 K  bez DPH na jednoho voli e 
a na poštovné ve výši dohodnuté Ministerstvem vnitra s držitelem poštovní licence 
v p ípadech, kdy bude distribuce hlasovacích lístk  zajiš ována jeho prost ednictvím, 
a výdaje na kompletaci a vkládání hlasovacích lístk  do obálek nejvýše 1,- K  na jednoho 
voli e, 
  
j) ob erstvení s výjimkou alkoholických nápoj . Ob erstvení m že poskytnout p íslušný 
obecní ú ad p ednostn  jako nepen žité pln ní, a to i formou stravenek, len m okrskových 
volebních komisí, jestliže úkoly stanovené okrskovým volebním komisím budou vyžadovat 
neustálou p ítomnost jejich len  v dob  od vzniku lenství v okrskové volební komisi do 
ukon ení její innosti, a dalším osobám podílejícím se na zabezpe ení úkol  obcí a kraj  od 
zahájení inností spojených s volbami až do ukon ení innosti okrskových volebních komisí. 
Výdaje na ob erstvení se stanoví ve výši dolní hranice stanovené sazby stravného podle 
zákoníku práce3). Ob erstvení v limitu základní výše stravného lze poskytnout nejd íve po 4 
hodinách nep etržité p ítomnosti, na poskytnutí ob erstvení však není právní nárok. Obdobné 
ob erstvení lze poskytnout pozorovatel m mezinárodních institucí, kte í sledují pr b h 
a konání voleb. Tyto výdaje se zahrnují podle platné rozpo tové skladby do položky 5175 – 
Pohošt ní, p ípadn  5169 – Nákup ostatních služeb, 
  
k) zvláštní odm ny za dobu výkonu funkce lena okrskové volební komise4), náhrady mezd, 
plat , služebního p íjmu nebo odm ny ve výši pr m rného výd lku od uvol ujícího 
zam stnavatele a paušální náhrady ušlého výd lku za dobu výkonu funkce lena okrskové 
volební komise, 
  
l) zajišt ní telefonního spojení do každé volební místnosti v územním obvodu obce 
prost ednictvím externího dodavatele i vlastními prost edky obce a hovorné na telefonní 
ísla ur ená obcí v etn  výdaje na výpis uskute n ných hovor  p íslušného operátora; nelze 

hradit zakoupení mobilních telefon  a SIM karet. 
  

l. II 
  
 (1) Ú elová dotace na výdaje spojené s volbami se poskytuje kraj m a obcím na 
základ  podklad  vypracovaných Ministerstvem vnitra. Obcím se ú elová dotace ze státního 
rozpo tu poskytuje prost ednictvím kraj , v jejichž správním obvodu leží. Výdaje obcí a kraj  
spojené s volbami se hradí z kapitoly Všeobecná pokladní správa státního rozpo tu eské 
republiky. 
  
 (2) Ú elová dotace p ijatá obcí nebo krajem se za azuje podle platné rozpo tové 
skladby na položku 4111 – Neinvesti ní p ijaté transfery z Všeobecné pokladní správy 
státního rozpo tu eské republiky s p íslušným ú elovým znakem. Výdaje spojené 
s p ípravou a konáním voleb 
  
a) do zastupitelstev obcí se za azují pod paragraf 6115 – Volby do zastupitelstev územních 
samosprávných celk , ú elový znak pro výdaje na volby do zastupitelstev obcí je 98 074, 
  
b) do zastupitelstev kraj  se za azují pod paragraf 6115 – Volby do zastupitelstev územních 
samosprávných celk  s ú elovým znakem pro výdaje 98 135, 
  
c) do Parlamentu eské republiky se za azují pod paragraf 6114 – Volby do Parlamentu 

eské republiky s ú elovým znakem pro výdaje 98 071, 
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d) spole ných voleb do zastupitelstev obcí a Parlamentu eské republiky se za azují pod 
paragraf 6115 – Volby do zastupitelstev územních samosprávných celk  s ú elovým znakem 
pro výdaje na spole né volby 98 187, 
  
e) spole ných voleb do zastupitelstev kraj  a Parlamentu eské republiky se za azují pod 
paragraf 6115 – Volby do zastupitelstev územních samosprávných celk  s ú elovým znakem 
pro výdaje na spole né volby 98 193, 
  
f) prezidenta republiky se za azují pod paragraf 6118 – Volba prezidenta republiky 
s ú elovým znakem pro výdaje 98 008, 
  
g) do Evropského parlamentu se za azují pod paragraf 6117 – Volby do Evropského 
parlamentu s ú elovým znakem pro výdaje 98 348 a 
  
h) spole ných voleb do Evropského parlamentu a Parlamentu eské republiky se za azují pod 
paragraf 6117 – Volby do Evropského parlamentu s ú elovým znakem pro výdaje na spole né 
volby 98 010. 
  
 (3) Obce a kraje zajistí sledování erpání ú elové dotace pomocí ú elového znaku, 
který umožní odd lené vyú tování skute ných výdaj  na volby od ostatních b žných výdaj . 
 

l. III 
  
 Kraje p edloží p edb žné vyú tování výdaj  spojených s volbami Ministerstvu financí 
do 60 dn  od ukon ení innosti okrskových volebních komisí. Finan ní vypo ádání 
poskytnuté dotace bude provedeno v termínech stanovených vyhláškou Ministerstva 
financí5). 

l. IV 
  
 Zrušuje se: 
  
1. Sm rnice . j. 124/1354/2002, ze dne 12. února 2002, kterou se upravuje postup obcí, kraj  
a okresních ú ad  p i financování voleb do zastupitelstev obcí, kraj  a Parlamentu eské 
republiky. 
  
2. Sm rnice . j. 124/123 009/2002, ze dne 3. ledna 2003, kterou se m ní sm rnice 
Ministerstva financí . j. 124/1354/2002, kterou se upravuje postup obcí, kraj  a okresních 
ú ad  p i financován voleb do zastupitelstev obcí, kraj  a Parlamentu eské republiky. 
  
3. Sm rnice . j. 12/56 089/2007 – 124, ze dne 26. ervna 2007, kterou se m ní sm rnice 
Ministerstva financí . j. 124/1354/2002, kterou se upravuje postup obcí, kraj  a okresních 
ú ad  p i financování voleb do zastupitelstev obcí, kraj  a Parlamentu eské republiky. 
  
4. Sm rnice . j. 12/36 381/2010 – 124, ze dne 17. 6. 2010, kterou se m ní sm rnice 
Ministerstva financí . j. 124/1354/2002 z 12. února 2002, kterou se upravuje postup obcí, 
kraj  a okresních ú ad  p i financování voleb do zastupitelstev obcí, kraj  a Parlamentu 

eské republiky. 
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5. Sm rnice . j. MF – 78 065/2012/12 – 124, ze dne 19. zá í 2012, kterou se m ní sm rnice 
Ministerstva financí . j. 124/1354/2002, kterou se upravuje postup obcí, kraj  a okresních 
ú ad  p i financování voleb do zastupitelstev obcí, kraj  a Parlamentu eské republiky. 
6. Sm rnice . j. 124/42 055/2004, ze dne 11. b ezna 2004, kterou se upravuje postup obcí 
a kraj  p i financování voleb do Evropského parlamentu. 
  
7. Sm rnice . j. MF – 78 977/2012/12 – 124, ze dne 3. prosince 2012, o postupu obcí a kraj  
p i financování volby prezidenta republiky. 
  

l. V 
  
 Tato sm rnice nabývá ú innosti dnem vyhlášení ve V stníku vlády pro orgány kraj  
a orgány obcí. 
 
 
 

Ministr: 
Ing. Jan Fischer, CSc., v. r. 

 
__________________________________ 

_____________________________ 
________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
__________________  
1) § 42 zákoníku práce, ve zn ní zákona . 303/2013 Sb.  
2) § 52 zákona . 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o zm n  n kterých zákon . 
§ 45 zákona . 130/2000 Sb., o volbách do zastupitelstev kraj  a o zm n  n kterých zákon , ve zn ní zákona . 
230/2002 Sb. 
§ 52a a 77a zákona . 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu eské republiky a o zm n  a dopln ní n kterých 
dalších zákon , ve zn ní zákona . 204/2000 Sb.  
§ 58 zákona . 275/2012 Sb., o volb  prezidenta republiky a o zm n  n kterých zákon  (zákon o volb  
prezidenta republiky). 
§ 50 zákona . 62/2003 Sb., o volbách do Evropského parlamentu a o zm n  n kterých zákon . 
4) § 62 zákona . 491/2001 Sb., ve zn ní zákona . 320/2009 Sb.  
§ 55 zákona . 130/2000 Sb., ve zn ní zákona . 320/2009 Sb. 
§ 82 zákona . 247/1995 Sb., ve zn ní zákona . 204/2000 Sb. a zákona . 320/2009 Sb. 
§ 60 zákona . 275/2012 Sb.  
§ 61 zákona . 62/2003 Sb., ve zn ní zákona . 320/2009 Sb. 
5) Vyhláška . 52/2008 Sb., kterou se stanoví zásady a termíny finan ního vypo ádání vztah  se státním 
rozpo tem, státními finan ními aktivy nebo Národním fondem. 
 


