
 

Návod pro vypracování závěrečné zprávy akce 

1) Podpis smlouvy 

 Oba výtisky podepište. Jeden podpis nechte úředně ověřit. Smlouvy prosím nepřekládejte a odešlete nebo 

doneste osobně v přiložené odpovědní obálce co nejdříve dle instrukcí ve schvalovacím dopise. (na obálce 

je již předepsána adresa a označení „neotvírat“), 

 po podpisu hejtmanem Pardubického kraje Vám bude 1 výtisk zaslán doporučenou poštou zpět. Od data 

podpisu ze strany Pardubického kraje musíte akci zrealizovat do 10 měsíců. Závěrečnou zprávu o realizaci 

akce můžete dokládat až po obdržení smlouvy ze strany Pardubického kraje, 

 s případnými dotazy kontaktujte svého projektového manažera, který je uveden ve schvalovacím dopise. 

2) Doklady nezbytné k vyúčtování realizace akce  

 závěrečná zpráva - vzor   
 

 doklad o převzetí původního kotle k ekologické likvidaci - vzor   
 

 doklad o uvedení nového zdroje tepla do trvalého provozu – vzor  

 seznam doložených účetních dokladů k závěrečné zprávě - vzor 
 
vzory na: https://www.pardubickykraj.cz/vyzva-kotlikove-dotace/83658?managepreview=ok&language=1 
 

 faktura (daňový doklad) od dodavatele, případně paragon, 
 

 doklad o zaplacení faktury (daňového dokladu) – výpis z bankovního účtu žadatele (kopie podepsaná 
žadatelem) nebo příjmový pokladní doklad od dodavatele v případě platby v hotovosti,  
 

 fotodokumentace o instalaci nového zdroje tepla a jeho napojení na otopnou soustavu a komínové těleso 
(doporučeno několik barevných fotek z různých pohledů vč. celé kotelny),  
 

 fotodokumentace provedeného opatření vedoucího ke snížení energetické náročnosti rodinného domu 
(„mikro“ energetického opatření) před (doporučené) a po jeho provedení (povinné),  
 

 doklad o ukončení realizace projektu realizovaného ve 3. výzvě  - Nová zelená úsporám vyhlášené dne 22. 
října 2015 (pouze pokud bylo realizováno v souladu se žádostí) – jedná se o „Registrace akce – Rozhodnutí 
o poskytnutí dotace).                                                                                                                            
 

3) Způsobilé výdaje musí splňovat následující kritéria:  
 

 Výdaj musí být uskutečněn na činnosti, které odpovídají požadavkům stanoveným dotačním programem,  
 

 výdaj musí vzniknout a být uhrazen v době od 15. 7. 2015 do 10 měsíců od data podpisu smlouvy. Za vznik 
výdaje se považuje okamžik reálného uskutečnění požadovaného plnění (datum uskutečnění zdanitelného 
plnění na faktuře, paragonu, datum reálného vykonání prací apod.),  
 

 výdaje musí být identifikovatelné a prokazatelné a musí být doložitelné potvrzenými účetními doklady,  
 

 všechny doklady musí být vystavené na žadatele (příjemce dotace). Současně musí být prokázáno 
zaplacení výdajů ze strany příjemce. Úhradou výdaje se rozumí vynaložení finančních prostředků 
příjemcem, s nímž je uzavřena smlouva (platba dodavateli).,  

https://www.pardubickykraj.cz/vyzva-kotlikove-dotace/83658?managepreview=ok&language=1


 

 
 podrobný výčet způsobilých výdajů uvedete v příloze č. 5 (seznam doložených účetních dokladů k závěrečné 

zprávě. 
 není možné, aby příjemce fakturoval sám sobě.  
 mikroenergetické opatření může příjemce realizovat svépomoci, ale fakturovat pouze za materiál. 

 
4) Náležitosti dokladů předkládaných fyzickými osobami  
 

 Na seznamu doložených účetních dokladů budou všechny doklady označené pořadovým číslem, ke kterým 
se platba vztahuje, 

 
 originál fakturu (daňový doklad), případně paragon označíte číslem a názvem projektu Pardubického kraje, 

v jehož rámci je vyhlašován tento dotační program, tzn. číslem CZ.05.2.32/0.0/0.0/15_016/0000007 a 
názvem projektu „Kotlíkové dotace v Pardubickém kraji“. Je možné dopsat na originál ručně a poté 
vytvořit kopii a tu dodat. 
 

 dodavatel musí na faktuře uvést podrobný rozpis fakturace i fakturované částky, (rozepsat jednotlivé 
položky – nový zdroj, materiál, ventily, montáž, otopná tělesa, práce atd. včetně ceny za jednotku, cena 
celkem apod.),    
U otopné soustavy požadujeme rozepsání do těchto položek v případě, že byly realizovány: 
1 – podlahové vytápění 
2 – termoregulační ventily 
3 – rekonstrukce (výměna) rozvodů 
4 – otopná tělesa 
5 – další systémy řízení a regulace 
6 - jiné 
 

 kopie bankovního výpisu žadatele a kopie příjmového dokladu od dodavatele v případě platby v hotovosti 
dokládající úhradu musí být vždy opatřena originálním podpisem příjemce dotace (originál bankovního 
výpisu a originál příjmového dokladu si příjemce uschová pro případnou kontrolu). Ve výpisu z účtu jasně 

označte položku, kterou příjemce dokládá úhradu faktury. Potvrzení o příkazu k úhradě není dostačující. 
 

 poskytovateli dotace jsou dokládány vždy pouze kopie všech účetních dokladů. Originály všech účetních 
dokladů si příjemce dotace uschová pro případ kontroly po celou dobu udržitelnosti. Dále si po celou dobu 
udržitelnosti příjemce ponechá smlouvu vč. žádosti o dotaci. 
 

5) Udržitelnost  
 

 Udržitelnost dílčího projektu je stanovena do 31. 3. 2024. Po tuto dobu musí žadatel zajistit řádný provoz a 
údržbu nového zdroje tepla v místě realizace dílčího projektu.  

 O každé chystané změně prosím vždy informujte svého projektového manažera v předstihu a domluvte se 
na dalším postupu. 

 
6) Na co nezapomenout 
 

 Vybrat nový zdroj tepla ze seznamu podporovaných výrobků vedený SFŽP. Na jiné zdroje tepla nebude 
dotace vyplacena. Musíte vybrat typ zdroje, který jste uvedli v žádosti o dotaci. Vždy je rozhodující, jak je 
kotel zapsán v seznamu podporovaných výrobků. 

 
              Kotle na pevná paliva: 
              A1 – 70% - kotel pouze pro uhlí - má v seznamu uvedeno palivo uhlí. 
              A2 – 75% -  kombinovaný kotel - má v seznamu uvedeny 2 typy paliv (uhlí a biomasu(peletky)) 
              A3 – 80% - kotel pouze na biomasu (špalkové dřevo, peletky, štěpka) 



 

 
 Typ paliva a způsob přikládání paliva (ruční, samočinné a kombinované) uvedený v seznamu musíte 

dodržovat po celou dobu udržitelnosti. V případě nedodržení výše uvedeného hrozí vrácení dotace. 
 Pokud jste v žádosti nezvolili akumulační nádobu, musíte vybrat ze seznamu automatický kotel (ve sloupci 

způsob dodávky paliva – samočinná). 

 Kotle, které mají ve sloupci způsob dodávky paliva – ruční nebo kombinovaná, musí být instalovány 

společně s akumulační nádobou. 

 Starý kotel na pevná paliva musí být předán k ekologické likvidaci (sběrna surovin) – potvrzeno na 

formuláři. V kopii můžete přiložit také tzv. „výkupku“, což je dokument vydaný sběrnou surovin, na kterém 

potvrzuje sběr kovu a zaslání finančních prostředků na bankovní účet. 

 Instalace a zprovoznění nového zdroje tepla musí být potvrzena na vzorovém formuláři. 

V případě instalace kotle na biomasu, solárních tepelných systémů a tepelných čerpadel), musí být fyzická 

instalace, podle § 7 odst. 4 písm. b) zákona č. 406/2000 Sb., o hospodaření energií, v platném znění (dále 

jen „zákon“), provedena osobou oprávněnou, která je držitelem osvědčení o získání profesní kvalifikace 

podle zákona č. 179/2006 Sb., o ověřování a uznávání výsledků dalšího vzdělávání a o změně některých 

zákonů, ne starší než 5 let. 

Doporučujeme si od osoby instalující příslušný kotel vyžádat kopii tohoto osvědčení a doložit nám ji! 
Při instalaci plynových kotlů, kotlů spalujících výhradně uhlí a kombinovaných kotlů toto osvědčení není 

vyžadováno. 

 

 

 


