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1. Seznam zkratek

Cl Czechlnvest

CENTRAL Centralni informacéni systém

CR Cestovni ruch

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CZK Ceska koruna

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

ELZA Elektronicka Zadost

ERDF/ESF E)zrgpsky regionalni rozvojovy fond / Evropsky socialni
EU Evropska unie

FO Financni odbor

GS Grantové schéma

ISOP Informacni systém Czechlvestu

IS VIOLA Informacni systém Ministerstva financi CR
JPD Jednotny programovy dokument

KrU Pk Krajsky ufad Pardubického kraje

MF CR Ministerstvo financi CR

MMR CR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

MPSV CR Ministerstvo prace a socialnich véci CR
MSSF Monitorovaci systém strukturalnich fond(
MONIT Systém pro vkladani akci

NNO Nestatni neziskové organizace

NUTS Uzemni statisticka jednotka — region soudrznosti
oM Operacni manual

OoP Operacni program

Pk Pardubicky kraj

RK CI Regionalni kancelai Czechlvest

RLZ Rozvoj lidskych zdroju

RPIC Regionalni poradenské a informacni centrum
RP Regionalni pobocka

RPk Rada Pardubického kraje

RR Regionalni rada

RO SROP Ridici organ SROP

SF Strukturalni fondy

S-RR Sekretariat Regionalni rady

SR Statni rozpocet

SROP Spole¢ny regionalni operaéni program
ZPk Zastupitelstvo Pardubického kraje
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2. Zakladni informace o GS

2.1 Uvod

Spoleény regionalni operaéni program je vyslednym programovym dokumentem Ceské
republiky, reagujicim na doporu¢eni Evropské komise pfedlozit pro obdobi let 2004 — 2006
za CR jediny regionalné orientovany operaéni program zahrnujici rozvojové priority sedmi
regiond soudrznosti Ceské republiky.

Globalnim cilem SROP je dosazeni trvalého a vyvazeného rozvoje regioni CR i rdst kvality
zZivota vSech skupin obyvatel regionl na zakladé povzbuzovani novych ekonomickych aktivit
s dlrazem na tvorbu pracovnich mist v regionalnim i mistnim méfitku, na zlepSeni kvality
infrastruktury, na rozvoj lidskych zdroji a na prohlubovani socialni integrace.

Program ma fadu specifickych cilli, které odrazeji kombinaci ekonomickych, socialnich
a ekologickych aspiraci obsazenych v globalnim cily. Jednim ze specifickych cild programu
je zvySeni prosperity regiont rozvojem malych a stfednich podnikd a femesel a vytvareni
novych pracovnich pfilezitosti. Z tohoto specifického cile vychazi i Opatfeni 1.1 Podpora
podnikani ve vybranych regionech, které je zaméreno na pfimou podporu malych a stfednich
podnikatel(.

Pardubicky kraj vyhladuje vramci Opatfeni 1.1 grantové schéma na podporu malych
a stfednich podnikatelt v hospodarsky slabych a strukturalné postizenych oblastech.
Pfedkladané Pokyny pro zadatele definuji zaméfeni kola vyzvy, vysvétluji postupy pro
podavani zadosti a poZadavky na jeji pfilohy a stanovuji kritéria pfijatelnosti a kritéria pro
kontrolu formalnich nalezitosti Zadosti. Dale definuji platné smluvni podminky pro vybrané
Zadatele (kone¢né uzivatele) a postupy zavazné pro realizaci akci.

2.2 Zdavodnéni GS

Uzemi okresu Svitavy (vymezeno dle vyhl. &. 564/2002 Sb., v platném znéni) a dale
mikroregion Hefmanomeéstecko zahrnujicim obce : Hefmanuv Méstec, HoStalovice, KleSice,
Kostelec u Hefmanova Méstce, MiCov-Susice, NaceSice, Podhofany u Ronova, Prachovice,
Rozhovice, Stolany, Uhercice, Vapenny Podol, Vyzice; mikroregion Tfemosnicko zahrnujicim
obce : Béstvina, Biskupce, Bojanov, Bousov, KnéZice, Lipovec, Ronov nad Doubravou, Se¢,
Tfemosnice, Zlebské Chvalovice; a mikroregion Kralicko zahrnujicim obce : Cervena Voda,
Dolni Morava, Kraliky,Lichkov, Miladkov, Té&chonin jsou charakterizovany nejvyssi
nezaméstnanosti v ramci Pardubického kraje. Navic podle udaji uvedenych ve statistické
roence Pardubického kraje (2003) ma mira nezaméstnanosti v poslednich tfech letech
v téchto oblastech trvale rostouci charakter. Uvedené oblasti jsou dale charakterizovany
nizkou mirou ziskovosti podnikatelskych subjektl a nizkou mirou navratnosti investic
vlozenych do rozvoje podnikatelskych Cinnosti. Podnikatelské subjekty v téchto oblastech
maiji ztizeny pfistup k zafizenim a zdrojim pro vyzkum a vyvoj a dale k podplrnym sluzbam
pro podporu podnikani. PFiliv investic velkych podnikatelskych subjektl do téchto oblasti
nedosahuje takového rozsahu, aby jimi doslo k potlaCeni nepfiznivych tendenci ve vyvoji
nezaméstnanosti.

Dullezitym predpokladem pro rozvoj téchto oblasti je predevSim diverzifikace a zvySeni
nabidky pracovnich pfilezitosti. Sféra malych a stfednich podnikatel( nabizi v tomto ohledu
dosud nedostate¢né vyuZzity potencial. K jeho vyuZiti bude zaméfena programova podpora
jednak na akce, které zajisti narlst produkéni kapacity v podnicich, které vyrabé&ji uspésné
vyrobky a dale na akce, které zavadéji vyrobu novych inovacnich produktl. Preference bude
dana akcim, které obstoji z hlediska dlouhodobé&jsi konkurenceschopnosti.

verze ke dni 31. 1. 2005 4
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2.3 Cile a priority GS

V8eobecnym celkovym cilem GS je rozvoj podnikatelské ¢&innosti malych a stfednich
podnikatell s cilem vytvareni novych pracovnich mist v hospodarsky slabych a strukturainé
postizenych oblastech kraje a stim spojena diversifikace ekonomické zakladny v téchto
oblastech : uzemi okresu Svitavy (vymezeno dle vyhl. €. 564/2002 Sb., v plathém zné&ni)
a dale ve vymezenych obcich mikroregion Hefmanoméstecko, Tfremosnicko a Kralicko.

Specifickym cilem je poskytnuti podpory k zajisténi rozvoje stavajicich podnikd malych
a stfednich podnikateld za uCelem vytvafeni dlouhodobé udrzitelnych novych pracovnich
mist v hospodarsky slabych a strukturainé postizenych oblastech kraje. Podpora bude
prioritn€ zaméfena na akce podnikateld — fyzickych osob s bydlistém v Pardubickém kraiji
a na akce pravnickych osob se sidlem v Pardubickém kraji. Vysledky podpofenych akci musi
pfispivat k naplnéni cile GS.

2.4 Pravni ramec

Pravni ramec pro implementaci GS je vymezen legislativou uvedenou v OM SROP (kap. B).
V8echny akce, které obdrzi pomoc v ramci GS musi byt v souladu s

o pravidly hospodarské soutéze,

o pravidly pro zadavani vefejnych zakazek,

o pravidly pro ochranu a zlepSovani Zivotniho prostfedi,

o pravidly pro odstrafiovani nerovnosti a podporu rovnopravnosti mezi muZi

a Zzenami.

2.5 Financ¢ni ramec GS (Castka, kterou dava k dispozici nositel GS)

Financovani pro |. kolo vyzvy | Castka véetné %
DPH (CZK)

Prispévek Spolecenstvi 14 900 518,5 35

Narodni verejné finance 5534 478,5 13

Statni rozpocet

Krajsky rozpocet 55344785 13

<jiné narodni verejné

prostredky>

Verejné zdroje celkem 20 434 997 .- 48

Zdroje konecnych uzivatell 22 137 913,5 52

Zdroje celkem 42 572 910,5 100

verze ke dni 31. 1. 2005 S
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2.6 Financni plan akce — celkové naklady

. zdroje ERDF max. 35 %
vefejna
. podpora
Celkové o
uznatelné max. 48 % zdroje kraje max. 13 %
naklady

spolufinancovani kone¢ného uzivatele 52 %

Neuznatelné

naklady hradi pIné konecny uzivatel

Minimalni vySe celkovych uznatelnych nakladd jedné akce : 2 mil. K&
Minimalni vySe grantu: 960 000,-K&
Maximalni vySe grantu: 8 mil. K&

Maximalni vySe grantu na vytvofené pracovni misto : 750 000,- K¢

3. Podminky pro ucast v GS

3.1 Kdo muze zadat o grant (tj. vymezeni zpusobilych zadatell)

O grant mohou Zadat mali a stfedni podnikatelé, definovani v Nafizeni Komise (ES)
¢. 364/2004.

Podle tohoto nafizeni se za malého a stfedniho podnikatele povazuje podnikatel, pokud
a) zameéstnava od 10 do 249 zaméstnancl a

b) jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepfesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. €
nebo ma Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahujici korunovy
ekvivalent 50 milionu €.

Zpusob stanoveni vySe uvedenych ukazatell je pfesné urCen Nafizenim Komise (ES)
¢. 364/2004.

Podnikatel musi splfiovat alespor jedno z nasledujicich kritérii:

o osoba zapsana v obchodnim rejstfiku,

o o0soba, ktera podnika na zakladé Zivnostenského opravnéni,

o osoba', ktera podnikéa na zakladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich
prepisU.

1 § 2 odst. 2 pism. c) zakona €. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik

verze ke dni 31. 1. 2005 6




POKYNY PRO ZADATELE GRANTOVYCH SCHEMAT SROP

3.1.1. Kdy nesmi byt podnikateliim podpora poskytnuta

Podpora nesmi byt poskytnuta podnikatelim jestlize:

a) na jejich majetek byl prohlasen konkurz, jsou pfedmétem jednani vedoucich ke vstupu do
likvidace, k uvaleni nucené spravy, maji pozastavené podnikatelské aktivity, byl podan
navrh na vyrovnani s vefiteli nebo se nachazeji v podobné situaci vyplyvajici
z pfisluSnych pravnich predpist CR,

b) byli pravomocné odsouzeni pro trestny ¢in, jehoZ skutkova podstata souvisi s podnikanim

¢) neplni povinnosti souvisejici s platbami socialniho a zdravotniho pojidténi a darové
povinnosti vyplyvajici z pfislusnych ustanoveni pravnich norem zemé, v niz maji své
sidlo ¢i misto podnikani

d) dopustili se zavazného poruseni smluvné danych povinnosti v souvislosti s vybérovym
fizenim na zhotovitele nebo s udélovanim grantu financovanych z rozpoé&tu Spole€enstvi.

Zadatelé predlozi ke svym Zadostem &estné prohldSeni o tom, Ze u nich nenastaly
skute€nosti, uvedené v bodech a), c) a d) (bliz8i specifikace Cestného prohladeni je uvedena
v pfiloze J téchto Pokynd). U pravnickych osob se podminka uvedena pod bodem b)
vztahuje na jeji statutarni organ.

3.1.2.  Vylouéeni zadosti o akci po registraci

Po registraci jsou zadosti o akci vylou€eny z procesu hodnoceni jestlize:

e) u zadatele doSlo ke konfliktu zajmu

f) Zadatel predloZil poskytovateli grantu nepravdivé nebo zkreslené informace ve vécech,
které byly podminkou ucasti v kole vyzvy nebo mély tvofit souCast smlouvy, nebo tyto
informace neposkytl viibec

g) Zadatele se pokusil ziskat divérné informace nebo ovlivnit vybérovou komisi nebo
poskytovatele grantu v pribéhu vyhodnocovaciho procesu kola vyzvy.

3.1.3. Verejna podpora

V ramci Opatfeni 1.1 bude poskytovana vefejna podpora v navaznosti na ¢lanek 1 nafizeni
Rady (ES) & 994/98 v souladu se skupinovou vyjimkou pro malé a stfedni podniky,
definovanou v ramci nafizeni Komise (ES) €. 70/2001.

Verfejna podpora bude propocitana k celkovym uznatelnym nakladim akce a nepfekroCi
48 % celkovych uznatelnych nakladl akce. Vefejna podpora na nakup sluzeb spojenych
s rozvojem podniku bude mozna do vyse 50% uznatelnych nakladu na takovéto sluzby.
Celkova vyse verejné podpory (zdroje ERDF a kraja) pro jednotlivé kone¢né uzivatele nesmi
prekrocit strop vefejné podpory, stanoveny v regionalni mapé intenzity vefrejné podpory na
obdobi 2002 — 2006 (usneseni viady ¢. 1315/2001), stanoveny diferencované podle
jednotlivych regionu soudrznosti ve vysi 48 % NGE (Cisty ekvivalent grantu, z toho podpora
z ERDF nesmi prekrocit 35% celkovych uznatelnych nakladd akce.

Podpora bude mozna pro podniky v3ech odvétvi s vyjimkou odvétvi s omezenou podporou
(tzv. citlivé a specifické sektory), kterymi jsou: vyroba motorovych vozidel, vyroba
syntetickych vlaken, ocelarstvi, uhelny primysl, priimysl stavby lodi a doprava. Podrobné
vymezeni odvétvi s omezenou podporu je uvedeno v pfiloze | téchto Pokynu.
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Podporu nebude mozné poskytnout pro €innosti spojené s vyvozem, zejména podporu pfimo
spojenou s vyvazenym mnozstvim, se zavedenim a provozem distribuéni sité nebo s jinymi
bé&Znymi vydaiji pfi vyvozni €innosti, a dale nelze podporovat pouziti domaciho zboZzi na ukor
dovazeného zbozi.

Podpora v ramci tohoto opatfeni se nevztahuje na podnikatele, ktefi provozuji zemédélskou
vyrobu ¢i prvovyrobu a na soukromé zemédélce, ktefi jsou zapsani do evidence podle
zvlastniho pfedpisu. Podporovani nebudou ani podnikatelé v cestovnim ruchu.

Podpora bude poskytovana existujicim podnikatelim, jejichz rozvojové akce vytvareji nové
dlouhodobé stabilni pracovni pfileZitosti, respektive pfispivaji i k uchovani stavajicich
pracovnich mist, poskytuji rovné pracovni pfileZitosti pro muze i Zeny, zaméfuji se na aktivity
zpracovatelského primyslu s vysokou pfidanou hodnotou, posiluji spolupraci podniku
a stimuluji export mistnich vyrobkd. Tito podnikatelé musi mit uzavieno ucetnictvi (dafiovou
evidenci) minimalné za posledni 3 u€etni roky a jejich akce bude realizovana v hospodaisky
slabych a strukturdlné postizenych oblastech kraje (specifikovanych v kapitole 2.2).
Rozhodujici je tedy misto realizace akce, nikoliv sidlo ¢i misto bydlisté podnikatele.

Podpora nebude pouzita na zachranu nezivotaschopnych podnikl, které nejsou schopny
restrukturalizovat svou produkci tak, aby odpovidala potfebam trhu.

3.2 Horizontalni priority SROP

Udrzitelny rozvoj

U v8ech akci podporovanych v ramci grantového schématu bude disledné sledovana mira
pfispéni realizace k udrzitelnému rozvoji, zejména prostfednictvim zvySovani efektivity
vyuziti energetickych zdrojid a pouzivani obnovitelnych zdroju, sniZzovani mnozstvi
produkovanych odpadd a odpadnich vod a vyuzivani vysledkd inovaci, vyzkumu a vyvoje
zamérfenych na ekologicky Setrné postupy.

Rovné prilezitosti

V ramci realizace grantového schématu budou jednotlivé akce posuzovany i z hlediska
charakteru a kvality nové vytvofenych pracovnich mist, to znamena, do jaké miry vytvareji
rovné pfilezitosti v zaméstnanosti pro vSechny skupiny obyvatelstva. Princip rovnosti
pfilezitosti bude posuzovan pfi hodnoceni akci.

Informaéni spoleénost

Jednotlivé akce budou posuzovany rovnéZz z hlediska zapojeni modernich informacnich
a komunikaénich technologii k pfenosu informaci mezi podnikateli a obchodnimi partnery
a prinosu k modernizaci ekonomiky a vyuZziti novych pfileZitosti zaméstnanosti

Socialni integrace a zaméstnanost

Realizace grantového schématu povede k vytvafeni novych pracovnich pfilezitosti
v ekonomicky méné rozvinutych oblastech kraje. Tim pfisp&je ke snizeni nezaméstnanosti
a stane se tak jednim z Cinitell koordinace politiky zaméstnanosti v regionalnim méfitku.
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Vyvazeny rozvoj regiont

Podpora podnikatelskych subjektt poskytovana v ramci grantového schématu je zamérena
na rozvoj podnikani v oblastech strukturalné postizenych a v hospodarsky slabych
regionech. Tato podpora pozitivnim zplsobem pfispéje k potladeni nepfiznivého vyvoje
nezaméstnanosti v téchto oblastech a rovnéz napomuze i ke zvySeni konkurenceschopnosti
a hospodarské prosperity téchto oblasti.

3.3 Jaké akce jsou vramci GS zpusobilé

Bude se jednat o podporu investicnich a neinvesti¢nich rozvojovych zameérd malych
a stfednich podnikateld spojenou s vytvafenim novych pracovnich mist v hospodarsky
slabych a strukturalné postizenych oblastech kraje — Uzemi okresu Svitavy a dale ve
vymezenych obcich mikroregioni Hefmanomeéstecko, Tfemosnicko a Kralicko.

Misto realizace akce :

o u investi¢nich akci je mistem realizace vZzdy misto fyzické realizace akce (misto, kde
stoji stavba ¢i kde je umisténo informaéni centrum), napf. u stavby pfislusna obec,
kde je akce realizovana nebo Uzemi vice obci, kudy bude vedena liniova stavba
(silnice)

o u neinvesti¢nich akci je mistem realizace Uuzemi, na kterém je sluzba poskytovana
a které ma z poskytované sluzby prospéch.

Podminkou pro uéast v grantovém schématu bude zavazek na zvySeni celkového
pocétu zaméstnancl prijemce dotace. Pro malé a stfedni podnikatele bude muset
zavazek Cinit minimalné 3 zfizena a obsazena pracovni mista u podnikatel(l od 10 do
49 zaméstnancu a 10 ziizenych a obsazenych pracovnich mist u podnikatell od 50 do
249 zaméstnancu pro kazdou jednotlivou akci. K navyseni poc¢tu zaméstnanct musi
dojit nejpozdéji do 1 roku po dokonéeni realizace akce. Zavazek udrzeni této zvysSené
zaméstnanosti musi trvat minimalné 5 let ode dne podpisu smlouvy mezi zadatelem
a nositelem GS.

Zachovani nové vytvorenych pracovnich mist

Nositelem nové vzniklych pracovnich mist mGze byt Zadatel (pfijemce dotace) a také partnefi
akce, vCetné provozovatell vzniklé investice. Pracovni mista vS§ak musi vzniknout v pfimé
souvislosti s akci.

Prokazovani nové vzniklych pracovnich mist

Konec¢ni uzivatelé uvedou v prvni Pribézné zpravé o postupu akce prepocteny stav svych
zaméstnancu za obdobi Sesti kalendarnich mésicu predchazejicich mésici, ve kterém byla
provedena registrace zadosti o akci na RK CI. Dale ke zpravé dolozi poCet zaméstnancl
ostatnich subjektl (partnerl akce - v€etné obci, kraji a jimi zfizovanych organizaci;
provozovatele investice), u kterych ma také dojit ke sledovanému narlistu pracovnich mist,
a to ke stejnému datu. V pfipadé, Ze tyto subjekty zaméstnavaji pracovniky na zkraceny
pracovni Uvazek nebo sezdonni zaméstnance, je vyhodnéjSi doloZit také prepoéteny stav
jejich zaméstnanc.

V dalSich monitorovacich zpravach uvadi konec¢ny uzivatel narist novych pracovnich mist
ve své organizaci a také u ostatnich subjektl.
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Planovaného poctu novych pracovnich mist musi byt dosaZeno nejpozdéji do jednoho roku
od ukonéeni realizace akce. Tato skute¢nost bude nasledné kontrolovana.

Pracovni mista vznikld v souvislosti s akci musi zlstat vzdy zachovana, aby konecny
uzivatel neohrozil proplaceni dotace nebo ji nemusel vracet. Pfipadny pokles poctu ostatnich
pracovniki musi kontrolnim organim zduvodnit a dolozit, Ze se nejedna o pracovni mista
souvisejici s podpofenou akci.

Doklady ke kontrolam nové vzniklych pracovnich mist
1. Prehled vypoctu pfepocteného stavu zaméstnancl kone¢ného uzivatele;

2. Prehled vypoctu pfepocteného stavu zaméstnancli ostatnich subjektu (partnert
akce, nebo provozovatell investice);

3. Pracovni smlouvy zaméstnancll na pozicich, které vznikly v souvislosti
s realizaci akce;

Pracovni naplné novych zaméstnancu;

Mzdové listy novych zaméstnancu.

Doporuéeni

Nova pracovni mista jsou vyznamnym ukazatelem naplfiovani cild SROP a také dulezitym
hodnoticim kritériem. Pokud se konecny uZivatel zavaze k jejich vytvofeni, musi doloZit jejich
vznik a zachovani kontrolnim organim. Pokud se vytvafeji nova pracovni mista
u partnerl akce nebo provozovatell investice podpofené dotaci ze SROP, doporucujeme
Zadatelum, aby si ve smlouvé o partnerstvi nebo ve smlouvé o pronajmu objektu (pFip. jinym
smluvnim zplsobem) dostatecné zajistili vytvofeni a udrzeni novych pracovnich mist v€etné
zakotveni povinnosti poskytnout Zadateli’lkoneCnému uZivateli veskeré povinné doklady
k externim kontrolam novych pracovnich mist ze strany kontrolnich organu tak, aby zadatel
mohl pInéni svych zavazkl nalezité prokazat.

Postup vypocétu prepocéteného stavu zaméstnancu

Vychazi z §2 zakona €. 47/2002 Sb., o podpofe malého a stfedniho podnikani. Pfepoéteny
poCet zaméstnancl se zjisti jako podil celkového poc¢tu hodin odpracovanych vSemi
zaméstnanci kone¢ného uzivatele, zvySeny o neodpracované hodiny v disledku Cerpani
dovolené na zotavenou, pifekazek v praci a pracovni neschopnosti, za niZ jsou poskytovany
davky nemocenského pojisténi, a celkového fondu pracovni doby pfipadajiciho na jednoho
zaméstnance pracujiciho na stanovenou tydenni pracovni dobu. Celkovy fond pracovni doby
za sledovanych Sest mésicu se vypocita nasledovné:

a) sectéte vSechny pracovni dny ve sledovaném obdobi,

b) soucet vynasobte osmi (pracovni doba). Napf. celkovy fond pracovni doby
za leden az Cerven 2004: 128 x 8 = 1 024 (lze zjistit z planovaciho kalendare).

Nasledujici tabulka obsahuje uUdaje o v8ech zaméstnancich véetné sezdnnich s jejich
skute¢né odpracovanymi hodinami za prvnich Sest mésicl roku 2004. Pracovnici A, B a C
jsou ve stalém pracovnim poméru, pracovnik D je sezdnni a byl zaméstnany v lednu, unoru
a bfeznu.
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Pocet skutecné odpracovanych hodin podle zaméstnancu

Pracovnik Od [r)1rac.0 vané Dovolena PFekéIZIfy Pracovni Soucet
odiny VvV praci neschopnost
A 1024 0 0 0 1024
B 944 80 0 0 1024
C 856 160 8 0 1024
D 512 0 0 0 512
Celkem 3 584

Potom tedy piepocteny evidenéni stav (= 3 584 : 1 024 = 3,5) je 3,5.

GS se zaméfi na aktivity specifikované v Opatieni 1.1. SROP, zahrne pfedevsim investi¢ni
akce do fixniho kapitalu.

Bliz8i specifikace akci :

o modernizace a rekonstrukce existujicich objektl a zafizeni, které umozni rozSifeni
existujici produkce

o pofizeni a adaptace budov, pfipadné vystavba novych vyrobnich objektl a zafizeni
potfebnych pro zfizovani vyrobnich jednotek a linek pro vyrobu novych a dlouhodobé
konkurenceschopnych produkt(

o obnova, modernizace, rozSifeni a nakup modernich technologii na restrukturalizaci,
racionalizaci €i technickou modernizaci provozu podniku

o zlepSovani pracovnich podminek a zavadéni vyrobnich procesu, které maiji pFiznivy
dopad na ZP

o nakup poradenskych sluzeb pro drobné podniky (hruba pomoc pfitom nesmi
presahnout 50 % nakladd na takovéto sluzby) zaméfenych na zlepSeni Fidicich
a organizaCnich struktur, zlepSeni planovacich ¢innosti, podporu odbytu, exportu,
zavadeéni vyrobkl na trh, marketing. Nejedna se o sluzby spojené s béznych chodem
podniku (pravni, u€etni, dafové poradenstvi, reklama).

3.4 Vymezeni termint realizace akci

Doba realizace akci musi respektovat skuteénost, Ze roCni zavazek Spolecenstvi pro SROP
(v Clenéni za ERDF a ESF) musi byt vyCerpan do konce druhého roku, ktery nasleduje po
roce pfijeti zdvazku — tzv. pravidlo n+2

o roéni zavazek pro rok 2004 musi byt vy&erpan do konce roku 2006
o zavazek pro rok 2005 do konce roku 2007
o zavazek roku 2006 do konce roku 2008

Neni-li toto pravidlo spinéno Komise automaticky zrusi tu &ast zavazku, ktera nebyla
uhrazena platbou na u€et anebo na néz neobdrzela pfijatelnou Zadost o platbu.

Vuci Komisi budou muset byt doloZeny jiz proplacené vydaje kone¢nych uzivatell, ovéfené
standardnim postupem pfes nositele GS a proplacené platebni jednotkou na ucet koneéného
uzivatele.

Jednotlivé akce konecnych uzivateld musi byt zahajeny do 6 mésict od podpisu smiouvy.
Dokon&eny musi byt nejpozdéji do 30.6.2008 a Zzadost o provedeni platby musi byt
kone¢nym uZivatelem zaslana gestorovi GS nejpozdéji do 31.7.2008.
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Stanovené terminy vymezuji maximalni dobu pro realizaci akce. Je vSak vhodné, aby
Zadatelé planovali akce s ohledem na zajisténi plynulého c&erpani alokaci finanénich
prostfedkl tak, aby predpokladana délka realizace akce byla kratSi nez je maximalni
povolena doba.

Zahajenim realizace akce se rozumi :

o uinvesti¢nich akci den zahajeni realizace fyzickych praci
o U neinvesti¢nich akci den zahajeni poskytovani sluzeb.
Dokon€enim realizace akce se rozumi :

o uinvestiénich akci den dokon&eni fyzické realizace (napf.kolaudaéni rozhodnuti u staveb
nebo predavaci protokoly o ukonéeni dodavek technologie)
o u neinvesti¢nich akci den ukonceni poskytovani sluzeb financovanych z programu.

Finan¢nim dokonéenim akce se rozumi :

o den, kdy budou dokonleny vSechny platby spojené s realizaci akce a pfrislusné
prostfedky budou pfevedeny na ucet kone¢ného uzivatele.

Ukoncéenim akce se rozumi:

o prokazatelné uzavieni viech aktivit akce v souladu se Smlouvou o financovani ze SROP
a jejimi pfipadnymi dodatky. Tuto skuteCnost je tfeba dolozit kromé vlastnich vystupl
akce téz ovéfitelnymi prikazy dosazeni cilli akce (napf. pravomocnym kolaudacnim
rozhodnutim, certifikaci, prezenéni listinou, fotodokumentaci apod.).

3.5 Jaké naklady mohou byt hrazeny z prostredkt grantu (uznatelné naklady)

Uznatelné naklady jsou ramcové upraveny nafizenim Rady (ES) €. 1260/1999, o obecnych
ustanovenich o strukturalnich fondech, nafizenim Komise (ES) €. 1685/2000 a podrobnymi
pravidly v nafizeni Komise (ES) &. 448/2004 pro provadéni tykajici se zplsobilosti vydaji na
Cinnosti spolufinancované SF. S vySe uvedenymi pFedpisy by se méli seznamit vSichni
Zadatelé.

Uznatelné naklady musi byt v%/naloieny v souladu s cili GS a musi bezprostfedné souviset
s realizaci prfedkladané akce.

Uznatelné naklady musi byt pro realizaci akce nezbytné, v souladu se zasadami fadného
finanéniho fizeni, zejména ve smyslu dosazeni nejlepSi hodnoty za vynalozené finanéni
prostfedky ve smyslu efektivity nakladu.

Uznatelnost nakladi Ize uplatiiovat nejdfive od doby registrace zadosti o akci na RK
Cl, pokud byly splnény podminky zajisténi souladu akce s legislativou ES a CR.

Trvanim akce pro potfeby definice uznatelnych nakladd se rozumi obdobi od registrace
Zadosti do doby uskutecnéni posledni splatky koneénému uZivateli. ZavéreCnym datem pro
uznatelnost nakladu v ramci SROP je 31. 12. 2008; k tomuto datu musi byt veSkeré podpory
proplaceny na ucty koneénych uzivatell.

2 Viz ¢l. 4 odst. 5 nafizeni Komise (ES) €. 70/2001
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Uznatelny naklad musi byt dolozen priikaznym ucetnim dokladem vykazanym v Gcetnictvi
kone¢ného uzivatele; ucetnimi doklady jsou ve smyslu ustanoveni § 11 zakona €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, zejména faktury, kupni smlouvy, pokladni doklady
a odpisové plany. Uznatelny naklad musi dale byt prokazatelné zaplacen ze strany
kone¢ného uzivatele.

Uznatelné naklady akce je nutné sniZit u investi¢nich i neinvesti¢nich akci o pfijmy ziskané
béhem doby realizace. Uznatelné naklady se sniZuji o tyto pfijmy pfi podani Zadosti
0o pomoc, pokud jsou znamy, nejpozdéji vSak v okamziku podani posledni Zadosti
o proplaceni vynalozenych vydaji na akci.

V souladu s Programovym dodatkem SROP do struktury uznatelnych nakladu patfi:

a) investi€ni naklady

stavebni ¢ast stavby

technologicka ¢ast stavby

naklady na pofizeni novych stroji a zafizeni

nakup pocitacl vetné zakladniho vybaveni a SW

nakup pozemku (do max. vySe 10 % celkovych uznatelnych naklad()

nakup ostatnich nemovitosti

zakladni vnitfni vybaveni (nezbytné pfedméty, které jsou pfimo a vyhradné spojené
s UCelem akce a jsou poZadovany v dokumentaci pro stavebni fizeni)

o naklady na oznaceni akce (informacni tabule).

O O O O O O O

Investi¢ni naklady vhodné pro poskytnuti vefejné podpory musi byt tvofeny naklady na
investici do budov, pozemkul, strojniho a dalSiho zafizeni. Investi¢ni naklady mohou
u Opatfeni 1.1 dosahnout max. hranice vefejné podpory v NUTS Il stanovené dle
Regionalni mapy intenzity vefejné podpory (usneseni vliady &. 1315/2001). Pokud se jedna
o akce podnikatelskych subjektt shora uvedenych opatfeni v odvétvi dopravy, nelze do
uznatelnych nakladu zahrnout naklady na pofizeni dopravnich prostfedk.

Naklady na pofizeni nehmotnych aktiv, které jsou tvofeny patenty, licencemi, know-how
a nepatentovanymi technickymi znalostmi, Ize zapocitat v piné vysi.

b) neinvestiéni_naklady mohou maximalné dosahnout vySe 10% celkovych uznatelnych

nakladi

o financni a jiné naklady spojené se zfizenim a vedenim zvlastniho bankovniho uétu
vyzadovanym pfi spolufinancovani akce

o konzultaéni a jiné sluzby a &innosti (nakup t&chto sluzeb)?®, které Ize zapogitat ve
vySi 50 % nakladl na tyto sluzby (uvedené sluzby nesmi mit charakter stalé nebo
pravidelné Cinnosti ani nesmi souviset s obvyklymi provoznimi naklady na sluzby
jako napf. bézné danové poradenstvi, pravidelné pravni sluzby nebo reklama)

o odborné posudky (audit; nezbytné posudky v souvislosti s realizaci akce)

¢) DPH za podminky, Ze konecny uzivatel neni platcem DPH a nema narok na odpocet
DPH na vstupu.

3 Viz &l. 5 nafizeni Komise (ES) €. 70/2001
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Naklady, které vzniknou nad ramec rozpoctu akce v prabéhu jeji realizace a patfi mezi
uznatelné naklady, hradi koneény uzivatel ze svych zdroju.

3.6 Neuznatelné naklady

Neuznatelné naklady nejsou hrazeny z vefejné podpory poskytované v ramci GS. Pokud je
akce obsahuje, musi byt vykazany v rozpocétu akce oddélené a byt vzdy financovany
z vlastnich zdroji Zadatele.

V souladu s Programovym dodatkem SROP do struktury neuznatelnych nakladu patfi:

O

O

O

bytova vystavba

poplatky charakteru sankce (napf. pokuty, penale)

rezijni naklady Zadatele

splatky pljcéek a uvérd, uroky z avéru

nakup dopravnich prostfedki

kancelafské vybaveni

DPH u platct dané z pfidané hodnoty

naklady na opravu (napf. oprava a udrzba stroji a zafizeni)
naklady na pravni a notarské sluzby

naklady na pofizeni subdodavky od tfeti osoby, ktera dodava konecnému uZivateli za
cenu vys8i, neZ jakou by dosahl za stejnych podminek u béZného dodavatele &i vyrobce

manka, Skody

dan z pfijmu

silni¢ni darn

dafn z nemovitosti

dan z pfevodu nemovitosti

dan dédicka

dan darovaci

naklady na reprezentaci
naklady souvisejici s odménami

spravni poplatky, které jsou pfijmem statniho rozpoctu, rozpoctu kraju a obci (napf. vypis
z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku)

leasing

dlouhodoby nehmotny majetek (napf. umélecka dila a pfedméty, vysledky vyzkumu
a vyvoje vyjma know-how).
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3.7 DalSi povinnosti kone¢ného uzivatele

Konec¢ny uzivatel je povinen

o zajistit financovani akce pfed podanim Zadosti o platbu, a to ve stanovené struktufe
a terminech podle harmonogramu a rozpoc&tu akce

o pouzit finanéni prostfedky v souladu s pfedloZenou Zadosti, na zakladé které byla akce
vybrana, a to jak zhlediska struktury nakladu, tak i z hlediska Cerpani uvedenych
v Zadosti, nebot dotace je poskytovana na stanoveny ucel

o neprodlené pojistit veSkery pojistitelny majetek pofizovany z finanéni pomoci GS proti
jeho poskozeni, zniCeni nebo ztraté. Doba poijidténi sjednana v pojistné smlouvé nesmi
byt kratSi nez 5 let ode dne podpisu smlouvy o financovani. Pojistna smlouva musi byt
smlouvy. Pfipadné hladeni o pojistné udalosti je koneCny uzivatel povinen neprodlené
predlozit pfislusné pobo&ce CRR

o zajistit, Ze majetek, ktery bude pofizen z poskytnuté dotace nesmi byt po dobu 5 let od
ukonceni realizace akce pfeveden koneCnym uzivatelem na jiného majitele nebo dan
jako pfedmét zastavy

o zajistit si smluvné s nositeli chranénych prav dudevniho vlastnictvi, vzniklych v souvislosti
s realizaci akce, moznost volného nakladani s témito pravy

o uchovavat veSkeré doklady, které souvisi s realizaci akce a jejim financovanim po dobu
minimalné 10 let po finan&nim ukon&eni akce.

Povinnosti kone€ného uZzivatele jsou pfedmétem Smlouvy o financovani ze SROP.

4. Jak postupovat pri vyplnovani a predkladani zadosti

4.1 Zadost a jeji prilohy

Zadatel vyplni elektronickou Zadost ELZA o akci. PFi vyplfiovani Zadosti vyuZije kontextovou
napovédu pfimo v zadosti. UloZenim vyplnéné Zadosti na CD Zadatel ziska elektronickou
verzi zadosti. Vytisténim vypInéné Zadosti ELZA ziska Zzadatel tisténou verzi Zadosti.

Zadosti se predkladaji vyhradn& osobn& v regionalni kancelafi agentury Czechinvest
na adrese : namésti Republiky 56, 530 02 Pardubice, po€inaje dnem vyhlasSeni kola vyzvy
az do dne a hodiny, uvedené jako kone¢ny termin pro predkladani navrhli akci v Oznameni
o vyhladeni kola vyzvy. Zadosti se predkladaji v fadné zalepené obalce s prelepenim spoje
samolepkou a podpisem (pfip. i razitkem) Zadatele pfes spoj. Podpis musi zainat na obalce
mimo samolepku, pokracovat pfes ni a kon it za samolepkou.

Na obalce musi byt uvedena adresa regionalni kancelafe agentury Czechinvest a dale zde
musi byt uvedeno:

1. Cislo vyzvy (Zadatel uvede: Cislo vyzvy: 1.),

2. nazev grantového schématu (Zadatel uvede: Grantové schéma podporujici malé
a stfedni podnikatele)

3. nazev priority a opatfeni (Zadatel uvede: Priorita 1 Regionalni podpora podnikani,
Opatfeni 1.1 Podpora podnikani ve vybranych regionech SROP)

4. uplny nazev zadatele,

5. nazev akce
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6. misto realizace akce (obec+kraj) .

Obalka s zadosti musi obsahovat :

1. 3x tiSténou verzi zadosti (vytisk z elektronické Zadosti ELZA), z nichz jedno pare bude
original nebo ufedné ovéfrena kopie a dvé pare budou kopie;
tistény vystup elektronické verze Zadosti bude pevné spojen (sesit) v levém
hornim rohu, pfelepen paskou, opatfen razitkem a podpisem statutarniho
zastupce Zzadatele, posledni strana a seznam pfiloh budou podepsany
statutarnim zastupcem Zzadatele nebo osobou opravnénou za Zadatele
jednat,

2. 3x povinné prilohy zadosti (viz. Pfiloha J téchto Pokynu)

jednotlivé povinné pfilohy musi byt fadné oCislovany a sefazeny v poradi
podle seznamu pfiloh uvedeného v Zzadosti a podle tohoto seznamu
sefazené. Pokud maiji pfilohy vice nez 1 list, musi byt tyto listy pevné
spojeny v levém hornim rohu, pFelepeny paskou, opatfeny razitkem
a podpisem statutarniho zastupce zadatele. Na seznamu pfiloh musi byt
uveden pocet stran jednotlivych pfiloh. Pfilohy jsou v jednom vyhotoveni
originalem nebo ovéfenou kopii a ostatni vyhotoveni jsou kopie

3. 1x CD s elektronickou verzi zadosti véetné formulart uvedenych v pfriloze | téchto
Pokynt pro zadatele

Zadost a pfilohy budou tvofit jeden nerozdélitelny celek se zfetelnym oznadenim ORIGINAL,
1.KOPIE, 2.KOPIE. Pokud je soucasti stavebni projektova dokumentace, tak tato muaze byt
pfilozena oddélené. Nesplnéni tohoto pozadavku je divodem k vyfazeni zadosti o akci
pfi kontrole formalnich naleZitosti.

4.2 Kde Ize ziskat formulare; jak je vyplnovat

Zadatel vyplfiuje elektronickou Zadost ELZA o akci, kterou lze ziskat na internetovych
strankach Pk (www.pardubickykraj.cz), Cl (www.czechinvest.org) a www.strukturalni-
fondy.cz. Pouzitim programu ELZA je zaruCena spravnost vypinéni, nebot program vytvofi
elektronickou formu zadosti a odpadne tak nutnost prepisovani Udajl z papirové zadosti.
Zadatel si elektronickou zadost ELZA nainstaluje do pocitade podle pfiloZzenych pokynui.
PFi vypliiovani zadosti je mozné vyuzit kontextovou napovédu pfimo v programu. Cinnost
se muze kdykoliv prerusit, data ulozit a pokraCovat v pferu$ené praci.

UloZenim vyplnéné Zadosti na CD Zadatel ziska elektronickou verzi zadosti. VytiSténim
vyplnéné Zadosti z ELZA ziskd Zadatel tiSténou verzi zadosti. Obé formy Zadosti jsou
opatfeny shodnym koédem, ktery je pfedmétem kontroly pfi otevirani obalek s zadostmi.
UloZeny program s Zadosti (ELZA) si Zadatel archivuje pro pfipad selhani nosice dat.

Program je také k dispozici na uvedené adrese RK Cl v elektronické podobé.
Zadatel musi spolu se Zadosti a daldimi povinnymi pfilohami predlozit i podklady pro

posouzeni finanéniho zdravi a Finanéni plan projektu. Podrobny vycet téchto podkladl je
uveden v pfiloze F Pokynu pro zadatele.
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Formulafe pro posouzeni finanéniho zdravi Zadatele a pro Finanéni plan projektu jsou
dostupné na internetové strance Czechinvestu:

- pro podnikatele, ktefi vedou darnovou evidenci :

http://rating.czechinvest.org/formulare/de2de fix.xls

- pro podnikatele, ktefi vedli dafiovou evidenci a nyni pfesli na uéetnictvi

http://rating.czechinvest.org/fromulare/cide fix.xls

- pro podnikatele, ktefi vedou ucetnictvi :

http://rating.czechinvest.org/fromulare/cimsp_fix.xls

- Finanéni plan projektu:

http://rating.czechinvest.org/formulare/fpp fix.xls

4.3 Dotazy k vyplhovani zadosti

V obdobi mezi vyhlaSenim kola vyzvy a terminem pro pfedkladani Zadosti o akci je
Zadatelim umoznéno klast dotazy, které by jim pomohly zadost sestavit a spravné vyplnit
formular Zadosti.

Kontaktnim mistem, jemuz je moZno adresovat dotazy, je gestor GS (také RK Cl). Dotazy
musi byt ozna&eny referenénim &islem vyzvy a musi byt zaslany pisemné postou, e-mailem
nebo faxem. Zadatel muZe klast své dotazy do 14 kalendainich dnii pfed terminem
k pfedkladani Zadosti. Gestor (RK Cl) musi odpovédét na vSechny takto polozené dotazy
nejméné do 11 kalendarnich dnl pfed kone&nym terminem k pfedkladani zadosti. Navic
odpovédi na dotazy, které by mohly byt zajimavé i pro ostatni Zadatele, musi byt zvefejnény
a pravidelné aktualizovany na internetovych strankach Pardubického kraje, které jsou pro
tento UCel propojeny s internetovymi strankami CI, az do 11 dnG pFfed terminem
k pfedkladani Zadosti, aby byla zajiténa transparentnost a rovné zachazeni se Zadateli.

Subjekty poskytujici informace nesmi z divodu mozného zvyhodnéni nékterych Zadatelll
a mozného konfliktu zajmi zpracovavat Zzadosti o akci nebo nékterou z jejich povinnych
pfiloh, mohou jim pouze poskytnout veskeré potfebné informace pro jejich zpracovani tak,
aby predlozena Zadost splfiovala formalni nalezitosti a aby poZzadovana pomoc odpovidala
zaméreni SROP.

4.4 Kam a jak posilat zadosti

Zadosti se predkladaji vyhradné osobné na adresu:

Czechlnvest — Regionalni kancelar
pro Pardubicky kraj

namésti Republiky 56

530 02 Pardubice

tel. 466 616 705 -706
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4.5 Termin pro predlozeni zadosti

Predpokladany termin pro pfedkladani Zadosti o akci je od 4. 3. 2005 do 2. 5. 2005 do 12.00
hodin.

PFijem zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu od vyhladeni kola vyzvy do kone¢ného
terminu uvedeného ve vyzvé Kk pfedkladani akci. Doba od vyhlaSeni kola vyzvy
ke konec¢nému terminu podani zadosti je 60 kalendarnich dna.

V&eobecné se doporuduje neodkladat odevzdani Zzadosti na posledni dny pfijmu. Zadosti,
které budou doruéeny pozdéji, nebudou pievzaty.

Pfi pfedani Zadosti RK CI povéfeny pracovnik pfevezme obalku od Zadatele a vystavi
potvrzeni o prevzeti, které podepiSe. V pfipadé, ze zadatel nestihne odevzdat svou Zadost
do stanoveného terminu (dne a hodiny), nebude Zadost pfijata. Po ukonéeni pfijmu Zadosti
vypracuje pracovnik RK Cl seznam pfijatych navrhi akci a pro kazdou akci zalozi
samostatnou sloZku.

4.6 Monitorovani vysledku akci

Cilem monitorovani GS je méfeni ucinnosti implementace grantového schématu a realizace
jednotlivych akci v ramci GS. Monitorovaci data jsou také zakladem pro provadéni vdech
typu hodnoceni. Monitorovani probiha po celou dobu implementace GS a je zalozeno na
systému méfitelnych indikatorl nastavenych pro jednotlivé drovné implementace GS.
Postupné plnéni téchto indikatorli umozruje sledovat pribéh realizace GS a vyhodnocovat
jeho dopady.

Urovné a typy a monitorovani GS

Monitorovani GS jako samostatného ,skupinového® projektu se specifickym mechanismem
vnitfniho fizeni je feSeno ve dvou urovnich:

o na urovni jednotlivych akci realizovanych v ramci grantového schématu

o na urovni grantového schématu jako samostatného projektu operaéniho programu

Aby bylo mozno monitorovat efektivnost vynakladani prostfedkl a pInéni stanovenych cilu, je
nutno provadét:

o technické monitorovani a

o finan¢ni monitorovani

s pravidelnym pfedkladanim pfislusnych (prabéznych/etapovych/zavérecné) monitorovacich
zprav.

Zakladni principy monitorovani GS

Nositel GS je zodpovédny za zajisténi sbéru dat od kone€nych uzivatell ve struktufe
potfebné pro napliiovani finan€nich a vécnych monitorovacich indikatord stanovenych
v dokumentaci k pfislusnému kolu vyzvy. Konec¢ny uzivatel je povinen sbirat data o pribéhu
realizace akce ve struktufe monitorovacich indikatord stanovenych v logickém ramci akce.
Pokud kone&ny uzivatel realizuje akci prostfednictvim dodavatele, je povinen zajistit
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naplfiovani indikatord od dodavateld tak, aby byly k dispozici pro monitorovaci zpravy
pfedkladané nositeli GS.

Datovou zakladnou pro monitorovani jednotlivych akci jsou udaje
z prubéznych/etapovych/zavéreénych zprav predkladanych konecnymi uzivateli a z vysledku
kontrol provadénych gestorem GS, na zakladé analyzy rizik, na misté realizace akci. Data
jsou v pravidelnych intervalech a pfedepsané struktufe evidovana na urovni nositele GS
v MONITu.

Monitorovani zahrnuje tyto nasledujici ¢innosti:

a) sbér a evidenci informaci v MONITu ziskanych na zakladé:

e prabéznych/etapovych/zavéreénych zprav k akci;

e kontrol na misté realizace akci.

b) sledovani pinéni stanovenych indikatorl a sestavovani monitorovacich zprav
ke GS:

e prubézné sledovani pokroku realizace jednotlivych akci na urovni koneéného
pfijemce pomoci systému MONIT

e prabézné sledovani pokroku implementace GS na urovni zprostfedkujiciho
organu CRR na z&kladé monitorovacich a zavére¢né zpravy za GS
pfedkladanych nositelem GS, prostfednictvim systému MONIT a na zakladé
namatkovych kontrol na misté realizace akci.

5. Podminky pro hodnoceni zadosti

5.1 Pravidla, postup a procedury hodnoceni.

l. etapa procesu hodnoceni - kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Do 7 kalendaiich dni od ukon&eni pfijmu Zzadosti provedou pracovnici RK CI otevirani
obalek.

RK CI zajisti pfenos udaji do ISOP, pfiemz provedou kontrolu formalnich nalezitosti
Zadosti.

Kontrola formalnich nalezitosti spo€iva minimalné v ovéreni nasledujicich kritérii:
o obalka byla fadné zapeceténa a opatfena pfedepsanymi udaji;

o zadost byla dodana v elektronické a tisténé podobé&, obé verze uplné a shodné (podle
kontrolniho znaku — kédu — na elektronické a vytisténé Zadosti je ovéreno, Ze jsou obé
verze shodné, coz pracovnik, provadéjici kontrolu stvrdi svym podpisem na tisténé verzi
Zadosti;

o souhlasi po&et kopii zadosti a povinnych pfiloh;

o povinné pfilohy (v&etné elektronického media) jsou kompletni, upiné a o€islované;

o ha seznamu pfiloh a v zadosti jsou podepsany opravnéné osoby.

Nesplnéni formalnich nalezitosti je divodem vyfazeni zadosti z dalSiho administrativniho
procesu.
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V pfipadé, Ze zadost nespliuje potfebné formalni nalezitosti, ma Zadatel moznost chybgjici
informace a/nebo dokumenty doplinit resp. zpfesnit. Chybéjici nalezitosti (informace a/nebo
dokumenty) musi kontrolujici pracovnik specifikovat na Seznamu chybéjicich naleZitosti.

Podminkou je, Ze Zadatel pfedem uvede jeden z nasledujicich kontaktu:

a) telefon
b) fax
c) e-mail,

na kterém bude dostupny pro vyzvu RK CI.
Zadatel ma na doplnéni resp. zpfesnéni chybéjicich informaci a/nebo dokumentu Ihatu 48
hodin (v ramci pracovnich dni), ktera se pocita od chvile:

a) kdy byl Zadatel kontaktovan na uvedeném telefonu (Cas se pfipadné doklada
vypisem z U¢tu sluZzebniho telefonu); v tomto pfipadé se zadatel musi dostavit
osobné a prevzit Seznam chybéjicich nalezitosti;

b) nebo, kdy byl kontaktovan na uvedeném faxu (€as se pfipadné doklada vypisem
o odeslani faxu)

c) nebo, kdy byl Zadatel kontaktovan na uvedeném e-mailu (€as se doklada kopii
odeslané vyzvy s ¢asem odeslani).

V pfipadé b) a c) Ize zadateli zaroven poslat i Seznam chybéjicich nalezitosti
a zadatel se jiz nemusi dostavit osobné.

Pokud Zadatel ve stanovené |haté a stanovenym zpUisobem chybéjici informace a/nebo
dokumenty nedoplni resp. nezpfesni, bude zadost vyfazena z divodu nesplnéni formalnich
nalezitosti.

V pfipadé, Ze zadost vyhovi podminkam kontroly formalnich nalezitosti, provedou pracovnici
RK CI kontrolu pfijatelnosti navrhi akci.

Minimalni kritéria pro ovéfeni pfijatelnosti jsou:

o soulad akce sopravnénymi aktivitami a  podminkami, definovanymi
v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo vyzvy

o akce se vztahuje pouze na Opatfeni 1.1 programu SROP

o realizace akce na uzemi definovaném v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo
vyzvy

o akce je v souladu s pfislusnou legislativou CR a EU (ochrana hospodafské soutéze,
vliv na Zivotni prostiedi, atd.)

o skuteCnost, ze na danou akci nebyl pfidelen financni prispévek z jiného dotacniho
programu CR ani z jiného programu financovaného EU

o splnéni definice pro kone&ného uZzivatele uvedené v Pokynech pro Zadatele pro
prislusné kolo vyzvy

o skute€nost, Ze doba realizace akce i Zadost o proplaceni neni mimo povolené obdobi
uvedené v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo vyzvy

o skute€nost, Ze poZadovany pfispévek nepfesahuje minimum a pfipadné i maximum
vySe grantu uvedené v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo vyzvy
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o skute€nost, Ze pozadovany pfispévek nepfesahuje procentualni vysi pfispévku
uvedenou v Pokynech pro zadatele pro pfislusné kolo vyzvy

o skuteCnost, ze u Opatieni 1.1 provedou pracovnici RK CI finanéni hodnoceni
Zadatele

o skuteCnost, Ze akce nema prokazatelné negativni vliv na zadnou z horizontalnich
priorit

o splnéni podminek Pokynl pro Zadatele.

Nesplnéni téchto kritérii (byt jen jednoho z nich) pfedstavuje vylou€eni zZadosti z dalSiho
hodnoceni.

< PFi zjiSténi rozdilu v udajich mezi tiSténou a elektronickou verzi zadosti plati
pravidlo, ze rozhodujici jsou udaje v tiSténé verzi zadosti.

Kontrola pfijatelnosti a kontrola formalnich nalezitosti probiha do 14 kalendafnich dnd
od ukonc&eni pfijmu zadosti. Do tfi dnt po ukon&eni kontroly pfijatelnosti provede RK CI
zapis, kde bude uveden vysledek otvirani obalek a vysledky kontroly formalnich nalezitosti
i kontroly pfijatelnosti. RK CI v ném navrhne vyfazeni navrhG akci, které nesplnily kritéria
prijatelnosti a uvede zduvodnéni pro toto vyfazeni. Zapis podepisi pracovnici RK Cl, ktefi
kontrolu provadéli. Tento zapis pfeda RK CI gestorovi GS do tfi dni po ukon&eni kontroly
pfijatelnosti. Spolu se zapisem s vysledky otevirani obalek, vysledky kontroly formalnich
nalezitosti a kontroly pfijatelnosti budou nositeli GS predany i slozky akci téch zadatelU, ktefi
neprosli kontrolou formalnich naleZitosti a kontrolou pfijatelnosti‘.

Vyfazeni Zadatelé jsou gestorem GS informovani do 5 kalendainich dnl od pofizeni zapisu.

Dale RK CI zajisti provedeni vyhodnoceni finanéniho zdravi Zadatele na zakladé podkladu,
uvedenych v pfiloze F téchto Pokynu, které Zadatel pfedlozi spolu se zadosti. S vysledkem
tohoto hodnoceni mlize byt na vyzadani kazdy Zadatel o podporu seznamen na RK ClI, kde
také obdrzi ratingové osvédceni v tisténé podobé.

RK CI dale zajisti odborné posouzeni technické a finanéni kvality navrh( akci, které prosly
kontrolou formalnich nalezitosti a kontrolou pfijatelnosti. Odborné posouzeni provede u 3.
skupiny vybérovych kritérii. Odborné posouzeni je provadéno pro kazdou akci samostatné.
Obsahuje posouzeni vybranych vybérovych kritérii a zavérecné doporuéeni/nedoporuéeni
posuzované akce pro poskytnuti finanéni podpory (grantu) v ramci grantového schématu.
Vysledky posouzeni jednotlivych vybérovych kritérii jsou popsany slovné a soucasné je
stanoven pocet bod(, pficemz u bodového vyjadreni je pouzita stejna bodova skala, jaka je
predepsana pro bodovani navrha akci v etapé hodnoceni technické a financni kvality.
Odborné posouzeni provede Cl do 31 kalendainich dni po uplynuti terminu pro pfedkladani
Zadosti.

* Slozka akce obsahuje potvrzeni o prevzeti zadosti, 1 original a kopie prediozené Zadosti véetné
pfiloh v tisténé formé&, origindl kontrolniho listu pro kontrolu formalnich néleZitosti a original kontrolniho
listu pro kontrolu pfijatelnosti (véetné seznamu nedostatk(), original vysledkd hodnoceni finanéniho a
nefinanéniho hodnoceni Zadatele v tisténé formé, nosi¢ s pfedloZzenou Zadosti v elektronické formé a
origindl ¢estného prohlaseni o nestrannosti pracovniki RK Cl. Jedno pare dokumentace slozky akce
vCetné jedné kopie Zadosti a vSech jejich pfiloh v tisténé formé si ponecha RK ClI.
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RK CI zalozZi do slozky akce nasledujici dokumenty:

o predlozena pare Zzadosti (v&etné pfiloh);
o 2 pare odborného posouzeni technické a finan¢ni kvality navrhd akci, které prosly
kontrolou formalnich nalezitosti a kontrolou pfijatelnosti.

RK CI protokolamé pfeda po ukonceni |. etapy hodnoceni gestorovi GS vstupni data pro
MONIT, tj. original potvrzeni o pfevzeti Zadosti, original kontrolniho listu pro kontrolu
formalnich nalezitosti a original kontrolniho listu pro kontrolu pfijatelnosti v tisténé formé
u akci, které prosly kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, original odborného
posouzeni technické a financni kvality navrh( akce v tisténé formé, original vysledku
hodnoceni finanéniho a nefinanéniho hodnoceni Zadatele v tisténé formé, jeden original
a kopie predloZzené Zadosti vCetné pfiloh v tisténé formé&, nosi¢ s pfedlozenou Zadosti
v elektronické formé a original estného prohlaseni o nestrannosti pracovnikd, ktefi provadéli
hodnoceni®. Gestor GS zaijisti zadani dat do MONITu a ruéi za jejich vécnou spravnost.

RK ClI si ponechava 1 pare (kopie) veskeré pfedané dokumentace.

Il. etapa procesu hodnoceni - hodnoceni technické a finanéni kvality

Navrhy akci, které uspésné prosly kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, vyhodnoti
Z hlediska technické a finanéni kvality zvlastni hodnotici komise do 36 kalendafnich dnu
od ukonceni pfijmu zadosti.

Kazdou akci hodnoti zvlastni hodnotici komise jmenovana RPk. Pro hodnoceni musi
hodnotici komise pouzit hodnotici tabulku, ktera je pfilohou Pokynl pro Zadatele v ramci
pFislusného kola vyzvy®. Popis postupu hodnoceni navrhil akci uvadi Provadéci smérnice.

V pfipadé hodnoceni navrhu akce je pro hodnotitele zavaznym podkladem odborné
posouzeni vypracované Cl. Pokud hodnotitel pfidéli v ramci pfisluSnych kritérii jiné body nez
je uvedeno v odborném posouzeni Cl, musi vypracovat pisemné zdGvodnéni, které je
pfilohou hodnotici tabulky.

Hodnotici zpravu vyhotovi pfedseda hodnotici komise a podepisi ji vSichni ¢lenové komise.
Nasledné je pfedana pfisluSnému pracovnikovi gestora GS pro zaevidovani do programu
MONIT a zaloZeni do sloZky akce.

Gestor GS vypracuje hodnotici zpravu z Il. etapy hodnoceni navrhl akci, ktera obsahuje
seznam akci doporu€enych k financovani sefazenych podle bodového ohodnoceni, seznam
doporu€enych nahradnich akci a seznam akci doporu€enych k vyfazeni v€etné zdtvodnéni.
Zpravu podepisuje vedouci gestora GS. Tato zprava slouZi jako podklad pro rozhodovani
ZPKk.

5.2 Hodnotici kritéria pro vybér akci

Hodnotici kritéria jsou uvedena v pfiloze E téchto Pokynu.

® Jedno paré dokumentace slozky akce, v&etn& jedné kopie zadosti a viech jejich pfiloh v tisténé formé si ponecha RK Cl.
Tabulka je sougasti dokumentace ke kolu vyzvy, kterou schvaluje RO SROP a vychazi z OM SROP véetné pfiloh (Ptirucka
pro hodnotitel SROP).
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6. Rozhodovani o poskytnuti grantu

RPk projedna a ZPk schvaluje akce, jimz bude poskytnut grant’, akce nahradni a akce, které
budou vyfazeny. Tyto organy maiji k dispozici jako podklad pro své rozhodovani zapis
s vysledkem |. etapy hodnoceni a zpravu z Il. etapy hodnoceni navrhd akci a vysledky
kontroly ex-ante. Vysledkem bude seznam akci doporuéenych k financovani, seznam akci
nahradnich a seznam akci doporuc¢enych k vyfazeni.

Zapis z jednani tykajici se schvalovani akci je vefejny.

Zadatel o akci bude pisemn& vyrozumén o rozhodnuti nositele GS o poskytnuti/pfip.
neposkytnuti grantu ( popf. o zafazeni akce do seznamu nahradniku).

6.1 Vypracovani Smluv o financovani ze SROP

Gestor GS pfipravi na zakladé rozhodnuti ZPk navrhy Smluv o financovani ze SROP a ruci
za jejich vécnou spravnost. Smlouva o financovani ze SROP se vyhotovuje min. v 6 pare (2x
pro nositele GS, koneéného uZivatele, regionalni pobo&ce CRR, RO SROP a Platebni
jednotce), pfiCemz v8echna pare maji platnost originalu. Okamzikem podpisu Smlouvy
o financovani ze SROP je v dokumentech oznaCovan jako koneény uzivatel.

Kazdy navrh Smlouvy gestor GS zaregistruje do systému MONIT, ktery pfidéli Smlouvé
registracni Cislo.

Uspé&sny zadatel o akci bude pisemné vyrozumén o terminu podpisu pfislusnych Smiuv.

7. Podminky realizace akci

7.1 Postup pri podpisu a distribuci Smlouvy o financovani ze SROP

Smlouvu o financovani ze SROP podepisuje nejprve koneény uZivatel a poté pfisludny
nositel GS jako smluvni strany. Nositel GS si vyhrazuje pravo zamitnout ze zavaznych
a fadné zdtvodnénych pfi¢in podepsani Smlouvy o financovani ze SROP a také si vyhrazuje
pravo iniciovat pfipadné zmény v navrzené Smlouvé o financovani ze SROP. Konecny
uzivatel doloZi pfi podpisu Smlouvy o financovani ze SROP doklad o vedeni uétu, zfizeného
za ucelem poskytnuti finan¢nich prostfedkl ze SROP.

Gestor GS zajisti:

o distribuci 1 pare smlouvy (vCetné vSech priloh) konecnému uzivateli, 1 pare smlouvy
regionalni pobo&ce CRR, 1 pare smlouvy RO SROP, 1 pare smlouvy FO a 1 pare
smlouvy Platebni jednotce, 1 pare smlouvy uchovava na svém pracovisti gestor GS;

o vlozeni udaju o uzavienych smlouvach do informaéniho systému MONIT;

o zalozeni Smlouvy o financovani ze SROP (vCetné vSech pfiloh) do sloZzky akce.

" U akci, které budou spolufinancovany z prostfedk( krajského rozpoc¢tu soucasné vyda zastupitelstvo
rozhodnuti o poskytnuti téchto finan¢nich zdroju.
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7.2 Postupy pri zadavani zakazek a uzavirani smluv s dodavateli

Konecny uzivatel postupuje pfi uzavirani smluv s dodavateli podle zakona ¢€. 40/2004 Sb.,
o vefejnych zakazkach, v platném znéni a dle pokynu stanovenych v dokumentaci SROP.

V pfipadé, Zze pfedpokladana cena pfedmétu zakazky bude pfesahovat 2 mil. KE bez DPH
(dle ustanoveni § 6 odst. 1 zakona), ale zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace neni
z vice nez 50 % financovana vefejnym zadavatelem (viz. § 6 odst. 1 pism. b) zakona) bude
postupovano podle nasledujicich pravidel SROP pro zadavaci fizeni bod 3 (pro rozmezi
0,5 - 2,0 mil. K¢ - zadavaci fizeni).

V pfipadé, Ze pfedpokladana cena pfedmétu zakazky, bez ohledu na vysi spolufinancovani
vefejnym zadavatelem nepfesahuje 2 mil. KE bez DPH (zakdzka na dodavky, sluzby
a stavebni prace), bude postupovano s ohledem na zajisténi ustanoveni § 6 odst. 3 zakona

takto:

u zakazek jejichz pfedpokladana cena pfedmétu zakazky nepresahne 500.000,- K& bez
DPH nebude realizovano vybérové fizeni z vice zajemcu,

u zakazek jejichz pfedpokladana cena pfedmétu zakazky presahne 500.000 K& bez DPH
a nepiesahne 2,000.000 K& bez DPH bude realizovan nasledujici postup:

1.
2.

3.

4.

Bude pouZito jednaci fizeni bez uvefejnéni s tim, Ze budou osloveni 3 dodavatelé.
Tito dodavatelé (zajemci) musi splfiovat kvalifikaci zpUsobilosti dodavatele a to:
a) zakladni kvalifikaéni kriteria dle § 31 zakona,
b) prokazovani technické zpusobilosti dle § 33 zakona,
c¢) poskytovani informaci o kvalifikaci zajemce ve Ih(ité stanovené dle § 36 zakona,
d) prokazovani jakosti a spInéni pozadavkl systému fizeni podnik( z hlediska
ochrany, zivotniho prostfedi dle § 37 zakona.
Zadavaci fizeni:
a) vyzva k pfedlozZeni nabidky,
b) zadavaci dokumentace:
1.Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky dle klasifikace zbozi, sluzeb
a stavebnich praci stanovenou provadécim pravnim pfedpisem dle § 48 odst. 2
zakona.
2. Zadavaci dokumentace musi obsahovat dle § 48 odst. 3 zakona:
a) obchodni podminky,
b) pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,
c) platebni podminky,
d) podminky za nichz je mozné prekrogit vysi nabidkové ceny
e) jiné pozadavky pro realizaci vefejné zakazky.
3.Technické specifikace nesmi byt stanoveny tak, aby ur€itym dodavateliim
zaruCovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvafely pfekazky pro mezinarodni
obchod-viz § 49 odst. 2 zakona. Technické specifikace stanovi zadavatel
odkazem na technické normy viz § 49 odst. 3 zakona.
4. Zadavaci dokumentace bude poskytnuta v ramci vyzvy k podani nabidky dle
§ 51 odst. 1 zakona.
Zajemce je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci. Zadost musi byt pisemna a musi byt zadavateli dorugena
nejpozdéji 12 dna pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Zadavatel je
povinen umoznit vSem zajemcim prohlidku mista pInéni-nejpozdéji 12 dnu pred
uplynutim lhaty pro podani nabidek.
Nabidky: IhGta pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 20 dna.
Dodavatel je vazan svou nabidkou po dobu stanovenou zadavatelem. Lhata pro
podani nabidky pocCina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani
nabidky.
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5. Kiriteria pro zadani vefejné zakazky dle § 55 zakona:
- ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
Pokud se zadavatel rozhodne pro zadani zakazky podle ekonomické vyhodnosti
nabidky, je postupovano dle § 55 odst. 3 zakona.

6. Posuzovani a hodnoceni nabidek:
Pro posuzovani a hodnoceni nabidek zadavatelem v jednacim fizeni bez uvefejnéni
plati ustanoveni ¢asti lll., hlavy paté zakona pfimérené.

7. Ukonceni zadavaciho Fizeni:
Pro pfidéleni zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni plati pfiméfené ustanoveni
§ 65 odst. 1 a 2 zakona.

8. Uzavieni smlouvy:
Pro uzavieni smlouvy v jednacim Fizeni bez uvefejnéni plati ustanoveni § 66 odst.
3,4, a 5 pfimérené.

9. ZruSeni zadavaciho fizeni:
Zadavatel je opravnén zruSit jednaci Fizeni bez uvefejnéni kdykoliv bez uvedeni
divodu dle § 68 odst. 1 zakona.

10. Pisemna zprava zadavatele:
Zduvodnéni, pro¢ byli v pfipadé jednaciho Fizeni bez uvefejnéni vyzvani k jednani
vybrani zajemci. Ustanoveni § 69 zakona se pouziji pfiméfené (bez odst. 1., pismeno
e) a odst.2)).

11. Zvyhodnéni nékterych zajemcu v zadavacim fizeni
Pouzit ustanoveni § 87 zakona.

12.Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem:
Namitky musi byt zadavateli doru¢eny nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni
oznameni o pfidéleni zakazky. Namitku nelze podat po uzavfeni smlouvy. Pfiméfené
bude uplatnén § 88 zakona. Pro zakazky nepatfici do rezimu zakona se nepouZije
ustanoveni odst.4 tykajici se organu dohledu.

Nositel GS muze poskytovat odborné konzultace kone€nému uzivateli pfi pfipravé zadavaci
dokumentace pro vybérové fizeni na dodavatele.

Nositel GS si ve Smlouvé o financovani ze SROP vramci grantového schématu vyhradi
pravo pfistupu k veSkeré dokumentaci a ucletnictvi akce konelného uZivatele a jeho
subdodavatelll souvisejici s dodavkami v ramci akce.

Gestor GS zaklada veskerou dokumentaci souvisejici s uzaviranim dodavatelskych smluv do
slozek pfisluSnych akci.

Kone¢ny uZivatel je povinen zajistit ve vS8ech dodavatelskych smlouvach zavazek, Ze
subjektiim provadéjicim audit a kontrolu poskytnou vSechny nezbytné informace tykajici se
dodavatelskych &innosti (nafizeni Komise (ES) &. 448/2004, Pravidlo €. 1, bod 3.2.).

Konecny uZivatel je povinen v ramci realizace schvalené akce uzavirat smlouvy s dodavateli
zbozi, prace a sluzeb vyhradné v pisemné podobé. Vydaje konelného uzZivatele
uskuteCnéné bez pisemné smlouvy nemohou byt povazovany za uznatelné naklady.
Konecny uZivatel je povinen zabezpecdit (napf. formou smluvniho ustanoveni), aby smluvni
dodavatel vyhotovil a kone€nému uzivateli odevzdal ucetni doklady za kazdou dodavku
v potfebném poctu stejnopisl tak, aby konecény uzivatel byl schopen splnit svoji povinnost
prokazat uznatelné naklady.
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7.3 Zmény akce — dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP

Zmény akce - dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP

Jakékoliv zmény akce, ke kterym v pribéhu jeji realizace dojde, musi kone¢ny uzivatel
oznamit gestorovi GS, a to do 40 kalendafnich dni pfed vlastni zménou akce. Popis téchto
zmén se také musi objevit v monitorovacich zpravach, které vyhotovuje konecny uZivatel.
Podle typu zmény gestor GS rozhodne o nasledném postupu fedeni a tuto zménu zanese
také do MONITu.

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace akce dojde k jeji nepodstatné zméné (ij. takové, ktera
neovlivni cile akce), oznami ji konecny uzivatel pisemné gestorovi GS. Gestor GS tuto
zmeénu pisemné oznami vSem subjektim, které smlouvu obdrzely.

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace akce dojde k podstatné zméné (tj. takové, ktera ovlivni cile
akce, financni plan, rozpocet akce nebo deélku trvani akce, apod.), gestor GS vypracuje
dodatek ke Smlouvé® o financovani ze SROP nebo Smlouvu o financovani ze SROP vypovi.

Postup pfi schvalovani a podepisovani dodatkd smluv je stejny jako u schvalovani a podpisu
Smluv o financovani ze SROP.

Gestor GS zajisti distribuci dodatki ke Smlouvé o financovani ze SROP (pfip.
korespondence u nepodstatnych zmén) na vSechna mista, kde je smlouva archivovana.

Gestor GS zalozi do sloZky pfisludné akce dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP
nebo korespondenci souvisejici s nepodstatnou zménou.

7.4 Predéasné ukonéeni Smlouvy o financovani ze SROP

7.4.1. Vypovéd Smlouvy o financovani ze SROP ze strany koneéného uzivatele

Konec¢ny uzivatel mize Smlouvu o financovani ze SROP v fadné odudvodnénych pfipadech
vypovédét podanim pisemné vypovédi s dvoumeési¢ni vypovédni lhitou. Konecny uzivatel
nema v tomto pfipadé narok na platby realizované &asti akce.

Podminky vypovédi Smlouvy o financovani ze SROP ze strany kone¢ného uzZivatele budou
podrobné feSeny ve Smlouvé o financovani ze SROP.

7.4.2. Vypovéd Smlouvy o financovani ze SROP ze strany kone¢ného pfrijemce

Ve vyjimeénych a fadné odlvodnénych pfipadech mize nositel GS vypovédét smlouvu
podanim dvoumeésiéni pisemné vypovédi, aniz by byl povinen platit finanéni nahradu.
Koneény uzivatel ma v tomto pfipadé narok na vyplaceni pomoci jen v hodnoté dokonéené
Casti akce, a to ke dni podani vypovédi smlouvy.

8 Postup pfi schvalovani a podepisovani tohoto dodatku je stejny jako u schvalovani a podpisu smluv
o poskytnuti finan&ni podpory (grantu) v ramci grantového schématu.
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7.4.3. Odstoupeni od Smlouvy o financovani ze SROP

Nositel GS mlze od smlouvy odstoupit bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud konecny
uzivatel:

o bez odlvodnéni nesplni néktery ze zavazk(l na néj vlozenych a po pisemné
vyzvé, aby se s témito zavazky vyrovnal, to neucini ani nepoda uspokojivé
vysvétleni do 30 kalendarnich dnl od odeslani dopisu

o je v upadku nebo v likvidaci

o zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skutecnosti zpracovan
dodatek

o neprovede vSechna opatfeni nezbytna pro to, aby predesel stfetu zajm

o pFevede nebo postoupi smlouvu a platby s ni spojené tfeti strané bez
pfedchoziho pisemného souhlasu nositele GS

o dopusti se korupce totéz plati pro partnery koneéného uzivatele, jeho dodavatele
a zastupce

o nesplni zakladni poZzadavky na finanéni a technickou kontrolu akce

o za UCelem ziskani pomoci uvede nepravdivé nebo neuplné udaje nebo predklada
zpravy, které neodpovidaji skute¢nosti

o dopusti se finan¢nich podvodd.

Dfive nez nositel GS od smlouvy odstoupi zplsobem popsanym vySe, miize jako preventivni
opatfeni, bez pfedchoziho upozornéni pozastavit platby.

V pfipadé, Ze koneCny uZivatel neplni své zavazky vyplyvajici z podminek Smlouvy
o financovani ze SROP (napf. mit ve svém vlastnictvi vysledky akce po dobu 5 let od
ukonc€eni smlouvy), mize nositel GS rozhodnout o Uplném nebo &aste€ném navraceni
vyplacené pomoci.

Gestor zaijisti distribuci vypovédi a odstoupeni od Smlouvy o financovani ze SROP (pfip.
korespondence) na v8echna mista, kde je smlouva archivovana.

Gestor GS zaloZi vedkerou dokumentaci souvisejici s vypovédi nebo ukonéenim smlouvy
do sloZky pfislusné akce.

7.5 Podminky pro predkladani zprav

Kone¢ny uZivatel je povinen predkladat gestorovi GS vtisténé a elektronické verzi
monitorovaci zpravu prabéznou a zavéreCnou o postupu akce a monitorovaci zpravu
o udrzitelnosti akce. Zpravy budou predkladany na formulafich zprav (prabézné/zavérecné/
o udrzitelnosti akce), které jsou pfilohou H téchto Pokynu.

Nositel GS ma pravo si kdykoliv pisemné vyzadat od kone&ného uZivatele doplfiujici
informace, které mu musi byt poskytnuty do 30 dnd od doruceni vyzadani.
Podminky pro pfedkladani zprav se liSi podle toho, zda je akce rozdélena na etapy Ci nikoliv.
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Pro zajisténi potfebnych dat pro vypracovani monitorovacich zprav o zajisténi udrzitelnosti
grantového schématu mlze gestor GS pozadovat po konecnych uzivatelich predkladani
prislusnych monitorovacich zprav o zajisSténi udrzitelnosti akce v takovém rezimu, aby byl
schopen tuto zpravu v€as a kompletné vypracovat.

Gestor GS zaklada vSechny monitorovaci zpravy véetné vSech pfiloh do slozek pfislusnych
akci.

7.5.1. Jednoetapova akce

Konecny uzivatel pfedklada gestorovi GS prubéznou a zavére€nou zpravu o postupu akce.

Pribézna zprava k akci

Priibézna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o pribéhu realizace akce za uplynulé
monitorovaci obdobi. Kone¢ny uzivatel predklada pribéznou zpravu do 1 mésice po
ukon&eni kazdych 6 kalendarnich mésicti od data podpisu Smlouvy o financovani ze
SROP. Pokud by méla byt pribézna zprava predloZzena 1 kalendafni mésic pfed terminem
pro predlozeni zavére€né zpravy, mize konelny uzivatel pisemné pozadat gestora GS
o moznost predlozit pouze zavére¢nou zpravu k akci. Gestor GS uvédomi konelného
uzivatele rovnéz pisemnou formou o tom, zda jeho poZadavku vyhovél i nevyhovél.

Priibézna zprava o postupu akce obsahuje technickou a finan&ni ¢ast. Na konci zpravy je

uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie u¢etnich dokladu, které se
vztahuji k uskute€nénym vydajam za pfislusné obdobi.

Monitorovaci zprava o zajiSténi udrzitelnosti akce

Konec¢ny uzivatel je povinen odevzdat tuto zpravu vzdy do 30 kalendarnich dna po uplynuti
kazdého roku od ukoné&eni realizace akce. Posledni zpravu odevzdava koneény pfijemce do
30 kalendarnich dnu po uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.
V pfipadé, Ze by mezi odevzdanim poslednich dvou zprav méla uplynout doba kratsi nez tfi
mésice, pfedlozi koneény pfijemce pouze posledni zpravu, tzn. zpravu predkladanou po
uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.

Zavérecna zprava k akci

ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce
a soucasné slouzi jako podklad pro Zadost o platbu. ZavéreEnou zpravu predlozi koneCny
uzivatel nejdéle do 1 kalendafniho mésice od ukonc&eni realizace akce.

Zavéredna zprava obsahuje technickou a finanéni ast, véetné Zadosti o proplaceni vydaijti
akce. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie
ucetnich dokladu, které se vztahuji k uskute€nénym vydajim za posledni monitorované
obdobi. Pokud je ucetni doklad v cizim jazyce, musi k nému byt pfiloZen i ufadné ovéfreny
preklad.

Gestor GS provede po obdrzeni zavérecné zpravy k akci kontrolu vyuétovani a kontrolu
zavéreCné zpravy a vystavi OsvédCeni o provedené praci. Kontrolni postup vychazi
z principu definovanych v Kontrolnim systému pro grantova schémata Pardubického kraje.
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7.5.2. Viceetapova akce

Vécnou etapou akce je logicky kontrolovatelny celek. Etapizace akce bude stanovena ve
Smlouvé o financovani ze SROP. U stavebnich akci typu dodavek praci ¢i dodavek zbozi se
bude jednat o agregované celky (stavebni objekty a technologické celky dle rozpoctu).
U akci typu sluzeb je logickym kontrolovatelnym celkem realizovana ucelena aktivita. Pokud
akce realizovana vramci GS bude ve Smlouvé o financovani ze SROP obsahovat
ustanoveni o platbach po ukonceni vécné etapy akce, muze byt platba uplatnéna. Platby se
mohou uplatnit pouze za skuteéné& vynaloZzené uznatelné vydaje vztahujici se k pfislusné
vécné etapé akce.

Konec&ny uzivatel prfedklada nositeli GS prabézné a etapové zpravy a zavérenou zpravu.

Pribézna zprava k akci

Priibézna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o pribéhu realizace akce za uplynulé
monitorovaci obdobi. Kone&ny uzivatel pfedklada prubéznou zpravu do 1 mésice po
ukon&eni kazdych 6 kalendarnich mésicti od data podpisu Smlouvy o financovani ze
SROP.

Pokud by méla byt pribézna zprava prfedlozena 1 kalendaini mésic pfed terminem pro
predlozeni zavéreCné zpravy, konecny uzivatel muze pisemné pozadat gestora GS
o moznost predlozit pouze zavére¢nou zpravu k akci. Gestor GS uvédomi konelného
uzivatele rovnéz pisemnou formou o tom, zda jeho poZadavku vyhovél i nevyhovél.

Priibézna zprava o postupu akce obsahuje technickou a finan&ni ¢ast. Na konci zpravy je

uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie u¢etnich dokladu, které se
vztahuji k uskute€nénym vydajam za pfislusné obdobi.

Etapova zprava k akci

Etapova zprava k akci slouZi jako podklad pro zadost o platbu. Etapovou zpravu pfedklada
konec¢ny uZivatel do 1 mésice od ukonceni pfisludné etapy realizace akce. Pokud by méla
etapova zprava byt pfedlozena 1 kalendarnich mésict pfed nebo po terminu pro predlozeni
pribézné zpravy, nemusi kone¢ny uzivatel pribéznou zpravu vypracovavat, postaci pouze
vypracovani etapové zpravy.

Etapova zprava k akci obsahuje technickou a finanéni &ast, véetn& Zadosti o proplaceni
vydaju akce. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt
kopie ucetnich dokladu, které se vztahuji k uskute¢nénym vydajuim za obdobi vztahujici se
k pfislusné etapé. Pokud je ucetni doklad v cizim jazyce, musi k nému byt pfiloZzen i ufedné
ovéreny preklad.

Gestor GS provede po obdrzeni etapové zpravy k akci kontrolu vyucétovani a kontrolu
etapové zpravy. Kontrolni postup vychazi z principt definovanych v Kontrolnim systému pro
grantova schémata Pardubického kraje.

Monitorovaci zprava o zajiSténi udrzitelnosti akce

Konec¢ny uzivatel je povinen odevzdat tuto zpravu vzdy do 30 kalendarnich dna po uplynuti
kazdého roku od ukoné&eni realizace akce. Posledni zpravu odevzdava koneény pfijemce do
30 kalendarnich dnu po uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.
V pfipadé, Ze by mezi odevzdanim poslednich dvou zprav méla uplynout doba kratsi nez tfi
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mésice, pfedlozi koneény pfijemce pouze posledni zpravu, tzn. zpravu predkladanou po
uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.

Zavérecna zprava k akci

ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce
a soucasné slouzi jako podklad pro Zadost o platbu za posledni etapu akce. Zavére¢nou
zpravu predlozi koneény uzivatel do 1 kalendarniho dne po ukoné&eni realizace akce.

Zavéredna zprava k akci obsahuje technickou a finanéni &ast, véetné Zadosti o proplaceni
vydaji akce. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt
kopie ucCetnich dokladl, které se vztahuji k uskute€nénym vydajim za posledni
monitorované obdobi. Pokud je ucetni doklad v cizim jazyce, musi k nému byt pfiloZzen
i ufedné ovéreny pieklad.

Gestor GS provede po obdrZzeni zavérecné zpravy k akci kontrolu vyuétovani a kontrolu

zaveéreCné zpravy a vystavi OsvédCeni o provedené praci. Kontrolni postup vychazi
z principu definovanych v Kontrolnim systému pro grantova schémata Pardubického kraje.

7.6 Podminky pro platby

Pfed uzavienim Smlouvy o financovani ze SROP musi Zadatel prokazat finan¢ni zajisténi
realizace celé akce vlastnimi prostifedky nebo uvérovym pfislibem (smlouvou), a to

o U jednoetapové akce plnym pokrytim vydajl

o u viceetapové akce — plnym pokrytim vydaji 1. etapy.

7.7 Platebni postupy

1. Konecny uZivatel po vyCerpani podilu vlastniho dofinancovani pfedklada uhrazené
faktury pfislusnému gestorovi GS spolu s Zadosti o proplaceni vydaja akce a to
v rezimu stanoveném ve Smlouvé o financovani ze SROP. Kazda Zadost musi byt
doloZena pozadovanymi doklady.

2. Gestor GS provede vécnou a finan¢ni kontrolu kazdé predloZzené Zadosti o proplaceni
vydaji akce. Po ukonceni etapy GS vystavi ke schvalenym zadostem Souhrnné
osvédceni o provedené praci, které spolu s zadosti o proplaceni vydaji za GS,
pfedlozi zprostfedkujicimu subjektu CRR.

3. Zprostifedkujici subjekt (CRR) na zakladé vysledk( vécnych a finanénich kontrol
implementace GS provadénych u konecného pfijemce a u nékterych koneénych
uzivateld vybranych na zakladé analyzy rizik schvali/neschvali pfedlozenou
Souhrnnou Zzadost o proplaceni vynaloZzenych vydaji GS a souvisejici souhrnné
OsvédcCeni o provedené praci. V pfipadé schvaleni Zadosti ji CRR potvrdi a spolu
s Osvéd&enim o provedenych pracich zasle RO SROP k proplaceni. V pfipadé
shledani nedostatkl vrati Souhrnnou zadost o proplaceni vynalozenych vydajl
kone¢nému pfijemci s pisemnym odivodnénim.

4. RO SROP na zakladé souhrnnych vysledkd z kontrol zaméfenych na ovéfovani
systému fFizeni SROP Zadost o proplaceni potvrdi/nepotvrdi. Pokud je Zadost
v poradku, vyhotovi RO SROP Potvrzeni o schvaleni a prikaz k proplaceni vydaja
GS, ktery pfeda Platebni jednotce SF spolu s pozadovanymi dokumenty.
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5. PJ provede kontrolu zadosti a po schvaleni Pfikazu k proplaceni uznatelnych nakladu
¢astku zauctuje a zahrne ji do Souhrnné zadosti o prevod prostiedkl na ucet,
kterou pfedklada nejméné jedenkrat mésicné Platebnimu organu.

6. Platebni organ pfevede na zakladé Souhrnné zadosti o prevod prostredki na ucet
prostfedky ze spoleéného ucétu SF na ucet s dispozi¢nim pravem Platebni jednotky do
péti pracovnich dnli od obdrzeni zadosti.

7. PJ provede do péti pracovnich dn od obdrzeni finan¢nich prostfedk( na ucet platbu
z prostiedkd SF na zvlastni uc¢et GS konec¢ného prijemce. Timto zplisobem budou
prostfedky SF ¢erpany do vy3e max. 85 % z podilu SF daného grantového schématu.
Zbylych 15 % bude kone&nému pfijemci poukazano po ukon&eni celého GS.

8. Konecny pfijemce po obdrzeni finan€nich prostfedk( na Zvlastni u¢et GS provede
platbu z prostiedkii SF na ucet Kone¢ného uzivatele. Konecny uzivatel obdrzi
podporu ze SF bez zbyte€ného odkladu, nejpozdéji vSak do 60 dnl od schvaleni
PFikazu k proplaceni uznatelnych nakladu Platebni jednotkou.

Pro financovani GS plati zasada, Zze b&éhem realizace muze byt proplaceno maximalné 85%
z celkového podilu SF daného grantového schématu. Zbylych 15% bude proplaceno az po
jeho ukon&eni a uzavfeni.

Uroveri gestor GS — koneény uZivatel

Koneény uzivatel zasle gestorovi GS Zadost o proplaceni vynaloZenych vydaji na
pfislusnou akci, a to v souladu s podminkami, uvedenymi ve Smlouvé o financovani ze
SROP.

Soudasti Zadosti musi byt fadné a upIné kopie U&etnich dokladii (faktury, vypis z Gétu,
dodavatelské smlouvy, odpisové plany), u pokladnich dokladi bude pfilozen vypis z uctu,
kde bude prokazan vybér hotovosti do pokladny. U zahraniénich pfedloZzenych faktur musi
byt zajistén Zadatelem Cesky pfeklad a pfepocet v KE. V Zadosti musi byt uvedeno pocet
pfilozenych dokladu a jejich seznam.

Gestor GS vyhotovi Doklad o pfedbéZzném schvaleni operace a osvédcéeni o provedené
praci, kterym stvrzuje, Ze pfipravovana operace byla provéfena a schvalena, a na jeho
zakladé vystavi platebni poukaz (Potvrzeni o schvaleni a pfikaz k proplaceni uznatelnych
nakladl akce). Doklad o pfedbézném schvaleni operace a osvédceni o provedené praci je
nedilnou soucasti platebniho poukazu (Potvrzeni o schvaleni a pfikaz k proplaceni
uznatelnych nakladu akce. Jeho soucasti jsou doklady, které predklada konecny uzivatel
(zadost o proplaceni vynalozenych vydaju na pfislusnou akci a kopie ucetnich dokladu, kopie
vypisl z ucta, kopie uvérové smlouvy ), Smlouva o financovani ze SROP v¢etné rozhodnuti
o ucasti prostfedkd SF na jeho financovani. V kolonce “Pfikazce operace schvaluje:” gestor
svym podpisem schvali Zadost o proplaceni vynaloZenych vydaju na pfisluSnou akci.
V kolonce “Z hlediska vécného:” podpisem stvrdi, Ze pfiloZzené doklady byly vécné a pocetné
pfezkouSeny. Vyhotoveny platebni poukaz (Potvrzeni o schvaleni a pfikaz k proplaceni
uznatelnych nakladu akce) pfeda FO k dalSimu zpracovani nejpozdéji Sest pracovnich dna
pfed lhatou splatnosti uvedenou na platebnim poukaze. Gestor poukaze koneénému
uzivateli finanéni prostfedky z rozpo&tu Pk spolu s finanénimi prostfedky alokovanymi ze SR
a SF. Gestor predlozi platebni poukaz k uhradé dle ¢asovych etap. Poté gestor zajisti zadost
na platebni jednotku o poskytnuti finan¢nich prostfedki (ze SF). Po poskytnuti téchto
finan¢nich prostfedkl na dané ucty GS Pk vystavi platebni poukaz na konkrétniho zadatele.
Gestor si ve své kompetenci eviduje pfehled o Cerpani a poctu prispévkld uskutecnénych
z rozpoctu kraje a ze SF.
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Spravce rozpoétu Pk zkontroluje Uplnost pfiloh platebniho poukazu a dodrzeni
rozpoctovych pravidel (rozpoctové skladby), rozsah opravnéni gestora vE¢. porovnani podpisu
s podpisovym vzorem. Svym podpisem potvrdi provéfeni pfipravované operace a neshleda-li
nedostatky, pfeda doklad hlavni ucetni nejpozdéji Ctyfi dny pfed Ihdtou splatnosti. V pfipadé
zZjisténi nedostatku vrati doklad gestorovi k jejich odstranéni. Pfevod penéznich prostfedku
zrozpoCtu Pk na zvlastni udty, =z kterych jsou poskytovany finanéni pfispévky Zadatel
(pFevodni poukazy) na zakladé Zadosti gestora.

Dale spravce rozpoltu ma ve své naplni kontrolovat, evidovat pfehled &erpani finanénich
prostfedkl v jednotlivych kapitolach.

Hlavni uc€etni Pk se zaméfi na provéfeni Uplnosti a nalezitosti pfedanych podkladd
z pohledu zakona o uc&etnictvi, rozsahu opravnéni gestora a spravce rozpoétu a porovnani
jejich podpisu s podpisovymi vzory. Podpisem stvrdi provéfeni operace a zajisti provedeni
Uhrady a nasledné zauctovani ucetni operace. V pfipadé, Ze shleda nedostatky, pozastavi
operaci a doklady vrati odd. rozpo¢tu a financovani k zajisténi napravy. Po zauctovani
vedkeré prilohy uchova v samostatné sloZce v oddéleni u€etnictvi, kde tyto ucetni doklady
budou uloZeny i s vypisem z uctu.

Vratky

V pfipadé zjiténi gestorem, Ze poskytnuté finanéni prostfedky Zadateli nenalezi, pozada
Zadatele o vraceni &astky a zaroven pisemnou formou zajisti, aby tato pohledavka byla
predepsana v ucetni evidenci Pk u hlavni ucetni. V pfipadé vymahani jednotlivych
pohledavek se bude postupovat dle vnittni smérnice KrU Pk.

Zasady prevodu finan¢nich prostredku

o Regionalni podil v€éetné podilu ze SR a SF muze kraj proplatit kone¢nému uzivateli az po
obdrzeni finan¢nich prostfedkd ze SR a SF z MMR na zvlastni ucet kraje. V8e na
zakladé predloZzenych faktur.

o pfevody prostfedkll koneénym uzivatellm provadi na zakladé navrhu gestora GS
finan&ni odbor, a to dle mechanismu uvedenému v pfislusné Smlouvé o financovani ze
SROP, nejpozdéji v§ak do 60 dnu od schvaleni pfikazu k proplaceni uznatelnych nakladu

o zalohy ze zdroji Pk nebudou poskytovany

o vydaje zadatele financované z uvérl musi byt doloZzeny kromé vypist z Ucta jesté kopii
uvérové smlouvy s uvedenim jeji vySe a zddvodnénim pozadovaného uvéru

o platbu ze zvlastniho uétu Pk provede FO az poté, co koneény uZivatel prokaze, Ze
uhradil pfislusné uznatelné naklady

o platby v hotovosti KrU Pk ze zvlastnich Gt GS ani $eky nebudou realizovany.

Prikaz k preuctovani se vyhotovuje v pfipadé, kdy dojde k nespravnému profinancovani
nebo zauctovani hospodarské operace (napf. z dlivodu upsani se, prehlédnuti, nespravného
zatfidéni vydaju v rozporu s rozpocétovou skladbou apod.). Navrh na provedeni opravy
pfedklada na ,Pfikazu k pfeuctovani pfisludny gestor GS, a to nejpozdéji do 3 pracovnich
dnd po zjisténi skuteCnosti zakladajici povinnost provedeni opravy, a to oddéleni rozpoctu
a financovani. Pfikaz k pfeuctovani musi byt potvrzen vSemi pfisluSnymi osobami uvedenymi
v tiskopisu ( podpisovy vzor).
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7.8 Podminky pro vedeni dokumentace a ucetnictvi k akci

Koneény uzivatel je povinen vést uCetnictvi vsouladu se zakonem
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pokud je to mozné, mélo by byt
ucetnictvi vedeno v elektronické formé (¢lanek 18, Nafizeni Komise €.438/2001).

Konec¢ni uzivatelé, ktefi nemaji povinnost vést ucetnictvi podle zakona ¢.563/1991 Sb.,
o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, jsou povinni vést pro dolozeni svych vydajl
v pfipadé realizace akci spolufinancovanych ze strukturalnich fond dafovou evidenci podle
ustanoveni § 7b zakona ¢€.586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjsich predpis,
doplnénou o povinnost rozsifit nalezitosti pfislusnych dokladd ve smyslu § 11 zakona
€.563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pfedmétné doklady musi byt:

o spravné, upiné, prikazné, srozumitelné,

o pisemné vedeny v chronologickém pfehledu,

o pfi kontrole ze strany MMR, CRR, MF a dalSich kontrolnich organd musi byt na vyzadani
predlozena danova evidence v plném rozsahu.

Tyto povinnosti budou uloZeny v ramci podminek stanovenych ve Smlouvé o financovani ze
SROP.

L:Jéetnictvi spojené s realizaci akce je nutné vést oddélené od vlastniho ucetnictvi Zadatele.
Ucetni doklady tykajici se akce musi byt vedeny v samostatné sloZce.

Ugetni zadznamy musi byt dostatednym zplisobem chranény, aby se zabranilo jejich
moznému zneuZiti (jak v pfipadé zabezpeceni pfisludného pocitaCového programu, tak i pro
fyzickou ochranu pisemnych zaznamu).

Koneény uzivatel musi pfed podpisem smlouvy o poskytnuti podpory otevfit pro akci
zvlastni ucCet (poducet), ktery bude pouzivat vyhradné pro pfijmy a vydaje spojené s realizaci
akce. Uget miZe otevfit u kterékoli komeréni banky a musi byt veden v korunach.
Disponibilni pravo k u¢tu ma koneény uZivatel.

Koneény uzivatel je povinen prokazat, Ze uznatelné naklady vznikly od data registrace
Zadosti o podporu; naklad vznikly pfed timto datem neni uznatelny. Sou€asné je povinen
zajistit zauctovani vSech uhrazenych nakladd, vynosu a pfijaté dotace na akci k 31. prosinci
bé&Zného roku.

Veskeré dokumenty (korespondence, monitorovaci zpravy a jiné pribézné vznikajici
dokumenty) budou zakladany do sloZzky akce a budou zapsany do obsahu sloZky.

7.9 Jaké mohou probéhnout kontroly v priibéhu realizace akce

V ramci programu SROP se ¢leni kontroly do tfi zakladnich druhd, které mohou probihat bud
jako planované, nebo jako neplanované kontroly:

A. predbézna - ex-ante
B. prubézna - interim

e Interim bez Zzadosti o proplaceni
e Interim se zadosti o proplaceni
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C. nasledna - ex-post

Pro provadéni kontrol jsou stanoveny kontrolni postupy spodivajici v :

o oveéfovani Udajli uvedenych v zadosti o finanéni pomoc z programu SROP (ex-ante
— pfedbézna kontrola);

o prubézném sledovani realizace akci az do jejich ukonCeni a vyuctovani
(interim — pribézna kontrola);

o hasledném ovéfovani dodrZzovani podminek uvedenych ve smlouvé po ukon&eni akce,
ti.porovnani obsahu konkrétnich smluv vCetné jejich specifickych ¢&asti s vysledky
realizace akce (ex-post — nasledna kontrola).

Predbézné kontroly

U vSech registrovanych Zadosti o podporu z programu SROP probihda administrativni
kontrola jako soucasti kontroly pfijatych akci (kontrola formalnich nalezitosti, kontrola
pfijatelnosti). Kontrolu provadi gestor GS, v pfipadé Opatfeni 1.1 — odbor krajsky
Zivnostensky ufad. Fyzické kontroly ex-ante jsou provadény pfed uzavienim Smlouvy
o financovan ze SROP. Seznam Zadosti, u kterych bude provedena fyzicka kontrola
ex-ante, stanovi gestor GS na zakladé zavérl provedené analyzy rizik. Kontroly ex-ante
jsou naplanovany operativné vzdy pfed provedenim pfislusné kontroly.

Prubézné kontroly

U kontrol interim probiha vzdy administrativni kontrola. Provadi ji pfisluSny gestor GS.
Fyzické kontroly interim jsou provadény pouze u 100 % akci a planuji se v zavislosti
na terminech uvedenych u pfislusné akce v softwaru (podani zadosti o proplaceni —
kontrola interim se Zadosti o proplaceni) nebo je jejich termin uréen v souvislosti
s aktualni potfebou kontroly (Zadost o dodatek ke smlouvé, oznameni o zméné akce,
kontrola postupu zadavani vefejnych zakazek... — kontrola interim bez Zadosti
o proplaceni). Prubéznych kontrol mize byt vice v zavislosti na slozitosti akce a poctu
jednotlivych etap. Zaroven jedna etapa mUlze byt kontrolovana vicekrat.

Nasledné kontroly

Kontroly ex-post jsou provadény pouze u vzorku akce stanoveném gestorem GS na
zakladé analyzy rizik a planuji se v zavislosti na terminech uvedenych u pfislusné akce
v softwaru (nabéh novych pracovnich mist, ukon€eni sledovani vysledkl realizované
akce) nebo je jejich termin uren v souvislosti s aktualni potfebou kontroly. Kontroly
ex-post spocivaji ve fyzické kontrole, jejiz soucCasti je i kontrola souvisejicich doklada.
Nasledné kontroly mohou byt také opakované v zavislosti na sloZitosti, pfipadné ohrozZeni
vysledkl realizace akce.

7.9.1. Prava a povinnosti kontrolované osoby

o byt informovan o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin pfedem;

o vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté zvelmi vaznych duavodu;
kontrolovana osoba je povinna navrhnout nahradni termin nejpozdéji do 7
kalendafnich dni ode navrhovaného dne

o U kontrol interim a ex-post dolozit své vyjadfeni k zapisu, a to do 7 kalendafnich dnu
od doruceni zapisu

o vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se zucastnit a zdrZet se jednani
a ¢innosti, které by mohly ohrozit jeji fadny prabéh;

o predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak
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financnich, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole akce
financované z programu SROP;

o umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti
a mista véetné dopravnich prostfedkll a prepravnich oball, pfistup k ucetnim
pisemnostem, zaznamim a informacim na nosi€ich dat v rozsahu nezbytné nutném
pro dosazeni cile kontroly

o pfijmout opatfeni k napravé nedostatku zjisténych kontrolou.

7.9.2. Osoby povérené kontrolou

Konec¢ny uzivatel je Smlouvou o financovani ze SROP zavazan umoznit vstup kontrolou
povéfenym osobam do svych objektl a na pozemky k ovéfovani plnéni podminek Smlouvy
o financovani ze SROP po dobu trvani Smlouvy a dale po dobu 5 let od podpisu Smiouvy.
Stejné ustanoveni musi byt obsaZzeno také v dodavatelské smlouvé mezi konecnym
uzivatelem a vybranym dodavatelem.

7.10 Podminky pro publicitu akce

V8echny subjekty zapojené do implementacni struktury SROP jsou povinny fidit se
schvalenymi pokyny pro publicitu programu (Pravidla publicity pro SROP jsou dostupna na
internetové adrese:http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004)
a identifikaci podpory ze strukturalnich fondu.

Je nutné, aby v8ichni konecni uzivatelé dodrzovali a naplfiovali pravidla publicity a vizualniho
oznacovani, aby bylo patrné, Ze strukturaini politika jako nastroj evropské solidarity skute¢né
existuje a pfinasi praktické vysledky.

Logo EU musi byt umisténo na v3ech propagacnich materialech, formulafich pfihladek
a informacnich tabulich podporovanych projektd v souladu s vySe zminénymi nafizenimi.

Z uvedenych dokumentl zejména vyplyva, Ze kone€ny uzivatel ma dle charakteru akce
povinnost umistit v misté realizace pamétni desku nebo uvadét na informacnich
a propagacnich materiadlech logo SROP a EU a umistit obé loga také na dalSich tiskovych
materialech v€etné inzerce a ¢lankd v regionalnim tisku a na internetovych strankach.

Propagacni material musi obsahovat informace, ze dany projekt byl realizovan za finan¢ni
spoluucasti EU (je mozné zminit konkrétni fond, ktery spolufinancuje akce v ramci SROP:
Evropsky fond pro regionalni rozvoj ERDF nebo Evropsky socialni fond ESF). Povinnosti je
zobrazeni standardnich log SROP a EU, ktera jsou umisténa na webovém odkazu:
http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics2_en.htm.

V daném materialu by méla byt, pokud to jeho charakter umozriuje, zminéna i vySe dotace
z fondl EU.

Uspé&sny Zadatel je povinen uchovat veskeré doklady souvisejici s propagaci pro potfeby
kontroly, zda dodrzel veSkeré podminky informacnich a publikanich opatfeni souvisejicich
s pomoci ze strukturalnich fond(, a to po dobu 10 let.

V pfipadé, Ze pozadavky na publicitu programu SROP nebudou ze strany Zadatele fadné
splnény, muze poskytovatel finanéni podpory narokovat vraceni ¢asti dotace.
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Pamétni deska

Umisténi pamétnich desek se doporuCuje na dobfe viditelném misté daného objektu
(zejména u investicnich akci), tak aby nenarusily jeho raz a charakter, pfedevSim s ohledem
na historické a stavebni prvky, v€etné viastniho provedeni umisténé desky.

Pamétni deska musi obsahovat vétu: ,Tato akce (nazev akce) je spolufinancovan
Evropskou unii’, mozno pouzit i ,Evropskym fondem pro regionalni rozvoj” ¢i ,Evropskym
socialnim fondem”.

Informaéni a komunikaéni material

1. U publikaci (brozury, skladacky, letaCky, informacni sdéleni) o investicich
spolufinancovanych ze SROP je na titulni strané zfetelné uvedena spoluucast Evropské
unie, pokud je to vhodné, udaje o pfisludném fondu, jakoz i logo EU, v pfipadé, Ze je
rovnéz pouzito narodni/regionalni logo. Logo EU musi mit vzdy stejnou velikost jako
pouzité narodni logo SROP.

Publikace musi obsahovat odkazy na subjekty zodpovédné za obsazené informace.
U materialu pfedavaného elektronickou cestou (webové stranky, databaze zfizena pro
potencialni pfijemce) nebo u audiovizualniho materialu obdobné plati vySe uvedené
zasady.

2. Webové stranky konecneho pfijemce,

uveden pfispévek Evropské unie, pfipadné dotyéného fondu, symbol EU a logo SROP
alespofi na domovskeé strance;

obsahovat odkaz k webovym strankam http://www.strukturalni-fondy.cz.

w

Webové stranky kone¢ného uzivatele (pokud takové provozuje)

uveden pfispévek Evropské unie, pfipadné dotyéného fondu, symbol EU a logo SROP
a podstatné informace o realizované akci.

Informaéni akce

Pfi informacnich akcich (konferencich, seminafich, veletrzich, vystavach, soutézich),
souvisejicich s provadénim akci spolufinancovanych ze SROP, musi konecny uZivatel
zfetelné umistit evropskou vlajku v jednacich salech a na dokumentech pouzit symbol
Spolec€enstvi a SROP.

» Pro zddraznéni podpurné role EU se doporucuje pouziti nasledujici véty: ,TATO AKCE
JE SPOLUFINANCOVANA EVROPSKOU UNI”, a pokud je to vhodné, uvedeni
pfislusného fondu.

> Vzdy by mélo byt pouzito logo EU obsahujici cely nazev EVROPSKA UNIE (nikoliv
zkratku, nepfesahujici délku viajky EU).

» Pokud jsou akce spolufinancovany z fondd EU, musi byt zobrazena obé loga: EU
a SROP

(pravidla manual http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004)

Zasady pro poskytovani informaci a informacni zdroje

Informace o grantovém schématu zajistuje gestor GS (v pfipadé Opatfeni 1.1 ve spolupraci
s RK ClI). Poskytovani informaci probiha formou:

o bezplatnych konzultaci poskytovanych na kontaktnich mistech

o informacnich schizek/seminaru

verze ke dni 31. 1. 2005 36


http://www.strukturalni-fondy.cz
http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004

POKYNY PRO ZADATELE GRANTOVYCH SCHEMAT SROP

o oznameni o vyhlaseni kola vyzvy — vregionalnim tisku formou inzeratl, na
internetovych strankach Pk a vyvéSenim na ufedni desce KrU Pk.

o zvefejnéni relevantnich informaci na internetovych strankach nositele GS - Pk
(v pfipadé Opatfeni 1.1 jsou internetové stranky gestora GS propojeny na
internetové stranky ClI).
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8. Prilohy Pokynl pro zadatele

Pfiloha A : Zadost o akci

Priloha B : Pokyny pro vyplnéni zadosti o akci

Priloha C : Rozpocet + Zdroje financovani (formular)

Priloha D : Standardni smlouva o financovani (formular)

Priloha E : Hodnotici tabulka

Priloha F : Formular pro vyhodnoceni finanéniho zdravi zadatele :
Priloha G : Monitorovaci ukazatele

Priloha H : Monitorovaci zpravy

Pfiloha I: Podrobné vymezeni odvétvi s omezenou podporou

Pfiloha J : Seznam povinnych priloh dokladanych zadatelem k zadosti
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