PRILOHA F3 - POKYNY PRO ZADATELE

e
QFr0p

Pardubicky kraj

Pokyny pro zadatele
pro 1.kolo vyzvy

implementace grantovych schémat
SROP

Opatieni 3.2 Podpora socialni integrace v regionech

Nazev GS - Socialni integrace obyvatel v regionech Pardubického
kraje



N Pokyny pro Zadatele SROP - Opatieni 3.2
7 Podpora sociélni integrace v regionech
* *
* *
* 5%
Obsah
1. SEZNAM ZKRATEK 3
2. ZAKLADNI INFORMACE O GS 4
2.1 Uvop 4
2.2 ZDUVODNENI GS 4
2.3 CILE A PRIORITY GS 5
2.4 SPECIFICKE CILE 5
2.5 FINANCNI RAMEC GS 5
3. PODMINKY PRO UCAST V GS 6
3.1 KDO MUZE ZADAT O GRANT (TJ. VYMEZEN{ ZPUSOBILYCH ZADATELU) 6
3.2 KDO MUZE BYT PARTNEREM ZADATELE 6
33 JAKE AKCE JSOU V RAMCI GS ZPUSOBILE 6
34 JAKE NAKLADY MOHOU BYT HRAZENY Z PROSTREDKU GRANTU (ZPUSOBILE VYDAIJE) 8
4. JAK POSTUPOVAT PRI VYPLNOVANi A PREDKLADANI ZADOSTI 12
4.1 ZADOST A JEJI PRILOHY 12
4.2 KDE LZE ZISKAT FORMULARE A JAK JE VYPLNOVAT 14
4.3 Dotazy 14
4.4 MONITOROVANI VYSLEDKU AKCI 15
4.5 KAM A JAK POSILAT ZADOSTI 16
4.6 TERMIN PRO PREDLOZENI ZADOSTI 17
5. PODMINKY PRO HODNOCENI ZADOSTI 17
5.1 PRAVIDLA, POSTUP A PROCEDURY HODNOCEN{ 17
52 HODNOTICI KRITERIA PRO VYBER PROJEKTU 19
6. ROZHODOVANI O POSKYTNUTi GRANTU 19
7. PODMINKY REALIZACE AKCI 20
7.1 JAKY BUDE POSTUP PRI UZAVIRANI SMLOUVY S KONECNYM UZIVATELEM 20
7.2 KDE BUDE STANOVENA MAXIMALNI VYSE GRANTU 20
7.3 KDY BUDE STANOVENA KONECNA VYSE GRANTU (TJ. SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAIJE) 21
7.4 JAKE BUDOU POSTUPY PRI UZAVIRANI SMLUV S DODAVATELI 21
7.5 JAK BUDE POSTUPOVAT GESTOR GS PRI NEPLNENI CiLU AKCE, PRiP. JINEHO PORUSENI PODMINEK
PROJEKTU GS 23
7.6 Z JAKYCH PODMINEK BUDE UZAVIRAN DODATEK KE SMLOUVE O FINANCOVANI ZE SROP 24
7.7 KDY A JAKE MOHOU BYT PROVEDENY ZMENY V ROZPOCTU 25
7.8 PODMINKY PRO PREDKLADANI ZPRAV 25
7.9 JAK MUSI BYT DOKUMENTOVANO UKONCEN{ AKCE 27
7.10  PODMINKY PRO PLATBY 28
7.11 PODMINKY PRO VEDENI DOKUMENTACE A UCETNICTVI K AKCI 31
7.12 JAKE MOHOU PROBEHNOUT KONTROLY V PRUBEHU REALIZACE AKCE 31
7.13  PODMINKY PRO PUBLICITU AKCE 33
8. POKYNY PRO ZADATELE - PRILOHY: 35

31.1.2005 Strana 2 z 35




* ¥ x
*

* %
*

*
* 4 *

Pokyny pro Zadatele SROP - Opatieni 3.2
Podpora socialni integrace v regionech

1.

Seznam zkratek

Cl Czechlnvest

CENTRAL Centralni informacéni systém

CR Cestovni ruch

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CZK Ceska koruna

CNB Ceska narodni banka

CR Ceska republika

ELZA Elektronicka Zadost

ERDF/ESF E)nrgpsky regionalni rozvojovy fond / Evropsky socialni
EU Evropska unie

FO Financni odbor

GS Grantové schéma

ISOP Informacni systém CI

IS VIOLA Informacni systém Ministerstva financi CR
JPD Jednotny programovy dokument

KrU Pk Krajsky ufad Pardubického kraje

MF CR Ministerstvo financi CR

MMR CR Ministerstvo pro mistni rozvoj

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci
MSSF Monitorovaci systém strukturalnich fond(
MONIT Systém pro vkladani akci

NNO Nestatni neziskové organizace

NUTS Uzemni statisticka jednotka — region soudrznosti
oM Operacni manual

OoP Operacni program

PJ Platebni jednotka

Pk Pardubicky kraj

RK CI Regionalni kancelaf ClI

RLZ Rozvoj lidskych zdroju

RPIC Regionalni poradenské a informacni centrum
RP Regionalni pobocka

RPk Rada Pardubického kraje

RR Regionalni rada

RO SROP Ridici organ SROP

SF Strukturalni fondy

S-RR Sekretariat Regionalni rady

SR Statni rozpocet

SROP Spole¢ny regionalni operaéni program
ZPk Zastupitelstvo Pardubického kraje
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2. Zakladni informace o GS

2.1 Uvod

Spole¢ny regionalni operacni program (SROP) je vyslednym programovym dokumentem
Ceské republiky, reagujicim na doporuéeni Evropské komise predloZit pro obdobi let 2004 —
2006 za CR jediny regionalné& orientovany operaéni program zahrnujici rozvojové priority
sedmi regiontl soudrznosti Ceské republiky.

SROP podporuje pfedevsim aktivity, jejichz realizace z hlediska platné Ceské legislativy
spada do pusobnosti obci nebo kraju. Tim se tento program odliSuje od zbyvajicich
operaCnich program(, které se zaméfuji na realizaci opatfeni, jez jsou z hlediska Ceské
legislativy pfevazné v plsobnosti statu.

Opatfeni 3.2. SROP je koncipovano jako dulezity nastroj pro dosazeni kvality Zivota v
regionech. Opatfeni je navrzeno jako fada intervenci v oblasti rozvoje lidskych zdroji a
socialni integrace. Soustfedéné usili je vénovano podpofe zaméstnatelnosti a kvalifikace,
poskytovani vzdélavacich a socialnich sluZeb, posilovani vnitini koheze komunit, socialni
integraci osob ohroZenych socialni exkluzi a rovnosti pfileZitosti. Poskytovani vzdélavacich,
kulturnich, socialnich, zdravotnich a volnoCasovych sluzeb, zaméfené na efektivni
strukturalni zmény v obcich a regionech, je kliCovym prvkem v boiji proti socialni exkluzi a
nezaméstnanosti.

2.2 Zdavodnéni GS

Grantové schéma se svym zaméfenim je kliCovym prvkem v boji proti socialni exkluzi a
nezameéstnanosti pfedevdim v regionech mimo aglomeraci Pardubic, jedna se hlavné o
dostupnost socialnich sluzeb. V regionech je tfeba feSit pfedevSim nevyhovujici situaci
danou odlehlosti regionl, nedostatkem informaci, pfistupem k finanéni podpore, pfistupem
k mistnim vzdélavacim zafizenim a sluzbam. Cilem GS je zajisténi potfebnych nastrojl
k pfekonani téchto barier. Vaznym problémem je rlst skupin ob&anl ohrozenych socialni
exkluzi a problémy etnickych mensin a mistnich komunit, ve kterych dochazi ke kumulaci
jejich problému za stavu, kdy je situace na trhu prace relativné nepfizniva.

Taktéz nelze opominout problematiku socialné-patologickych jevl ve spoleénosti (hlavné se
Sifici mezi mladezi), kterou lze zmirnit programovym vytvafenim podminek pro traveni
volného Casu a aktivitami, které pusobi ve sméru socialné preventivnich funkci.

Daldim problémem je potfeba rozvoje partnerstvi a budovani mistnich komunit s navaznosti
na rozvoj ob&anské spolecnosti a zpracovani komunitnich plang.

V8echny tyto aspekty v sobé& zahrnuje programovy material Pardubického kraje s nazvem
Program rozvoje Pardubického kraje.

Celkova situace je monitorovana Krajskym ufadem Pardubického kraje, Uradem prace
v Pardubicich a nestatnimi neziskovymi organizacemi, zjejichz podnétl vychazel
predkladatel GS pfi jeho tvorbé.

Kraj v roce 2003 charakterizoval vyrazny narlst po¢tu uchaze€l o zaméstnani pfedevsim v
2. pololeti 2003 0 9,5 %, narust poctu volnych pracovnich mist o 19,1 % a mirny nartst miry
nezameéstnanosti o 7,4 %. Pardubicky kraj se pohyboval na 7. misté v porovnani s ostatnimi
kraji CR z hlediska miry nezamé&stnanosti. Primé&mou hodnotou miry nezaméstnanosti 8,6 %
byl Pardubicky kraj po cely rok pod celostatnim primérem 9,9 %. NejvySSi miru
nezaméstnanosti zaznamenal okres Svitavy 13,4 %, dale okres Chrudim 10,4 %, okres Usti
nad Orlici 8,4 % a nejmensi miru nezaméstnanosti mél okres Pardubice 7,2%. V porovnani
s rokem 2002 doSlo ve v3ech okresech kraje ke zvySeni miry nezaméstnanosti a poctu
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evidovanych uchazec€u. Pocet volnych mist rostl s vyjimkou okresu Pardubice, kde doslo
k poklesu.

2.3 Cile a priority GS

Celkové cile opatfeni jsou naplhiovany poskytovanim sluzeb se zaméfenim na socialni
integraci pro rizné socialné ohrozené skupiny obyvatel, vytvafenim rovnych pfilezitosti pro
znevyhodnéné skupiny obyvatel a rozvoj obCanské spole€nosti. Jednim z hlavnich cilu je
podchyceni osob na cesté mezi socialné vyloucené a jejich opétovné uvedeni do majoritni
spole¢nosti a zpét na trh prace, ¢imz posilime zaméstnanost v kraji. Zabranéni rlistu poctu
socialné exkludovanych osob v regionu.

2.4 Specifické cile

- shiZeni socialni izolace skupin obyvatelstva ohroZzenych socialni exkluzi

- reintegrace znevyhodnénych skupin obyvatel do komunit a k pracovnimu uplatnéni

- prevence kriminality a socialné patologickych jev(

- zmirnéni socialniho znevyhodnéni obyvatel v méné rozvinutych oblastech Pardubického

kraje
- tvorba komunitnich plana

2.5 Financ¢ni ramec GS

(¢astka, kterou dava k dispozici nositel GS pro 1. kolo vyzvy — 50% celkové

alokace)
e . . Castka
Zdroje financovani « o
pro 1.kolo vyzv Ve 2 e

Prispévek Spoleéenstvi 25412 920 80
Narodni vefejné zdroje 6 353 230 20
Z toho: Statni rozpocet 3176 615 10

Krajsky rozpocet 2 858 954 9

Obecni rozpocty 317 662 1
<jiné narodni verejné
prostredky>
Verejné zdroje celkem 31 448 489 99
foukromé spolufinancovani 317 320 1
Zdroje celkem 31766 150 100

*pfedpokladany podil obci na finanénich zdrojich v rdmci akci
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Minimalni vySe grantu:  300.000,-K¢&

Maximalni vySe grantu: neni

3. Podminky pro ucast v GS

3.1 Kdo muize zadat o grant (tj. vymezeni zpUsobilych Zadatel()

e obce (viz zakon ¢€.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)),
svazky obci (podle § 49 a dalSich zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich),
e organizace zfizované obcemi (§ 23 zakona ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu),
e organizace zfizované kraji (§ 23 zakona €.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctu),
e Hospodaiska komora CR a jeji slozky dle definice uvedené v § 3 zakona &.301/1992 Sb.,
o Hospodaiské komote CR a Agrarni komofe CR, pokud se projekt bude tykat oblasti
v souladu s opatfenim,
o Nestatni neziskové organizace (NNO)
e obcCanska sdruzeni vyvijejici €innost podle zakona ¢&. 83/1990 Sb., o
sdruzovani ob¢anu
e obecné prospésné spoleCnosti zfizené podle zakona €. 248/1995 Sb., o
obecné prospésnych spoleCnostech
e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona &. 3/2002 Sb., o cirkvich a
nabozenskych spole¢nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a
socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti
e nadace a nadacni fondy zfizené podle zdkona €. 227/1997. V ramci SROP
musi tyto organizace vystupovat v roli kone€nych uzivatel( dotace (nikoliv jako
nositelé grantovych schémat, ktefi pferozdéluji dotace jinym uzivatelim).

Do rozpoctu projektu NNO nesmi byt zakalkulovan zisk. Zisk nesmi byt z dotace ani fakticky
realizovan.

3.2 Kdo muze byt partnerem zadatele

Obce, svazky obci, organizace zfizované obcemi Ci kraji, nestatni neziskové organizace a
Hospodarska komora CR a jeji slozky.

3.3 Jaké akce jsou v ramci GS zpusobilé

Oc¢ekavané dopady spojené s realizaci grantového schématu jsou v zavedeni sité socialnich
sluzeb. A to v takovém geografickém rozlozeni v ramci Pardubického kraje, aby doslo k
dostupnosti socialnich sluzeb v regionech Pardubického kraje. Sit socialnich sluzeb by méla
zajistit pfekonani bariér a posileni potencialu skupin, které jsou ohroZeny marginalizaci,
vyClefiovanim z prace a dostupnosti vzdélavani a spoleénosti. Jedna se o nastartovani
systému pro ohroZené skupiny a regiony, ktery bude postupnym modifikovanim do
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budoucnosti schopen fesit pfipadné problémy spole¢nosti, jeZz nastanou. Pfi realizaci akci
dojde k pfirozenému i fizenému vzniku partnerstvi.

Akce v ramci GS chapeme jako novy impuls k nastartovani ,domino-efektu®, jehoz zasluhou
vzniknou nova pracovni mista, tim se zvySi kupni sila obyvatel regionu, coZ podpofi rozvoj
ekonomiky a nasledné i trh prace v kraji.
V ramci GS opatfeni 3.2. SROP se muze jednat pouze o neinvesti¢ni akce, jejichz efekty
musi byt udrzeny v nezménéné podobé po dobu 5 let ode dne podpisu smlouvy mezi
Zadatelem a Fidicim organem. Podpora musi byt vyCerpana do 2 let od pfijeti zavazku.
Jednou z povinnosti kone&ného uzivatele je zajisténi udrzitelnosti akce. Konecny uZivatel je
tak povinen zachovat efekty akce v nezménéné podobé po dobu stanovenou ve smlouvé o
financovani. Smlouva o financovani v této souvislosti koneénému pfijemci uklada zejména,
aby:
» PIné a prokazatelné spinil ucel akce, na ktery mu bude finanéni pomoc dle Smlouvy
o financovani ze SROP poskytnuta, a to v rozsahu schvalené akce a zachoval
vysledky realizace akce pét let ode dne platnosti smlouvy.

= Zachoval nové vytvofena pracovni mista, a to nejméné po dobu 3 let kofinancovani
akce z Evropského socialniho fondu a tato doba je pocitana ode dne platnosti
smlouvy. Nova pracovni mista pfitom musi byt vytvofena do jednoho roku od
ukonceni realizace projektu.

= Naplnil monitorovaci ukazatele uvedené ve Smlouvé o financovani ze SROP a
uchoval je po dobu péti let ode dne podpisu této smlouvy obéma smluvnimi
stranami. Monitorovaci ukazatele vymezené ve smlouvé jsou totozné s témi, které
konec¢ny pfijemce uvedl ve své Zadosti.

Udrzitelnost akce je monitorovana prostfednictvim pravidelnych zprav, které je konecny
uzivatel povinen podavat po ukon&eni realizace akce.

Podpora v ramci opatfeni bude poskytovana kone¢nym uzivatelim formou dotace (tzv.
nevratna pfima pomoc ve smyslu ¢1.28 odst.3 nafizeni Rady (ES) €.1260/1999).VySe dotace
(v %) bude vzdy propocitana k celkovym uznatelnym nakladim projekt.

Dotace z ESF bude poskytnuta véem kone¢nym uZivatelim akce. Projekt mize soucasné
obdrzet i dotaci z nékterého vefejného zdroje CR v ramci programu SROP.

Typy podporovanych projektu:

- stfediska motivace, pracovni rehabilitace a doprovodu ohroZzenych osob

- podpora ziskavani zakladnich socialné profesnich a spole¢enskych dovednosti

- programy nestatnich neziskovych organizaci pro zaclefiovani socialné vylou¢enych
osob s dlirazem na venkovské oblasti

- intervenéni programy ve prospéch skupin osob ohroZenych socialni exkluzi

- reintegraéni programy pro ob¢any po navratu z vykonu trestu

- programy nestatnich neziskovych organizaci podporujici optimalni sladéni profesniho a
rodinného Zivota

- programy prevence socialné patologickych jevl

- programy péce o osoby zavislé na drogach

- programy vytvareni mistnich partnerstvi a budovani komunit

- programy zpracovani komunitnich plani a rozvoje ob&anské spolecnosti na mistni
arovni

- programy vzdélavani vedouci k socialni integraci
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- vzdélavaci, kulturni a socialni programy pro zlep3eni Zivotnich podminek obyvatel obci a

region(

- programy pro mladistvé po opusténi Skolskych zafizeni pro ustavni vychovu
- programy pro mladez od 15 do 25 let
- programy bezpecnosti obyvatel

3.4 Jaké naklady mohou byt hrazeny z prostredkl grantu (zpusobilé vydaje)

Zadatel mGze zadat o finanéni prostfedky ze SROP pouze na nize specifikované
zpusobilé vydaje, které vznikly po podpisu Smlouvy o financovani ze SROP.

Zpusobily vydaj akce musi spliovat nasledujici zakladni kritéria :

o Typ vydaje: byt vynaloZen na aktivity v souladu s nafizenim Komise (ES) 1784/1999
o ESF, v souladu s &l. 30 Nafizeni Rady (ES) €. 1260/1999, s Nafizenim Komise (ES)
€. 1685/1999 ve znéni Nafizeni €. 448/2004

o Ugel vydaje: je vynaloZen na aktivity v souladu s obsahovou strankou a cili akce

e Datum uskute€énéni vydaje: vznikne v dobé realizace akce tak, jak je definovano ve
smlouvé (tj. po podpisu Smlouvy o financovani ze SROP)

e Evidence vydaje: vydaj musi skute¢né& vzniknout, byt zaznamenan na uctech
konecného zadatele nebo jeho partnerd, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a
musi byt dolozitelny originaly uc€etnich dokladl, resp. jinych zplsobilych vydaju
ekvivalentni prikazni hodnoty

Zdravé finanéni fizeni: vydaj musi byt nezbytny pro realizaci akce, byt obsazen ve smlouvé
o financovani a splfiovat zasady spravného financniho fizeni.

Dale uvadéné zplsobilé vydaje a nezpusobilé vydaje se netykaji technické pomoci.

Za zpusobilé jsou povazovany tyto skutecné vynalozené vydaje:

o osobni naklady - naklady na personal, ktery je pfimo zapojen do realizace akce
(zaméstnanci zadatele a jeho projektovych partner():

O

O

vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam a zakonnym odvodim na socialni
a zdravotni pojisténi  hrazené zaméstnavatelem - pojisténi musi byt
zaplaceno (socialni pojisténi ve vysi 26 %, zdravotni pojisténi ve vysi 9 %) a
dalSim nakladim (napf. na odmény)

vydaje nesmi pfesahnout vy3i cen v misté obvyklych

Cas skuteCné straveny realizaci akce je tfeba dokladovat pracovnimi vykazy
jednotlivych zaméstnancl

pokud se zaméstnanec podili pfimo na akci pouze €asti svého uvazku, musi
byt vydaje souvisejici sjeho pracovni ¢&innosti rozdéleny na zakladé
prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s akci a na vydaje s akci
nesouvisejicim

pfipadné dalSi vydaje na personal, které je zaméstnavatel povinen hradit na
zakladé platnych pravnich predpist

o cestovni nahrady (napf. ubytovani, cestovné a stravné) personalu, ktery je pfimo
zapojen do realizace akce za pfedpokladu, Ze nahrady odpovidaji cenam obvyklym a
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nepfesahuji miru obvykle akceptovanou poskytovatelem grantu (v&etné letenek
turistickou tfidou:

o cestovni nahrady pro Ceské obCany se stanovuji v souladu s platnou &eskou
legislativou — zakon 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach)

o ,per diems* pro cizince v CR se stanovuji podle sazeb EU publikovanych na
internetu

¢ vydaje na nakup nového vybaveni a zafizeni, které je nezbytné pro akce, jejichz
soucasti je vyzkum, vyvoj, nebo odborny vycvik, napf. pocitatové vybaveni, pfipojeni
k siti pro pfenos informaci a pocitacl ve Skolicich, vycvikovych €&i vyzkumnych
centrech, vybaveni k vyuce, strojni zafizeni pro vyuku &i zlepSeni odbornych
dovednosti a dale nezbytné pfedméty, které jsou pfimo a vyhradné spojené s ucelem
akce, jak je dohodnuto ve schvalené akci:

o vydaje na nakup jedné poloZky nového vybaveni &i zafizeni hmotného
majetku (u PC se jednou poloZzkou rozumi celda PC sestava, tj. pocitac,
monitor, klavesnice, my$) nesmi pfesahnout ¢astku 40 000 K¢&

o vydaje na nakup jedné poloZzky nehmotného majetku nesmi pfesahnout
¢astku 60 000 K&

¢ vydaje na nakup pouzitého zarizeni pfi dodrzeni nasledujicich podminek:

o prodejce pouzitého zafizeni vystavi prohlaseni, ve kterém potvrdi, Ze toto
nebylo ani jednou v prabéhu uplynulych sedmi let ziskano prostfednictvim
statni dotace nebo podpory Spole€enstvi

o pouzité zafizeni musi byt ocenéno znaleckym posudkem vyhotovenym
znalcem a kupni cena nesmi byt vySSi nez cena zjist€éna znaleckym
posudkem, ktery nesmi byt starsi 3 mésicl

o cena pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout jeho trzni cenu

o cena musi byt rovnéz niz8i nez vydaje na obdobné avSak nové zafizeni

o pofizeni bude doloZzeno dokladem, Ze zafizeni splfiuje platné normy a
standardy

o vydaje na nakup jedné polozky pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout ¢astku
40 000 K¢&

e najem/splatky operativniho leasingu zafizeni a budov je zpusobily vydaj za
téchto predpoklad:

o jedna se o splatky operativniho leasingu (smlouva o zpravidla kratkodobém
pronajmu, kdy se po jeho ukonceni najata véc vraci pronajimateli, vlastnické
pravo na najemce nepfrechazi)

o najemce musi prokazat, ze leasingova smlouva byla nejhospodarnéjsi
metodou k ziskani pfedmétu najmu

o pokud bude zjiSténo, Ze napf. vydaje za pronajem by byly nizSi, nadbytecné
vydaje budou ze zpusobilych vydaji odecteny

o pokud grant pfijima najemce, grant musi byt pouzivan na vydaje najmu

o pokud budova nebo zafizeni jsou vyuzivany kjinym uceldm, které pfimo
nesouvisi s cily akce, uznatelna bude pouze pomérna cast téchto vydajl
(metodika vypo€tu musi byt zachovana po celou dobu akce véetné
zavérecného vyuctovani a pripadného auditu)

o vydaje na nakup nového a pouzitého vybaveni a zafizeni a vydaje na splatky
leasingovych smluv operativniho leasingu celkem by nemély pfesahnout 25% z
celkovych zpuUsobilych vydaju akce

e vydaje na nakup drobného hmotného majetku, ktery je pro realizaci nezbytny

e odpisy vlastniho dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, jehoz
vyuzivani je nezbytné a pfimo souvisi s cili akce za splnéni nasledujicich podminek:

o k nakupu tohoto nemovitého majetku nebo zafizeni nedoslo za pfispéni statni
dotace nebo podpory SpoleCenstvi
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o pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelim, které pfimo nesouvisi s cili akce,
uznatelna bude pouze pomérna ¢ast téchto vydajl, metodika vypocltu musi

byt zachovana po celou dobu trvani akce v€etné zavérecného vyuctovani a

pfipadného auditu

o odpisy se vztahuji vyluéné na obdobi realizace akce
o pro zpusobilost odpist musi pfijemce dolozit pofizovaci cenu majetku ucetnim
dokladem
o majetek bude odepisovat podle svého ucCetniho odpisového planu, ale
maximalné do vySe pomérné Casti rocnich odpist stanovené s presnosti na
mésice &i dny pfipadajici na dobu realizace
o vySe roCnich odpist se stanovi jako podil pofizovaci ceny a pfislusné doby
odpisovani stanovené pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy majetku
o odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru
o zivotnost majetku se urci podle pfilohy €. 1 k zdkonu &. 586/1992 Sb., a § 30
tohoto zakona
o rezijni vydaje za podminky, Ze jejich zakladem jsou skuteC¢né vydaje pfimo
souvisejici s realizaci akce a jsou urCeny v poméru dané cinnosti za pomoci
nestranné a opravnéné metody, musi byt prokazatelné doloZeny; metodika vypoctu
musi byt zachovana po celou dobu realizace akce v€etné zavérecného vyuctovani a
pfipadného auditu, jedna se o tyto vydaje:
o vydaje na najem kancelafe, nakup vody, paliv a energie, telefon, fax, internet,
uklid a udrzba
o z vypoltu C&astky za najem by méla byt zfejma skuteéna rocni vyse
najemného Zadatele
o doba, po kterou byla kancelaf/Cast budovy pro akci vyuzivana a vysledné
uznatelné vydaje na ndjemné, poplatky za nakup vody, paliv a energie,
telefon, fax, internet, uklid a udrzbu by mély byt stanoveny obdobné
o rezijni naklady akce by nemeély prekroCit 7 % celkovych zpusobilych vydaja
akce (maximalni limit stanoveny RO)
o administrativni vydaje - vydaje na spotfebni a provozni material, postovné, telefon,
fax:

o musi pfimo souviset s realizaci akce

o Zzadatel musi prokazat, Ze jsou pro efektivni realizaci akce nezbytné

o u poplatku za telefon a fax musi byt mozné provedeni poloZkové kontroly
za konkrétni telefon a fax

o soucasti spotfebniho materialu mohou byt takové polozky jako jsou napf.
postovné, kancelarské potfeby a jiné vydaje, u kterych maze zadatel jasné
prokazat, Ze jsou pro uc¢elné uskuteénéni akce nezbytné

¢ vydaje na opravu a udrzbu pouze pokud souviseji s poloZkami, které jsou uvedeny
jako uznatelné vydajoveé polozky ve schvalené Zadosti a v ramci Zivotnosti akce:

o opravou se rozumi odstranéni ucinku castecného fyzického opotiebeni
nebo podkozeni za u€elem wuvedeni do pfedchoziho nebo
provozuschopného stavu

o uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s
pouzitim jinych nez puavodnich materiald, dila, souc¢asti nebo technologii,
pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni

o vydaje vyplyvajici ze smluv uzavienych s dodavateli za dodrzeni nasledujicich
podminek - s dodavateli bude uzaviena smlouva, ve které budou specifikovany
aktivity a jejich rozsah vcetné prfehledu zpusobilych vydaji s nimi spojenymi a ve
které se dodavatel zavaze k:

o plnéni vSech pravidel a podminek smlouvy uzaviené mezi poskytovatelem
a pfijemcem grantu

31.1.2005 Strana 10 z 35




N Pokyny pro Zadatele SROP - Opatieni 3.2
7 Podpora sociélni integrace v regionech
.
* ok

o poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych ¢&innosti
organiim provadéjici audit a kontrolu;

o uchovani ucetni dokumentace po dobu 10 let po ukon&eni akce;

o povinnosti pfiznat jakykoli pfijem vznikly v prabéhu &i z vystupu akce;

o U akci vydaje na dodavky nesmi prevysit 49 % celkovych vydaji akce -
v oddivodn&ném pfipadé povoli RO navyseni podilu

o postup pro uzavirani dodavatelskych smluv se bude Fidit zakonem ¢&.
40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni, a pokyny RO SROP

vydaje vyplyvajici pfimo ze smlouvy, napf.:

o Sifeni informaci

o specifické hodnoceni akce

o pojisténi

o bankovni poplatky za zaloZeni a vedeni oddélenych samostatnych uctu

vydaje na pravni poradenstvi, notarské poplatky, vydaje na technickou a
finanéni expertizu, pokud musely byt vynaloZzeny v souvislosti s realizaci akce, jsou
v souladu s cily opatfeni a pokud jsou nezbytné k realizaci akce

vydaje na dokonéeni drobné stavebni upravy spojené s Upravou pracovniho mista
nebo které usnadni pfistup osobam zdravotné postizenym do vy3e 40 000,- K& na
jednotlivy majetek v hrnu v jednom zdarovacim obdobi

vydaje na pfimou podporu jednotliveiim:

o vydaje na ubytovani, cestovné a stravné ucastnikl rezidencnich Skoleni

o pFispévek na péci o dité a daldi zavislé osoby pro ucastniky vzdélavacich
akci

mzdové prispévky pro cilové skupiny do vySe dvojnasobku minimalni mzdy a
zaroven maximalné 75 % z hrubého pfijmu pro dané pracovni misto (pokud je
pfijemcem podpory podnikatelsky subjekt, pak je vySe limitu stanovena na zakladé
rozhodnuti UOHS)

DPH:

o neplatci DPH — u Zadatele, ktery neni platcem DPH a tudiz nema narok na
odpocet DPH na vstupu je DPH povazovano za zpusobilé. Musi byt
doloZeno pfislusnymi dafiovymi doklady a ¢estnym prohladenim Zadatele,
Ze neni platcem DPH

o platci DPH — Zadatel, ktery je platcem DPH, ma narok na odpoc¢et DPH na
vstupu podle zakona ¢&. 235/2004 Sb., a DPH neni tudiz zplsobilym
vydajem. U platct DPH neni DPH zpUsobilym vydajem ani v pfipadé, zZe si
platce DPH neuplatni narok na odpocet dané na vstupu.

V pfipadé, Ze Zadatel je povinen kratit odpo¢et DPH na vstupu podle § 72
odst. 4 zakona €. 235/2004 Sb., je zpusobilym vydajem ¢ast DPH na
vstupu, ktera byla koeficientem zkracena.

Vvydaje, které se v ramci ESF nepovazuji za uznatelné:

vydaje na nakup zafizeni, budov a mobilni infrastruktury, které Ize zahrnout do odpisu
neboli kapitalové vydaje (napf. budovy, pozemky, téz vydaje na pocitatové sité,
servery);

finanéni leasing;

vydaje vzniklé pfed oficialnim dnem zahajeni a po dni ukon€eni akce;

uroky z pujcek, pokuty, finanéni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;
vedeni bézného uctu, bankovni poplatky (pokud nevyplyvaji ze smlouvy)

DPH, o jehoz vraceni je mozné pravoplatné Zzadat; organizace, které se rozhodnou
nepozadovat vraceni vratné DPH, nemohou DPH vykazovat jako zpUsobily vydaj;
jiné dané a spravni poplatky, které jsou pfijmy statniho rozpoctu, nebo rozpoctu kraju
¢i obci;

31.1.2005 Strana 11 z 35




N Pokyny pro Zadatele SROP - Opatieni 3.2
7 Podpora sociélni integrace v regionech
.
* ok

vydaje, které jsou soucasti likvidace spoleénosti;

odstupné;

platby pfispévkl do soukromych penzijnich fondu;

matefska a nemocenska;

nedobytné pohledavky;

spekulativni najemné, kdy je zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;
debetni uroky, vydaje sménecné a jiné Cisté finanéni vydaje;

vydaje spojené s pfipravou akce (platby konzultantiim, ktefi pomahaji s vyplfiovanim
Zadosti Ci zadosti o platby);

smlouvy o splatkovém prodeji;

smlouvy s dodavateli, které nepfinasi navyseni hodnoty

e jsou uzavieny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, u nichz je platba definovana jako
procentni sazba z celkovych vydaji akce, pokud tato platba neni potvrzena
kone¢nym pfijemcem odkazem na skute¢nou hodnotu poskytnuté prace &i sluzby,
jsou vice nez dvojuroviove;

rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

kursové ztraty;

dalsi vydaje souvisejici se smlouvou operativniho leasingu (dan, marze
pronajimatele, vydaje na refinancovani, rezijni vydaje, pojiStovaci vylohy);

vydaje na prace provadéné jakozto povinné ze zakona;

vydaje na Skoleni personalu, které je povinné ze zakona;

vydaje na kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly Zadatele;

jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s &innosti spolufinancovanou ze
strukturalnich fondu nebo ktery neni mozno dolozit pisemnymi doklady;

e Cinnosti, které jiz v ramci jinych programt ¢i Iniciativ financovanych z ESF ¢&i jinych
programu financovanych Evropskou unii podporu dostavaiji.

Pokud nezpusobilé vydaje v akci existuji, musi byt vykazany ve finanénim planu akce a byt
vzdy financovany z vlastnich zdroji zadatele.

VySe podilu z ESF poZadovaného na akci se sniZzuje o vlastni pfijmy ziskané z prodeje,
pronajmu, sluzeb, zapisného nebo jiné ekvivalentni pfijmy za obdobi realizace
spolufinancované c&innosti s vyjimkou pfispévka soukromého sektoru na spolufinancovani
¢innosti, které jsou spolu s vefejnymi prispévky uvedeny ve finan¢nich pfehledech pfislusné
podpory. Tyto pfijmy musi byt zahrnuty do celkového rozpoctu akce. Vlastni pfijmy se
odvozuji ze zpUsobiych vydaju na €innosti vzniklych v celé jejich vysi nebo pomérné podle
toho, zda vydaje vznikly v ramci spolufinancované Cinnosti celkové nebo ¢astecné.

4. Jak postupovat pri vypliovani a predkladani zadosti
41 Zadost a jeji pFilohy

Zadatel vypIni elektronickou Zadost v programu ELZA. PFi vyplfiovani zadosti vyuzije
kontextovou napovédu programu. UloZzenim vyplnéné Zadosti na CD Zadatel ziska
elektronickou verzi Zadosti. Vytisténim vypInéné zadosti z programu ELZA ziska Zadatel
tisténou verzi Zadosti.

Zadosti se predkladaji osobn& na adresu gestora GS (pfislusny geséni odbor) poéinaje
dnem vyhlaseni kola vyzvy az do dne a hodiny uvedené jako koneény termin pro pfedkladani
navrhi akci v Oznameni o vyhladeni kola vyzvy. Zadosti se predkladaji v Fadné zalepené
obalce s pfelepenim spoje samolepkou s podpisem.
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Obalka s zadosti musi obsahovat :

1.

2,

3.

3x tisténou verzi zadosti (vytisk z programu ELZA);
tistény vystup elektronické verze Zadosti bude pevné spojen, posledni
strana a seznam pfiloh podepsana Zadatelem nebo jeho opravnénym
zastupcem (v tomto pfipadé musi byt pfilozena ovéfena plnd moc
Zadatele tomuto opravnénému zastupci),

3x povinné prilohy zadosti

jednotlivé povinné pfilohy musi byt fadné ocislované podle seznamu
pfiloh, uvedeného v Zadosti a podle tohoto seznamu sefazené. Pokud
maji pfilohy vice nez 1 list musi byt tyto listy pevné spojeny. Na seznamu
pfiloh musi byt uveden pocCet stran jednotlivych pfiloh. Pfilohy jsou
v jednom vyhotoveni originalem nebo ovéfenou kopii a druhé vyhotoveni
je prosta kopie. V pfipadé, ze zadatel zada o poskytnuti dotace ze
statniho rozpoétu, predlozi povinnou pfilohu Zadost o prispévek ze
statniho rozpoctu + formulare ISPROFIN 3x.

1x CD s elektronickou verzi zadosti

Seznam povinnych priloh dokladanych Zadatelem k Zadosti

1.
2.

SN AW

13.

Soulad s rozvojovou strategii

Cestné prohlaSeni o bezdluznosti (tato pfiloha bude vytiténa jako soudast
elektronické zadosti ELZA)

Podrobny rozpocet projektu

Podklady pro ekonomické hodnoceni projektu (zjednoduSena studie proveditelnosti)
Logicky ramec akce ( logframe )

Doklady o pravni subjektivité Zadatele

Podklady pro posouzeni finan¢niho zdravi Zadatele

Doklad o prokazani vliastnickych vztah

Doklad o partnerstvi

. Cestné prohlaseni o nesoub&zném predloZeni projektu i v OP RLZ (tato pfiloha bude

vytisténa jako soucast elektronické Zadosti ELZA)

. Zadost o prispé&vek z rozpoétu kraje 3
. Doklad o posouzeni vlivu projektu na Zivotni prostfedi, (dle Pokynu MZP &. 3/2004 a

seznamU vyloudenych zaméra z hlediska posuzovani vlivu na ZP a NATURA 2000)
Seznam pfiloh

- pfilohy pfedkladané pfi podpisu smlouvy

1.
2.

Smlouva o vedeni uctu
Doklad o zajisténi finan¢niho kryti projektu

- pfilohy pfedkladané spolu se Zadosti nebo pfi podpisu smlouvy

1.

Projektova dokumentace
Zadatel predklada nezbytnou dokumentaci podrobné popisujici pfedmét akce,
potfebnou k posouzeni predkladaného zaméru.

Kazdé paré musi byt odevzdano pevné spojené (Zzadost + pfilohy) v jeden nerozdélitelny

celek. Pokud je soudasti stavebni projektova dokumentace, tak tato mize byt prilozena
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oddélené. Nesplnéni tohoto poZzadavku je divodem Kk vyrazeni zadosti o akci pfi kontrole
formalnich nalezitosti.

Jedno paré je original nebo uredné ovérena kopie a dvé jsou kopie.

Vlastni obalka musi byt fadné zalepena, s pFelepenim spoje samolepkou s podpisem,
pfipadné i razitkem Zadatele pfes spoj. Podpis musi zaginat mimo samolepku pokracovat
pfes ni a kon¢€it za samolepkou.

Na obalce musi byt uvedena adresa Krajského ufadu Pardubického kraje a dale zde musi
byt uvedeno:

1. Cislo vyzvy, (Zadatel uvede Cislo vyzvy: 1.)

2. nazev priority a opatfeni, (zadatel uvede nazev priority: Rozvoj lidskych zdroji v
regionech; nazev opatfeni: 3.2 Podpora socialni integrace v regionech);

3. uplny nazev zadatele,

4. nazev akce,

5. misto realizace akce (obec+kraj).

4.2 Kde lIze ziskat formulare a jak je vyplnovat

Pouzitim programu ELZA, ktery bude k dispozici na  webovych strankach
www.strukturalni-fondy.cz a na internetovych  strdnkach  Pardubického  kraje
(www.pardubickykraj.cz) je zaruCena spravnost vyplnéni, nebot program vytvofi
elektronickou formu zadosti a odpadne tak nutnost prepisovani Udajl z papirové zadosti.
Zadatel si program ELZA nainstaluje do pogitade podle pfilozenych pokyn(. PFi vypliiovani
Zadosti je mozné vyuzit kontextovou napovédu pfimo v programu. Cinnost se mizZe
kdykoliv pferusit, data ulozZit a pokraCovat v pferusené praci.

UloZenim vyplnéné Zadosti na CD Zadatel ziska elektronickou verzi zadosti. VytiSténim
vyplnéné Zadosti z ELZA a ziska Zadatel tiSténou verzi zadosti. Obé formy Zadosti jsou
opatfeny shodnym koédem, ktery je pfedmétem kontroly pfi otevirani obalek s zadostmi.
UloZeny program s Zadosti (ELZA) si Zadatel archivuje pro pfipad selhani nosice dat.

Zadost ELZA je rovnéz k dispozici na nize uvedené adrese Krajského Ufadu Pardubického
kraje v elektronické podobé.

4.3 Dotazy

V obdobi mezi vyhlaSenim kola vyzvy a terminem pro pfedkladani Zadosti o akci je
Zadatelim umoznéno klast dotazy, které by jim pomohly zadost sestavit a spravné vyplnit
formulaf Zadosti. Kontaktnim mistem, jemuz je mozZno adresovat dotazy, je gestor GS.
Dotazy musi byt oznaceny referenénim Cislem vyzvy a mohou byt zaslany pisemné postou,
e-mailem nebo faxem. Zadatel muze klast své dotazy do 14 kalendafnich dnd pred terminem
k pfedkladani Zadosti. Gestor GS musi odpovédét na vSechny takto poloZzené dotazy
nejméné do 11 kalendarnich dnl pred terminem k pfedkladani zadosti. Navic odpovédi na
dotazy, které by mohly byt zajimavé i pro ostatni Zadatele, musi byt zvefejnény a pravidelné
aktualizovany na internetovych strankach Pardubického kraje az do 11 dnu pfed terminem
k pfedkladani Zadosti, aby byla zajiténa transparentnost a rovné zachazeni se Zadateli.
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Ke kazdému kolu vyzvy uspofada gestor GS minimalné 1 informacni seminaf, ktery seznami
Zadatele s podminkami vyhlaSené vyzvy a poradi jim jak sestavit spravné Zzadost o akci.

Subjekty poskytujici informace nesmi z divodu mozného zvyhodnéni nékterych zadatelll a
mozného konfliktu zajma zpracovavat zadosti o akci nebo nékterou z jejich povinnych pfiloh,
mohou jim pouze poskytnout vedkeré potfebné informace pro jejich zpracovani tak, aby
pfedlozena Zadost spliovala formalni naleZitosti, a aby poZzadovana pomoc odpovidala
zaméreni SROP.

4.4 Monitorovani vysledkd akci

Cilem monitorovani GS je méfeni ucinnosti implementace grantového schématu a realizace
jednotlivych akci v ramci GS. Monitorovaci data jsou také zakladem pro provadéni vdech
typu hodnoceni. Monitorovani probiha po celou dobu implementace GS a je zalozeno na
systému méfitelnych indikatorli nastavenych pro jednotlivé drovné implementace GS.
Postupné plnéni téchto indikatorli umozruje sledovat pribéh realizace GS a vyhodnocovat
jeho dopady.

Urovné a typy monitorovani GS

Monitorovani GS jako samostatného ,skupinového® projektu se specifickym mechanismem
vnitfniho fizeni je feSeno ve dvou urovnich:

o na urovni jednotlivych akci realizovanych v ramci grantového schématu,

o ha urovni grantového schématu jako samostatného projektu operaCniho
programu.

Aby bylo mozno monitorovat efektivnost vynakladani prostfedkl a plnéni stanovenych cild, je
nutno provadét:

o technické monitorovani,
o finané&ni monitorovani,

S pravidelnym predkladanim prislusnych (prubéznych/etapovych/zavérecnych)
monitorovacich zprav, jejichz vzor je pfilohou téchto Pokynl pro zadatele.

Zakladni principy monitorovani GS

Nositel GS je zodpovédny za zajisténi sbéru dat od kone€nych uzivatelll ve struktufe
potfebné pro naplfiovani finanénich a vécnych monitorovacich indikatord stanovenych
v dokumentaci k pfislusnému kolu vyzvy. Konec¢ny uzivatel je povinen sbirat data o pribéhu
realizace akce ve struktufe monitorovacich indikatord stanovenych v logickém ramci akce.
Pokud kone&ny uZivatel realizuje akci prostfednictvim dodavatele, je povinen zajistit
napliovani indikatord od dodavatell tak, aby byly k dispozici pro monitorovaci zpravy
predkladané nositeli GS.

Datovou  zakladnou pro  monitorovani  jednotlivych  akci jsou udaje z
pribéznych/etapovych/zavéreénych zprav predkladanych kone€nymi uzivateli a z vysledku
kontrol provadénych gestorem GS, na zakladé analyzy rizik, na misté realizace akci. Data
jsou v pravidelnych intervalech a pfedepsané struktufe evidovana na urovni nositele GS v
MONIT.

Monitorovani zahrnuje tyto nasledujici ¢innosti:
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a) sbér a evidenci informaci v. MONIT ziskanych na zakladé:

pribéznych/etapovych/zavéreénych zprav k akci

kontrol na misté realizace akci

b) sledovani plnéni stanovenych indikatortl a sestavovani monitorovacich zprav

ke GS:

pribézné sledovani pokroku realizace jednotlivych akci na urovni kone€ného
pfijemce pomoci systému MONIT

pribézné sledovani pokroku implementace GS na urovni zprostfedkujiciho
organu provadi CRR na zakladé monitorovacich a zavére¢né zpravy za GS
pfedkladanych nositelem GS, prostfednictvim systému MONIT a na zakladé
namatkovych kontrol na misté realizace akci.

Informaéni a monitorovaci systémy

Ceska republika ma vytvofeny a zprovoznény vlastni komplexni informaéni systémy pro
monitorovani SF. Jedna se o pocitatové programy, z nichz je kazdy uréen pro odliSnou
uroven implementace grantového schématu:

O

Program MSSF - CENTRAL slouzi RO a dal$im centralnim a metodickym
utvarim. Program umoznuje &innosti spojené s planovanim a programovanim
(finanénim i vécnym). Nasledné soustfeduje informace o realizovanych GS a
umoznuje finanéni i vécné monitorovani pribéhu implementace GS.

Program MONIT vyuziva gestor GS. Slouzi pro zabezpeceni zakladnich postupt
spojenych s vyhlasenim kola vyzvy, pfijmem a nacitanim udaju z zadosti o
poskytnuti grantu, hodnocenim a vyb&rem akci, vécnym i financnim
monitorovanim realizace akci a pfipravou podkladd pro hodnoceni akci.

Program ELZA je podplirny program uréeny pro zadatele a kone¢ného uzivatele.
Zadatel jej pouziva pfi vyplfiovani projektové Zadosti, kterou pak predklada
v elektronické podobé nositeli pro automatizované naéteni do MONITu. Pokud
Zadatel obdrzi podporu, pouziva dale tento program pfi vlastni realizaci akce
(pfiprava zadosti o platbu, prabéznych/etapovych/zavéreénych zprav k akci).

4.5 Kam a jak posilat zadosti

Zadosti se predkladaji osobné na adresu:

Krajsky ufad Pardubického kraje
Odbor socialnich véci

kancelar ¢. 302 Bc. Klara Vosahlova
kancelar ¢. 302 Bc. Tomas Cernik
Jiraskova 20

532 11 Pardubice
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4.6 Termin pro predlozeni zadosti

Pfedpokladany termin pro pfedkladani Zadosti o akci je od 04. 03. 2005 do 02. 05. 2005
do 12,00 hod.

5. Podminky pro hodnoceni zadosti

5.1 Pravidla, postup a procedury hodnoceni

HODNOCENi NAVRHU AKCI

l. etapa procesu hodnoceni - kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Do 7 kalendafnich dni po uplynuti terminu pro pfedkladani Zadosti provedou pracovnici
gestora GS otevirani obalek. Gestor GS zabezpeci pfenos udaji z programu ELZA do
programu MONIT, pfi¢emZ provedou kontrolu formalnich naleZitosti Zadosti.

Kontrola formalnich nalezitosti spo€iva v ovéfeni:

o obalka byla fadné zapeceténa a opatfena pfedepsanymi udaji

o zadost byla dodana v elektronické a tisténé podobé, obé verze jsou uplné a shodné
(podle kontrolniho znaku — kédu — na elektronické a vytiSténé Zadosti je ovéfeno, ze
jsou obé verze shodné,coz pracovnik provadéjici kontrolu stvrdi svym podpisem na
tisténou verzi zadosti)

o souhlasi po&et kopii zadosti a povinnych pfiloh

o povinné pfilohy (v&etné elektronického média) jsou kompletni, upiné a ocislované

o naseznamu pfiloh v Zadosti jsou podepsany opravnéné osoby.

Gestor GS specifikuje na samostatném listé ,Seznam chybéjicich nalezitosti“ (informace
a/nebo dokumenty), ktery zalozi do slozky akce.
V pfipadé, Ze zadost nespliuje potfebné formalni nalezitosti, ma Zadatel moznost chybgjici
informace a/nebo dokumenty doplnit resp. zpfesnit. Podminkou je, Ze Zadatel pfedem uvede
jeden z nasledujicich kontakta:

a) telefon

b) fax

c) e-mail,
na kterém bude dostupny pro vyzvu gestora GS. Zadatel ma na dopInéni resp. zpfesnéni
chybéjicich informaci a/nebo dokumentu Ihdtu 48 hodin (v ramci pracovnich dni), ktera se
pocita od chvile:

a) kdy byl Zadatel kontaktovan na uvedeném telefonu (Cas se pfipadné doklada
vypisem z U¢tu sluZebniho telefonu). V tomto pripadé se zadatel musi
dostavit osobné a prevzit zapis z kontroly.

b) nebo, kdy byl kontaktovan na uvedeném faxu (Cas se pfipadné doklada
vypisem o odeslani faxu)

c) nebo, kdy byl Zadatel kontaktovan na uvedeném e-mailu (Cas se doklada
kopii odeslané vyzvy s Casem odeslani).

V pfipadé b) a c) Ize zadateli zaroven poslat i zapis z kontroly a zadatel se jiz

nemusi dostavit osobné.
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Pokud Zadatel ve stanovené |haté a stanovenym zpUsobem chybéjici informace a/nebo
dokumenty nedoplni resp. nezpfesni, bude zadost vyfazena z divodu nesplnéni formalnich
nalezitosti.

V pfipadé, Zze Zzadost vyhovi podminkam kontroly formalnich naleZitosti, provedou pracovnici
gestora GS nasledné kontrolu pfijatelnosti navrhi akci.

Minimalnich kritéria pro ovéfeni pfijatelnosti jsou:

o soulad akce s opravnénymi aktivitami, definovanymi v Pokynech pro Zadatele pro
prislusné kolo vyzvy

o akce se vztahuje pouze na jedno opatfeni programu SROP

o realizace akce na uzemi definovaném v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo
vyzvy

o akce je v souladu s pfislusnou legislativou CR a EU (ochrana hospodafské soutéze,
vliv na Zivotni prostiedi, atd.)

o splnéni definice pro kone&ného uZivatele uvedené v Pokynech pro Zadatele pro
prislusné kolo vyzvy

o na danou akci nebyl pfidélen finanéni pfisp&vek z jiného dotaéniho programu CR ani
z jiného programu financovaného EU

o skute€nost, Ze doba realizace akce i Zadost o proplaceni neni mimo povolené obdobi
uvedené v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo vyzvy

o skute€nost, Ze poZadovany pfispévek nepfesahuje minimum a pfipadné i maximum
vySe grantu uvedené v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo vyzvy

o skute€nost, Ze poZadovany pfispévek nepfesahuje procentualni vysi pfispévku
uvedenou v Pokynech pro Zadatele pro pfislusné kolo vyzvy

o skuteCnost, Ze akce nema prokazatelné negativni vliv na Zadnou z horizontalnich
priorit
o splnéni podminek PokynUl pro Zadatele.

Nesplnéni téchto kritérii (byt jen jednoho z nich) pfedstavuje vylou€eni zZadosti z dalSiho
hodnoceni.

Pri zjiSténi rozdilu v udajich mezi tiSténou a elektronickou verzi zadosti plati pravidlo,
ze rozhoduijici jsou Udaje v tisténé verzi zadosti.

Kontrola pfijatelnosti a kontrola formalnich nalezitosti probiha do 14 kalendafnich dnd
od ukonéeni pfijmu zadosti. Do tfi dn po ukonc€eni kontroly pfijatelnosti vypracuje gestor GS
zapis, kde bude uveden vysledek otevirani obalek, vysledky kontroly formalnich nalezitosti i
kontroly pfijatelnosti.

Gestor GS v ném navrhne vyfazeni navrhu akci, které nesplnily formalni kritéria a kritéria
prijatelnosti a uvede duavody pro toto vyfazeni. Zapis podepiSe vedouci gestora GS a jeho
pracovnici, ktefi kontrolu provadéli.

Zadatelé vyfazeni z ddvodu nesplnéni kontroly formalnich nalezitosti & kontroly pfijatelnosti
jsou gestorem GS informovani do 5 kalendarnich dnd od pofizeni zapisu.
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5.2 Hodnotici kritéria pro vybér projektu

Hodnotici tabulka je soucasti pfilohy Pokynu pro zadatele.

Il. etapa procesu hodnoceni - hodnoceni technické a finanéni kvality

Navrhy akci, které uspésné prosly kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, vyhodnoti
zvlastni hodnotici komise jmenovana RPk z hlediska technické a finan¢ni kvality.

KazZdou akci hodnoti zvlastni hodnotici komise. Pro hodnoceni musi byt pouzita hodnotici
tabulka, ktera je pfilohou Pokyn( pro Zadatele v ramci pfisluSného kola vyzvy. Detailni popis
postupu pfi hodnoceni navrha akci je uveden v Provadéci smérnici.

Po vyplnéni kazdy z hodnotiteldl komise hodnotici tabulku podepiSe a preda pfisluSnému
pracovnikovi gestora GS pro zaevidovani do programu MONIT a zaloZeni do slozky akce.

V pfipadé technicky a finanéné naroénych akci je v kompetenci gestora GS vyZadat si
expertni posudek od nékterého z expertli ze skupiny nezavislych expertu, vedenych na
zakladé nominace krajti RO SROP’. Vybrany expert zpracovava posudek pfimo na pracovisti
gestora GS. SloZka akce, kterou k tomuto ucelu dostane k dispozici, nesmi opustit pracovisté
gestora GS. Posudek vypracovany expertem ma pouze doporucujici charakter. Posudky
zaloZi gestor GS do sloZek akci jako pfilohu hodnoticich tabulek.

Gestor GS vypracuje hodnotici zpravu z Il. etapy hodnoceni navrhil akci, ktera obsahuje
seznam akci doporu€enych k financovani sefazenych podle bodového ohodnoceni, seznam
doporu€enych nahradnich akci a seznam akci doporu€enych k vyfazeni v€etné zdtvodnéni.
Zpravu podepisuje vedouci gestora GS a &lenové zvlastni hodnotici komise.

6. Rozhodovani o poskytnuti grantu

RPk projedna a ZPk schvaluje akce, jimZ budou poskytnuty finanéni prostfedky?, akce
nahradni a akce, které budou vyfazeny. Tyto organy maji k dispozici jako podklad pro své
rozhodovani zapis s vysledkem |. etapy hodnoceni, zpravu z Il. etapy hodnoceni navrhu akci
a provedené kontroly EX-ANTE, obsahujici seznam akci doporu¢enych k financovani,
seznam akci nahradnich a seznam akci doporucenych k vyfazeni.

Zapis z jednani tykajici se schvalovani akci je vefejny.

Zadatel o akci bude pisemné vyrozumén o rozhodnuti nositele GS o poskytnuti/pfip.
neposkytnuti grantu (popf. o zarfazeni akce do seznamu nahradnikt).

Gestor GS pfipravi na zakladé rozhodnuti ZPk navrhy Smluv o financovani ze SROP v ramci
grantového schématu a ruci za jejich vécnou spravnost. Smlouva o financovani ze SROP se
vyhotovuje min. v 6 paré (2x nositel GS, koneény uzivatel, CRR, RO SROP, PJ), pfitemz
v8echna paré maji platnost originalu.

' Seznam nezavislych experttd bude k dispozici u RO v prib&hu celého programového obdobi.
PFislusné experty doporuduji Ridicimu organu SROP kraje. RO SROP vede seznam expert(i, kam
zapisuje experty pro jednotlivé priority a opatfeni. Experti dané priority/opatfeni mohou hodnotit akce
v rlznych regionech soudrznosti.

% U akci, které budou spolufinancovany z prostfedk( krajského rozpocétu soucasné vyda zastupitelstvo
rozhodnuti o poskytnuti téchto finan¢nich zdroju.
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Kazdy navrh Smlouvy o financovani ze SROP gestor GS zaregistruje do systému MONIT,
ktery pfidéli smlouvé registracni Cislo.

Uspésny zadatel o akci bude pisemné vyrozumén o terminu podpisu pfislusnych
smiuv.

Okamzikem podpisu Smlouvy o financovani ze SROP se Zadatel stdva kone&nym
uzivatelem.

Ve Smlouveé o financovani ze SROP se konec¢ny uzivatel, kromé ostatnich zavazkl, zavaze
dodrZovat pravidla a mechanismy, jeZ budou uvedeny v Pfiru€ce pro konecné uzZivatele. Ta
bude uréena pro ty kone¢né uZivatele, ktefi budou v ramci grantovych schémat Spole¢ného
regionalniho operacniho programu realizovat akce a budou v ni uvedeny podstatné
informace o prubéhu Cerpani pomoci, vSechny mechanisny realizace a konkretizovany
povinnosti a prava koneé&ného uzivatele proobdobi realizace GS. Zvefejnény budou
v prubé&hu vyhlaseni 1.kola vyzvy na internetovych strankach Pardubického kraje.

7. Podminky realizace akci

7.1 Jaky bude postup pfi uzavirani Smlouvy s koneénym uzivatelem

Vypracovani Smluv o financovani ze SROP

Gestor GS pfipravi na zakladé rozhodnuti zastupitelstva kraje navrhy Smluv o financovani ze
SROP a ruci za jejich vécnou spravnost. Smlouva se vyhotovuje min. v 6 paré (2x nositel
GS, koneény uzivatel, CRR, RO SROP, PJ), pficemz v8echna paré maji platnost originalu.

Podpis a distribuce Smlouvy o financovani ze SROP

Smlouvu o financovani ze SROP podepisuje nejprve koneény uzivatel a poté nositel GS jako
smluvni strany. Nositel GS si vyhrazuje pravo zamitnout ze zavaznych a fadné
zduvodnénych pfi¢in podepsat Smlouvu o financovani ze SROP a také si vyhrazuje pravo
iniciovat pfipadné zmény v navrZzené smlouvé. Konecny uzivatel doloZi pfi podpisu Smlouvy
o financovani ze SROP zbyvajici doklady, které je nutné (dle seznamu povinnych pfiloh)
dolozit k podpisu smlouvy.

Gestor GS zajisti:

e distribuci 1 paré smlouvy (vCetné vSech pfiloh) kone¢nému uzivateli, 1 paré smlouvy
CRR, 1 paré smlouvy RO SROP, 1 paré smlouvy Platebni jednotce SROP;

e vloZeni udaju o uzavienych smlouvach do informacniho systému MONIT;
e zalozeni smlouvy (v€etné vSech pfiloh) do slozky akce.

Gestor GS vypracuje prvni monitorovaci zpravu ke GS obsahujici informace o akcich
schvalenych pro financovani ze SROP, v&etné planu €erpani zdroju na podporu GS a zasle
ji spolu s kopiemi smluv do 10 kalendarnich dni od podpisu Smlouvy o financovani ze SROP
pfislusné regionalni pobocce CRR.

7.2 Kde bude stanovena maximalni vyse grantu

Maximalni vySe akce neni stanovena, zavazna je pro Zadatele ¢astka uvedena ve Smlouvé o
financovani ze SROP.
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7.3 Kdy bude stanovena konec¢na vyse grantu (tj. schvalené zpusobilé vydaje)

Skute€na vySe financnich prostfedkd bude stanovena po schvaleni zavéreéného vyuctovani
akce, avSak nemuze prekrodit ¢astku uvedenou ve Smilouvé o financovani ze SROP.
ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce a
soucasné slouzi jako podklad pro zadost o platbu. Zavére€nou zpravu pfedlozi koneCny
uzivatel nejdéle do 1 kalendafniho mésice od ukonc&eni realizace akce.

Gestor GS provede po obdrzeni zavérecné zpravy k akci kontrolu vyuétovani a kontrolu
zaveérecné zpravy v souladu s postupy uvedenymi v Kontrolnim systému Pk .

7.4 Jaké budou postupy pri uzavirani smluv s dodavateli

Konecny uZivatel postupuje pfi uzavirani smluv s dodavateli podle plathého ¢eského zakona
o vefejnych zakazkach® a Prirugky pro koneéné uzivatele pro objem finanénich prosttedkd do
2 mil. K&.

Nositel GS muze poskytovat odborné konzultace kone€nému uzivateli pfi pfipravé zadavaci
dokumentace pro vybérové fizeni na dodavatele.

Nositel GS si mize ve Smlouvé o financovani ze SROP vyhradit pravo pfistupu k veskeré
dokumentaci a ucetnictvi akce kone€Cného uzivatele a dodavatele souvisejici s dodavkami
v ramci akce.

Gestor GS zaklada veSkerou dokumentaci souvisejici s uzaviram dodavatelskych smluv do
slozek pfisluSnych akci.

Konecny uzivatel postupuje pfi uzavirani smluv s dodavateli podle zakona &€. 40/2004 Sb.,

o vefejnych zakazkach, v platném znéni a dle pokynu stanovenych v dokumentaci SROP.

V pfipadé, Zze pfedpokladana cena pfedmétu zakazky bude pfesahovat 2 mil. KE bez DPH

(dle ustanoveni § 6 odst. 1 zakona), ale zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace neni z

vice nez 50 % financovana vefejnym zadavatelem (viz. § 6 odst. 1 pism. b) zakona) bude

postupovano podle nasledujicich pravidel SROP pro zadavaci fizeni bod 3 (pro rozmezi

0,5 - 2,0 mil. K¢ - zadavaci fizeni).

V pfipadé, Ze pfedpokladana cena pfedmétu zakazky, bez ohledu na vysi spolufinancovani

vefejnym zadavatelem nepfesahuje 2 mil. KE bez DPH (zakazka na dodavky, sluzby a

stavebni prace), bude postupovano s ohledem na zajisténi ustanoveni § 6 odst. 3 zakona

takto:

» U zakazek jejichz pfedpokladana cena pfedmétu zakazky nepresahne 500.000,- KE bez
DPH neni tfeba realizovat vybérové Fizeni z vice zajemct,

» U zakazek jejichz pfedpokladana cena pfedmétu zakazky pfesahne 500.000 K& bez DPH
a nepiesahne 2,000.000 K& bez DPH bude realizovan nasledujici postup:

1. bude pouZito jednaci fizeni bez uvefejnéni s tim, Ze budou osloveni 3 dodavatelé,
2. tito dodavatelé (zajemci) musi splfiovat kvalifikaci zpUsobilosti dodavatele a to:
a) zakladni kvalifikaéni kriteria dle § 31 zakona,
b) prokazovani technické zpusobilosti dle § 33 zakona,
c¢) poskytovani informaci o kvalifikaci zajemce ve Ihité stanovené dle § 36 zakona,
d) prokazovani jakosti a splnéni pozadavkl systému fizeni podniki z hlediska
ochrany, Zivotniho prostfedi dle § 37 zakona ( u sluZzeb u podopatfeni 4.1.2
a u socialnich sluzeb opatfeni 3.2 SROP neni pozadovano)
3. zadavaci fizeni:
a) vyzva k pfedlozZeni nabidky,
b) zadavaci dokumentace:

% Zakon &. 40/2004 Sb. o vetejnych zakazkach.
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1. vymezeni predmétu vefejné zakazky dle klasifikace zbozi, sluzeb a
stavebnich praci stanovenou provadécim pravnim pfedpisem dle § 48 odst. 2
zakona,

2. zadavaci dokumentace musi obsahovat dle § 48 odst. 3 zakona:

a) obchodni podminky,

b) pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

c) platebni podminky,

d) podminky za nichz je mozné prekrocit vysi nabidkové ceny a

e) jiné pozadavky pro realizaci vefejné zakazky,

3. technické specifikace nesmi byt stanoveny tak, aby ur€itym dodavateliim
zaruCovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvafely pfekazky pro mezinarodni
obchod-viz § 49 odst. 2 zakona. Technické specifikace stanovi zadavatel
odkazem na technické normy viz § 49 odst. 3 zakona,

4. zadavaci dokumentace bude poskytnuta v ramci vyzvy k podani nabidky dle §
51 odst. 1 zakona.

Zajemce je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci. Zadost musi byt pisemna a musi byt zadavateli dorugena
nejpozdéji 12 dna pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Zadavatel je
povinen umoznit vSem zajemcim prohlidku mista pInéni-nejpozdéji 12 dnu pred
uplynutim lhaty pro podani nabidek.

4. Nabidky: IhGta pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 20 dna.
Dodavatel je vazan svou nabidkou po dobu stanovenou zadavatelem. Lhata pro
podani nabidky pocCina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani
nabidky.

5. Kiriteria pro zadani vefejné zakazky dle § 55 zakona:
- ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
Pokud se zadavatel rozhodne pro zadani zakazky podle ekonomické vyhodnosti
nabidky, je postupovano dle § 55 odst. 3 zakona.

6. Posuzovani a hodnoceni nabidek:
Pro posuzovani a hodnoceni nabidek zadavatelem v jednacim fizeni bez uvefejnéni
plati ustanoveni ¢asti lll., hlavy paté zakona pfimérené.

7. Ukonceni zadavaciho fizeni:
Pro pfidéleni zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni plati pfiméfené ustanoveni §
65 odst. 1 a 2 zakona.

8. Uzavieni smlouvy:
Pro uzavieni smlouvy v jednacim Fizeni bez uvefejnéni plati ustanoveni § 66 odst.
3,4, a 5 pfimérené.

9. ZruSeni zadavaciho fizeni:
Zadavatel je opravnén zruSit jednaci Fizeni bez uvefejnéni kdykoliv bez uvedeni
divodu dle § 68 odst. 1 zakona.

10. Pisemna zprava zadavatele:
Zduvodnéni, pro¢ byli v pfipadé jednaciho Fizeni bez uvefejnéni vyzvani k jednani
vybrani zajemci. Ustanoveni § 69 zakona se pouziji pfiméfené (bez odst. 1., pismeno
e) a odst.2)).

11. Zvyhodnéni nékterych zajemcu v zadavacim fizeni
Pouzit ustanoveni § 87 zakona.

12.Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem:
Namitky musi byt zadavateli doru¢eny nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni
oznameni o pfidéleni zakazky. Namitku nelze podat po uzavfeni smlouvy. Pfiméfené
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bude uplatnén § 88 zakona. Pro zakazky nepatfici do rezimu zakona se nepouZije
ustanoveni odst.4 tykajici se organu dohledu.

Nositel GS muze poskytovat odborné konzultace kone€nému uzivateli pfi pfipravé zadavaci
dokumentace pro vybérové fizeni na dodavatele.

Nositel GS si ve Smlouvé o financovani ze SROP v ramci grantového schématu vyhradi
pravo pfistupu k veSkeré dokumentaci a ucletnictvi akce konelného uZivatele a jeho
subdodavatelll souvisejici s dodavkami v ramci akce.

Gestor GS zaklada veSkerou dokumentaci souvisejici s uzaviranim dodavatelskych smluv
do slozZek pfislusnych akci.

Kone¢ny uZivatel je povinen zajistit ve vS8ech dodavatelskych smlouvach zavazek, Ze
subjektim provadéjicim audit a kontrolu poskytnou vSechny nezbytné informace tykajici se
dodavatelskych &innosti (Nafizeni Komise (ES) &. 448/2004, Pravidlo €. 1, bod 3.2.).
Koneény uZivatel je povinen v ramci realizace schvaleného projektu uzavirat smlouvy s
dodavateli zbozZi, prace a sluZzeb vyhradné v pisemné podobé. Vydaje kone&ného uZivatele
uskuteCnéné bez pisemné smlouvy nemohou byt uznané za pfijatelné vydaje. Kone¢ny
uzivatel je povinen zabezpedit (napf. formou smluvniho ustanoveni), aby smluvni dodavatel
vyhotovil a kone¢nému uzivateli odevzdal ucetni doklady za kazdou dodavku v potfebném
poCtu stejnopisu tak, aby koneény uzivatel byl schopen spinit svoji povinnost prokazat
pfijatelné vydaje.

7.5 Jak bude postupovat gestor GS pri neplnéni cili akce, pfip. jiného poruseni
podminek projektu GS

Zmeény akce - dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP

Jakékoliv zmény akce, ke kterym ma dojit v prabéhu jeji realizace, musi koneény uzivatel
v pfedstihu oznamit gestorovi GS, a to do 40 kalendarnich dni pfed vlastni zménou akce.
Popis téchto zmén se také musi objevit v monitorovacich zpravach, které vyhotovuje
konec¢ny uzivatel. Podle typu zmény gestor GS rozhodne o nasledném postupu fedeni a tuto
zménu zanese také do MONITu.

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace akce dojde k podstatné zméné (tj. takové, ktera ovlivni cile
akce, finan&ni plan, rozpoc€et akce nebo délku trvani akce, apod.), nositel na zakladé navrhu
gestora GS uzavie dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP®° nebo Smlouvu o
financovani ze SROP vypovi.

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace akce dojde k jeji nepodstatné zméné (ij. takové, ktera
neovlivni cile akce), gestor GS na zakladé oznameni uZivatele tuto zménu pisemné oznami
vSem subjektim, které smlouvu obdrzely.

Postup pfi uzavirani dodatkd smluv je stejny jako u uzavirani Smluv o financovani ze SROP,
vzdy je nutno.

Gestor GS zaijisti distribuci dodatki ke Smlouvé o financovani ze SROP (pfip.
korespondence u nepodstatnych zmén) na vSechna mista, kde je smlouva archivovana.
Gestor GS zalozi do sloZky pfisludné akce dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP
nebo korespondenci souvisejici s nepodstatnou zménou.

Pred€éasné ukonéeni Smlouvy o financovani ze SROP

Vypovéd Smlouvy o financovani ze SROP ze strany koneéného uzivatele

Konec¢ny uzivatel mize Smlouvu o financovani ze SROP v fadné oduvodnénych pfipadech
vypovédét podanim pisemné vypovédi s dvoumeési¢ni vypovédni lhitou. Konecny uzivatel
nema v tomto pfipadé narok na platby realizované ¢asti akce, popf. bude muset vratit
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vSechny jiz poskytnuté prostfedky. Za jakych podminek muze konecny uZzivatel Smlouvu o
financovani ze SROP vypovédét bude stanoveno v této smlouvé.

Vypovéd Smlouvy o financovani ze SROP

Ve vyjime€nych a fadné odlvodnénych pfipadech mize nositel GS vypovédét Smlouvu
podanim dvoumési¢ni pisemné vypovédi, aniz by byl povinen platit financni nahradu.
Konecny uzivatel ma v tomto pfipadé narok na vyplaceni pomoci jen v hodnoté dokonéené
Casti akce, a to ke dni podani vypovédi smlouvy.

Odstoupeni od Smlouvy o financovani ze SROP

Nositel GS muze od smlouvy odstoupit bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud konecény
uzivatel:

o bez odlvodnéni nesplni néktery ze zavazkl na néj vlozenych a po pisemné vyzvé,
aby se s témito zavazky vyrovnal, tak neucini do 30 kalendarnich dnli od odeslani
dopisu

o je v upadku nebo v likvidaci
o zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skuteCnosti zpracovan dodatek
o neprovede v8echna opatfeni nezbytna pro to, aby predesel stfetu zajmu

o pFevede nebo postoupi smlouvu a platby s ni spojené treti strané bez pfedchoziho
pisemného souhlasu nositele GS

o dopusti se korupce, totéz plati pro partnery koneéného uZivatele, jeho dodavatele a
zastupce

o nesplni zakladni poZzadavky na finanéni a technickou kontrolu akce

o za Ucelem ziskani pomoci uvede nepravdivé nebo neuplné udaje nebo predklada
zpravy, které neodpovidaji skute¢nosti

o dopusti se finan¢nich podvodu.

Dfive nez nositel GS od Smlouvy odstoupi z divodl popsanych vys$e, mize jako preventivni
opatfeni bez pfedchoziho upozornéni pozastavit platby.

V pfipadé, Zze konelny uzivatel nepini své zavazky vyplyvajici z podminek Smlouvy o
financovani ze SROP (napf. mit ve svém vlastnictvi vysledky akce po dobu 5 let od ukon&eni
Smlouvy), mize nositel GS rozhodnout o Uplném nebo Caste€ném navraceni vyplacené
pomoci.

Gestor GS zajisti distribuci vypovédi a odstoupeni od Smlouvy o financovani ze SROP (pfip.
korespondence) na v3echna mista, kde je Smlouva archivovana.

Gestor GS zalozi veSkerou dokumentaci souvisejici s vypovédi nebo ukonéenim Smlouvy do
sloZky pfisludné akce.

7.6 Z jakych podminek bude uzaviran dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace akce dojde k podstatné zméné (tj. takové, ktera ovlivni cile
akce, financni plan, rozpocet akce nebo deélku trvani akce, apod.), gestor GS vypracuje
dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP nebo Smlouvu o financovani ze SROP vypovi.
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7.7 Kdy a jaké mohou byt provedeny zmény v rozpocétu

V pfipadé, zZe v prubéhu realizace akce dojde ke zméné rozpoctu (tj. takové, ktera neovlivni
cile akce, financni plan, délku trvani akce, apod.), na zakladé Zzadosti gestor GS vypracuje
dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP * nebo Smlouvu o financovani ze SROP vypovi.

Pokud by zména rozpoctu ovlivnila cile akce, finanéni plan, délku trvani akce apod. nelze
takovou zménu rozpocétu provést.

7.8 Podminky pro predkladani zprav

Konec¢ny uZivatel je povinen pfedkladat gestorovi GS zpravy o postupu akce v tisténé a
elektronické verzi. Formulafe monitorovacich zprav (prabézné/etapové/zavéretné) jsou
prilohou téchto Pokynl pro Zadatele. Nositel GS ma pravo si kdykoliv pisemné vyzadat od
konec&ného uzivatele doplnujici informace, které mu musi byt poskytnuty do 30 dnu od
doruceni vyzadani.

Podminky pro pfedkladani zprav se liSi podle toho, zda je akce rozdélena na etapy Ci nikoliv.
Gestor GS zaklada vSechny prubézné, etapové i zavérené zpravy vcéetné vSech pfiloh do
slozek pfislusnych akci.

Jednoetapova akce

Konec&ny uzivatel predklada gestorovi GS prubé&znou a zavére¢nou zpravu o postupu akce.

Pribézna zprava k akci

Priibézna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o pribéhu realizace akce za uplynulé
monitorovaci obdobi. Kone¢ny uzivatel predklada pribéznou zpravu do 1 mésice po
ukoncéeni kazdého 6 mésiéniho obdobi od data podpisu smlouvy o poskytnuti grantu.
Pokud by méla byt pribézna zprava prfedlozena 1 kalendaini mésic pfed terminem pro
predlozeni zavérecné zpravy, muze koneCny uzivatel pisemné pozadat gestora GS o
moznost predlozit pouze zavére€nou zpravu k akci. Gestor GS uvédomi koneéného uzivatele
rovnéz pisemnou formou o tom, zda jeho pozadavku vyhovél ¢i nevyhovél.

Priibézna zprava o postupu akce obsahuje technickou a finan&ni ¢ast. Na konci zpravy je
uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie U€etnich dokladi ovérené
gestorem GS, které se vztahuji k uskute¢nénym vydajam za pfislusné obdobi.

Zavérecna zprava k akci

ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce a

soucasné slouzi jako podklad pro zadost o platbu. Zavére€nou zpravu pfedlozi koneCny

uzivatel nejdéle do 1 kalendafniho mésice od ukonc&eni realizace akce.

Ukonc&enim realizace akce se rozumi :

a) u investiCnich akci den, kdy bude dokonlena fyzicka realizace (napf. kolaudaéni
rozhodnuti u staveb nebo pfedavaci protokoly o ukonéeni dodavek technologie),

b) u neinvesti¢nich akci musi toto datum uvadét den, kdy pfestane poskytovani sluzeb,
financovanych z programu.

4 Postup pfi schvalovani a podepisovani tohoto dodatku je stejny jako u schvalovani a podpisu smluv
o poskytnuti finan&ni podpory (grantu) v ramci grantového schématu.
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Zavéredna zprava obsahuje technickou a finanéni &ast véetné ,Zadosti o proplaceni vydaijti
akce®. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie
UCetnich dokladu ovéfené gestorem GS, které se vztahuji k uskute€nénym vydajum za
posledni monitorované obdobi. Pokud je uc€etni doklad v cizim jazyce, musi k nému byt
pfiloZen i ufedné ovéreny preklad.

Gestor GS provede po obdrzeni zavérecné zpravy k akci kontrolu vyuétovani a kontrolu
zaveéreCné zpravy a vystavi OsvédCeni o provedené praci. Kontrolni postup vychazi
z principu definovanych v Kontrolnim systému pro grantova schémata Pardubického kraje
(pfiloha €.8).

Akce musi byt zahajena do 6 mésicu od podpisu smlouvy. Doba realizace akce musi byt
zabezpecena nejpozdéji do 31. 12. 2008 s tim, Ze jednotlivé akce konecnych uzivatelll musi
byt dokon&eny nejpozdéji do 30. 6. 2008 a ,Zadost o proplaceni vydajii akce* musi byt
konenym uZivatelem zaslana gestorovi nejpozdéji do 31. 7. 2008.

Monitorovaci zprava o zajiSténi udrzitelnosti akce

Konec¢ny uzivatel je povinen odevzdat tuto zpravu vzdy do 14 kalendarnich dna po uplynuti
kazdého roku od ukon&eni realizace akce. Posledni zpravu odevzdava koneény uzivatel do
14 kalendarnich dnd po uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.
V pfipadé, Ze by mezi odevzdanim poslednich dvou zprav méla uplynout doba kratsi nez tfi
mésice, predlozi kone€ny uZivatel pouze posledni zpravu, tzn. zpravu pfedkladanou po
uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.

Viceetapova akce

Vécnou etapou akce je logicky kontrolovatelny celek. Etapizace akce bude stanovena ve
smlouvé o financovani. U akci typu sluzeb je logickym kontrolovatelnym celkem realizovana
ucelena aktivita. Pokud akce realizovana vramci GS bude ve smlouvé o financovani
obsahovat ustanoveni o platbach po ukonceni vécné etapy akce, mize byt platba uplatnéna.
Platby se mohou uplatnit pouze za skuteCné vynaloZené uznatelné vydaje vztahujici se
k pfislusné vécné etapé akce.

Konec&ny uzivatel predklada nositeli GS prabézné, etapové zpravy a zavéreCnou zpravu.

Pribézna zprava k akci

Priibézna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o pribéhu realizace akce za uplynulé
monitorovaci obdobi. Kone&ny uzivatel pfedklada prubéznou zpravu do 1 mésice po
ukon&eni kazdych 6 kalendarnich mésicti od data podpisu Smlouvy o financovani ze
SROP.

Pokud by méla byt pribézna zprava prfedlozena 1 kalendaini mésic pfed terminem pro
predlozeni zavérecné zpravy, konecny uzivatel mize pisemné pozadat gestora GS o
moznost predlozit pouze zavére€nou zpravu k akci. Gestor GS uvédomi koneéného uzivatele
rovnéz pisemnou formou o tom, zda jeho pozadavku vyhovél ¢i nevyhovél.

Priibézna zprava o postupu akce obsahuje technickou a finan&ni ¢ast. Na konci zpravy je
uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie u€etnich dokladl ovérené
gestorem GS, které se vztahuji k uskute¢nénym vydajam za pfislusné obdobi.

Etapova zprava k akci

Etapova zprava k akci slouZi jako podklad pro zadost o platbu. Etapovou zpravu pfedklada
konec¢ny uzivatel do 1 mésice od ukonceni pfislusné etapy realizace akce. Pokud by méla
etapova zprava byt pfedloZzena 1 kalendaini mésic pfed nebo po terminu pro pfedlozeni
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pribézné zpravy, nemusi kone€ny uzivatel pribéznou zpravu vypracovavat, postaci pouze
vypracovani etapové zpravy.

Etapova zprava k akci obsahuje technickou a finanéni &ast véetn& ,Zadosti o proplaceni
vydaji akce®. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt
kopie uCetnich dokladu ovéfené gestorem GS, které se vztahuji k uskuteénénym vydajim za
obdobi vztahujici se k pfislusné etapé. Pokud je ucetni doklad v cizim jazyce, musi k nému
byt pfiloZzen i ufedné ovéfeny preklad.

Gestor GS provede po obdrzeni etapové zpravy k akci kontrolu vyucétovani a kontrolu
etapové zpravy v souladu s principy a postupy uvedenymi v Kontrolnim systému Pk.

Zavérecna zprava k akci

ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce a

soucasné slouzi jako podklad pro zadost o platbu. Zavére&nou zpravu pfedlozi koneCny

uzivatel nejdéle do 1 kalendafniho mésice od ukonc&eni realizace akce.

Ukonc&enim realizace akce se rozumi :

a) u investicnich akci den, kdy bude dokonlena fyzicka realizace (napf. kolaudaéni
rozhodnuti u staveb nebo pfedavaci protokoly o ukonéeni dodavek technologie),

b) u neinvesti¢nich akci musi toto datum uvadét den, kdy pfestane poskytovani sluzeb,
financovanych z programu.

Zavéredna zprava obsahuje technickou a finanéni &ast véetné ,Zadosti o proplaceni vydaijti
akce®. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie
UCetnich dokladu ovéfené gestorem GS, které se vztahuji k uskuteCnénym vydajum za
posledni monitorované obdobi. Pokud je uc€etni doklad v cizim jazyce, musi k nému byt
pfiloZen i ufedné ovéreny pfeklad.

Gestor GS provede po obdrzeni zavérecné zpravy k akci kontrolu vyuétovani a kontrolu
zavéreCné zpravy a vystavi OsvédCeni o provedené praci. Kontrolni postup vychazi
z principt definovanych v Kontrolnim systému pro grantova schémata Pardubického kraje
(pfiloha €.8).

Akce musi byt zahajena do 6 mésict od podpisu smlouvy. Doba realizace akce musi byt
zabezpecena nejpozdéji do 31. 12. 2008 s tim, Ze jednotlivé akce kone€nych uzivatelll musi
byt dokon&eny nejpozdéji do 30. 6. 2008 a ,Zadost o proplaceni vydajii akce* musi byt
konenym uZivatelem zaslana gestorovi nejpozdéji do 31. 7. 2008.

Monitorovaci zprava o zajiSténi udrzitelnosti akce

Konec&ny uzivatel je povinen odevzdat tuto zpravu vzdy do 14 kalendarnich dna po uplynuti
kazdého roku od ukon&eni realizace akce. Posledni zpravu odevzdava konecény uzivatel do
14 kalendarnich dnd po uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.
V pfipadé, Ze by mezi odevzdanim poslednich dvou zprav méla uplynout doba kratsi nez tfi
mésice, predlozi kone€ny uZivatel pouze posledni zpravu, tzn. zpravu pfedkladanou po
uplynuti péti let ode dne platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.

7.9 Jak musi byt dokumentovano ukoncéeni akce

Ukon&enim akce se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit akce v souladu se Smlouvou
o financovani ze SROP a jejimi pfipadnymi dodatky. Tuto skute€nost je tfeba dolozit kromé
vlastnich vystupl akce téz ovéfitelnymi prakazy dosazeni cili akce (napf. pravomocnym
kolaudacnim rozhodnutim, certifikaci, prezenéni listinou, fotodokumentaci apod.).
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Gestor GS zalozi veSkerou dokumentaci s prokazanim ukonceni akce

do sloZky pfislusné akce.

souvisejici

7.10 Podminky pro platby

Obecné zasady spolufinancovani GS

Podpora v ramci opatfeni SROP bude poskytovana na realizaci akci vybranych konecnych
uzivatelt formou dotace. Dotace bude kone&nym pfijemcim (uzivatelim) poskytovana ze
strukturalnich fondd (dale jen SF), které jsou soustfedény v Narodnim fondu a jehoz
spravcem je MF CR (na pouziti prostfedki se vztahuje zak. & 218/2000Sb., v platném
znéni), z vefejnych prostfedkd CR, kterymi jsou statni rozpodet, statni fondy, rozpoéty krajt a
obci.

Zadatel nejpozdé&ji pfed podpisem Smlouvy o financovani ze SROP prokaze zajisténi
finan¢nich zdroji na kryti nakladd akce v takové vySi, aby byla zajiSténa jeji plynula
realizace.

V pfipadé zadosti o akci musi zadatel prokazat 100% pokryti celkovych nakladi na akci u
jednoetapovych akci. Toto kryti se dokladd zavaznym uvérovym pfislibem, uvérovou
smlouvou, vypisem z bézného uctu ne starSiho 30 dnu od data pfedlozeni této prilohy. Obce
a kraje mohou toto kryti prokazat usnesenim zastupitelstva obce nebo kraje o schopnosti
uhradit naklady celé akce. Pokud je akce realizovana prostfednictvim nékolika vécné
ucelenych etap, staci, kdyz Zadatel prokaze zajisténi financniho kryti minimalné na realizaci
prvni etapy. Pokud bude Zadatel realizovat akci prostfednictvim bankovniho Gvéru, musi
dolozit prohlaseni banky o financovani (resp. pfislib Uvéru) pouze na realizaci prvni etapy.

Spolufinancovani GS

Financovani akci v ramci SROP je stejné jako u individualnich projektl zaloZzeno na principu
adicionality. To znamena, ze kazda akce financovana ze zdroj0 SF musi byt soucasné
spolufinancovana z vefejnych zdroji CR. Zdroji spolufinancovani mohou byt zdroje SR,
kraje, obci a nevefejnych subjektt (podnikatell a NNO).

Podminky pro stanoveni miry spolufinancovani akce vychazi z pfislusného finanéniho ramce
specifikovaného pro jednotliva opatfeni v Programovém dodatku SROP. Podpora ze
strukturalnich fondu (ESF), statniho rozpoctu a z rozpoctu kraje bude poskytnuta na zakladé
jedné zadosti o akci. Pfed uzavifenim smlouvy o financovani akce musi byt vydana pfislusna
rozhodnuti o poskytnuti pomoci z vySe uvedenych zdroja.

Finanéni_prispévek poskytovany ze SF milze v ramci Opatfeni 3.2 - Podpora socialni
integrace v regionech dosahnout az 80 %. Av3ak hranice 80 % znamena pouze maximalni
mozny limit, kterého muize finanéni podpora ze strany EU dosahnout.

Rozhodnuti o ponechani €i sniZzeni horniho limitu je opét pIné v kompetenci nositele GS.

O vybéru akci rozhodne ZPk a sou€asné schvali i spolufinancovani jednotlivych akci GS
z prostfedku kraje. Na zakladé téchto rozhodnuti budou zpracovany Smlouvy o financovani
ze SROP. Ve Smlouvach o financovani ze SROP budou specifikovany dalSi podminky,
tykajici se realizace schvalené akce GS.

Struktura financovani GS v ramci 3.2 - PODPORA SOCIALNi INTEGRACE V REGIONECH v %

Celkem

Verejné
celkem

EU

Statni
rozpocet

Rozpocet
kraje

Rozpocet
obce

Soukromé
NNO
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Akce
fige 100 100 80 8 - 12 -
Akce
Krait 100 100 80 8 12 - -
Akce
NNO, 100 100 80 10 10 - -
HK

Veskeré vydaje, které nejsou v souladu se zplsobilymi vydaji definovanymi v Zadosti o GS,
nebo vydaje vzniklé v pribéhu realizace akce, které jsou nad ramec rozpoctovanych nakladd
(vicenaklady), je konecny uzivatel povinen hradit ze svych vlastnich zdroju.

Zpusobilym vydajem akce je také DPH pokud neni navratna podle specifickych narodnich
predpisu. V ramci Ceskeé legislativy tuto podminku splfiuji u prostiedkl ze SF neplatci DPH.
Pro pfepocet indikativnich alokaci (souhrnného rozdélovani) GS pfedkladanych do vyzev
SROP v r. 2004 bude pouzit smé&nny kurs EURO — CZK stanoveny Ceskou narodni bankou
(CNB) ke dni 3.5.2004, ktery &ini 32,555 CZK/EURO. KrU Pk nenese odpovédnost za
pfipadné kursové ztraty.

Uroven nositel GS — koneény uzivatel

Regionalni podil véetné podilu ze SR a SF mizZe kraj proplatit konecnému uZivateli
aZ po obdrzeni finan¢nich prostfedku ze SR a SF na zvlastni ucet GS kraje.

o Po ukonceni akce grantového schématu SROP (dale jen ,akce"), resp. vécné etapy akce,
predlozi kone¢ny uzivatel kone€nému pfijemci dodavatelské faktury, pfipadné jiné ucetni
doklady, které jiz zaplatil. Sougasné preda kone&nému pfijemci také ,Zadost o proplaceni
vydaji akce“. Soudasti Zadosti musi byt fadné a Gplné kopie udetnich dokladu (faktury,
pokladni doklady, vypisu z u&tu, dodavatelské smlouvy, odpisové plany), u pokladnich
dokladu bude pfilozen vypis z U¢tu, kde bude prokazan vybér hotovosti do pokladny. U
zahrani¢nich pFedloZzenych faktur musi byt zajistén Zadatelem ufedné ovéreny &esky
preklad a pfepocet v KE. V zadosti musi byt uvedeno pocet pfilozenych dokladl a jejich
seznam. Vydaje Zadatele financované z ivérd musi byt doloZzeny kromé vypist z ucta
jesté kopii Uvérové smlouvy s uvedenim jeji vySe a zdlvodnénim pozadovaného uvéru.
Konecny uzivatel nesmi platit dodavatelim nebo zhotovitelim v hotovosti ani Sekem
s vyjimkou nevyhnutelnych plateb v hotovosti (napf. notarské poplatky). Dokladem o
provedeni téchto plateb budou pokladni doklady. Jeden pokladni doklad pfitom muze
dosahnout maximalné vyse pét tisic KE.

o Jednou mésién& maze konedny pFijemce vystavit ,Zadost o proplaceni vydajd projektu* a
predat ji pFislusné pobo&ce Centra pro regionalni rozvoj CR. Spolu se Zadosti o
proplaceni vydaji projektu pfeda konecny pfijemce pfislusné pobocce CRR Etapovou
zpravu o postupu projektu, resp. Zavére¢nou zpravu o projektu.

o Na zakladé kontroly provedené pfislusnou poboCkou CRR zajisti MMR pFevedeni
finanéni Castky odpovidajici podilu SR ve formé ucelové dotace z rozpoCtu MMR na
zvlastni uget grantového schématu koneéného prijemce. Castka odpovidaijici podilu ze
zdroj0 SF bude kone¢nému pfijemci uhrazena pfevodem finan¢nich prostfedku
z pfislusného uctu Platebni jednotky na zvlastni ucet grantového schématu konecného
pfijemce.

o Po té, co konelny pfijemce obdrzi na zvlastni ucet grantového schématu uvedené Castky
odpovidajici podilim ze SR a SF, poukaze konecnému uzivateli finan¢ni prostfedky ze
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SR a SF ve vysi podild stanovenych finanénimi ramci pfislusné akce Ci etapy akce.
Zaroven proplati koneény pfijemce koneénému uZivateli také odpovidajici podil z
regionalnich zdroji (tj. z rozpoctu kraje). Platbu ze zvlastniho uc¢tu Pk provede FO az
poté, co kone€ny uzivatel prokaze, ze uhradil pfislusné zplsobilé vydaje.

Gestor GS

Gestor GS vyhotovuje Doklad o prfedbézném schvaleni narokld - zavazk( a Osvédcéeni o
provedené praci, kterym stvrzuje, Ze pfipravovana operace byla provéfena a schvalena, a na
jeho zakladé vystavi Platebni poukaz (pomoci softwaru GINIS) na konkrétniho Zadatele.
Doklad o pfedbézném schvaleni naroku - zavazki a OsvédCeni o provedené praci je
nedilnou soucasti Platebniho poukazu. Jeho soucasti jsou doklady, které predklada konecny
uzivatel (Zadost o proplaceni vynaloZenych vydaji na pfislusnou akci a kopie U&etnich
dokladu, kopie vypisu z uctu, kopie uvérové smlouvy ) spolu se Smlouvou o financovani GS
SROP Vv&. rozhodnuti o Ucasti prostfedkd SF a SR na jeho financovani. V kolonce “Pfikazce
operace schvaluje:” gestor svym podpisem schvali zadost o proplaceni vynalozenych vydaju
na pfislusnou akci a v kolonce “Z hlediska vécného:” svym podpisem stvrdi, Ze pfilozené
doklady byly vécné a podetné piezkouseny. Gestor zajisti odeslani Zadosti na platebni organ
(prostfednictvim CRR) o poskytnuti finan¢nich prostiedkt (ze SF, SR).

Po obdrzeni fiannénich prostfedkld ze SF a SR vyhotovi a pfeda Platebni poukaz finanénimu
odboru k dalSimu zpracovani nejpozdéji Sest pracovnich dnl pfed Ih{tou splatnosti
uvedenou na Platebnim poukaze. Gestor poukaze kone&nému uZivateli finanéni prostfedky
z rozpoctu Pk spolu s finanénimi prostfedky alokovanymi ze SR a SF. Po poskytnuti téchto
finan¢nich prostfedkl na dané ucty GS Pk vystavi platebni poukaz na konkrétniho Zzadatele.
Gestor si ve své kompetenci eviduje pfehled o Cerpani a poctu pFispévku uskute¢nénych
z rozpoctu kraje, statniho rozpoctu a ze SF.

Spravce rozpoctu Pk

zkontroluje uplnost pfiloh platebniho poukazu a dodrZeni rozpo&tovych pravidel (rozpoctové
skladby), rozsah opravnéni gestora v€. porovnani podpisu s podpisovym vzorem. Svym
podpisem potvrdi provéfeni pfipravované operace a neshleda-li nedostatky, pfeda doklad
hlavni ucetni nejpozdéji Ctyfi dny prfed Ihitou splatnosti. V pfipadé zjisténi nedostatkd vrati
doklad gestorovi k jejich odstranéni. Pfevod penéznich prostfedkl z rozpoctu Pk na zvlastni
ucty z kterych jsou poskytovany fin. pfispévky Zadateli (pfevodni poukazy) na zakladé
Zadosti pfisludného gestora. Dale spravce rozpoétu ma ve své naplni kontrolovat, evidovat
prehled €erpani finan€nich prostfedku v jednotlivych kapitolach.

Hlavni ucetni Pk

se zameéfi na provéfeni Uplnosti a nalezitosti pfedanych podkladl z pohledu zakona o
UCetnictvi, rozsahu opravnéni gestora a spravce rozpoCtu a porovnani jejich podpisu s
podpisovymi vzory. Podpisem stvrdi provéfeni operace a zajisti provedeni uUhrady a
nasledné zauctovani ucetni operace. V pfipadé, Ze shleda nedostatky, pozastavi operaci a
doklady vrati odd. rozpodtu a financovani k zajisténi napravy. Po zauctovani veskeré pfilohy
uchova v samostatné sloZce v oddéleni uCetnictvi, kde tyto ucetni doklady budou ulozeny i
s vypisem z uctu.

Vratky

V pfipadé zjisténi gestorem, Ze poskytnuté finanéni prostfedky Zadateli nenalezi, pozada
Zadatele o vraceni Castky a zaroven pisemnou formou zajisti, aby tato pohledavka byla
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predepsana v ucetni evidenci Pk u hlavni UCetni. V pripadé vymahani jednotlivych
pohledavek se bude postupovat dle vnitini smérnice KrU Pk.

Prikaz k preuctovani

se vyhotovuje v pfipadé, kdy dojde k nespravnému profinancovani nebo zaudtovani
hospodarské operace (napf. z dlivodu upsani se, pfehlédnuti, nespravného zatfidéni vydajl
v rozporu s rozpoctovou skladbou apod.). Navrh na provedeni opravy pfedklada na ,Pfikazu
k prfeuctovani“ prislusny gestor GS, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnu po zjisténi
skuteCnosti zakladajici povinnost provedeni opravy, a to oddéleni rozpoctu a financovani.
Pfikaz k pfeuctovani musi byt potvrzen vdemi pfislusnymi osobami uvedenymi v tiskopisu
(podpisovy vzor).

7.11 Podminky pro vedeni dokumentace a uc€etnictvi k akci

Ugetnictvi je koneény uZivatel povinen vést v souladu se zakonem o U&etnictvi (zakon &.
563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdé;jSich pfedpist). Pokud je to mozné, mélo by byt
ucetnictvi vedeno v elektronické formé (Clanek 18, nafizeni Komise €. 438/2001).

Konecni uZivatelé, ktefi nemaji povinnost vést ucetnictvi podle zdkona 563/1991 Sb. o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, jsou povinni vést pro dolozeni svych vydaji v
pfipadé realizace projektu spolufinancovanych ze strukturalnich fondl danovou evidenci
podle ustanoveni § 7b zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmua, ve znéni pozdéjSich
predpisu, doplnénou o povinnost rozsifit nalezitosti pfislusnych dokladl ve smyslu § 11
zakona 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfedmétné doklady musi
byt :

- spravné, uplné, prikazné, srozumitelné,

- musi byt pisemné vedeny v chronologickém pfehledu,

- pfi kontrole ze strany Ministerstva pro mistni rozvoj, Centra pro regionalni rozvoj,
Ministerstva financi a dalSich kontrolnich organd musi byt na vyzadani predloZena
dafiova evidence v plném rozsahu.

Tyto povinnosti budou uloZeny v ramci podminek stanovenych ve smlouvé o financovani.
Takto doplnéna danova evidence jednoznaéné zvysi svoji celkovou vypovidaci schopnost a
prikaznost a v této podobé& by méla byt dostacujici pro nasledné kontroly a audity jak ze
strany narodnich organ(, tak ze strany Evropské komise.

Ugetnictvi spojené s realizaci akce je nutné vést oddélené od vlastniho Ucetnictvi konecného
uzivatele. UCetni doklady tykajici se akce musi byt vedeny v samostatné slozce.

Ugetni zadznamy musi byt dostatednym zplisobem chranény, aby se zabranilo jejich
moznému zneuZiti (jak v pfipadé zabezpeceni prislusného pocitatového programu, tak i pro
fyzickou ochranu pisemnych zaznamu).

7.12 Jaké mohou probéhnout kontroly v pribéhu realizace akce

V ramci programu SROP se ¢leni kontroly do tfi zakladnich druhd, které mohou probihat bud
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jako planované, nebo jako neplanované kontroly:
A. predbézna - EX-ANTE

B. pribézna - INTERIM
o INTERIM bez Zadosti o proplaceni
o INTERIM se zadosti o proplaceni
C. nasledna - EX-POST

Pro provadéni kontrol jsou stanoveny kontrolni postupy spodcivajici v:

e oveéfovani udaju uvedenych v zadosti o finanéni pomoc z programu SROP (EX-ANTE );

e pribézném sledovani realizace projektd az do jejich ukonCeni a vyuctovani
(INTERIM);

e nasledném ovéfovani dodrzovani podminek uvedenych ve smlouvé po ukonceni
projektu, tj. porovnani obsahu konkrétnich smluv v€etné jejich specifickych Casti
s vysledky realizace projektu (EX-POST).

Predbézné kontroly:

Pfed zasedanim RPk gestor GS provede administrativni kontrolu EX-ANTE u vSech
registrovanych akci v ramci procesu administrace (ij. kontrola formalnich nalezitosti, kontrola
pfijatelnosti) a nasledné provede analyzu rizik u v8ech akci, které prosly kontrolou
pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a postoupily do Il. etapy hodnoceni. Dle vysledkl
analyzy rizik provede gestor GS fyzickou kontrolu EX-ANTE na misté do 14 kalendafnich dni
od podpisu zapisu hodnoceni |. etapy. Kontroly se uastni minimalné 2 kontrolofi. Po
ukonc€eni kontroly vypracuje vedouci kontrolni skupiny zpravu, kterou podepiSi vSichni
UCastnici kontroly. Kontroly se mulze ucastnit pouze ten pracovnik gestora GS, ktery
neprovadél hodnoceni technické a financni kvality akce.

Zpravu o kontrole EX-ANTE zaloZi gestor GS do slozZky pfislusné akce.

Pribézné kontroly:

U kontrol INTERIM probiha vZzdy administrativni kontrola. Provadi ji gestor GS. Fyzické
kontroly INTERIM jsou provadény pouze u vzorku projektd stanoveném na zakladé
analyzy rizik a planuji se v zavislosti na terminech uvedenych u pfislusného projektu v
softwaru (podani Zadosti o proplaceni — kontrola INTERIM se Zadosti o proplaceni) nebo
je jejich termin urCen v souvislosti s aktualni potfebou kontroly (zadost o dodatek ke
smlouvé, oznameni o zméné projektu, kontrola postupu zadavani vefejnych zakazek —
kontrola INTERIM bez zadosti o proplaceni). Prabéznych kontrol muze byt vice
v zavislosti na slozitosti projektu a poctu jednotlivych etap. Zaroven jedna etapa maze byt
kontrolovana vicekrat.

Nasledné kontroly:

Kontroly EX-POST jsou provadény gestorem GS, pouze u vzorku projektd stanoveném na
zakladé analyzy rizik a planuji se v zavislosti na terminech uvedenych u pfislusného
projektu v softwaru (nabéh novych pracovnich mist, ukoneni sledovani vysledku
realizovaného projektu), nebo je jejich termin uréen v souvislosti s aktualni potfebou
kontroly. Kontroly EX-POST spocivaji ve fyzické kontrole, jejiz soucasti je i kontrola
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souvisejicich dokladl. Nasledné kontroly mohou byt také opakované v zavislosti na
slozitosti, pfipadné ohrozeni vysledkul realizace projektu.

Mezi zakladni prava a povinnosti kontrolované osoby:

- byt informovan o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin pfedem

- vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté z velmi vaznych duavodu; kontrolovana
osoba je povinna navrhnout nahradni termin nejpozdéji do 7 kalendafnich dnd ode
navrhovaného dne

- u kontrol INTERIM a EX-POST dolozit své vyjadfeni k zapisu, a to do 7 kalendarnich dn(
od doruceni zapisu

- vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se zucastnit a zdrZet se jednani a
¢innosti, které by mohly ohrozit jeji fadny pribéh

- predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak
finan€nich, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole projektu
financovaného z programu SROP

- umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a
mista vCéetné dopravnich prostfedkl a pfepravnich obalu, pfistup k uéetnim pisemnostem,
zaznamum a informacim na nosicich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosazeni cile
kontroly

- uchovavat Smlouvu o financovani ze SROP vcetné dodatki a veSkeré ucetni doklady
tykajici se poskytnuté pomoci u pfijemct podpory po dobu jejiho trvani a dale po dobu 5
let od podpisu smlouvy

- pfijmout opatfeni k napravé nedostatku zjisténych kontrolou.

Kontrolou povéiené osoby:

Konecny uzivatel bude Smlouvou o financovani ze SROP zavazan umoznit vstup kontrolou
povéfenym osobam (pracovnikim gestora GS, pracovnikiim Sekretariatu Regionalni rady,
Centra pro regionalni rozvoj, Ministerstva pro mistni rozvoj, Ministerstva financi, Evropské
komise, Evropského ucCetniho dvora, Nejvy3siho kontrolniho ufadu, finanéniho Ufadu a
dalSich opravnénych organa statni spravy) do svych objektl a na pozemky k ovéfovani
pInéni podminek Smlouvy o financovani ze SROP po dobu jejiho trvani a dale po dobu 10 let
od podpisu smlouvy. Stejné ustanoveni musi byt obsazeno ve smlouvé mezi koneCnym
uzivatelem a vybranym dodavatelem (tedy v dodavatelské smlouvé).

7.13 Podminky pro publicitu akce

VSechny subjekty zapojené do implementacni struktury SROP jsou povinny fidit se
schvalenymi pokyny pro publicitu programu (Pravidla publicity pro SROP jsou dostupna na
internetové adrese:http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004)
a identifikaci podpory ze strukturalnich fondu.

Je nutné, aby v8ichni konecni uzivatelé dodrzovali a naplfiovali pravidla publicity a vizualniho
oznacovani, aby bylo patrné, Ze strukturaini politika jako nastroj evropské solidarity skute¢né
existuje a pfinasi praktické vysledky.

Logo EU musi byt umisténo na vSech propaga¢nich materialech, formulafich pfihlasek a
informacnich tabulich podporovanych projektd v souladu s vy$e zminénymi nafizenimi.

Z uvedenych dokumentl zejména vyplyva, Ze kone¢ny uzivatel ma dle charakteru akce
povinnost umistit v misté realizace pamétni desku nebo uvadét na informacénich a
propagaénich materialech logo SROP a EU a umistit obé loga také na dalSich tiskovych
materialech v€etné inzerce a ¢lankd v regionalnim tisku a na internetovych strankach.
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Propagaéni material musi obsahovat informace, Ze dany projekt byl realizovan za finan¢ni
spoluucasti EU (je mozné zminit konkrétni fond, ktery spolufinancuje akce v ramci SROP:
Evropsky fond pro regionalni rozvoj ERDF nebo Evropsky socialni fond ESF). Povinnosti je
zobrazeni standardnich log SROP a EU, ktera jsou umisténa na webovém odkazu:

http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics2 _en.htm.

V daném materialu by méla byt, pokud to jeho charakter umozriuje, zminéna i vySe dotace
z fondl EU.

Uspé&sny Zadatel je povinen uchovat veskeré doklady souvisejici s propagaci pro potfeby
kontroly, zda dodrzel veSkeré podminky informacnich a publikanich opatfeni souvisejicich
s pomoci ze strukturalnich fond(, a to po dobu 10 let.

V pfipadé, Ze pozZadavky na publicitu programu SROP nebudou ze strany Zadatele fadné
splnény, muze poskytovatel finanéni podpory narokovat vraceni ¢asti dotace.

Pamétni deska

Umisténi pamétnich desek se doporuCuje na dobfe viditelném misté daného objektu
(zejména u investicnich akci), tak aby nenarusily jeho raz a charakter, pfedevSim s ohledem
na historické a stavebni prvky, v€etné viastniho provedeni umisténé desky.

Pamétni deska musi obsahovat vétu: ,Tato akce (nazev akce) je spolufinancovan
Evropskou unii’, mozno pouzit i ,Evropskym fondem pro regionalni rozvoj” ¢i ,Evropskym
socialnim fondem”.

Informaéni a komunikaéni material

1. U publikaci (brozury, skladacky, letaCky, informacni sdéleni) o investicich
spolufinancovanych ze SROP je na titulni strané zfetelné uvedena spoluucast Evropské
unie, pokud je to vhodné, udaje o pfisludném fondu, jakoz i logo EU, v pfipadé, Ze je
rovnéz pouzito narodni/regionalni logo. Logo EU musi mit vZzdy stejnou velikost jako
pouzité narodni logo SROP.

Publikace musi obsahovat odkazy na subjekty zodpovédné za obsaZené informace. U
materialu pfedavaného elektronickou cestou (webové stranky, databaze zfizena pro
potencialni pfijemce) nebo u audiovizualniho materialu obdobné plati vySe uvedené
zasady.

2. Webové stranky konec&neho pfijemce,

uveden pfispévek Evropské unie, pfipadné dotyéného fondu, symbol EU a logo SROP
alespori na domovskeé strance;

obsahovat odkaz k webovym strankam http://www.strukturalni-fondy.cz.

w

Webové stranky kone¢ného uzivatele (pokud takové provozuje)

uveden pfispévek Evropské unie, pfipadné dotyéného fondu, symbol EU a logo SROP a
podstatné informace o realizované akci.

Informaéni akce

Pfi informacnich akcich (konferencich, seminafich, veletrzich, vystavach, soutézich),
souvisejicich s provadénim akci spolufinancovanych ze SROP, musi konecny uZivatel
zfetelné umistit evropskou vlajku v jednacich salech a na dokumentech pouzit symbol
Spolec€enstvi a SROP.
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N Pokyny pro Zadatele SROP - Opatieni 3.2
7 Podpora sociélni integrace v regionech
.
* ok

» Pro zddraznéni podpurné role EU se doporucuje pouziti nasledujici véty: ,TATO AKCE
JE SPOLUFINANCOVANA EVROPSKOU UNI”, a pokud je to vhodné, uvedeni
pfislusného fondu.

> Vzdy by mélo byt pouzito logo EU obsahujici cely nazev EVROPSKA UNIE (nikoliv
zkratku, nepfesahujici délku vlajky EU).

» Pokud jsou akce spolufinancovany z fondd EU, musi byt zobrazena obé loga: EU a
SROP

(pravidla manual http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004)

Zasady pro poskytovani informaci a informacni zdroje

Informace o grantovém schématu zajiStuje gestor GS. Poskytovani informaci probiha
formou:

o bezplatnych konzultaci poskytovanych na kontaktnich mistech
o informacénich schlizek/seminari

o oznameni o vyhlaeni kola vyzvy — vregionalnim tisku formou inzeratd, na
internetovych strankach Pk a vyvéSenim na ufedni desce KrU Pk

zvefejnéni relevantnich informaci na internetovych strankach nositele GS - Pk

8. Pokyny pro zadatele — prilohy:

Pfiloha 1: Zadost o poskytnuti finanéni podpory (grantu) vramci grantového
schématu(zadost o akci) — formular

Priloha 2: Pokyny pro vypInéni formulafe Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
v ramci grantového schématu (grantu)

Pfiloha 3: Rozpocet + Zdroje financovani — formular

Priloha 4: Logicky ramec — formular

Pfiloha 5: Standardni smlouva o poskytnuti grantu — formular
Pfiloha 6: Hodnotici tabulka

Priloha 7: Monitorovaci ukazatele

Priloha 8: Vzor monitorovaci zpravy

Priloha 9: Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti akce

Pfiloha 10: Seznam povinnych pfiloh dokladanych Zadatelem k zadosti
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