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2. Seznam zkratek a vymezeni pojmu

2.1 Seznam zkratek

CENTRAL Centralni informacéni systém

CR Cestovni ruch

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

CzZK Ceska koruna

CR Ceska republika

ELZA Elektronicka Zadost

ERDF/ESF | Evropsky regionalni rozvojovy fond / Evropsky socialni fond
EU Evropska unie

FO Financni odbor

GS Grantové schéma

KrU Pk Krajsky ufad Pardubického kraje

MF CR Ministerstvo financi CR

MMR CR Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

MSP Malé a stfedni podniky

MSSF Monitorovaci systém strukturalnich fondu
MONIT Systém pro vkladani akci

NNO Nestatni neziskové organizace

NUTS Uzemni statisticka jednotka — region soudrznosti
OM Operacéni manual

OoP Operacni program

Pk Pardubicky kraj

RPk Rada Pardubického kraje

RO SROP Ridici organ SROP

SF Strukturalni fondy

SR Stéatni rozpocet

SROP Spole¢ny regionalni operaéni program
VS Vefejné subjekty

ZPkK Zastupitelstvo Pardubického kraje

2.2 Vymezeni pojmu

Akce
Projekt v ramci grantového schématu.

Grantové schéma

Na rozdil od individualniho projektu se jedna o formu ,skupinového® projektu, ktery v sobé
zahrnuje mnozstvi akci (projektd v ramci grantového schématu). Konecnym pfijemcem
dotace ze SF je v pfipadé grantového schématu ve SROP kraj (vyjma podopatfeni 4.2.1, kde
je kone¢nym pfijemcem MMR), kone¢nymi uzivateli napf. jednotlivi podnikatelé, vefejné
subjekty &i neziskové organizace.

Gestor GS

Gestorem grantovych schémat pro podopatfeni 4.1.2. je odbor strategickeho rozvoje kraje
v ramci KrU Pk.
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Koneény prijemce

Organ, vefejny nebo soukromy subjekt odpovédny za zadavani zakazek operaci. U GS jsou
kone¢nymi pfijemci ve SROP kraje. Koneény pfijemce pfijima prostfedky ze SF
prostfednictvim finanéniho odboru.

Koneény uzivatel

Jde o pfijemce pomoci, ktery ma prospéch z poskytnuté dotace, realizuje akci (projekt) a
pfijima prostfedky ze SF od kone¢ného pfijemce; v ramci grantového schématu mize byt
kone¢nym uzivatelem napf. maly a stfedni podnik, ktery obdrzi podporu ze SF k realizaci
urcité akce prostfednictvim kraje, nositele grantového schématu.

Malé a stiredni podniky (MSP)
O grant mohou Zadat mali a stfedni podnikatelé, definovani v Nafizeni Komise (ES)
¢. 364/2004.

Podle tohoto nafizeni se za malého a stfedniho podnikatele povazuje podnikatel, pokud
a) zameéstnava méné nez 250 zaméstnancl a
b) jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepfesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. €
nebo ma Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahujici korunovy
ekvivalent 50 milionu €.
Zpusob stanoveni vySe uvedenych ukazatell je pfesné uréen Nafizenim Komise (ES) €.
364/2004.

Podnikatel musi splfiovat alespoi jedno z téchto kritérii:

- byt osobou zapsanou v obchodnim rejstfiku,

- byt osobou, ktera podnika na zakladé Zivnostenského opravnéni,

- byt osobou’, ktera podnikd na zakladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle
zvlastnich prepis.

Nestatni neziskové organizace

- obcanska sdruzeni vyvijejici ¢innost podle zakona €. 83/1990 Sb., o sdruzovani obc&ana,

- obecné prospéSné spoleCnosti zfizené podle zakona ¢. 248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spole¢nostech,

- cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona &. 3/2002 Sb., o cirkvich a ndboZenskych
spoleCnostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo
socialné pravni ochranu déti,

- nadace a nadacni fondy zfizené podle zakona ¢. 227/1997. V ramci SROP musi tyto
organizace vystupovat v roli kone¢nych uzivatelll dotace (tj. ne jako nositelé grantovych
schémat, ktefi prerozdéluji dotace jinym uzivatelim).

- Do rozpoctu akce NNO nesmi byt zakalkulovan zisk. Zisk nesmi byt z dotace ani fakticky
realizovan.

Nositel GS
Nositelem GS pro podopatieni 4.1.2 je Pardubicky kraj.

Podnikatelsky subjekt

V ramci SROP se za podnikatelsky subjekt povazuje podnikatel, ktery je :

- o0sobou zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo

- osobou, ktera podnika na zakladé zivnostenského opravnéni nebo

- osobou? ktera podnika na zakladé jiného nez Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich
prepisu.

! § 2 odst. 2 pism. c) zakona ¢&. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik
2 § 2 odst. 2 pism. c) zakona ¢&. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik

| Verze ke 31.1. 2005 Strana 5 z 33|




N Pokyny pro Zadatele SROP - Podopatreni 4.1.2
7 T Podpora regiondlnich a mistnich sluzeb CR
* *
S VS, MSP

Podpora vramci SROP se nevztahuje na podnikatelské subjekty (fyzické Ci pravnické
osoby), které provozuji zemédélskou vyrobu ¢&i prvovyrobu a jsou zapsany do evidence podle
zvlastniho predpisu.

Spoleény regionalni operaéni program Ceské republiky na léta 2004 - 2006

Jeden z péti schvalenych operaénich programd v ramci Cile 1 pro Ceskou republiku (SROP
reprezentuje cca 31 % financnich zdroju téchto programu). Alokace finan¢nich prostfedki
tohoto i dalSich operacnich program( se tyka obdobi 2004 — 2006.

Strukturalni fondy

Financni nastroje Evropského Spolecenstvi (ES), které pfispivaji k dosazeni obecnych cil,

stanovenych v &lancich 158-162 Smlouvy o zalozeni ES (posilovani hospodafské a socialni

soudrznosti, snizovani rozdild mezi drovni rozvoje rlznych regionud. V pfipadé SROP

spolufinancovani zajistuji dva strukturalni fondy: Evropsky regionalni rozvojovy fond

(ERDF) a Evropsky socialni fond (ESF). Podrobnosti o vyuzivani strukturalnich fondd a o

vySe uvedenych dvou fondech jsou obsaZzeny zejména v nasledujicich pfedpisech:

- Nafizeni Rady (ES) €.1260/1999 o obecnych ustanovenich o strukturalnich fondech,

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €.1783/1999 o Evropském regionalnim
rozvojovém fondu,

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &.1784/1999 o Evropském socialnim
fondu.

Prostfedky ERDF a ESF, poskytnuté ze strany Evropskych spole€enstvi na realizaci SROP

jsou soustfedény v ramci Narodniho fondu (§37 zakona €.218/2000 Sb., o rozpoctovych

pravidlech). Prostfedky Narodniho fondu spravuje Ministerstvo financi, zpusob fizeni

finan€nich tokd téchto prostfedkd stanovi Ministerstvo financi vyhlaskou; poskytnuti

prostfedkl z Narodniho fondu je dano formou rozhodnuti, které vyda MMR.

Uchovani prispévku ze strukturalnich fondu

Z hlediska uznatelnosti nakladd muaze byt pfispévek ze strukturalnich fondu pro projekty Ci
akce zachovan jen tehdy, jestlize v obdobi péti let od podpisu smlouvy o pfispévku ze SF
v nich nedoslo k néjaké podstatné zméné, ktera ovliviiuje jeji povahu nebo podminky
provadéni nebo poskytuje néjaké firmé nebo vefejnému subjektu nepatfi¢nou vyhodu a ktera
je vysledkem bud zmény v povaze vlastnictvi né&jaké soucasti infrastruktury, nebo ukonéeni
Ci pfemisténi néjaké produktivni Cinnosti. V pfipadé, Ze k takovéto zméné dojde, musi byt
provedeny opravy financovani.

Uznatelné naklady (tj. zpusobilé vydaje, pfijatelné vydaje, angl. eligible costs — pojmy jsou
pro uéely SROP shodné)

Jedna se o opravnéné naklady projektld &i akci, které mohou byt spolufinancovany ze
strukturalnich fond(i, a to v souladu s ¢lankem 30 nafizeni Rady (ES) ¢.1260/1999, s
nafizenim Komise (ES) €.1685/1999 ve znéni nafizeni £.448/2004 a s pfisludnymi pfedpisy
pravniho fadu CR.

Verejna podpora

Rozumi se tim jakakoliv forma podpory z vefejnych zdroji poskytovana zplsobem, ktery
narusuje nebo hrozi narusit hospodaiskou soutéz tim, Ze zvyhodfuje urcité podnikani nebo
odvétvi vyroby v mife, jiz miZe byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a lenskymi staty
Evropské unie; v Evropské unii jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv.
"state aid") definovana v Cclancich 87-89 Smlouvy o zaloZeni ES. Obecny zakaz
z poskytovani vefejné podpory neplati, pokud pFisludna legislativa stanovi jinak nebo pokud
UFad pro ochranu hospodafské soutéZe povoli vyjimku.

Vramci SROP jsou obecné pfipustény 3 druhy vyjimek ze zdkazu vefejné podpory,
k podopatieni 4.1.2 se vztahuje podpora kompatibilni s pravidlem ,,de minimis®.
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Pravidlo ,,de minimis"

Vefejna podpora malého rozsahu (podpora ,de minimis") poskytnuta jednomu podniku je
podporou, ktera v obdobi tfi let nepfesahne Castku v K& odpovidajici 100 000 EUR; jedna se
o hrubé ¢astky, to znamena pred srazkou pfimé dané. Nova podpora ,de minimis“ muze byt
poskytnuta teprve po pfezkoumani, zda celkova vySe podpory ,de minimis“ v relevantnim
obdobi tfi let nepfesahne vySe uvedeny limit. Podrobnosti stanovi nafizeni Komise (ES)
¢.69/2001.

Pravidlo ,,de minimis“ se pfimo tyka malych a stfrednich podnikd.

3. Zakladni informace o GS

Pokyny pro Zadatele plati v plném rozsahu pro obé grantova schémata podopatfeni 4.1.2
(pro vefejné subjekty i pro MSP) s tim, Ze odlidnosti platné pouze pro jedno GS dle typu
Zadatele jsou uvedeny v textu pokynl. Pokyny pro zadatele stanovuji podminky zavazné
pro poskytnuti podpory v ramci GS. Pro zaleZitosti neupravené v Pokynech pro Zadatele
se Zadatel odkazuje na oficialni dokumenty SROP (PfiruCka pro Zadatele pro 3. kolo vyzvy
v&etné pfiloh, Programovy dodatek SROP atd.).

3.1 Uvod

Spoleény regionalni operaéni program je vyslednym programovym dokumentem Ceské
republiky, reagujicim na doporu¢eni Evropské komise pfedlozit pro obdobi let 2004 — 2006
za CR jediny regionaln& orientovany operaéni program zahrnujici rozvojové priority sedmi
regiontd soudrznosti Ceské republiky.

SROP podporuje pfedevsim aktivity, jejichz realizace z hlediska platné Ceské legislativy
spada do pusobnosti obci nebo kraju. Tim se tento program odliSuje od zbyvajicich
operaCnich program(, které se zaméfuji na realizaci opatfeni, jez jsou z hlediska Ceské
legislativy pfevazné v plsobnosti statu.

SROP obsahuje opatfeni a podopatieni zaméfena na individualni projekty a dale pak ty,
ktera se realizuji prostfednictvim GS. Podopatreni 4.1.2 se na izemi Pardubického kraje
realizuje pomoci GS.

3.2 Zduvodnéni GS

NavrZzena grantova schémata jsou plné v souladu se Strategii regionalniho rozvoje
Pardubického kraje z roku 1999 a Programem rozvoje Pardubického kraje z roku 2001,
aktualizovanym v roce 2003. Jsou koncipovana tak, aby pfedevSim co nejvice zohlednila
vysledky Programu rozvoje cestovniho ruchu v turistickém regionu Vychodni Cechy.

Z uvedenych dokumentd vyplynuly jak silné stranky kraje v oblasti CR (rozmanitost,
dostupnost, bezpecfnost, zachovana krajina atd.), tak nedostatky. Ty byly shledany
predevSim v drovni sluzeb a nedostateCné nabidce produktdt CR. Vznik grantového
programu s timto zaméfenim lze tedy vtomto kontextu chapat jako dalSi logickou fazi
v podpofe rozvoje cestovniho ruchu, ktera svym obsahem a zaméfenim navazuje na vySe
uvedenou zpracovanou strategii a za pomoci grantovych systémud podporuje naplfiovani
jejich opatfeni.

3.3 Cile a priority GS
Hlavnim v8eobecnym cilem obou grantovych schémat je podpora cestovniho ruchu,

zvySeni jeho vyznamu v ekonomice regionu a zvyseni pfitazlivosti regionu pro domaci
i zahrani¢ni navstévniky.
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3.4 Specifické cile GS

Specifickym cilem grantového schématu je zkvalitnéni sluzeb v oblasti cestovniho ruchu.
- zkvalitnéni sluzeb CR
- zkvalitnéni marketingu nabidkou uceleného produktu
- ZlepSeni komunikace subjektt CR v regionu
- Zlep&eni propagace regionu.

3.5 Finanéni ramec GS
Rozpocet grantového schématu a finanéni zdroje:
vefejné subjekty

Castka CZK
Zdroj financovani v¢. DPH %
(KS)
Prispévek Spole€enstvi 14,05 mil. 74
Narodni vefejné zdroje 4,75 mil. 25
Z toho: Statni rozpodet 0,57 mil. 3
Krajsky rozpocet 2,85 mil. 15
Obecni rozpocdty 1,33 mil. 7
Vefejné zdroje celkem 18,80 mil. 99
Soukromé 0,19 mil. 1
spolufinancovani *
Zdroje celkem™* 19 mil. 100
malé a stiedni podniky
Zdroj financovani Cagd;?_lC(ﬁgvc. %
Prispévek SpoleCenstvi 10,60 mil. 35
Narodni vefejné zdroje 3,94 mil. 13
Z toho: Statni rozpodet
Krajsky rozpocet 3,94 mil. 13
Obecni rozpocty
Verfejné zdroje celkem 14,53 mil. 48
Soukromé spolufinancovani * 15,75 mil. 52
Zdroje celkem™* 30,28 mil. 100

*Zdroje koneénych uZivatell v pfipadé, Ze se jedna o podnikatele nebo NNO
** Jedna se o celkové uznatelné naklady grantového schématu

V 1. kole vyzvy se u kazdého GS pocita s vy€erpanim cca 60% celkové alokace.

3.6 Pravni ramec GS
Pravni ramec pro implementaci GS je vymezen legislativou uvedenou v OM SROP.

VSechny akce, které obdrzi pomoc v ramci GS musi byt v souladu s:

- pravidly hospodarské soutéze,

- pravidly pro zadavani vefejnych zakazek,

- pravidly pro ochranu a zlep3ovani Zivotniho prostfedi a

- pravidly pro odstrafiovani nerovnosti a podporu rovnopravnosti mezi muZzi a zenami.
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3.7 Orientaéni harmonogram kola vyzvy

pocet oCet
kalendatnich |, PC
dnii od a endarnlch dnad
o od konec¢ného
ukongeni termi
fedchozi | ‘eminu pro
pre ! pfedkladani

cinnosti

Vyhlaseni vyzvy

Konecny termin pro pfedkladani akci 60

Otevirani obalek, kontrola zaevidovanych akci, kontrola

formalnich nalezitosti, vcetné Ihaty pro doplnéni +7 7

chybéjicich podkladl, pokud je stanovena

Kontrola pfijatelnosti akci +7 14

Pofizeni zapisu z kontroly formalnich nalezitosti a

- . +3 17

kontroly pfijatelnosti

Oznameni zadatelim vyfazenych akci +5 22

Il. etapa procesu hodnoceni akci — hodnoceni technické a

. " " +14 36

finanéni kvality; kontroly ex-ante

Zasedani zastupitelstva kraje, v pfipadé podopatieni + 95 61

4.2.1 Narodni vybérové komise pro SROP

Vypracovani zpravy o administraci +3 64

Kompletace smlouvy + 30 94

Podpis smluv o financovani (rozhodnuti) + 30 124

Odeslani podepsanych smluv na CRR +10 134

4. Podminky pro u€ast v GS

4.1 Vymezeni zpusobilych zadatelt
Zadatel nemusi mit sidlo na uzemi Pardubického kraje.
a) Podpora regionalnich a mistnich sluzeb cestovniho ruchu (verejné subjekty)

- obce (viz zdkon €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)),
- svazky obci (podle § 49 a dalSich zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich),
- organizace zfizované obcemi (§ 23 zakona ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uuzemnich rozpoctu)
- kraje (viz zadkon €.129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni)),
- organizace zfizované kraji (§ 23 zakona ¢&.250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
Uzemnich rozpoctu),
- nestatni neziskové organizace (NNO)
- obc&anska sdruzeni vyvijejici Cinnost podle zakona ¢. 83/1990 Sb.,
o sdruzovani ob¢anu
- obecné prospésné spole€nosti zfizené podle zakona ¢&. 248/1995 Sb.,
0 obecné prospésnych spoleénostech
- cirkevni pravnické osoby zfizené podle zdkona ¢&. 3/2002 Sb., o cirkvich a
nabozenskych spoleénostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni,
vzdélavaci a socialni sluzby nebo socialné pravni ochranu déti
- nadace a nadaéni fondy zfizené podle zakona &. 227/1997. V ramci SROP
musi tyto organizace vystupovat v roli kone¢nych uzivatell dotace (nikoliv
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jako nositelé grantovych schémat, ktefi pferozdéluji dotace jinym
uzivatelim).

Do rozpoctu akce NNO nesmi byt zakalkulovan zisk. Zisk nesmi byt z dotace ani fakticky
realizovan.

b) Podpora regionalnich a mistnich sluzeb cestovniho ruchu (malé a stfedni podniky)

O grant mohou Zadat mali a stfedni podnikatelé, definovani v Nafizeni Komise (ES)
¢. 364/2004, podnikajici v cestovnim ruchu. Podpora se bude tykat vyhradné jen
existujicich podnikatelti (nikoliv zacinajicich podnikatel(), ktefi maji uzavieno ucetnictvi
minimalné za posledni dvé ucetni obdobi. V pfipadé transformace podniku (napf. ze s.r.o. na
a.s.), kdy nové vznikly subjekt plné pfebira zavazky plvodniho subjektu, se pocita celkova

doba vedeni ucetnictvi u obou subjektu.

Podle tohoto nafizeni se za malého a stfedniho podnikatele povazuje podnikatel, pokud
a) zameéstnava méné nez 250 zaméstnancl a
b) jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepfesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. €
nebo ma Cisty obrat za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahujici korunovy
ekvivalent 50 milionu €.
Zpusob stanoveni vySe uvedenych ukazatell je pfesné uréen Nafizenim Komise (ES) €.
364/2004.

Podnikatel musi splfiovat alespoi jedno z téchto kritérii:
- byt osobou zapsanou v obchodnim rejstfiku,
- byt osobou, ktera podnika na zakladé Zivnostenského opravnéni,
- byt osobou®, ktera podnikd na zakladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle
zvlastnich prepis.
Pro obé GS musi zadatelé dale spliovat tato kritéria:
- byt pfimo odpovédny za pfipravu a fizeni akce pfipadné za tvorbu a koordinaci
podporovaného produktu
- prokazat schopnost a zpusobilost danou akci realizovat a do budoucna udrzovat
- bez vyhrad akceptovat tyto zasady a splfiovat podminky pro pfiznani grantu
stanovené vyhlaSenym programem

Zadatel mize o grant pozadat pouze v pfipadé, Ze:

- ke dni podani zadosti ma vyporfadané veskeré splatné zavazky vuci organim statni
spravy a samospravy (poseckani s uhradou zavazk( nebo dohoda o uhradé zavazku a
jeji fadné pInéni se povaZzuji za vypofadané zavazky): jedna se o zavazky vuci finanénim
uradiim, Ceské spravé socialniho zabezpe&eni (pojistné na socialni zabezpedeni a
pfispévek na statni politiku zaméstnanosti), zdravotnim pojistovnam, Celni spravé,
Fondu narodniho majetku CR, Pozemkovému fondu CR, Statnimu fondu Zivotniho
prostfedi, Statnimu fondu rozvoje bydleni, Statnimu fondu dopravni infrastruktury,
Statnimu fondu kultury, Statnimu fondu pro podporu a rozvoj Ceské kinematografie,
Statnimu zemédélskému a intervenénimu fondu a dale vuci krajim, obcim a svazkim
obci a rovnéz i o zavazky z jinych projektu financovanych ze strukturalnich fond (Fondu
soudrznosti) vici organam, které prostfedky z téchto fondu poskytu;ji.

- vdobé podani zadosti, ani v uplynulych tfech letech nebyl na jeho majetek prohlasen
konkurz, nebylo potvrzeno nucené vyrovnani, ani nebyl navrh na prohladeni konkurzu
zamitnut pro nedostatek majetku, neni proti nému veden vykon rozhodnuti, neni
v upadku ¢€i v likvidaci

3§ 2 odst. 2 pism. c¢) zakona €. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik
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- proti jeho statutarnimu zastupci (statutarnim zastupcim Zzadatele, pokud z pfislusného
zakona, statutll organizaci apod. vyplyva, ze statutarnich zastupcu je vice nez jeden)
neni zahajeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl (nebyli) odsouzen pro trestny ¢in, jehoz
skutkova podstata souvisela s pfedmétem ¢&innosti organizace nebo pro trestny ¢&in
hospodafsky nebo trestny €in proti majetku.

Tyto skuteénosti zadatel doklada ¢estnym prohlasenim, které je prilohou zadosti.

4.2 Povinnosti koneénych uzivatell
Konecny uzivatel musi z vécného hlediska pfedevsim zajistit:

a) zpracovani zadosti o poskytnuti pomoci,

b) zpracovani finan¢niho planu akce,

c) pfipravu zadavaci dokumentace akce a zadavani vefejnych zakazek v souladu s
pfislusnymi predpisy (zejména zakonem ¢&.40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach a
Pokyny pro Zadatele),

d) zahajeni fyzické realizace akce nejpozdéji do 6 mésict od podpisu smiouvy,

e) fadnou realizaci akce v souladu se Smlouvou o financovani ze SROP,

f) podavani monitorovacich zprav o realizaci akce,

g) pojisténi pojistitelného majetku realizovaného ze SROP proti poSkozeni, zni¢eni a ztraté

h) regionalni a mistni publicitu o akci,

i) zabezpeceni neustalé dostupnosti dokladl o akcich pro uUcely inspekce provadéné
opravnénymi osobami; dale musi umoznit inspekcim vstup do objektd a na pozemky
souvisejici s akci.

j) udrzeni a zachovani vysledkl a vystupl akce po dobu 5 let od podpisu smlouvy o
financovani,

k) uchovani nové vytvofenych pracovnich mist po dobu 5 let od podpisu Smlouvy o
financovani ze SROP (nova pracovni mista vytvofit do 1 roku od ukonceni akce),

) po dobu 5 let od podpisu Smlouvy o financovani ze SROP povinnost s majetkem
ziskanym ztéto finanéni pomoci nakladat s péci fadného hospodafe a majetek
nezatéZovat vécnymi pravy tfetich osob véetné zastavnich prav, s vyjimkou zastavniho
prava k zajisténi uvéru ve vztahu k financovani pfedmétu finanéni pomoci poskytované
na zakladé smlouvy,

m) nepfevedeni majetku pofizeného z poskytnuté dotace po dobu 5 let od podpisu smlouvy
na jiného majitele,

n) naplnéni monitorovacich ukazateld a jejich udrzeni dle podminek stanovenych ve
smlouvé o financovani.

Konecni uzivatelé z hlediska finan¢niho fizeni musi zajistit zejména nasledujici ukoly :

a) fizenirealizace akci v souladu s podminkami smlouvy o financovani

b) dohodu s dodavateli o fakturaénich podminkach tak, aby byla doloZena ucelovost faktur,
vcetné specifikace uznatelnych naklad,

c) vedeni analytické u€etni evidenci na akci a vedeni uCetnictvi v souladu se zakonem ¢.
563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Konec¢ni uzivatelé, ktefi nevedou ucetnictvi podle tohoto zakona, jsou povinni vést, v
pfipadé finanéni pomoci ze SF, danovou evidenci podle zakona 586/1992 Sb. o dani z
pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpisl, rozsifenou o dodate¢né pozadavky:

- pfislusny doklad musi splhovat pfedepsané nalezitosti uCetniho dokladu ve smyslu
zakona €. 563/1991 Sb. o u&etnictvi, v platném znéni,

- predmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prukazné, srozumitelné a prabézné
pisemné vedeny zpusobem zarucujicim jejich trvalost,
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- pfi kontrole poskytne konecny uzivatel kontrolnimu organu na vyzadani dafovou evidenci
v plném rozsahu.

d) zaslani zadosti o proplaceni vydaju akce gestorovi GS po skonéeni akce; tuto zadost
dokladuji poZzadovanymi doklady,

e) zaslani monitorovaci zpravy o pribéhu realizace akce gestorovi GS,

f) nahlaSeni jakékoliv zmény v akci, ke kterym v prubéhu realizace dojde (ohlaseni musi
byt zajisténo pfed realizaci téchto zmén).

Konec¢ny uzivatel musi pfed podpisem smlouvy o financovani otevfit pro akci zvlastni
ucet/poducet, ktery bude pouZzivat pro pfijmy a vydaje spojené s realizaci akce. Konecny
uzivatel nesmi platit dodavatelim nebo zhotoviteldm v hotovosti ani Sekem s vyjimkou
nevyhnutelnych plateb v hotovosti (napf. notafské poplatky). Dokladem o provedeni téchto
plateb budou pokladni doklady. Jeden pokladni doklad pfitom muize dosahovat maximalné
vySe pét tisic KE.

Uget mlze konedny uZivatel otevfit u kterékoli komeréni banky a musi byt veden v éeskych
korunach. Disponibilni pravo k uétu ma konecény uzivatel.

Pfi predkladani zadosti o platby koneéni uzivatelé dolozZi, Ze uvadéné naklady odpovidaji
podminkam akci, obsazenym v ramci Smlouvy o financovani ze SROP. Veskeré platebni
naroky musi byt fadné dolozeny ucetnimi doklady a skute¢né zaplacené s vyjimkou pfipadu
odpisU, vydaju v naturaliich a rezijnich vydaju.

Konecéni uZivatelé musi uchovavat vedkeré doklady, které souvisi s realizaci akce a jeho
financovanim (zpusobem dle zak. 563/1991 Sb.) na jednom misté po dobu min.10 let od
ukonéeni financovani akce. Misto archivace, uvedené Zadatelem, bude zaznamenano
v informacnim systému MONIT.

4.3 Partneri zadatele

Vramci GS je pfinosem pfi pfipravé a realizaci akce role partnera. Za partnery jsou
povazZovany instituce a organizace, které jsou zapojeny do pfipravné a realizacni faze
akce. ZpUsob zapojeni mize byt finanéni, materialni, formou odbornych sluzeb nebo
nejlépe kombinaci vice zplUsobl. Forma partnerstvi neni pfedepsana, ale pfi hodnoceni
akce je tfeba dolozZit vdechny doklady o partnerstvi (smlouvy, dohody, prohladeni apod.),
které by prokazovaly miru zapojeni partnera do realizace akce. Za partnera nejsou
povazovani subdodavatelé, relevantnimi partnery mohou byt subjekty aktivhé pusobici
v cestovnim ruchu.

4.4 Akce zpusobilé v ramci GS
Za akce zpUsobilé v ramci GS se povazuiji:
- tvorba produkti CR v regionu
- propagacni a informaéni kampan
- podpora vytvareni partnerstvi v oblasti CR na regionalni trovni
- tvorba mistnich a regionalnich systému informovani turista
- poradenstvi pro subjekty podnikajici v oblasti CR
- marketingové studie na podporu CR v regionech
- konani seminaru a sympozii o CR
Tvorba novych ucelenych produktl CR v regionu se ukazuje jako kli€ova pro dalsi rozvoj CR

v kraji, protoze pfinasi nové podnéty pro zvyseni poctu navstévnikl a nepfimo tak ovliviuje i
zvySeni kvality sluzeb v CR a tvorbu novych pracovnich mist. Dosavadni nabidka v této
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oblasti neni dostateCna. Produktem CR se rozumi souhrn nabidky soukromého ¢i
verejného subjektu pusobiciho v CR.

Aktivitou navazujici na vySe zminéné je propagacni a informaéni kampan, pod kterou Ize
zahrnout uc€ast na veletrzich a vystavach CR spolu s vydanim propagaénich tiskovin,
pfipadné i jiné aktivity propagujici vhodnym a ucelnym zplsobem region.

S narustem aktivit v cestovnim ruchu se ukazuje také nutnost podpofit vytvareni partnerstvi
v této oblasti na regionalni urovni (typu destinaéni management apod.).

V ramci GS pro podopatieni 4.1.2 se mize jednat pouze o neinvesti¢ni akce, jejichz
efekty musi byt udrzeny v nezménéné podobé po dobu 5 let ode dne podpisu smlouvy
mezi zadatelem a gestorem GS.

Tyto neinvesticni akce, spolufinancované z ERDF mohou obsahovat i omezeny investi¢ni
prispévek (do vySe 10% uznatelnych nakladu akce), majici charakter jednorazového vydaje,
pokud je tento vydaj pfimo spojeny s pinénim takovéto akce (napf. specializované zafizeni
nebo vybava informacnimi technologiemi).

Za nezpusobilé jsou povazovany akce, na néz byl pfidélen finanéni pfispévek z jiného
dotaéniho programu CR nebo z jiného programu financovaného EU.

4.5 Doba realizace akci

Akce musi byt zahajena do 6 mésicu od podpisu Smlouvy o financovani ze SROP.
Jednotlivé akce konecnych uzivateli musi byt dokonéeny nejpozdéji do 30. 6. 2008 a
,Zadost o proplaceni vydajii akce* musi byt kon&enym uZivatelem zaslana gestorovi
nejpozdéji do 31. 7. 2008.

Stanovené terminy vymezuji maximalni dobu pro realizaci akce. Je v3ak vhodné, aby
Zadatelé planovali akce s ohledem na zajisténi plynulého c&erpani alokaci finanénich
prostfedk( tak, aby predpokladana délka realizace akce byla kratSi nez je maximalni
povolena doba.

Doba realizace akci musi respektovat skuteénost, Ze roCni zavazek Spolecenstvi pro SROP
(v Clenéni za ERDF a ESF) musi byt vyCerpan do konce druhého roku, ktery nasleduje po
roce pfijeti zavazku — tzv. pravidlo n+2:

- roCni zavazek pro rok 2004 musi byt vyCerpan do konce roku 2006
- zavazek pro rok 2005 do konce roku 2007
- zavazek roku 2006 do konce roku 2008.

Neni-li toto pravidlo splnéno, Komise automaticky zrudi tu &ast zavazku, ktera nebyla
uhrazena platbou na uc¢et anebo na niz neobdrzela pfijatelnou Zadost o platbu.

Etapizace akci realizovanych v ramci GS je nepfipustna.

Zahajenim realizace akce se u neinvestiCnich akci rozumi den, kdy zacne poskytovani
sluzeb.

Dokonéenim realizace akce se u neinvesticnich akci rozumi den, kdy pfestane poskytovani
sluzeb, financovanych z programu.

4.6 Misto realizace akci

U neinvesti¢nich akci je mistem realizace Uzemi, které bude mit z realizace akce uzitek.

Akce realizované v ramci GS musi byt zaméfeny na rozvoj cestovniho ruchu na uzemi
Pardubického kraje. Jejich realizace mlUze v odivodnénych pfipadech (napf. ucast na
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veletrhu za ugelem propagace Uzemi Pardubického kraje) probihat na celém Gzemi Ceské
republiky i v zahranici.

4.7 Struktura financovani akci realizovanych v ramci GS

vefejné subjekty

Zdroj financovani o o % , "
(akce kraju) | (akce obci) | (akce NNO)
Prispévek Spolefenstvi 75 75 67,5
Narodni vefejné zdroje
Z toho: Statni rozpodet 22,5
Krajsky rozpocet 25 15
Obecni rozpocty 10
Vefejné zdroje celkem 100 100 90
Zdroje NNO 10
Celkem 100 100 100
malé a stiedni podniky

Zdroj financovani %

Prispévek SpoleCenstvi 35

Narodni vefejné zdroje 13

Z toho: Statni rozpodet

Krajsky rozpocet 13
Obecni rozpocty

Vefejné zdroje celkem 48

Soukromé zdroje 52

Celkem 100

Z uvedenych tabulek je patrna maximalni vyse podpory z fondl Evropské unie, z rozpoctu
kraje a ze statniho rozpoctu pro jednotlivé typy zadatell, tj. maximalni podil financovani, o
ktery mUze Zadatel zadat.

Celkova verejna podpora podnikatelskych subjektt, zahrnujici jak zdroje ERDF, tak i vefejné
zdroje CR (zdroje statniho rozpod&tu nebo rozpoétl krajti) byla pro SROP stanovena tak, aby
hruba intenzita pomoci u jednotlivych akci nepfekro€ila limit podpory, stanoveny v ramci
Regionalni mapy intenzity vefejné podpory (usneseni vlady ¢.1315/2001) - limit €ini pro
region soudrznosti Severovychod 48% z celkovych uznatelnych nakladd akci.

Pro malé a stfedni podniky plati pro financovani akci realizovanych v ramci podopatfeni
4.1.2 vySe zminéné pravidlo ,de minimis®.

4.8 Naklady, které mohou byt hrazeny z prostiedki grantu (uznatelné
naklady)

Minimalni vySe celkovych uznatelnych naklada akce je 0,5 mil. Ké.
Maximalni vySe celkovych uznatelnych nakladi akce je 2 mil. Ké.

Uznatelné naklady jsou upraveny nafizenim Komise (ES) €. 448/2004 ze dne 10. bfezna
2004, kterym se méni nafizeni (ES) €. 1685/2000, kterym se stanovi podrobna pravidla
pro provadéni smérnice Rady (ES) ¢. 1260/1999 tykajici se zpUsobilosti vydaju na
¢innosti spolufinancované strukturalnimi fondy a rusi nafizeni Komise (ES) ¢. 1145/2003.

Verze ke 31.1. 2005 Strana 14 z 33




~ .. | Pokyny pro zadatele SROP - Podopatreni 4.1.2
7 T Podpora regiondlnich a mistnich sluzeb CR
* *
S VS, MSP

Uznatelnost naklada Ize uplatiovat nejdiive ode dne registrace zadosti o udéleni
podpory. Vyjimka se vztahuje na naklady k projektové dokumentaci, kde jako uznatelné
budou povazovany naklady vzniklé od 1. 5. 2004.

Uznatelny naklad musi byt fadné dolozen u€etnim dokladem; uc€etnimi doklady jsou ve
smyslu ustanoveni § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, v plathném znéni, zejména
faktury, kupni smlouvy, leasingové smlouvy, pokladni doklady a odpisové plany. Uznatelny
naklad musi dale byt prokazatelné zaplacen ze strany kone&ného pfijemce s vyjimkou vydajl
v naturaliich, odpist a rezijnich nakladud.

Uznatelné naklady akce je nutné snizit o pfijmy ziskané b&éhem doby realizace. Uznatelné
naklady se snizuji o tyto pfijmy pfi podani Zadosti o udéleni podpory, pokud jsou znamy,
nejpozdéji vdak v okamziku podani posledni Zadosti o proplaceni.

Veskeré naklady, které nejsou v souladu s uznatelnymi naklady definovanymi v Pokynech
pro zadatele, nebo naklady vzniklé v prabéhu realizace akce, které jsou nad ramec
rozpoctovanych nakladl (vicenaklady), je konecny uzivatel povinen hradit ze svych vlastnich
zdrojU.

Uznatelnym nakladem projektu je také DPH. V ramci Ceské legislativy tuto podminku splfiuji
u prostfedkl ze SF neplatci DPH.

Konecny uzivatel mOze zadat o financni prostfedky ze SROP pouze na nize uvedené
ramcové stanovené naklady, pfi¢emz bude prioritné sledovana potfebnost a nezbytnost
kazdého jednotlivého nakladu, vynalozeného v prabéhu realizace akce:

a) investiéni naklady mohou maximalné dosahnout vySe 10% celkovych uznatelnych

naklad(

- projektova dokumentace do 5% celkovych uznatelnych naklad( akce (napf. projektova
dokumentace v€etné rozpo€tu k uzemnimu a stavebnimu fizeni, dokumentace k EIA;
zpracovani dokumentace pro podani zadosti - zpracovani Zadosti o poskytnuti pomoci,
studie proveditelnosti, analyzy nakladu a vynost apod. — dle konkrétnich podminek GS)

- zakladni vnitini vybaveni (nezbytné pfedméty, které jsou pfimo a vyhradné spojené s
ucelem akce)

- nakup pocitact véetné zakladniho vybaveni a SW (nezbytné vybaveni pro realizaci akci)

b) neinvesti€ni naklady

- osobni naklady (napf. hruba mzda novych zaméstnanci konecného uzivatele, ktera
vznikla v souvislosti s pInénim akce, a to v€etné pfispévku na zakonné zdravotni, socialni
a dachodové pojisténi placené zaméstnavatelem)

- provozni naklady (napf. odmény konzultantim, cestovné)

- ostatni naklady (napf. najem, marketing, administrativni vydaje, bankovni poplatky,
notarské poplatky na ovéfovani)

- naklady na povinny (nafizeny) audit

- rezijni naklady ( do 5% celkovych uznatelnych nakladud)

¢) DPH za podminky, Ze kone&ny uzivatel neni platcem DPH a nema narok na odpoc¢et DPH
na vstupu

Za neuznatelné budou povazovany tyto naklady:

- bytova vystavba,

- poplatky charakteru sankce (napf. pokuty, penale),

- rezijni naklady Zadatele nesouvisejici s akci,

- nakup osobnich vozi,

- kancelafské vybaveni pokud nesouvisi s akcemi na vyzkum a vyvoj a nenaplfuje hlavni
cile opatfeni, zlepSeni odbornych dovednosti, odborny vycvik apod.,

- DPH u platcu dané z pfidané hodnoty,
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- naklady na opravu (napf. oprava a udrzba stroji a zafizeni),

- naklady na pravni spory,

- naklady na pofizeni dodavky od tfeti osoby, ktera dodava konecnému uzivateli za cenu
vy$8i, nez jakou by dosahl za stejnych podminek u béZného dodavatele €i vyrobce,

- manka, Skody,

- dan z pfijmu,

- silniéni dan,

- dan z nemovitosti,

- dan z pfevodu nemovitosti,

- darn dédicka,

- dan darovaci,

- naklady na reprezentaci,

- naklady souvisejici s odménami,

- spravni poplatky, které jsou pfijmem statniho rozpod&tu, rozpoctu kraju a obci (napf. vypis
z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku),

- leasing SW,

- dlouhodoby nehmotny majetek (napf. umélecka dila a pfedméty, vysledky vyzkumu a
vyvoje vyjma know-how),

- marze u leasingu,

- uroky z uvéru.

5. Postup pri vyplinovani a predkladani zadosti

5.1 Formulare a jak je vypliovat

Zadatel vyplni elektronickou Zadost v programu ELZA, kterou ziskd stazenim
z internetovych stranek Pk (www.pardubickykraj.cz). Zadatel si program ELZA nainstaluje do
pocitaCe podle pfilozenych pokynd. Pfi vyplhovani zadosti je  mozné vyuzit kontextovou
napovédu pfimo v programu. Cinnost se mize kdykoliv pferusit, data uloZit a pokracovat
v pferusené praci.

Pouzitim programu ELZA je zaruCena spravnost vypInéni, nebot program vytvofi
elektronickou formu zadosti a odpadne tak nutnost pfepisovani udajd z papirové zadosti.

PFi ukladani zadosti ELZA je nutné rozliSovat 2 druhy operaci.

a) ulozit Zadost — ulozi aktualné rozpracovanou Zadost a v budoucnu se pokraduje s
vyplhiovanim rozpracované verze zadosti (Zadost se uklada do souboru s pfiponou srop,
ben).

b) finalni ulozeni zadosti — zajisti vygenerovani unikatniho identifikaéniho kédu, uzamdceni
Zadosti a vygenerovani oficialni elektronické Zzadosti (soubor s pfiponou .xml)

Ulozenim vyplnéné zadosti na CD zadatel ziska elektronickou verzi zadosti. VytiSténim
vyplnéné zadosti z ELZA ziska zadatel tiSténou verzi zadosti. Obé& formy Zadosti jsou
opatfeny shodnym koédem, ktery je pfedmétem kontroly pfi otevirani obalek s zadostmi.
Ulozeny program s zadosti (ELZA) si zadatel archivuje pro pfipad selhani nosice dat.

Pri zjiSténi rozdilu v udajich mezi tiSténou a elektronickou verzi zadosti plati pravidlo,
ze rozhodujici jsou Udaje v tisténé verzi zadosti.
5.2 Zadost a jeji prilohy

Obalka s navrhem akce musi obsahovat tist€nou verzi Zadosti (vytisk z programu ELZA) min.
ve 3 pare (1 pare je original nebo ufedné ovéfena kopie a 2 pare jsou kopie), s podpisem
Zadatele nebo jeho opravnéného zastupce a CD s elektronickou verzi této zadosti.
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Dale musi obsahovat fadné ocislované povinné pfilohy v pofadi uvedeném na seznamu
pfiloh (vystup z programu ELZA, obsahuijici islo pfilohy, nazev a pocet stran) také min. ve 3
pare, z nichZ 1 je original nebo ufedné ovéfena kopie a 2 pare jsou kopie. Pokud ma pfiloha
vice nez jeden list, musi byt tyto listy pevné spojené. Seznam pfiloh (rovnéz 3 pare) musi byt
podepsan Zadatelem nebo jeho opravnénym zastupcem. CD s elektronickou verzi Zadosti
musi obsahovat také elektronickou verzi vS§ech povinnych pfiloh.

Seznam povinnych priloh zadosti je uveden v pfiloze Pokynu pro zadatele ¢. 7. Pokud
pro Zadatele neni pisludna povinna pfiloha relevantni, nepfedklada ji. V tomto pfipadé v3ak
musi Zadatel na zvlastnim listé formou c&estného prohlaSeni pisemné odlvodnit, pro¢
uvedenou pfilohu (pfilohy) nepfedklada, a prohlaseni podepsat.

Zadosti se predkladaji osobné na adresu gestora GS pocinaje dnem vyhlaseni kola vyzvy
az do dne a hodiny uvedené jako konec¢ny termin pro pfedkladani navrhi akci v Oznameni o
vyhlaseni kola vyzvy.

Zadosti se predkladaji v fadné zalepené a oznadené obalce s prelepenim spoje samolepkou
a podpisem (pfip. i razitkem) Zadatele pfes spoj. Podpis musi zadinat na obalce mimo
samolepku, pokracovat pres ni a koncit za samolepkou.

Na obalce musi byt uvedena adresa Krajského uradu Pardubického kraje a dale zde
musi byt uvedeno:

Cislo vyzvy,

nazev grantového schématu,
nazev priority a opatfeni,

uplny nazev Zadatele,

nazev akce,

misto realizace akce (obec+kraj).

O WN =

5.3 Dotazy

V obdobi mezi vyhlaSenim kola vyzvy a terminem pro pfedkladani Zadosti o akci je
Zadatelim umoznéno klast dotazy, které by jim pomohly zadost sestavit a spravné vyplnit
formulaf Zadosti. Kontaktnim mistem, jemuz je moZno adresovat dotazy, je gestor GS.
Dotazy musi byt oznaéeny referenénim cislem vyzvy a mohou byt zaslany pisemné
postou, e-mailem nebo faxem na adresu:

Mgr. Daniel Jankovi€, Ing. Veronika Laskova nebo Ing. Martina Dvorakova,
Krajsky urad Pardubického kraje, OSRK, Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice;

daniel.jankovic@pardubickykraj.cz,
veronika.laskova@pardubickykraj.cz,
martina.dvorakova@pardubickykraj.cz;

fax: 466 026 391.

Zadatel muze klast své dotazy do 14 kalendafnich dnG pred terminem k predkladani
zadosti. Gestor GS musi odpovédét na vSechny takto poloZzené dotazy nejméné do 11
kalendafnich dnl pfed terminem k predkladani zadosti. Navic odpovédi na dotazy, které by
mohly byt zajimavé i pro ostatni Zadatele, budou zvefejnény a pravidelné aktualizovany
na internetovych strankach Pardubického kraje az do 11 dnu pfed terminem
k pfedkladani Zadosti, aby byla zajiténa transparentnost a rovné zachazeni se Zadateli.

Osoby poskytujici informace nesmi z diivodu mozného zvyhodnéni nékterych zadatell a
mozného konfliktu zajmd zpracovavat zadosti o akci nebo nékterou z jejich povinnych pfiloh,
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mohou Zadatelim pouze poskytnout veskeré potfebné informace pro jejich zpracovani tak,
aby pfedloZzena zadost splfiovala formalni nalezitosti, a aby pozadovana pomoc odpovidala
zameéreni SROP.

5.4 Termin a misto pro predlozeni zadosti
Zadosti se predkladaji osobné na adresu:

Krajsky ufad Pardubického kraje

Odbor strategického rozvoje kraje

kancelar ¢.428 Mgr. Daniel Jankovié

kancelar €. 433 Ing. Veronika Laskova, Ing. Martina Dvorakova
Komenského namésti 125

532 11 Pardubice

Termin pro pfedkladani Zadosti o akci je od 4. 3. 2005 do 2. 5. 2005.

Zadosti je mozné predkladat v pondéli a ve stfedu od 8.00 do 17.00 hodin, v ostatni
pracovni dny od 8.30 do 13.30 hodin. V posledni den trvani vyzvy k predkladani
zadosti (2. 5. 2005) je prijem zadosti ukonéen ve 12.00 hodin.

Pfi pfedani Zadosti pracovnik gestora GS pfevezme obalku od Zadatele a vystavi potvrzeni o
prevzeti.

V pfipadé, ze zadatel nestihne odevzdat svou zadost do stanoveného terminu (dne a
hodiny), pracovnici gestora GS ji nepfijmou. Terminem rozhodnym pro pfijeti Zadosti je
datum/Cas, ve kterém byla Zadost zprostfedkujicimu subjektu dorucena. Jakakoli zadost
doru€ena po tomto terminu bude automaticky zamitnuta.

6. Podminky pro hodnoceni zadosti

6.1 Pravidla, postup a procedury hodnoceni
l. etapa procesu hodnoceni - kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich naleZitosti spo€iva v ovéfeni

- zda byla obéalka fadné zapecCeténa a opatfena pfedepsanymi udaji;

- zda byla Zadost dodana v elektronické a tisténé podobé a zda jsou tyto verze uplné a
shodné;

- poctu kopii Zadosti a povinnych pfiloh;

- kompletnosti a uplnosti povinnych pfiloh (v&etné elektronického meédia), jejich ocislovani
a uvedeni na seznamu pfiloh ;

- zda je na seznamu pfiloh a v Zadosti podepsan Zadatel nebo jeho opravnény zastupce.

Gestor GS (v pfipadé opatfeni 1.1 RK Cl) specifikuje na samostatném listé ,Seznam
chybgjicich nalezitosti“ (informace a/nebo dokumenty), ktery zalozZi do slozky akce.

V pfipadé, Ze zadost nespliuje potfebné formalni nalezitosti, ma Zadatel moznost chybgjici
informace a/nebo dokumenty doplnit resp. zpfesnit. Podminkou je, ze zadatel predem
uvede jeden z nasledujicich kontaktu:

a) telefon

b) fax

c) e-mail,
na kterém bude dostupny pro vyzvu gestora GS. Zadatel ma na doplnéni resp. zpfesnéni
chybéjicich informaci a/nebo dokumentl lhatu 48 hodin (v ramci pracovnich dni), ktera se
pocita od chvile
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a) kdy byl Zadatel kontaktovan na uvedeném telefonu (Cas se pfipadné doklada
vypisem z uctu sluzebniho telefonu). V tomto pripadé se zadatel musi dostavit
osobné a prevzit ,Seznam chybé&jicich nalezitosti“.

b) nebo byl kontaktovan na uvedeném faxu (€as se pfipadné doklada vypisem o
odeslani faxu)

c) nebo kdy byl Zadatel kontaktovan na uvedeném e-mailu (€as se doklada kopii
odeslané vyzvy s ¢asem odeslani).

V pfipadé b) a c) Ize zadateli zaroven poslat i ,Seznam chybé&jicich naleZitosti“ a

zadatel se jiz nemusi dostavit osobné.

Pokud zadatel ve stanovené lhuté a stanovenym zpusobem chybéjici informace a/nebo
dokumenty nedoplni resp. nezpresni, bude zadost vyfazena z divodu nesplnéni formalnich
nalezitosti.

V pfipadé, Zze Zzadost vyhovi podminkam kontroly formalnich naleZitosti, provedou pracovnici
gestora GS kontrolu pfijatelnosti navrhu akci.

Kontrola pfijatelnosti navrha akci

Minimalni kritéria pro ovéreni pfrijatelnosti jsou:

- soulad akce s opravnénymi aktivitami a podminkami, definovanymi v Pokynech pro
Zadatele;

- akce se vztahuje pouze na jedno opatfeni a podopatfeni programu SROP;

- realizace akce na uzemi Pardubického kraje;

- soulad akce s pfislusnou legislativou CR a EU (ochrana hospodafské soutéze, vliv na
Zivotni prostfedi apod.);

- splnéni definice pro kone¢ného uzivatele uvedené v Pokynech pro Zadatele;

- vécny a formalni soulad ekonomické analyzy akce s doporu¢enou metodikou;

- skuteCnost, Ze na danou akci nebyl pfidélen finan¢ni pfispévek z jiného dotacniho
programu CR ani z jiného programu financovaného EU;

- skute€nost, Ze doba realizace akce neni mimo povolené obdobi uvedené v Pokynech pro
Zadatele;

- skuteCnost, Ze poZadovany pfispévek nepfesahuje minimum a maximum vySe grantu
uvedené v Pokynech pro Zadatele;

- akce nema prokazateln& negativni vliv na zadnou z horizontalnich priorit;

- skuteCnost, Ze poZzadovany pfispévek nepfesahuje procentualni vysi pfispévku uvedenou
v Pokynech pro Zadatele.

Specificka kritéria prijatelnosti pro podopatieni 4.1.2

- akce se tyka realizace a nakupu sluZzeb v cestovnim ruchu v souladu s operacnimi cili
opatfeni a typy podporovanych akci, zejména pak s aktivitami k danému podopatfeni
vymezenymi v Programovém dodatku SROP

- akce je regionalniho vyznamu.

Vyfazeni zadatelé budou gestorem GS informovani do 8 kalendafnich dni od ukonceni
kontroly pfijatelnosti.
6.2 Hodnotici kritéria pro vybér akci

Il. etapa procesu hodnoceni - hodnoceni technické a finanéni kvality
Navrhy akci, které uspésné prosly kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, vyhodnoti
zvlastni hodnotici komise jmenovana RPk, z hlediska technické a financni kvality.

Kazdou akci hodnoti hodnotici komise, ktera musi pro hodnoceni pouzit hodnotici tabulku,
uvednou v pfiloze Pokynu pro Zzadatele.
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Hodnotici kritéria jsou rozdélena do nasledujicich skupin s uvedenou vahou:

hodnoceni schopnosti a zkuSenosti zadatele (a partnert) 10%
potfeba, relevance akce 30%
kvalita akce 40%
horizontalni kritéria-vazba na horizontalni cile SROP 20%

Zatimco kritéria pfijatelnosti budou hodnocena odpovédmi ANO/NE, vybérova kritéria budou
hodnocena na stupnici bodl 0-5 s moznosti nasobku u nékterych vyznamnéjSich kritérii.
Vysledny pocet bodl bude uréovan poétem dosazenych bodl za jednotliva kritéria a vahou
celé skupiny kritérii.

V pfipadé technicky a finanéné naroénych akci je v kompetenci gestora GS vyZadat si
expertni posudek od nékterého z expertll ze skupiny nezavislych expert, vedenych na
zaklad& nominace kraji RO SROP. Vybrany expert zpracovava posudek pfimo na pracovisti
gestora GS. Slozka akce, kterou ktomuto UCelu dostane k dispozici, hesmi pracovisté
gestora GS opustit. Posudek vypracovany expertem ma pouze doporudujici charakter.

Pfed zasedanim RPk a ZPk gestor GS provede kontrolu ex-ante (viz 9.11 Kontroly v prubéhu
realizace akce).

7. Rozhodovani o poskytnuti grantu

RPk projedna a ZPk schvaluje akce, jimz bude poskytnut grant, akce nahradni a akce,
které budou vyrazeny. Tyto organy maiji k dispozici jako podklad pro své rozhodovani zapis
s vysledkem |. etapy hodnoceni, zpravu z Il. etapy hodnoceni navrhG akci a provedené
kontroly ex-ante, obsahujici seznam akci doporuéenych Kk financovani, seznam akci
nahradnich a seznam akci doporuc¢enych k vyfazeni.

U akci, které budou spolufinancovany z prostfedkd krajského rozpoltu soucasné vyda
zastupitelstvo rozhodnuti o poskytnuti téchto finanénich zdroja.

Zapis z jednani tykajici se schvalovani akci je verejny.
Gestor GS zasle vSem zadatelim (neUspésSnym, UspéSnym i nahradnikiim) oznameni

s vysledkem rozhodnuti ZPk véetné zdlivodnéni, a to bezprostiedné poté, co budou
nositelem GS podepsany vdechny Smlouvy o financovani ze SROP v daném kole vyzvy.

8. Monitorovani vysledku akci

Cilem monitorovani GS je méfeni u€innosti implementace grantového schématu a
realizace jednotlivych akci vramci GS. Monitorovaci data jsou také zakladem pro
provadéni vSech typd hodnoceni. Monitorovani probiha po celou dobu implementace GS a je
zalozeno na systému meéfitelnych indikatori nastavenych pro jednotlivé Urovné
implementace GS. Postupné pInéni téchto indikatorll umoznuje sledovat pribéh realizace
GS a vyhodnocovat jeho dopady.

8.1 Urovné a typy monitorovani GS

Monitorovani GS jako samostatného ,skupinového® projektu se specifickym mechanismem
vnitfniho fizeni je feSeno ve dvou urovnich:

- na urovni jednotlivych akci realizovanych v ramci grantového schématu;
- na urovni grantového schématu jako samostatného projektu operaCniho
programu.
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Aby bylo mozno monitorovat efektivnost vynakladani prostfedkl a pInéni stanovenych cilu, je
nutno provadét:

- technické monitorovani,
- finan¢ni monitorovani,

s pravidelnym predkladanim pfislusnych monitorovacich zprav.

8.2 Zakladni principy monitorovani GS

Nositel GS je zodpovédny za zajisténi sbéru dat od kone€nych uzivatell ve struktufe
potfebné pro napliiovani finan€nich a vécnych monitorovacich indikatorl stanovenych
v dokumentaci k pfislusnému kolu vyzvy. Koneény uzivatel je povinen sbirat data o
prubéhu realizace akce ve strukture monitorovacich indikatora stanovenych v zadosti
o akci (ELZA). Pokud konecny uZivatel realizuje akci prostfednictvim dodavatele, je povinen
zajistit naplfiovani indikator(l od dodavatell tak, aby byly k dispozici pro monitorovaci zpravy
predkladané nositeli GS.

Datovou zakladnou pro monitorovani jednotlivych akci jsou udaje z Prabéznych/
Zavéreénych zprav, predkladanych koneénymi uzivateli, a z vysledkd kontrol
provadénych gestorem GS na zakladé analyzy rizik na misté realizace akci.

Indikatory a jejich kvantifikace

Kazdy Zadatel je povinen v zadosti dolozit monitorovaci ukazatele akce a zejména uvést
kvantifikaci vybranych indikatord, které jsou stanoveny v pfiloze Pokyn( pro Zadatele.
Indikatory budou mit kli¢ovy vyznam pfi hodnoceni realizace akce a pfi jejich nedodrzeni
muze dojit k ¢aste€nému nebo Upinému odebrani poskytnuté dotace.

8.3 Informaéni a monitorovaci systémy

Ceska republika ma vytvofeny a zprovoznény vlastni komplexni informaéni systémy pro
monitorovani SF. Jedna se o pocitaCové programy, z nichz je kazdy uréen pro odliSnou
uroven implementace grantového schématu:

- Program MSSF-CENTRAL slouzi RO SROP a dal$im centralnim a metodickym
utvarlim. Program umoznuje ¢innosti spojené s planovanim a programovanim (finan¢nim
i vécnym). Nasledné soustfeduje informace o realizovanych GS a umozfuje finanéni i
vécné monitorovani pribéhu implementace GS,

- Program MONIT vyuziva gestor GS. Slouzi pro zabezpedeni zakladnich postupu
spojenych s vyhlasenim kola vyzvy, pfijmem a nacitanim udaju z zadosti o poskytnuti
grantu, hodnocenim a vybérem akci, vécnym i finanénim monitorovanim realizace akci a
pripravou podkladu pro hodnoceni akci,

- Program ELZA je podplrny program uréeny pro Zadatele a konecného uzivatele.
Zadatel jej pouziva pfi vypliiovani projektové zadosti, kterou pak predklada v elektronické
podobé nositeli pro automatizované nacteni do MONIT. Pokud Zadatel obdrzi podporu,
pouzivd dale tento program pfi vlastni realizaci akce (pfiprava Zadosti o platbu,
Prabéznych/ Zavérecnych zprav akce).

9. Podminky realizace akci

9.1 Postup pfi uzavirani smlouvy s koneénym uzivatelem

Gestor GS pfipravi na zakladé rozhodnuti ZPk navrhy Smiluv o financovani ze SROP a ruci
za jejich vécnou spravnost. Smlouva o financovani ze SROP se vyhotovuje min. v 6
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pare (nositel GS, koneény uzivatel, CRR, RO SROP, Platebni jednotka SROP), pficemz
vSechna pare maji platnost originalu. Okamzikem podpisu Smlouvy o financovani ze
SROP se zadatel stava kone€nym uzivatelem.

Podpis a distribuce Smlouvy o financovani ze SROP

Smlouvu o financovani ze SROP podepisuje nejprve koneény uzivatel a poté Pardubicky
kraj jako nositel GS. Nositel GS si vyhrazuje pravo zamitnout ze zavaznych a fadné
zduvodnénych pficin podepsani Smlouvy o financovani ze SROP a také si vyhrazuje pravo
iniciovat pfipadné zmény v navrZzené smlouvé. Koneény uzivatel dolozi pfi podpisu
Smiouvy o financovani ze SROP doklad o vedeni uétu, zfizeného za uc¢elem poskytnuti
financnich prostredku ze SROP.

9.2 Stanoveni kone¢né (skute€né) vyse grantu

Skute¢na vysSe grantu bude stanovena po schvaleni zavére€éného vyucétovani akce,
avSak nemuze prekrocit ¢astku uvedenou ve Smlouvé o financovani ze SROP.
ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce a
soucasné slouZi jako podklad pro Zadost o platbu. Zavéreénou zpravu predlozi kone€ny
uzivatel nejdéle do 1 kalendarniho mésice od ukongéeni realizace akce.

VySe dotace (v %) bude vzdy propocitana k celkovym uznatelnym nakladim projektu.
Pripadné neuznatelné naklady projektu budou vzdy hrazeny ze zdroju zadateld
(soukromé zdroje nebo pfislusné vefejné rozpodty CR) a nezapoditavaji se do propoétu vyse
dotace. Veskeré naklady, které nejsou v souladu s uznatelnymi naklady projektu, nebo
naklady vzniklé v pribéhu realizace projektu, které maji charakter uznatelnych nakladq,
avSak pujdou nad ramec rozpoctovych nakladu projektu (vicenaklady), je pfijemce povinen
hradit ze svych vlastnich zdroju.

Poskytnuti dotace bude u vSech zdroju Uucelové vazano na realizaci schvalené akce, jejiz
zavazné parametry a budou nedilnou soucasti Smlouvy o financovani ze SROP. Konecny
uzivatel je povinen dohodnout s dodavateli fakturacni podminky tak, aby byla doloZena
ucCelovost faktur.

9.3 Postupy pro uzavirani smluv koneénych uzivatelli s dodavateli

Konecny uZivatel postupuje pfi uzavirani smluv s dodavateli podle zakona ¢. 40/2004 Sb.,
o verejnych zakazkach, v platném znéni a dle pokynlt stanovenych v dokumentaci
SROP.

V pfipadé, Zze pfedpokladana cena pfedmétu zakazky bude pfesahovat 2 mil. KE bez DPH
(dle ustanoveni § 6 odst. 1 zakona), ale zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace neni z
vice nez 50 % financovana vefejnym zadavatelem (viz. § 6 odst. 1 pism. b) zakona) bude
postupovano podle nasledujicich pravidel SROP pro zadavaci fizeni (bod 3).

V pripadé, ze predpokladanad cena predmétu zakazky, bez ohledu na vysSi
spolufinancovani vefejnym zadavatelem nepresahuje 2 mil. KE bez DPH (zakazka na
dodavky, sluzby a stavebni prace), bude postupovano s ohledem na zajisténi
ustanoveni § 6 odst. 3 zakona takto:

- U zakazek jejichz pfedpokladana cena predmétu zakazky nepresahne 500.000,- KE bez
DPH neni nutné realizovat vybérové fizeni z vice zajemcu,

- U zakazek jejichz pfedpokladana cena pfedmétu zakazky presahne 500.000 K& bez
DPH a nepresahne 2,000.000 K& bez DPH bude realizovan nasledujici postup:

1. bude pouZito jednaci fizeni bez uvefejnéni s tim, Ze budou osloveni 3 dodavatelé,
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2. tito dodavatelé (zajemci) musi splfiovat kvalifikaci zpUsobilosti dodavatele a to:
a) zakladni kvalifikaéni kriteria dle § 31 zakona,
b) prokazovani technické zpusobilosti dle § 33 zakona,
c¢) poskytovani informaci o kvalifikaci zajemce ve Ihité stanovené dle § 36 zakona,
d) prokazovani jakosti a splnéni pozadavkl systému Fizeni podnikG z hlediska
ochrany, Zivotniho prostfedi dle § 37 zakona,

3. zadavaci fizeni:
a) vyzva k pfedlozeni nabidky,
b) zadavaci dokumentace:
i. vymezeni pfedmétu vefejné zakazky dle klasifikace zbozi, sluzeb a stavebnich
praci stanovenou provadécim pravnim pfedpisem dle § 48 odst. 2 zakona,

ii. zadavaci dokumentace musi obsahovat dle § 48 odst. 3 zakona:
a) obchodni podminky,
b) pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,
c) platebni podminky,
d) podminky za nichz je mozné prekrocit vysi nabidkové ceny a
e) jiné pozadavky pro realizaci vefejné zakazky,

iii. technické specifikace nesmi byt stanoveny tak, aby ur€itym dodavateliim
zaruCovaly konkurenéni vyhodu nebo vytvarely pfekazky pro mezinarodni
obchod-viz § 49 odst. 2 zdkona. Technické specifikace stanovi zadavatel
odkazem na technické normy viz § 49 odst. 3 zakona,

iv. zadavaci dokumentace bude poskytnuta v ramci vyzvy k podani nabidky dle
§ 51 odst. 1 zakona.
Zajemce je opravnén pozadovat po zadavateli dodatecné informace k
zadavaci dokumentaci. Zadost musi byt pisemna a musi byt zadavateli
doru¢ena nejpozdéji 12 dnG pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.
Zadavatel je povinen umoznit vSem zajemcim prohlidku mista plnéni-
nejpozdéji 12 dna pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.

4. Nabidky: Ihata pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 20 dnu.
Dodavatel je vazan svou nabidkou po dobu stanovenou zadavatelem. Lhata pro
podani nabidky pocCina bézet dnem nasledujicim po dni odeslani vyzvy k podani
nabidky.

5. Kiritéria pro zadani verejné zakazky dle § 55 zakona:
- ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
Pokud se zadavatel rozhodne pro zadani zakazky podle ekonomické vyhodnosti
nabidky, je postupovano dle § 55 odst. 3 zakona.

6. Posuzovani a hodnoceni nabidek:
Pro posuzovani a hodnoceni nabidek zadavatelem v jednacim fizeni bez uvefejnéni
plati ustanoveni ¢asti lll., hlavy paté zakona pfimérené.

7. Ukon¢eni zadavaciho fizeni:
Pro pfidéleni zakazky v jednacim fizeni bez uvefejnéni plati pfiméfené ustanoveni §
65 odst. 1 a 2 zakona.

8. Uzavreni smlouvy:
Pro uzavieni smlouvy v jednacim Fizeni bez uvefejnéni plati ustanoveni § 66 odst.
3,4, a 5 pfimérené.

9. Zruseni zadavaciho rizeni:
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Zadavatel je opravnén zruSit jednaci Fizeni bez uvefejnéni kdykoliv bez uvedeni
divodu dle § 68 odst. 1 zakona.

10. Pisemna zprava zadavatele:
Zduvodnéni, pro¢ byli v pfipadé jednaciho Fizeni bez uvefejnéni vyzvani k jednani
vybrani zajemci. Ustanoveni § 69 zakona se pouziji pfiméfené (bez odst. 1., pismeno
e) a odst.2)).

11. Zvyhodnéni nékterych zajemct v zadavacim fizeni:
Pouzit ustanoveni § 87 zakona.

12. Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem:
Namitky musi byt zadavateli doru¢eny nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni
oznameni o pfidéleni zakazky. Namitku nelze podat po uzavfeni smlouvy. Pfiméfené
bude uplatnén § 88 zakona. Pro zakazky nepatfici do rezimu zakona se nepouZije
ustanoveni odst.4 tykajici se organu dohledu.

Nositel GS muze poskytovat odborné konzultace kone€nému uzivateli pfi pfipravé zadavaci
dokumentace pro vybérové fizeni na dodavatele.

Koneény uzivatel je povinen zajistit ve vSech dodavatelskych smlouvach zavazek, ze
subjektim provadéjicim audit a kontrolu poskytnou vSechny nezbytné informace
tykajici se dodavatelskych ¢innosti (nafizeni Komise (ES) ¢. 448/2004, Pravidlo €. 1, bod
3.2.).

Kone¢ny uZivatel je povinen v ramci realizace schvalené akce uzavirat smlouvy s
dodavateli zbozi, prace a sluzeb vyhradné v pisemné podobé. Vydaje kone¢ného
uzivatele uskutecnéné bez pisemné smlouvy nemohou byt uznané za uznatelné naklady.
Konecny uZivatel je povinen zabezpecdit (napf. formou smluvniho ustanoveni), aby smluvni
dodavatel vyhotovil a kone€nému uzivateli odevzdal u€etni doklady za kazdou dodavku v
potfebném poctu stejnopisu tak, aby konecny uzivatel byl schopen splnit svoji povinnost
prokazat uznatelné naklady.

9.4 Postup pri neplnéni cilti akce, prip. jiného poruseni podminek akce
Zmény akce - dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP

Jakékoliv zmény akce, ke kterym ma dojit v prabéhu jeji realizace, musi konecny uzivatel
v pfedstihu oznamit gestorovi GS, a to do 40 kalendarnich dni pred vlastni zménou akce.
Popis téchto zmén se také musi objevit v monitorovacich zpravach, které vyhotovuje
konec¢ny uZivatel. Podle typu zmény gestor GS rozhodne o nasledném postupu fedeni a tuto
zménu zanese také do MONITu.

V pfipadé, Ze v prubéhu realizace akce dojde k podstatné zméné (tj. takové, ktera ovlivni
cile akce, finanéni plan, rozpo€et akce nebo délku trvani akce, apod.), nositel na zakladé
navrhu gestora GS uzavie dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP nebo Smlouvu o
financovani ze SROP vypovi.

V pfipadé, Ze v pribéhu realizace akce dojde k jeji nepodstatné zméné (tj. takové, ktera
neovlivni cile akce), gestor GS na zakladé oznameni uZivatele tuto zménu pisemné oznami
vSem subjektim, které smlouvu obdrzely.

Pred¢asné ukonéeni Smlouvy o financovani ze SROP

Vypovéd Smlouvy o financovani ze SROP ze strany koneéného uzivatele

Konec¢ny uzivatel mize Smlouvu o financovani ze SROP v fadné odudvodnénych pfipadech
vypovédét podanim pisemné vypovédi s dvoumésicéni vypovédni lhutou. Konecny
uzivatel nema v tomto pfipadé narok na platby realizované ¢asti akce.
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Vypovéd Smlouvy o financovani ze SROP ze strany nositele GS

Ve vyjimeénych a fadné odivodnénych pripadech mize nositel GS vypovédét smlouvu
podanim dvoumésicéni pisemné vypovédi, aniZ by byl povinen platit finanéni nahradu.
Kone¢ny uZivatel ma v tomto pfipadé narok na vyplaceni pomoci jen v hodnoté
dokoncéené ¢asti akce, a to ke dni podani vypovédi smlouvy.

Odstoupeni od Smlouvy o financovani ze SROP

Nositel GS muze od smlouvy odstoupit bez vyplaceni jakékoli nahrady, pokud konecny

uzivatel:

- bez odlUvodnéni nespini néktery ze zavazkd na néj vloZzenych a po pisemné vyzve, aby
se s témito zavazky vyrovnal, tak neucini do 30 kalendainich dnd od odeslani pisemné
vyzvy;

- je v upadku nebo v likvidaci;

- zméni svou pravni formu, aniz by byl na zakladé této skuteCnosti zpracovan dodatek;

- neprovede vSechna opatfeni nezbytna pro to, aby predesel stfetu zajm;

- pFevede nebo postoupi smlouvu a platby s ni spojené tfeti strané bez pfedchoziho
pisemného souhlasu nositele GS;

- dopusti se korupce - totéZ plati pro partnery kone¢ného uzivatele, jeho dodavatele a
zastupce;

- nesplni zakladni poZadavky na finan¢ni a technickou kontrolu akce;

- za UCelem ziskani pomoci uvede nepravdivé nebo neuplné udaje nebo predklada zpravy,
které neodpovidaji skuteénosti;

- dopusti se finan¢nich podvodu.

Drive nez nositel GS od smlouvy odstoupi z dlvodu popsanych vySe, mize jako preventivni
opatfeni bez pfedchoziho upozornéni pozastavit platby.

V pfipadé, Ze konecny uZivatel neplni své zavazky vyplyvajici z podminek Smlouvy o
financovani ze SROP (napf. mit ve svém vlastnictvi vysledky akce po dobu 5 let od ukonéeni
smlouvy), mize nositel GS rozhodnout o uplném nebo éaste€éném navraceni vyplacené
pomoci.

9.5 Zmény v rozpoctu

V pfipadé, Ze v prabéhu realizace akce dojde ke zméné rozpodtu, ktera neovlivni cile akce,
financni plan, délku trvani akce, apod., vypracuje na zakladé Zadosti koneéného uzivatele
gestor GS dodatek ke Smlouvé o financovani ze SROP nebo Smlouvu o financovani ze
SROP vypovi.

Pokud by zména rozpocétu ovlivnila cile akce, finanéni plan, délku trvani akce apod.,
nelze takovou zménu rozpoctu provést.

9.6 Podminky pro predkladani zprav

Konecny uzivatel je povinen pfedkladat gestorovi GS zpravy o postupu akce v tisténé a
elektronické verzi. Zpravy budou predkladany na formulafich zprav (pradbéznych/
zaveérecnych). Nositel GS ma pravo si kdykoliv pisemné vyZadat od kone¢ného uZivatele
dopliujici informace, které mu musi byt poskytnuty do 30 dnl od doruceni vyzadani.

Podminky pro predkladani zprav se liSi podle toho, zda je akce rozdélena na etapy ¢i nikoliv.
V ramci tohoto GS pfipadaji v uvahu pouze jednoetapové akce, tj. ¢lenéni do etap neni
pripustné.

Konec&ny uzivatel predklada gestorovi GS prubé&znou a zavére¢nou zpravu o postupu akce.
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Pribézna zprava k akci

Priibézna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o pribéhu realizace akce za uplynulé
monitorovaci obdobi. Koneny uzivatel predklada pribéznou zpravu do 1 mésice po
ukonéeni kazdého 6 mésiéniho obdobi od data podpisu smlouvy o poskytnuti grantu.

Pokud by méla byt pribézna zprava pfedlozena 1 kalendaini mésic pfed terminem pro
predlozeni zavérecné zpravy, muze koneCny uzivatel pisemné pozadat gestora GS o
moznost predlozit pouze zavére€nou zpravu k akci. Gestor GS uvédomi koneéného uzivatele
rovnéz pisemnou formou o tom, zda jeho pozadavku vyhovél ¢i nevyhovél.

Priibézna zprava o postupu akce obsahuje technickou a finanéni ¢ast. Na konci zpravy je
uveden seznam povinnych pfiloh. Pfilohou zpravy musi byt kopie u¢etnich dokladu, které se
vztahuji k uskute€nénym vydajam za pfislusné obdobi.

Zavérecna zprava k akci

ZavéreCna zprava k akci podava gestorovi GS informaci o vysledcich realizace celé akce
a soucasné slouzi jako podklad pro zadost o platbu. ZavéreCnou zpravu predlozi
konecny uzivatel nejdéle do 1 kalendarniho mésice od ukoné€eni realizace akce.
ZavéreCna zprava obsahuje technickou a finanéni €ast, véetné Osvédceni o provedené
praci a ,Zadosti o proplaceni vydaju akce“. Na konci zpravy je uveden seznam povinnych
priloh. PFilohou zpravy musi byt kopie ucetnich dokladl ovéfené gestorem GS které se
vztahuji k uskute€nénym vydajim za posledni monitorované obdobi.

Gestor GS provede po obdrzeni zavérecné zpravy k akci kontrolu vyuétovani a kontrolu
zavérecné zpravy a potvrdi Osvédceni o provedené praci.

Monitorovaci zprava o zajis$téni udrzitelnosti akce

Konecny uZivatel je povinen odevzdat tuto zpravu vzdy do 14 kalendarnich dnu po
uplynuti kazdého roku od ukonceni realizace akce. Posledni zpravu odevzdava
konecny uzivatel do 14 kalendarnich dnl po uplynuti péti let ode dne platnosti
Smlouvy o financovani ze SROP. V pfipadé, ze by mezi odevzdanim poslednich
dvou zprav méla uplynout doba kratSi nez tfi mésice, pfedlozi koneCny uZivatel
pouze posledni zpravu, tzn. zpravu pfedkladanou po uplynuti péti let ode dne
platnosti Smlouvy o financovani ze SROP.

9.7 Prokazovani nové vzniklych pracovnich mist

Jednim z monitorovacich ukazatel( akce, zvolenych Zadatelem, mize byt poCet vytvofenych
pracovnich mist.

Nositelem nové vzniklych pracovnich mist mize byt zadatel (pfFijemce dotace) a také
partnefi akce. Pracovni mista vSak musi vzniknout v primé souvislosti s akci.

Konecni uzivatelé uvedou v prvni monitorovaci zpravé prepocteny stav svych zaméstnanc
k datu podpisu Smlouvy o financovani ze SROP za obdobi Sesti kalendafnich mésicl
pfedchazejicich podpisu smlouvy. Za ostatni subjekty, u kterych ma dojit ke sledovanému
narastu pracovnich mist (za partnery akce — v&. obci, kraju a jimi zfizovanych organizaci - a
za provozovatele investice), uvedou konecni uzivatelé pocet zaméstnanci téchto ostatnich
subjektlt ke stejnému datu. V pfipadé, Ze tyto subjekty zaméstnavaji pracovniky na zkraceny
pracovni Uvazek nebo sezdonni zaméstnance, je vyhodnéjSi doloZit také prepoéteny stav
jejich zaméstnanc.
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V dalSich monitorovacich zpravach uvadi konecny uzivatel nartist novych pracovnich mist ve
své organizaci a také u ostatnich subjektl.

Po dosazZeni planovaného poctu novych pracovnich mist (nejpozdéji do jednoho roku od
ukonceni realizace akce) uvede kone€ny uzivatel v pravidelném hladeni prepoéteny stav
svych zaméstnancl a pocet nové vzniklych pracovnich mist u partnerq, pfip. provozovatell
investice. Pokud jsou tato mista sezdnni nebo na zkraceny uUvazek, je opét vyhodnéjsi
vypocitat pfepocteny stav zaméstnanc.

Bé&hem sledovaného obdobi mlze dojit u uzivatele nebo partneri akce investice k poklesu
celkového poctu zaméstnanclt zplisobenému reorganizaci, restrukturalizaci apod. Pracovni
mista vznikla v souvislosti s akci musi zlstat vzdy zachovana, aby konecny uzivatel
neohrozil proplaceni dotace nebo ji nemusel vracet. Pfipadny pokles poctu ostatnich
pracovnikd musi kontrolnim organim zduvodnit a dolozit, Ze se nejedna o pracovni mista
souvisejici s podpofenou akci.

9.8 Dokumentace ukonceni akce

Ukonéenim akce se rozumi prokazatelné uzavieni vSech aktivit akce v souladu se
Smlouvou o financovani ze SROP a jejimi pfipadnymi dodatky. Tuto skutecnost kazdy
uzivatel dolozi, kromé vlastnich vystupu akce, téz ovéritelnymi prikazy dosazeni cilti akce
(napf. pravomocnym  kolaudacnim rozhodnutim, certifikaci, prezencni listinou,
fotodokumentaci apod.).

Finanénim dokonéenim akce se rozumi den, kdy budou dokonéeny vSechny platby
spojené s realizaci akce a pfislusné prostfedky budou pFfevedeny na ucet kone&ného
uzivatele.

Po ukon&eni akce budou dosazené vystupy a vysledky pravidelné sledovany gestorem
GS na zakladé Cestného prohladeni o udrzitelnosti, které kone¢ny uzivatel bude pfedkladat
gestorovi GS 1x ro¢né.

9.9 Podminky pro platby
Obecné zasady spolufinancovani GS

Podpora v ramci SROP bude poskytovana na realizaci akci vybranych kone€nych uZivatelu
formou nenavratné dotace. Dotace bude konecnym uzivatelim poskytovana ze
strukturalnich fondd (dale jen SF), které jsou soustfedény v Narodnim fondu a jehoz
spravcem je MF CR (na pouziti prostfedki se vztahuje zak. & 218/2000Sb., v platném
znéni), z vefejnych prostiedkd CR, kterymi jsou statni rozpodet, statni fondy, rozpoéty krajti a
obci.

Zakladnim principem pfi poskytovani podpor ze SF je spoluuéast verejnych
prostiedkt pfi financovani GS. Pfi nedodrzeni spolutcasti pfi financovani GS muze
byt poskytnuti podpory ze SF odmitnuto. Na poskytnuti dotace neni pravni narok.
Struktura spoluucasti na financovani GS musi byt dohodnuta pred predlozenim
zadosti MMR.

V pfipadé zadosti o akci musi zadatel prokazat 100% pokryti celkovych nakladd na akci.
Toto kryti se doklddd zavaznym uvérovym pfislibem, Uvérovou smlouvou, vypisem
z bézného uctu ne starsiho 30 dnl od data predlozZeni této prilohy. Obce a kraje mohou toto
kryti prokazat usnesenim zastupitelstva obce nebo kraje o schopnosti uhradit naklady celé
akce.
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Pro financovani GS plati zasada, Zze béhem realizace muze byt proplaceno maximalné 85%
z celkového podilu SF daného grantového schématu. Zbylych 15% bude proplaceno az po
jeho ukon&eni a uzavfeni.

Finan€ni toky pfi realizaci GS:

a. Po ukon&eni akce grantového schématu SROP (dale jen ,akce®), pfedlozi koneCny
uzivatel koneénému pfijemci Zadost o proplaceni vydaji akce, a to v souladu
s podminkami, uvedenymi ve Smlouvé o financovani ze SROP. Soué&asti Zadosti musi
byt fadné a uplné kopie ucetnich dokladu (faktury, pokladni doklady, vypisu z uctu,
dodavatelské smlouvy, odpisové plany), u pokladnich dokladd bude pfiloZen vypis z Uctu,
kde bude prokazan vybér hotovosti do pokladny. V Zzadosti musi byt uveden pocet
pfilozenych dokladl a jejich seznam. Konecny uzivatel nesmi platit dodavatelim nebo
zhotovitellm v hotovosti ani Sekem s vyjimkou nevyhnutelnych plateb v hotovosti (napf.
notarské poplatky). Dokladem o provedeni téchto plateb budou pokladni doklady. Jeden
pokladni doklad pfitom muze dosahnout maximalné vysSe pét tisic KE U zahraninich
pfedlozenych faktur musi byt zajistén kone&nym uZivatelem Uufedné ovéfeny Cesky
preklad a pfepocet v K&.

Vydaje zadatele financované z ivérd musi byt dolozeny kromé vypist z uctd jesté kopii
uvérové smlouvy s uvedenim jeji vySe a zddvodnénim pozadovaného uveéru.

b. Jednou mésién& mize koneény pfijemce vystavit Zadost o proplaceni vydaji projektu a
predat ji pfislusné pobodce Centra pro regionalni rozvoj CR. Spolu se Zadosti o
proplaceni vydaju projektu pfeda konecny prijemce pfislusné pobocce CRR Zavérecnou
zpravu o projektu.

c. Na zakladé kontroly provedené pfislusnou pobockou CRR zajisti MMR pfevedeni
finanéni Castky odpovidajici podilu SR ve formé& ucelové dotace z rozpoctu MMR na
zvlastni uget grantového schématu koneéného pfijemce. Castka odpovidajici podilu ze
zdroj0 SF bude konecnému pfijemci uhrazena pfevodem finanénich prostfedkl
z pfislusného uctu Platebni jednotky na zvlastni ucet grantového schématu konecného
pfijemce.

d. Po té, co konelny pfijemce obdrzi na zvlastni ucet grantového schématu uvedené ¢astky
odpovidajici podilim ze SR a SF, poukaze kone¢nému uzivateli finanéni prostfedky ze
SR a SF ve vysi podilu stanovenych finanénimi ramci pfislusné akce. Zaroven proplati
konecny pfijemce kone¢nému uzivateli také odpovidajici podil z regionalnich zdroju (tj. z
rozpoctu kraje).

Platby v hotovosti ani Seky nebudou realizovany. Zalohy ze zdroji kraje nebudou
poskytovany .

Zalohy ze zdroju SF a SR

Zalohové platby neni mozno ze zdroju Strukturalnich fondl konecnym pfijemcim ani
konecnym uZivatelim poskytnout. Uplatnénim této zasady jsou ochrafiovany financni zajmy,
nebot pfi poruSeni predpisu ze strany Ceské republiky vznika povinnost nespravné pouzité
prostfedky vratit véetné uroku do rozpoctu EU.

Znamena to tedy, Ze finanéni pomoc ze strukturalnich fondd muze byt poskytnuta az po

ukon&eni akce a na zakladé schvalené zadosti o proplaceni vynalozenych vydajl akce. Také
v pfipadé plateb ze statniho rozpo&tu se moznost zalohovych plateb nepfipousti.
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9.10 Podminky pro vedeni dokumentace a ucetnictvi k akci

Ugetnictvi je koneény uZivatel povinen vést v souladu se zakonem o U&etnictvi (zakon &.
563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisut). Pokud je to mozné, mélo by byt
ucCetnictvi vedeno v elektronické formé (Clanek 18, nafizeni Komise €. 438/2001).

Konecni uZivatelé, ktefi nemaji povinnost vést ucetnictvi podle zdkona 563/1991 Sb. o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, jsou povinni vést pro dolozeni svych vydaji v
pfipadé realizace projektu spolufinancovanych ze strukturalnich fondl danovou evidenci
podle ustanoveni § 7b zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich
predpisu, doplnénou o povinnost rozsifit nalezitosti pfislusnych dokladl ve smyslu § 11
zakona 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfedmétné doklady musi
byt
- spravné, uplné, prikazné, srozumitelné,
- musi byt pisemné vedeny v  chronologickém pfehledu,
- pfi kontrole ze strany Ministerstva pro mistni rozvoj, Centra pro regionalni rozvoj,
Ministerstva financi a dalSich kontrolnich organt musi byt na vyzadani predlozena
dafiova evidence v plném rozsahu.

Ugetnictvi spojené s realizaci akce je nutné vést oddélené od vlastniho Ucetnictvi
kone¢ného uzZivatele. UCetni doklady tykajici se akce musi byt vedeny v samostatné slozce.

Ugetni zaznamy musi byt dostateénym zpGsobem chranény, aby se zabranilo jejich
moznému zneuZiti (jak v pfipadé zabezpeceni pfislusného pocitatového programu, tak i pro
fyzickou ochranu pisemnych zaznamu).

Konecny uzivatel uchova vSechna potvrzeni a privodni materialy minimalné 10 let po
provedeni zavéreéné platby.

9.11 Kontroly v pribéhu realizace akce

V ramci programu SROP se ¢leni kontroly do tfi zakladnich druhd, které mohou probihat bud
jako planované, nebo jako neplanované:

A. predbézna - EX-ANTE

B. prlbézna - INTERIM
- INTERIM bez Zadosti o proplaceni
- INTERIM se zadosti o proplaceni
C. nasledna - EX-POST

Pro provadéni kontrol jsou stanoveny kontrolni postupy spodivajici v :

- oveéfovani udaju uvedenych v Zadosti o finan¢ni pomoc z programu SROP (ex-ante);

- praubézném sledovani realizace akci az do jejich ukoneni a vyuctovani
(interim);

- nasledném ovéfovani dodrzovani podminek uvedenych ve smlouvé po ukonceni akce, tj.
porovnani obsahu konkrétnich smluv véetné jejich specifickych ¢asti s vysledky realizace
akce (ex-post).

Predbézné kontroly:

Pfed zasedanim RPk gestor GS provede analyzu rizik u vSech akci, které prosly kontrolou
pfijatelnosti a postoupily do Il. etapy hodnoceni. Kontrola ex-ante, zpravidla fyzicka kontrola
na misté, bude provedena u akci vybranych na zakladé vysledkd analyzy rizik do 14
kalendafnich dni od podpisu zapisu hodnoceni |. etapy. Kontroly se ucastni minimalné 2
kontrolofi. Po ukon&eni kontroly vypracuje vedouci kontrolni skupiny zpravu, kterou podepisi
vSichni u€astnici kontroly. Kontroly se muze ucastnit pouze ten pracovnik gestora GS, ktery
neprovadél hodnoceni technické a financni kvality akce.
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Pribézné kontroly:

U kontrol interim probiha vzdy administrativni kontrola. Provadi ji gestor GS. Fyzické
kontroly interim jsou provadény pouze u vzorku akci stanoveného na zakladé analyzy
rizik a planuji se v zavislosti na terminech uvedenych u pfislusné akce v softwaru (podani
zadosti o proplaceni — kontrola interim se Zadosti o proplaceni) nebo je jejich termin
urCen v souvislosti s aktualni potfebou kontroly (zadost o dodatek ke smlouvé, oznameni
0 zméné akce, kontrola postupu zadavani vefejnych zakazek — kontrola interim bez
zadosti o proplaceni). Pribéznych kontrol mGze byt vice v zavislosti na slozitosti akce a
poctu jednotlivych etap. Zaroven jedna etapa maze byt kontrolovana vicekrat.

U podnikatelskych akci bude fyzicka kontrola provedena pfi kontrolach interim
s proplacenim u v8ech kone€nych uzivatell

Nasledné kontroly:

Kontroly ex-post jsou provadény gestorem GS pouze u vzorku akci stanoveného na
zakladé analyzy rizik a planuji se v zavislosti na terminech uvedenych u pfislusné akce v
softwaru nebo je jejich termin ur€en v souvislosti s aktualni potfebou kontroly. Kontroly
ex-post spocivaji ve fyzické kontrole, jejiz soucasti je i kontrola souvisejicich doklada.
Nasledné kontroly mohou byt také opakované v zavislosti na sloZitosti, pfipadné ohrozZeni
vysledkl realizace akce.

Mezi zakladni prava a povinnosti kontrolované osoby patfi:

- byt informovan o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin pfedem;

- vyzadat si nahradni termin pro kontrolu na misté z velmi vaznych davodu; kontrolovana
osoba je povinna navrhnout nahradni termin nejpozdéji do 7 kalendafnich dni od
navrhovaného dne

- u kontrol interim a ex-post mize dolozit své vyjadfeni k zapisu, a to do 7 kalendafnich dn(
od doruceni zapisu

- vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se zucastnit a zdrZet se jednani a
¢innosti, které by mohly ohrozit jeji fadny pribéh;

- predlozit kontrolni skupiné na vyzadani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak
finan€nich, které provedly jiné kontrolni organy a které maji vztah ke kontrole akce
financované z programu SROP;

- umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a
mista vCéetné dopravnich prostfedkl a pfepravnich obalu, pfistup k uéetnim pisemnostem,
zaznamum a informacim na nosicich dat v rozsahu nezbytné nutném pro dosazeni cile
kontroly

- uchovavat Smlouvu o financovani ze SROP, v€etné dodatkl a veskeré ucetni doklady
tykajici se poskytnuté pomoci u pfijemct podpory do r.2012.

- pfijmout opatfeni k napravé nedostatku zjisténych kontrolou.

Kontrolou povéirené osoby:

Konec¢ny uzivatel bude Smlouvou o financovani ze SROP zavazan umoznit vstup kontrolou
povéfenym osobam (pracovnikim nositele GS, Sekretariatu Regionalni rady, Centra pro
regionalni rozvoj, Ministerstva pro mistni rozvoj, Ministerstva financi, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho ufadu, finan¢niho ufadu a dalSich
opravnénych organu statni spravy) do svych objektl a na pozemky k ovéfovani plnéni
podminek Smlouvy o financovani ze SROP po dobu jejiho trvani a dale po dobu 5 let od
podpisu smlouvy.
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9.12 Podminky pro publicitu akce

VSechny subjekty zapojené do implementacni struktury SROP jsou povinny fidit se
schvalenymi pokyny pro publicitu programu (Pravidla publicity pro SROP jsou dostupna na
internetové adrese http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004)
a identifikaci podpory ze strukturalnich fondu.

Logo EU bude umisténo na vSech propagacnich materialech, formulafich pfihladek a
informacnich tabulich podporovanych akci v souladu s vySe uvedenym nafizenim.

Z uvedenych dokumentl zejména vyplyva, Ze konecny uzivatel ma povinnost uvadét na
informaénich a propagaénich materidlech logo SROP a EU, uvadét obé loga také na
dalSich tiskovych materialech v€etné inzerce a ¢lankd v regionalnim tisku a na internetovych
strankach.

Propagaéni material musi obsahovat informace, ze dany projekt byl realizovan za
finanéni spoluuéasti EU (mozZnost zminit konkrétni fond, ktery spolufinancuje akce v ramci
SROP: Evropsky fond pro regionalni rozvoj ERDF nebo Evropsky socialni fond ESF).
Povinnosti je zobrazeni standardnich log SROP a EU, ktera jsou umisténa na adrese:

http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics2 _en.htm.

V daném materialu mize byt zminéna i vySe dotace z fond EU.

Uspé&sny zadatel je povinen uchovat veskeré doklady souvisejici s propagaci pro potfeby
kontroly, dodrzel-li veSkeré podminky informacnich a publikanich opatfeni souvisejici
s pomoci ze strukturalnich fond(, po dobu 10 let.

V pfipadé, Ze pozZadavky na publicitu programu SROP nebudou ze strany Zadatele fadné
splnény, muze poskytovatel finanéni podpory narokovat vraceni ¢asti dotace.

Informacni a komunikacéni material

1. U publikaci (brozury, skladacky, letacky, informaéni sdéleni) spolufinancovanych ze
SROP je na titulni strané zfetelné uvedena spoluucast Evropské unie, pokud je to
vhodné, udaje o pfislusném fondu, jakoZz i logo EU, pokud je rovnéz pouzito
narodni/regionalni logo. Logo EU musi mit stejnou velikost jako pouzité narodni logo
SROP.

Publikace obsahuji odkazy na subjekty zodpov&dné za obsaZené informace a na RO
SROP.

2. Tiskové zpravy a informace zaméfené na narodni nebo mistni média (tisk, rozhlas a
televizi) s pfislusnymi odkazy na podil EU jsou uZiteCnym prostfedkem pro osloveni
Siroké vefejnosti.

3. U materialu pfedavaného elektronickou cestou (webové stranky, databaze zfizena pro
potencialni pfijemce) nebo u audiovizualniho materialu obdobné plati vySe uvedené
zasady.

4. Webové stranky pfijemce musi obsahovat:

- informaci o pfispévku Evropské unie, pfipadné dotyéného fondu, symbol EU a logo
SROP alespoi na domovské strance;

- odkaz (hyperlink) na webové stranky http://www.strukturalni-fondy.cz.

Informacni akce

PFfi informacnich akcich (konferencich, seminafich, veletrzich, vystavach, soutézich)
souvisejicich s provadénim akci spolufinancovanych ze SROP musi organizatofi zfetelné

| Verze ke 31.1. 2005 Strana 31 z 33



http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004)
http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics2_en.htm
http://www.strukturalni-fondy.cz

N Pokyny pro Zadatele SROP - Podopatreni 4.1.2
7 T Podpora regiondlnich a mistnich sluzeb CR
* *
S VS, MSP

poukazat na spoluucCast SpoleCenstvi na tomto bloku pomoci tim, Ze v jednacich salech
umisti evropskou vlajku a na dokumentech pouziji symbol Spoleéenstvi a SROP.

Dulezité body, které je treba mit na paméti:

- NejlepSim zplsobem uznani podplrné role EU je pouziti nasledujici véty: TENTO
PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKOU UNIi, a pokud je to vhodné, uvedeni
pfislusného fondu.

- Je dulezité vzdy pouzivat logo EU obsahujici cely nazev EVROPSKA UNIE (nikoli
zkratku, nepfesahujici délku vlajky EU), popfipadé navic STRUKTURALNI FONDY.

- Pokud jsou akce spolufinancovany z EU, musi byt zobrazena obé loga: EU a SROP
(manual na http://www.strukturalni-fondy.cz/index.php?show=000008000005001004) a
musi jim byt poskytnuta podobna viditelnost s ohledem na velikost, umisténi a format.
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10. Seznam pfriloh
Pfiloha 1: Zadost o poskytnuti finanéni podpory (grantu) v ramci grantového schématu
(2adost o0 akci)—  formular
Priloha 2a: Rozpocet - formular
Priloha 2b: Zdroje financovani — formular
Priloha 3: Hodnotici tabulka
Priloha 4: Monitorovaci ukazatele
Pfiloha 5: Standardni Smlouva o financovani ze SROP — formular
Priloha 6: Monitorovaci zprava o zajisténi udrZitelnosti akce - formular

Pfiloha 7: Seznam povinnych pfiloh dokladanych Zadatelem k Zadosti
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