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Pardubický kraj 
Komenského náměstí 125, Pardubice 532 11 

 
 

Veřejná zakázka malého rozsahu 
 

ZPRACOVÁNÍ DOKUMENTU 

 
„ ANALÝZA ABSORPČNÍ KAPACITY PARDUBICKÉHO KRAJE Z POHLEDU PROGRAMŮ 

PŘESHRANIČNÍ SPOLUPRÁCE ČESKÁ REPUBLIKA- POLSKÁ REPUBLIKA“ 
 

Zadávací dokumentace 
 
1. Vymezení p ředmětu zakázky malého rozsahu  
Předmětem zakázky malého rozsahu na dodávky je zpracování dokumentu „Analýza 
absorpční kapacity Pardubického kraje z pohledu programů přeshraniční spolupráce Česká 
republika - Polská republika“.  
Veřejná zakázka bude realizována v rámci projektu Pardubického kraje „Technická pomoc 
OPPS ČR-PR v Pardubickém kraji II“, reg. č. CZ.3.22/4.1.00/11.02815. Projekt je financován 
z Operačního programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Polská republika 2007–
2013 (dále jen Program) z prioritní osy 4 Technická pomoc. 
 
Cílem projektu Technické pomoci je zajistit pokračování činnosti Regionálního subjektu, tzn. 
implementaci a publicitu Programu. Konkrétně se jedná o poskytování konzultací, zajištění 
propagace Programu, hodnocení projektových žádostí z hlediska kvality a přeshraničního 
dopadu, spolupráci se všemi relevantními orgány zapojenými do Programu, příp. přípravu 
nového programovacího období. 
 
Jednou z aktivit projektu je zpracování analýzy absorpční kapacity území Pardubického kraje 
vůči programu česko – polské přeshraniční spolupráce. Cílem tohoto dokumentu je 
zdůvodnit, proč byl žadateli z území Pardubického kraje předložen do výzev vyhlášených 
v rámci Programu jen omezený počet projektových záměrů a co je příčinou tak nízkého 
zájmu o Program. Součástí dokumentu budou i návrhy opatření související s novým 
programovacím obdobím 2014+, např. jak nastavit propagaci Programu a informování 
potenciálních žadatelů v Pardubickém kraji, aby se zvýšil jejich zájem o Program. 
 
Jedná se o zakázku malého rozsahu, jejíž zadávání nepodléhá zákonu č. 137/2006 Sb., 
o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, vyjma povinnosti zadavatele 
postupovat v souladu se zásadami transparentnosti, rovného zacházení a zákazu 
diskriminace. 

 
2. Doba a místo pln ění zakázky  
Od 10 dnů po podpisu smlouvy do 10. června 2013, území Pardubického kraje + česká část 
území Programu – Pk, KHk, Lb, Ol, MS 
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3. Požadavky na varianty nabídek  
Varianty nabídek nejsou přípustné. 
 
4. Požadavky na zp ůsob zpracování nabídkové ceny  
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu za vymezený p ředmět veřejné zakázky , a to 
absolutními částkami v českých korunách, v členění bez DPH, samostatně vyčíslené DPH 
platné ke dni podání nabídky a včetně DPH. Nabídková cena musí zahrnovat veškeré 
náklady nezbytné k řádnému, úplnému a kvalitnímu plnění předmětu zakázky včetně všech 
rizik a vlivů souvisejících s plněním předmětu veřejné zakázky. Nabídková cena musí rovněž 
zahrnovat pojištění, garance, daně, cla, poplatky, inflační vlivy a jakékoli další výdaje 
zpracovatele předmětu veřejné zakázky nutné pro realizaci zakázky. DPH lze měnit pouze 
z důvodu změny právních předpisů. 
 
6. Způsob hodnocení nabídek  
Jediným kritériem pro hodnocení nabídek je nejnižší nabídková cena včetně DPH. 
 
7. Platební podmínky, objektivní podmínky, za nichž  je možno p řekročit výši 
nabídkové ceny  
Obchodní a platební podmínky jsou uvedeny v přiloženém návrhu Smlouvy o dílo. Cena díla 
včetně DPH, uvedená uchazečem v návrhu smlouvy, je cenou nejvýše přípustnou a zahrnuje 
veškeré dodávky, služby, práce a náklady zhotovitele vzniklé v souvislosti s prováděním díla 
popsaného v přiložené smlouvě. Překročení ceny vč. DPH je možné jen při změně sazeb 
DPH. 
 
8. Obchodní podmínky – návrh smlouvy  
Součástí veřejné zakázky malého rozsahu je i návrh smluvních podmínek zadavatele ve 
formě návrhu smlouvy o dílo. Na splnění těchto podmínek zadavatel trvá. Zadavatel 
požaduje, aby nabídka byla předložena ve formě doplněného a uchazečem podepsaného 
návrhu smlouvy o dílo.  
Formulář smlouvy o dílo musí být použit bez výjimky. Uchazeč v tomto formuláři doplní data 
o zhotoviteli a údaje o ceně díla. 
 
Návrh smlouvy musí být podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, a to 
způsobem uvedeným v příslušné listině prokazující způsob jednání. Předložení 
nepodepsaného textu smlouvy není předložením návrhu smlouvy, nabídka uchazeče se tak 
stává neúplnou a zadavatel vyloučí takového uchazeče z další účasti v zadávacím řízení. 
 
9. Požadavky na zpracování nabídky  
Nabídka bude zpracována dle formálních, technických a smluvních požadavků zadavatele 
uvedených v této ZD a v návrhu smlouvy o dílo v jednom originále a dvou kopiích. Nabídka i 
veškeré další doklady požadované zákonem a zadávacími podmínkami musí být předloženy 
v českém jazyce.  
 
Originál nabídky bude označen jako „originál“ a dvě kopie nabídky budou označeny jako 
„kopie“. Kopie nabídky musí být úplnou kopií originální nabídky, z čehož pouze v originálním 
vyhotovení je třeba doložit požadované doklady v originále nebo úředně ověřené kopii, není-
li uvedeno jinak. V případě rozporu se má za rozhodující originální vyhotovení nabídky.  
 
Nabídka musí být datována a na „titulním listu“ podepsána uchazečem, resp. osobou 
oprávněnou k zastupování statutárního orgánu uchazeče v souladu se způsobem 
podepisování za společnost uvedeném v obchodním rejstříku, příp. osobou zmocněnou 
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k takovému úkonu, v takovém případě doloží uchazeč v nabídce originál nebo úředně 
ověřenou kopii plné moci.  
 
 
Uchazeči podají každou svou nabídku s jednotlivě očíslovanými listy (včetně dokladů 
k prokázání kvalifikace) zabezpečenými vhodným způsobem proti manipulaci. Pokud 
nabídka bude obsahovat nepovinné přílohy (fotografie, prospekty a další materiály), pak tyto 
přílohy budou neoddělitelně zařazeny až na konci za vlastní nabídkou uchazeče.  
 
Požaduje-li uchazeč, aby mu byly písemnosti dodávány na jinou adresu, než je sídlo 
uvedené v oprávnění k podnikání nebo obchodním rejstříku, je povinen tuto adresu, telefon, 
email, kontaktní osoby a další identifikační údaje uvést na „titulním listu“ své nabídky. 
Nebude-li na této adrese doporučená zásilka uchazečem převzata, bude přesto považována 
za doručenou. 
 
Zadavatel požaduje p ředložit nabídky v tomto jednotném členění:  
 

A. Titulní list nabídky obsahující identifikační údaje o uchazeči, kontaktní osobu ve věci 
zakázky, její telefon a e-mailovou adresu a celkovou nabídkovou cenu,  

B. Obsah nabídky s uvedením názvů jednotlivých kapitol včetně příloh, čísel listů  
a celkového počtu listů v nabídce,  

C. Čestné prohlášení dle bodu 5.1 výzvy,  
D. Další doklady dle bodu 5.2 výzvy,  
E. Doklad prokazující způsob jednání a podepisování za uchazeče (výpis z OR, plná 

moc, podpisový vzor apod.), 
F. Vlastní nabídka uchazeče, 
G. Návrh „Smlouvy“ – závazný vzor viz příloha č. 3, 
H. Přílohy (nepovinné) 

 
10. Lhůta a místo pro podání nabídek  
 
Lhůta pro podání nabídek: 9.11. 2012 do 12:00 hod. 
 
Místo pro podání nabídek:  Krajský úřad Pardubického kraje 

podatelna KrÚ Pk 
Komenského nám. 125  
532 11 Pardubice  

 
Nabídky mohou být zaslány poštou nebo doručeny osobně. Nabídka musí být podána 
v uzavřené obálce označené nápisem „PARDUBICKÉHO KRAJE Z POHLEDU PROGRAMŮ 
PŘESHRANIČNÍ SPOLUPRÁCE ČESKÁ REPUBLIKA- POLSKÁ REPUBLIKA - 
NEOTVÍRAT“. 
  
11. Zadávací lh ůta  
Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a trvá 3 měsíce. 
Uchazeč je svou nabídkou vázán do konce zadávací lhůty, resp. do dne doručení oznámení 
zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadávací lhůta se prodlužuje uchazečům 
umístěným na prvních třech místech v pořadí až do doby uzavření smlouvy nebo případného 
zrušení zadávacího řízení. 
 
12. Další podmínky a vyhrazená práva zadavatele   
� Uchazeči nesou veškeré náklady spojené s vypracováním a podáním nabídky. 
� Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, 

příp. vyjasnit, informace a skutečnosti deklarované uchazečem v jeho nabídce. 
� Obsah nabídek považuje zadavatel za důvěrný. 


