Pardubicky kraj
Komenského nameésti 125, Pardubice 532 11

Vyzva
k predlozeni nabidky

Pardubicky kraj jako vefejny zadavatel vyzyva
k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu:

» Zajisténi public relations pro oblast socialni politiky Pardubického kraje*

1. Identifikaéni Gidaje verejného zadavatele

Pravni forma: vefejnopravni korporace

Nazev: Pardubicky kraj

Sidlo zadavatele: Komenského namésti 125, 532 11 Pardubice

IS 70892822

DIC: CZ70892822

Jednaijici: Ing. Helenou Zahalkovou, vedouci odboru socidlnich véci Krajského

ufadu Pardubického kraje

Kontaktni osoba: Ing. Zuzana Konvalinkova
Telefon: 466 026 442
E-mail: zuzana.konvalinkova@pardubickykraj.cz

2. Informace o druhu a pfedmétu vefejné zakazky

2. 1 Nazev zakéazky
,2Zajisténi public relations pro oblast socialni politiky Pardubického kraje*



2. 2 Druh verfejné zakazky
Jedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby.

2. 3 Vymezeni pfedmétu zakazky

Pfedmeétem vefejné zakazky je zvySeni povédomi vefejnosti o aktivitich Pardubického kraje
(dale jen Pk) v oblasti socidlni, ekonomické a neziskového sektoru. Dodavatel v rdmci své
¢innosti zajisti informovani vefejnosti o pfipravovanych legislativnich zménach a jejich dopadech
na dotéené subjekty. Vefejnosti poskytne vysvétieni jednotlivych krokli Pk ve vyse
vyjmenovanych oblastech, medialné podpofii zapojeni ob&anské spoleénosti, pfipravi postupy pro

krizovou komunikaci v rizikovych oblastech a vytvofi krizovy manual pro pfipadné nezadouci
situace.

Toto zadavaci fizenl je realizovano v souladu s vnitfnimi normami zadavatele a nespada pod
aplikaci zakona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. 4 Rozsah poZadovanych praci

= vytvofeni medialni strategie na obdobi prosinec 2011 - listopad 2012 ve vztahu
k pfipravovanym legislativnim zménam a jejich dopadu na oblast socidlni, neziskovy
sektor a ekonomické podminky financovani z prostfedku Pardubického kraje

* sestaveni tiskovych zprav a PR ¢lankt dle témat pro medializaci — min. poéet 10
tiskovych zprav a 5 PR ¢&lanku

» distribuce tiskovych zprav — komunikace s novinafi — min. poé&et 10 uvefejnénych
tiskovych zprav a 5 PR ¢&lanku

= organizace a kompletnl pfiprava propagace novych projektl a novych zaméri - pfiprava
min. 3 tiskovych konferenci

* organizace a pfiprava konference k socialnim sluzbam v min. pocétu 1
* monitoring a mapovani socialnich siti, hledani vhodnych pfilezitosti k propagaci
* vytvofeni krizového manualu = postupy pfi feeni problematickych situaci

* tvorba jednotnych krizovych vyjadieni v individualnich pfipadech

2. 5 Cilovéa skupina

- 8iroka vefejnost

- media

- odborna vefejnost

- uzivatelé socialnich sluzeb

- poskytovatelé socialnich sluzeb
- neziskovy sektor

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky
Hodnota vefejné zakazky &ini maximalné 200 000,- K& bez DPH.



4. Platebni a obchodni podminky

Platba za sluzby bude hrazena zadavatelem z prostfedkl Pardubického kraje. Fakturace bude
probihat vzdy 1x za tfi mésice na zakladé smlouvy. Uhrada faktury bude provedena po ukonéeni
realizace cinnosti provedenych v pfedchozich tfech mésicich, tj. po pfedani veskerych
dokumentu za sledované obdobi. Dodavatel je povinen piedloZit 1 original dafového dokladu.
Fakturované Cinnosti budou podrobné rozepsany dle jednotlivych zprav, &lanku, pfipadné dle
odpracovanych hodin a k faktufe budou dolozeny kopie zvefejnénych tiskovych zprav a PR
¢lankt. Splatnost dariovych dokladi bude 30 kalendafnich dni ode dne jejiho obdrzeni
mandantem. Danové doklady musi obsahovat nalezitosti dafiového dokladu podle platné dafové
legislativy. Zadavatel si vyhrazuje pravo pfed uplynutim Ihuty splatnosti vratit fakturu, pokud
neobsahuje poZadované naleZitosti nebo obsahuje nespravné cenové Udaje. Opravnénym
vracenim faktury pfestava bé&Zet puvodni Ihita splatnosti. Opravena nebo pfepracovana faktura
bude opatfena novou Ihitou splatnosti.

5. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude obsahovat veskeré néaklady na spinéni pfedmétu zakazky za celou dobu
pinéni vefejné zakazky v &lenéni jednotkovych cen podle struktury pozadovanych praci (tiskova
zprava, PR ¢lanek, hodinova sazba a poéet hodin pro piipravu a realizaci tiskovych konferenci,
konference o soc. sluzbach, individualnich konzultaci, monitoring a mapovéani socialnich siti,
hledani vhodnych pfilezitosti k propagaci a pro krizovy manual).

6. Doba pInéni vefejné zakazky
Prosinec 2011 - listopad 2012.

7. Lhita a misto pro podani nabidky

Lhata pro podani nabidky koné¢i dnem 28.11.2011 ve 12:00 hodin. V&echny nabidky musi byt
doruCeny zadavateli do skonceni Ihity pro podani nabidky. Nabidka bude doru¢ena postou na
adresu:

Krajsky Ufad Pardubického kraje
Odbor socialnich véci
Komenského namésti 125

532 11 Pardubice

V pfipadé osobniho podani vyuzijte podatelnu na vy$e uvedené adrese, & dvefi 114,
Za rozhodujici pro doruceni nabidky je vidy povazovan okamzik pfevzeti nabidky. Nabidky
podané nebo dorucené po uplynuti Ihity hodnotici komise neotevie. Zadavatel bezodkladné

vyrozumi uchazece o tom, Ze jejich nabidky byly podany po uplynuti Ihtty.

Nabidky se podavaji v listinné podob& a viadné uzaviené obalce. Obalka bude opatfena
razitkem uchazece a zfetelné oznadena napisem:



NEOTVIRAT - VEREJNA ZAKAZKA
»Zajisténi public relations pro oblast socialni politiky Pardubického kraje*

8. Formalni poZzadavky na zpracovani nabidky

a.) Nabidka bude zpracovana v éeském jazyce a jednom vyhotoveni

b.) Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou jednat jménem uchazede.

c.) V nabidce bude uvedena kontaktni osoba uchazed&e, kontaktni a e-mailova adresa

d.) Uchazet je opravnén podat pouze jednu nabidku.

e.) Nabidka uchazece musi pIné respektovat podminky stanovené v zadavaci
dokumentaci

9. Pozadavky na varianty nabidek
Varianty nabidek nejsou pfipustné.

10. Zavazna osnova pro zpracovani nabidky

1. Kryci list nabidky véetné& celkové ceny zakézky v K& &lenéné:
* Cena bez DPH
* Vyse DPH
* Cena véetné DPH'

Kryci list nabidky s udaji o nabidkové cené musi byt podepsan osobou oprévnénou jednat
jménem uchazece

2. Obsah nabidky
3. Doklady prokazujici spinéni kvalifikaénich pfedpokladi

4. Vlastni nabidka uchazece ~ tedy popis pinéni, které uchazeé nabizi v ramci pfedmétu
vefejné zakazky

5. Navrh mandéatni smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazede

Jednotlivé listy nabidky budou véetné pfiloh fadné oéislovany vzestupnou éiselnou fadou,
sefazeny dle zavazné osnovy a svazané tak, aby nemohlo dojit k neopravnéné manipulaci.

11. Zadavaci lhita
Zadavaci Ihuta, po kterou je uchaze& vazan svou nabidkou, je stanovena v délce 90 dni.

12. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace
Zadavatel pozaduje spinéni nasledujicich kvalifikaénich predpokladu:
» Zakladnich

= Profesnich
* Technickych

I. Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady

Zakladni kvalifikaéni pfedpoklady splfiuje uchazeé, ktery
a.) neni v likvidaci

' Pokud uchaze& neni platce DPH, uvede shodnou hodnotu Ceny bez DPH a Ceny s DPH. Vy3e DPH doplni 0,-



b.) nema v evidenci dani zachyceny dariové nedostatky
c.) nema nedoplatek na pojistném a nema penale na vefejné zdravotni pojisténi

d.) nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeé&eni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti

e.) neni veden v rejstifku osob se zdkazem pInéni verejnych zakazek.

Zpusob prokazani: Uchaze¢ prokazuje spinéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd
predloZzenim ¢estného prohlaseni, které je podepsano osobou opravnénou jednat jménem
uchazece.

Il. Profesni kvalifikaéni predpoklady
Spinéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladi prokaze uchazeé, ktery prediozi:

a.) Vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, &i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan

b.) Doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpist v rozsahu odpovidajicim
predmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujicl pfislusné zivnostenské opravnéni &i
licenci

c.) Doklad prokazujici kvalifikaci v oblasti krizové komunikace alespori jedné osoby, ktera se
bude pfimo podilet na této vefejné zakazce. Dana osoba mé vzdélani v oboru Zzurnalistika a
praxi minimainé 3 roky.

Zpusob prokazani: Uchazeé prokaze spinéni profesnich kvalifikagnich pfedpokladi pfedlozenim
vypisu z obchodniho rejstiiku v prosté kopii, pokud je v ném zapsan, & vypisem z jiné obdobné
evidence vprosté kopii a dokladem o opravnéni k podnikdni v oblasti poskytovani
administrativnich sluzeb, ne star$i 90 dni.

Doklad prokazujici kvalifikaci v oblasti krizové komunikace dolozi uchaze& kopil
vysokoskolskeho diplomu v oboru Zurnalistika alespor jednoho zaméstnance spoleénosti, ktery
se bude pfimo podilet na zakazce. Praxe v oboru 3 roky bude doloZena strukturovanym
Zivotopisem, ktery bude obsahovat tyto polozky: Jméno a piijmeni, pfehled profesni praxe
vztahujicl se k pfedmétu zakazky.

lll. Technické kvalifika¢ni pfedpoklady

Uchaze¢ prokaze spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokladu pfedliozenim
a.) Seznamu min. 5 referenci o poskytnutych sluZbach obdobného charakteru v oblasti
krizoveho fizeni v poslednich 3 letech.

Zpusob prokazani: Seznam referenci podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazeée.
Soucasti seznamu musi byt kontaktni Udaje na osoby, které reference uchazedée potvrdi.

b.) Kvalifikaéni prfedpoklady pracovnika (pfip. pracovnikl), ktery se bude podilet na plnéni
zakazky:
o Minimalné 1 pracovnik, ktery ma dostateénou zkusenost v oblasti krizové komunikace
(praxe min. 3 roky) a dostate€nou zku$enost v oboru public relations (praxe min. 3 roky)

Zpusob prokazani: Technické kvalifikaéni pfedpoklady pracovnika (pfip. pracovniki) prokaze
uchazec predlozenim struéného strukturovaného Zivotopisu pracovnika (pfip. pracovnikl), na
kterého se vztahuji pozadavky k minimalini délce pracovnich zku$enosti. Strukturovany Zivotopis



bude obsahovat tyto polozky: Jméno a pfijmeni, dosazené vzdélani, pfehled profesni praxe
v poslednich tfech letech vztahujici se k pfedmétu zakazky.

13. Hodnotici kritéria
Kritériem pro hodnoceni nabidek bude nejniz§i nabidkové cena v K& bez DPH.

14. Uzavieni smlouvy s vitéznym uchazeéem
S vitéznym uchaze&em bude uzaviena mandatni smlouva,

15. Moznost zruseni zadavaciho fizeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo zruit zadavaci fizeni.
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V Pardubicich dne 18.11.2011 St

......................................

Ing. Helena Zahalkov
Vedouci odboru sociélnich véci

Pfiloha:
1) Kryci list nabidky
2) Navrh mandéatni smlouvy



