Přímá podpora
A. Příjemce – cílová skupina je zaměstnancem příjemce
· doložit čestné prohlášení, že cílová skupina je zaměstnancem příjemce, 
· školené osoby jsou vysílány zaměstnavatelem na školení na základě cestovního příkazu, cestovní náhrady lze v takovém případě prokazovat a proplácet podle zákoníku práce.
Cestovní náhrady:

· doložit rozpis cestovních náhrad za své zaměstnance a doložit jej kopiemi příslušných dokladů - cestovní příkaz, jízdní doklady, doklad o ubytování příp. doklad za nákup stravy – na zadní straně účtenek, který předá účastník kurzu příjemci musí být podpis účastníka kurzu

· výdajový pokladní doklad nebo kopii výpisu z projektového účtu.
Mzdové příspěvky:

· doložit tabulku Rozpis mzdových příspěvků pro školené osoby,  ze které bude zřejmé, že zaměstnanec respektive cílová skupina se účastnila školení (časový  rozsah), výše mzdových nákladů a zákonných odvodů – vzor tabulky zakomponován ve Smlouvě o vzdělávání,
· doložit mzdový list nebo výplatní pásku,
· doložit výpis z firemního a projektového bankovního účtu, kde budou identifikovatelné převody výplat jednotlivým pracovníkům.
B.  Příjemce – cílová skupina děti, žáci/studenti
· doložit rozpis vyplacených náhrad obsahující jméno, proplacenou částku, datum proplacení a podpis podpořené osoby doplněný  kopií jízdních dokladů a dokladů za nákup stravy + čestné prohlášení, že se jedná o žáky/studenty  příjemce/zaměstnavatele,

· výdajový pokladní doklad.

C. Příjemce – cílová skupina jiného zaměstnavatele

· v případě proplácení mzdových příspěvků nebo cestovného, ubytování či stravného na základě cestovních příkazů je příjemce povinen sepsat Smlouvu o vzdělávání se zaměstnavatelem  cílové skupiny,

· školené osoby jsou vysílány zaměstnavatelem na školení na základě cestovního příkazu, cestovní náhrady lze v takovém případě prokazovat a proplácet podle zákoníku práce.

Mzdové příspěvky
· doložit tabulku Rozpis mzdových příspěvků pro školené osoby, ze které bude zřejmé, že zaměstnanec respektive cílová skupina se účastnila školení (časový  rozsah), výše mzdových nákladů a zákonných odvodů – vzor tabulky zakomponován ve Smlouvě o vzdělávání,
· doložit mzdový list nebo výplatní pásku,
· doložit výpis z firemního a projektového bankovního účtu, kde budou identifikovatelné převody výplat jednotlivým pracovníkům.
Cestovní příkazy:

· doložit rozpis cestovních náhrad,
· doložit kopie cestovních příkazů příp. podepsaných dokladů za stravu a jízdné od účastníka kurzu,
· výdajový pokladní doklad a nebo kopii výpisu z projektového účtu.
V rámci kapitoly 7 je nákup hromadných jízdenek možný v případě využití železniční přepravy, kdy ke zvýhodněné jízdence bude doložen podepsaný seznam účastníků jako příloha s uvedením rozpočítaného podílu jednotlivého jízdného, které si každý účastník zaplatí sám.

Příjemce může dopravu účastníků zajistit prostřednictvím např. objednaného autobusu nebo nákupem hromadných jízdenek, kdy úhradu výdaje dodavateli provádí příjemce.
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